
ข้อก ำหนดขอบเขตงำนและเงื่อนไขกำรจ้ำงเหมำพนักงำนขับรถยนต์ 

๑. ควำมเป็นมำ 
ตามที่ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ได้จ้างเหมาพนักงานขับรถยนต์ 

จากบริษัทเอกชนในปีงบประมาณ ๒๕๖8 ในการปฎิบัติงานบริการขับรถยนต์ให้กับเจ้าหน้าที่ของส านักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ในการเดินทางไปปฏิบัติราชการนอกพ้ืนที่ และจะสิ้นสุด
สัญญาในวันที่ 30 กันยายน ๒๕๖8 จึงจ าเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์จากเอกชนต่อไปอีก            
ในปีงบประมาณ ๒๕๖9 โดยเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖8 ถึง ๓0 กันยายน ๒๕๖9  

๒. วัตถุประสงค์ 
๒.๑ จัดจ้างนิติบุคคลผู้มีอาชีพจัดหาให้บริการพนักงานขับรถยนต์ในปีงบประมาณ ๒๕๖9 

จ านวน ๑๘ คน มาประจ าที่ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม อ านวยความสะดวก
ในการเดินทาง ทางรถยนต์ของเจ้าหน้าที่ ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ งแวดล้อม 
ให้เพียงพอกับความต้องการใช้งาน 

๒.๒ เพ่ือให้มีพนักงานขับรถยนต์ ซึ่งจะท าให้การปฏิบัติงานของส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและต่อเนื่อง เพียงพอกับภารกิจ หน้าที่  
และภารกิจอื่นๆ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

๓. คณุสมบัตผิู้เสนอรำคำ 
 3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.3  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 3.4  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนด ตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อ ให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน เป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 3.6  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 3.7  ผู้ยื่นเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
 3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ส านักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็น
ผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
 
 

  3.10 ผู้ยื่น... 
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 3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  
         (1) การก าหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา 
              กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ 
จะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญาของ
ผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 
             (2) กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
                                ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้ เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
            (3) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า 
                     (3.1) กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก าหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง 
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
                           ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
ในนามกิจการร่วมค้า 
    (3.2) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้
ผู้เข้าร่วมค้าที่ได้รับมอบหมายหรือมอบอ านาจตามข้อ (3.1) ด าเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กรณีท่ีมีการจ าหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง 
 3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
                3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  1. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ  
ซ่ึงได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ 
ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่น
ข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อนไป 
ก่อนวันที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น 
ตามกฎหมายไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าก าหนดให้นิติบุคคล ยื่นงบ 
แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี  
โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
คือ ช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก 1 ปี ได ้
         2. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่ าของทุนจดทะเบียน  
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 
                           (๑) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน ๑ ล้านบาท ไม่ต้องก าหนดทุนจดทะเบียน  
                           (๒) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๑ ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียน
ไม่ต่ ากว่า ๑ ล้านบาท  

(๓) มูลค่า... 
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                           (๓) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๑๐ ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียน  
ไม่ต่ ากว่า ๒ ล้านบาท  
           (๔) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๑๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๒๐ ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียน 
ไม่ต่ ากว่า ๓ ล้านบาท 
           (5) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๒๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๖๐ ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียน 
ไม่ต่ ากว่า ๘ ล้านบาท  
           (๖) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๖๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๑5๐ ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียน 
ไม่ต่ ากว่า ๒๐ ล้านบาท  
           (๗) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๑5๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๓๐0 ล้านบาท ต้องมีทุน  
จดทะเบียนไม่ต่ ากว่า ๖๐ ล้านบาท  
           (๘) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๓๐0 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5๐0 ล้านบาท ต้องมีทุน 
จดทะเบียนไม่ต่ ากว่า ๑๐๐ ล้านบาท  
           (๙) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5๐0 ล้านบาทขึ้นไป ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ ากว่า  
๒๐๐ ล้านบาท 
      3. ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 5๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ
เป็นบุคคลธรรมดาให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดง 
หนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
      4.  กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
          (1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือบุคคลธรรมดาที่ถือ
สัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของ
โครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน 
ให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน 
          (2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือบุคคล
ธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4  
ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคาร
ภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน  
เพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัท
เงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศ
ของธนาคารกลางต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ   
โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือท่ีส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับ
มอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 

5.กรณ.ี.. 
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      5. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือบุคคลธรรมดา 
ทีม่ิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ 2 ข้อ 3 และข้อ 4 (2) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตรา 
ตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยก าหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา 
  ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ
แล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศ 
ว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดังกล่าวในวันยื่น
ข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอ 
รายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา  
     6. กรณีตามข้อ 1 - ข้อ 5 ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้ 
                        (6.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐภายในประเทศ  
                        (6.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟ้ืนฟูกิจการ  
ตามพระราชบัญญัติล้มละลาย พ.ศ. ๒483 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
         (6.3) งานจ้างก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว  
และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐที่ได้มีการจัดท าบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นไว้
แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ 
          (6.4) การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ (ค) แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
        (6.5) การซื้ออสังหาริมทรัพย์และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ 
        (6.6) กรณีงานจ้างบริการหรืองานจ้างเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เช่น จ้างพนักงาน 
ขับรถ ครูชาวต่างชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น       
 3.13 เป็นนิติบุคคลที่มีหลักฐานการจดทะเบียน ระบุวัตถุประสงค์เกี่ยวกับการจัดหาแรงงาน 
ด้านขับรถยนต์ ซึ่งกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ออกให้หรือรับรองให้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่น
ซองเอกสารเสนอราคาจ้าง 
 3.14 มีผลงานในการรับจ้างงานให้บริการพนักงานขับรถยนต์กับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือ
เอกชนที่เชื่อถือได้ และเป็นผลงานที่มีอายุสัญญาไม่เกิน ๓ ปีย้อนหลัง นับถึงวันยื่นซองเอกสารเสนอราคาจ้าง  
โดยเป็นสัญญาเดียวในวงเงินไม่น้อยกว่า ๑,890,000 บาท (หนึ่งล้านแปดแสนเก้าหมื่นบาทถ้วน) พร้อมทั้ง
แนบหลักฐานหนังสือรับรองผลงาน ทั้งนี้  ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
ขอสงวนสิทธิ์ที่จะตรวจสอบข้อเท็จจริงถึงประสิทธิภาพของผลงานที่เสนอกับหน่วยงานที่อ้างถึง 

 3.15 ผู้ยื่นเสนอราคาต้องแนบเอกสารย้อนหลังการส่งเงินสมทบเข้ากองทุนประกันสังคม
ติดต่อกันเป็นเวลา 3 เดือน ก่อนถึงเดือนที่ยื่นเสนอราคางานจ้างบริการพนักงานขับรถยนต์ (แนบส าเนา
ใบเสร็จรับเงินและแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ สปส.1-10 (ส่วนที่ 1)) 

 
 

 
3.16 ผู้ยื่น... 
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 3.16 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) ต้องแนบ
ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) มาพร้อมเอกสารเสนอราคา 
 

 ๔. คุณสมบัติท่ัวไปของพนักงำนขับรถยนต์ 
 ๔.๑ เป็นผู้มีสัญชาติไทยโดยก าเนิด อายุตั้งแต่ ๒2 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๖๕ ปีบริบูรณ์ ส าเร็จ

การศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
 ๔.๒ มีสุขภาพร่างกายแข็งแรงครบถ้วนสมบูรณ์ ความประพฤติเรียบร้อย ไม่เป็นโรคต้องห้าม

หรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เช่น ความดันโลหิต ตาบอดสี โรคหัวใจ หรือโรคที่สังคมรังเกียจ (มีใบรับรอง
แพทย์) มีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี เหมาะสมกับต าแหน่งงานที่รับผิดชอบ 

 ๔.๓ ผ่านการตรวจเลือกการเกณฑ์ทหารแล้ว 
 ๔.๔ เป็นผู้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติจราจรทางบกและกฎหมายที่

เกี่ยวข้องกับรถยนต์และการขนส่งเป็นอย่างดี และมีใบอนุญาตขับขี่รถยนต์สาธารณะหรือรถยนต์ส่วนบุคคล
อย่างใดอย่างหนึ่งไม่น้อยกว่า ๓ ปี และยังใช้งานได้อยู่จนถึงปัจจุบัน และมีประสบการณ์ในการขับรถยนต์ โดย
สามารถขับข่ีรถยนต์ได้ทุกประเภท ทั้งชนิดเกียร์ธรรมดาและเกียร์ออโต้ 

 ๔.5 เป็นผู้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติจราจรทางบกและกฎหมายที่
เกี่ยวข้องกับรถยนต์และการขนส่งเป็นอย่างดี และมีใบอนุญาตขับขี่รถยนต์สาธารณะหรือรถยนต์ส่วนบุคคล
อย่างใดอย่างหนึ่งไม่น้อยกว่า ๓ ปี และยังใช้งานได้อยู่จนถึงปัจจุบัน และมีประสบการณ์ในการขับรถยนต์ โดย
สามารถขับข่ีรถยนต์ไดทุ้กประเภท ทั้งชนิดเกียร์ธรรมดาและเกียร์ออโต้ 

 ๔.6 ไม่เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจ าคุก เว้นแต่คดีที่กระท าโดยประมาทหรือในความผิดลหุ
โทษและส าหรับคดีที่กระท าโดยประมาทต้องมิใช่คดีเกี่ยวกับการขับขี่หรือควบคุมยานพาหนะ 

 ๔.7 ไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณ หรือไมเ่ป็นผู้ติดยาเสพติดใดๆ 
 ๔.๘ รู้จักเส้นทางในเขตกรุงเทพมหานคร ปริมณฑล และต่างจังหวัดในเส้นทางสายหลักและ

เส้นทางถนนสายรองเป็นอย่างดี 
 ๔.9 มีความรู้พ้ืนฐานด้านเครื่องยนต์ สามารถแก้ไขเหตุการณ์เฉพาะหน้าได้ในกรณีรถยนต์ 

เกิดเหตุขัดข้อง 
     ๔.10 ตรวจสอบระบบต่างๆ ของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย และ

ท าความสะอาดทั้งภายในและภายนอกอย่างสม่ าเสมอ 
 ๔.๑1 กรณีรถยนต์ขัดข้อง อุปกรณ์รถยนต์ช ารุด หรือได้รับความเสียหายจากเหตุใดๆ ก็ตาม 

ให้รายงานเป็นหนังสือถึงผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรับผิดชอบทันที ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ 
 ๔.๑2 สามารถปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์ได้ทั้งในเขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ปริมณฑล และ

จังหวัดต่างๆ ทั่วราชอาณาจักร ตามท่ีได้รับมอบหมายทั้งในและนอกเวลาราชการ และวันหยุดราชการ 

๕. ระยะเวลำด ำเนินงำน 
๑ ตุลาคม ๒๕๖8 – ๓0 กันยายน  ๒๕๖9  

๖.  งบประมำณในกำรจัดจ้ำง 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  จ านวน  3,780,000  บาท (สามล้านเจ็ดแสน

แปดหมื่นบาทถ้วน) 
 

๗.  กำรจ่ำยเงิน... 
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๗.  กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำง 
แบ่งจ่ายเป็น 12 งวด งวดละ ๑ เดือน โดยเบิกจ่ายงวดละเท่าๆ กัน ทั ้งนี ้ ผู ้รับจ้างต้องส่ง

รายงานผลการปฏิบัติงานให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป  

๘.  หลักเกณฑ์และสิทธิ์ในกำรพิจำรณำ 
1. พิจารณาโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา และพิจารณาจากผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและยื่นเอกสาร

ถูกต้องครบถ้วน 
2. กรณีผู ้ยื ่นเสนอราคาเป็นผู ้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าส ุดของผู ้ยื ่น

ข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ 10 ส านักงานฯ จะพิจารณาจ้างจากผู้ประกอบการ  SMEs ดังกล่าว โดยจัด
เรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น
ไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย และการพิจารณาผลตามเงื่อนไขเอกสารประกวด
ราคาจ้าง จะพิจารณาจากเอกสารส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(SMEs) เท่านั้น 

9.  ข้อสงวนสิทธิ์ 
 การจัดจ้างครั้งนี้จะมีการลงนามในสัญญาได้ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 มีผลบังคับใช้ และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
จากส านักงบประมาณแล้ว และกรณีที ่ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดล้อม  
ไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือการจัดจ้างในครั้งนี้ ส านักงานนโยบายฯ สามารถยกเลิกการจัดจ้างได้ 

         



ข้อก ำหนดและเงื่อนไขกำรจ้ำง 

๑. ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาใบขับขีร่ถยนต์ ส าเนาหลักฐาน 
การส าเร็จการศึกษา ส าเนาหลักฐานการผ่านการตรวจคัดเลือกทหาร (เฉพาะเพศชาย) พร้อมรับรองส าเนาทุกฉบับ ใบรับรอง
แพทย์ รูปถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๑ รูป ของพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้าง ให้ส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เพ่ือการตรวจสอบ โดยน ามาในวันเริ่มต้นท างานวันแรก ทั้งนี้ ให้รวมถึงพนักงานขับรถยนต ์
ทดแทนของผู้รับจ้างด้วย 

๒. ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษา
รถยนต์และเครื่องยนต์ เช่น ค่าอะไหล่ ค่าวัสดุสิ้นเปลืองต่างๆ เช่น น้ ามันเชื้อเพลิง น้ ามันหล่อลื่น และอ่ืนๆ ที่เกิดขึ้นกับ
ยานพาหนะ อันมิใช่ความผิดของผู้รับจ้าง โดยทางผู้รับจ้างจะต้องแจ้งให้ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมทราบก่อนครบก าหนดเวลา หรือพบว่า รถยนต์มีความผิดปกติขณะใช้งาน จะต้องตรวจเช็คและรายงานแจ้งซ่อม
บ ารุงรักษารถยนต์ทันที 

๓. ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม มีสิทธิในการตรวจสอบคุณสมบัติ และ
ทดสอบความสามารถในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างจนเป็นที่น่าพอใจ หากพิจารณาเห็นว่า พนักงาน
ขับรถยนต์มีคุณสมบัติไม่ถูกต้อง หรือไม่มีความสามารถในการปฏิบัติงาน ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม สามารถแจ้งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนพนักงานขับรถยนตค์นใหม่มาทดแทนได้  

๔. ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้ ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานขับรถยนต์ 
มาทดแทนด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้าง และต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบทันที ทั้งนี้ การกระท าใดๆ ของพนักงานทดแทน ให้ถือ
เสมือนหนึ่งเป็นการกระท าของผู้รับจ้างทุกประการ และผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากการกระท า
ของพนักงานทดแทนด้วย ทั้งนี้ พนักงานทดแทนดังกล่าว จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๔ ของคุณสมบัติทั่วไปของ
พนักงานขับรถยนต์ 

๕. ในกรณีท่ีพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างคนใด ปฏิบัติงานไม่มีประสิทธิภาพ หรือมีความประพฤติไม่เรียบร้อย 
อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อภาพลักษณ์ของส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
ขอเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ได้ โดยจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้า และผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานขับรถยนต์มาแทนภายใน 
๓ วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 

ทั้งนี้ กรณีพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างพ้นสภาพการเป็นพนักงานของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง
ทราบทันที หากผู้รับจ้างมิได้แจ้งการพ้นสภาพของพนักงานดังกล่าว ให้ผู้ว่าจ้างทราบ ผู้รับจ้างยินยอม รับผิดชอบ ชดใช้
ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นจากกรณีดังกล่าว 

๖. ผู้รับจ้างยินยอมชดใช้ค่าเสียหายในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างปฏิบัติหน้าที่ ด้วยความประมาท
เลินเล่ออันเป็นเหตุให้เกิดการช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย แก่ยานพาหนะ หรือทรัพย์สินใดที่เป็นทรัพย์สินของส านักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

๗. ค่าปรับที่เกิดจากพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างได้กระท าผิดตามกฎหมายว่าด้วยจราจรทางบก จนท าให้มี
ใบสั่งเจ้าพนักงานจราจรหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือหนังสือเรียกค่าปรับ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
ทั้งหมด โดยผู้ว่าจ้างจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบและด าเนินการช าระค่าปรับดังกล่าวภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ผู้ว่าจ้าง
แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบ  

เมื่อผู้รับจ้างช าระช าระค่าปรับแล้ว ให้ท าหนังสือแจ้งผู้ว่าจ้างทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ช าระค่าปรับ 
พร้อมแนบส าเนาใบเสร็จรับเงินค่าปรับมาด้วย 
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๘. ผู้รับจ้างต้องให้พนักงานขับรถยนต์มาปฏิบัติงาน ณ ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ตั้งแต่เวลา ๐๘.๐๐ น. เพ่ือเตรียมรถยนต์ให้พร้อมที่จะออกปฏิบัติหน้าที่ และเลิกปฏิบัติงานหลังเวลา ๑๗.๐๐ น. 
หรือตามท่ีผู้ว่าจ้างสั่ง แล้วแต่กรณี 

๙. การก าหนดวันและเวลาในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ ให้เป็นดังนี้ 
(๑) ให้ปฏิบัติงานในวันท าการปกติ ตั้งแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๘.๐๐ น. ถึงเวลา ๑๗.๐๐ น.  
(๒) ให้ปฏิบัติงานในวันหยุดประจ าสัปดาห์ ทุกวันเสาร์และวันอาทิตย์ ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างมีค าสั่งหรือเห็นสมควร 

แล้วแต่กรณี 
(๓) ให้ปฏิบัติงานในวันหยุดตามประเพณีที่ทางราชการประกาศก าหนด ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างมีค าสั่งหรือเห็นสมควร 

แล้วแต่กรณี 
10. วินัยในการปฏิบัติงาน 

(๑) เคารพและปฏิบัติตามระเบียบวินัยในการปฏิบัติงาน และระเบียบหรือข้อบังคับเกี่ยวกับการใช้รถยนต์ของ
ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมโดยเคร่งครัด 

(๒) เชื่อฟังและปฏิบัติตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
(๓) ในขณะปฏิบัติหน้าที่พนักงานขับรถยนต์จะต้องแต่งกายในชุดที่สุภาพเรียบร้อย 
(๔) ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความชื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสะอดทน และมีความตั้งใจจริง 
(๕) ไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการท างานต่อผู้ว่าจ้าง 
(๖) ไม่ละทิ้งหน้าที่ ขาดงานหรือหยุดงานโดยไม่มีเหตุอันสมควร 
(๗) ไม่เข้าท างานสายบ่อยครั้ง 
(๘) ไม่จงใจหรือเจตนาปฏิบัติงานให้ล่าช้า 
(๙) ไม่ปล่อยให้เกิดการสูญเสียแก่เครื่องมือ เครื่องใช้หรือทรัพย์สินอ่ืนใดของส านักงานนโยบายและแผน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
 (10) ไม่หลับระหว่างช่วงเวลาการท างาน 

 ๑1. การคิดระยะเวลาในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ 
  (๑) การมาปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ หมายความว่า การที่พนักงานขับรถยนต์มาสแกนนิ้วมือหรือ 
หรือลงลายมือชื่อ ณ ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เพ่ือเข้าและออกปฏิบัติงาน  
  ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ไม่ได้สแกนนิ้วมือ แต่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ให้ถือระยะเวลาตามที่
ปรากฎไว้ในค าขอใช้รถยนต์ส่วนกลางเป็นระยะเวลาเริ่มต้นหรือสิ้นสุดการปฏิบัติงาน 
  (๒ ) การมาปฏิ บั ติ งานสายหรือเลิ กงานก่อนเวลาอย่ างใดอย่ างหนึ่ ง หรือทั้ งสองอย่ างรวมกัน  
เกิน ๓๐ นำทีต่อวัน ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างพนักงานขับรถยนต์ในอัตราไม่ต่ ากว่าชั่วโมงละ 79. 55 บาท (ค่าจ้างต่อคน
หารด้วยยี่สิบสองวันหารด้วยแปดชั่วโมง) ต่อคนที่มาปฏิบัติงานสายหรือเลิกงานก่อนเวลา โดยเศษของช่ัวโมงคิดเป็น ๑ ชั่วโมง  
  (๓) การมาปฏิบัติงานแต่ไม่สแกนนิ้วมือกลับและไม่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ให้คิดค่าปรับเป็นจ านวน
แปดชั่วโมง  
  (๔) การไม่มาปฏิบัติงานเกิน ๔ ชั่วโมง ให้คิดค่าปรับเป็นจ านวน ๑ วัน 
  (๕) การลาป่วย หยุดงาน หรือขาดงาน ให้ผู้รับจ้างจัดส่งพนักงานขับรถยนต์มาปฏิบัติงานทดแทน หากผู้รับจ้าง 
ไม่ส่งพนักงานขับรถยนต์มาทดแทน ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างในอัตราวันละ               บาท ต่อคนต่อวัน 
(ค่าจ้างต่องวดหารด้วยจ านวนพนักงานหารด้วยยี่สิบสองวัน) บวกด้วยค่าปรับในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาจ้างตามสัญญา 
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  ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้าง  ก่อนหักค่าใช้จ่ายประกันสังคมและ
ค่าใช้จ่ายอื่น ในอัตราค่าจ้างไม่ต่ ากว่า  ๑4,000 บำท/เดือน/คน (หนึ่งหม่ืนส่ีพันบำทถ้วน) 

๑2. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบต่อการกระท าหรือเหตุการณ์อันก่อให้เกิดความเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้นในขณะปฏิบัติ
หน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างทุกกรณ ี

๑3. กรณีพนักงานขับรถยนต์ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากร ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจะคิดค่าจ้างเพ่ิมให้ไม่เกินอัตราขั้นต่ าตามระเบียบกระทรวงการคลังก าหนด โดยผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้กับพนักงาน
ขับรถยนต์ของผู้รับจ้างเต็มจ านวนตามที่ได้รับจริง โดยไม่หักค่าใช้จ่ายใดๆ 

๑4. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและจัดสวัสดิการต่างๆ ให้พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามที่กฎหมาย
ก าหนด 

๑5. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างอย่างเคร่งครัด 
ให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละอดทนและมี
ความตั้งใจจริง ปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อหรือใช้บริการด้วยความสุภาพเรียบร้อย และปฏิบัติตามระเบียบการใช้รถยนต์ของส านักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมโดยเคร่งครัด 

๑6. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
ต่อผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง 

๑7. ในกรณีทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างได้รับความเสียหาย ถูกท าลาย หรือสูญหายโดยความผิดหรือโดยความประมาท 
เลินเล่อของพนักงานขับรถยนตข์องผู้รับจ้าง ผู้รบัจ้างจะต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายนั้น เว้นแตผู่้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่า ความเสยีหาย 
หรือสูญหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 

๑8. ในระหว่างปฏิบัติงาน ถ้าพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างได้กระท าการใดๆ อันเป็นการละเมิดต่อบุคคล 
หรือทรัพย์สินของผู้อื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดในบรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นนั้นโดยผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบถึงความ
เสียหายดังกล่าว ด้วยวาจาก่อนในเบื้องต้นและจะแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ทราบต่อไป 

๑9. ห้ามพนักงานขับรถยนต์ลงเวลาแทนพนักงานขับรถยนต์คนอ่ืน หรือแก้ไขเพ่ิมเติมอันท าให้พนักงาน      
ขับรถยนต์คนอ่ืนได้รับประโยชน์หรือเสียประโยชน์ และให้สแกนนิ้วมือเป็นหลักฐานทั้งเวลามาปฏิบัติงานและเวลากลับทุกครั้ง 

เมื่อพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างได้สแกนนิ้วมือเข้าปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้วให้เตรียมพร้อมเพ่ือการ
ปฏิบัติงานตามจุดที่ก าหนด ทั้งนี้พนักงานขับรถยนต์ต้องอยู่ประจ าในหน่วยงานของผู้ว่าจ้าง เว้นแต่กรณีออกปฏิบัติงาน 

20. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องดูแลทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอ่ืนของส านักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ที่อยู่ในความรับผิดชอบไม่ให้เกิดการสูญหายหรือช ารุดเสียหายและใช้
ทรัพยากรด้วยความประหยัด 

๒1. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่น าเครื่องมือเครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอ่ืนใดของส านักงานนโยบาย
และแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมไปใช้เพ่ือประโยชน์ต่อส่วนตัวหรือผู้อื่น  

๒2. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่เปิดเผยข้อความใดๆ อันเป็นเรื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวกับการ
ด าเนินงานของส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

๒3. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่น าสิ่งเสพติด สุราของมึนเมา และของผิดกฎหมายเข้ามาหรือเสพ
ภายในบริเวณส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

๒4. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่เล่นการพนันทุกชนิดในบริเวณส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 
๒5. พนักงาน... 
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๒5. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่เสพสิ่งเสพติด ดื่มสุรา หรือสิ่งมึนเมาระหว่างเวลาท างาน หรือ
ท างานในสภาพมึนเมา  

๒6. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่น าอาวุธทุกชนิดเข้ามาในบริเวณส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมทุกกรณี 

๒7. พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้างต้องไม่ด าเนินการใดๆ ในทางที่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรมอันดี หากพบว่า 
มีการกระท าดังกล่าวเกิดขึ้น ให้ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมแจ้งให้ผู้รับจ้างด าเนินการเพื่อ
ด าเนินการตามกฎหมายและส่งพนักงานขับรถยนต์มาทดแทน 

๒8. ให้แต่งตั้งตัวแทนของผู้รับจ้างเป็นผู้ควบคุมการท างานที่รับจ้างโดยมีหน้าที่จัดเตรียมรถยนต์และควบคุม
การท างานของพนักงานขับรถยนต์ตลอดระยะเวลาการรับจ้าง และการกระท าของตัวแทนของผู้รับจ้างให้เสมือนเป็นการ
กระท าของผู้รับจ้างด้วย การแต่งตั้งตัวแทนของผู้รับจ้างให้จัดท าเป็นลายลักษณ์อักษรส่งให้ผู้ว่าจ้างภายใน ๕ วันท าการนับแต่
วันที่ลงนามในสัญญา 

๒9.  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ทันที หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาจ้างในข้อหนึ่งข้อใด ดังนี้  
 (๑) กรณีผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาจ้าง ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างด าเนินการ ดังนี้  

 (ก) ระงับการจ่ายเงินค่าจ้างเหมาทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
 (ข) ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ๐.๑๐ ของรำคำค่ำจ้ำงทั้งสัญญำ โดยนับจากวันที่ผู้รับจ้าง

กระท าผิดเงื่อนไขในสัญญาข้อหนึ่งข้อใดจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้ด าเนินการให้ถูกต้องตามสัญญาหรือจนถึงวันที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิก
สัญญา 

 (ค) เรียกร้องค่าเสียหายอ่ืน (ถ้าม)ี 
(๒) กรณีผู้ว่าจ้างใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาจ้าง ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างด าเนินการ ดังนี้ 

(ก) ริบหลักประกันตามสัญญาข้อ ๓ เต็มจ านวน หรือบางส่วนตามดุลยพินิจของผู้ว่าจ้าง 
(ข) ช าระค่าจ้างเหมาที่ผู้ว่าจ้างต้องไปจ้างเหมาบุคคลอ่ืนมาท างานแทนผู้รับจ้างตามสัญญาจ้างจนเต็ม 

จ านวนตามที่ผู้ว่าจ้างได้จ่ายจริง 
(ค) ช าระค่าเสียหายอื่น (ถ้ามี) 

การช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายดังกล่าว ตามวรรค ๑ และวรรค ๒ ผู้รับจ้างตกลงน าเงินมาช าระให้แก่ผู้ว่าจ้าง
ภายในก าหนด ๒๐ (ยี่สิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ช าระภายในก าหนดเวลาดังกล่าว 
ผู้รับจ้างยินยอมช าระดอกเบี้ยเพ่ิมอีกต่างหากในอัตราร้อยละ 7.5 (เจ็ดจุดห้ำ) ต่อปี นับแต่วันที่พ้นก าหนดเวลาจนถึงวันที่  
ผู้รับจ้างได้น าเงินมาช าระจนเต็มจ านวน 

30. ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าประกันภัยรถยนต์ชั้นหนึ่งและประกันคุ้มครองผู้ประสบภัยตามพระราชบัญญัติ
คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ส าหรับรถยนต์คันที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายให้ท าหน้าที่ขับรถยนต์
คันดังกล่าว โดยกรมธรรม์จะสลักหลังให้ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเป็นผู้รับผลประโยชน์ 

๓1. ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งต่างๆ ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงข้อก าหนดและเงื่อนไขการ
จ้างเหมาพนักงานขับรถยนต์ที่ถือใช้อยู่ในปัจจุบัน หรือที่จะออกใช้ในภายหน้า โดยผู้รับจ้างต้องถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

๓2. การว่าจ้างตามสัญญานี้ไม่ท าให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการ หรือมีความสัมพันธ์ ในฐานะ
เป็นลูกจ้างของผู้ว่าจ้างตามพระราชบัญญัติคุ้มครองแรงงาน 

๓3. ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาชุดฟอร์มให้กับพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าใช้จ่าย และพนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้าง จะต้องใส่ชุดฟอร์มที่ผู้รับจ้างจัดหาให้ ในการมาปฏิบัติหน้าที่ตลอดเวลา
ปฏิบัติงาน 

 
๓4. ผู้รับจ้าง... 
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๓4. ผู้รับจ้างจะต้องจัดอบรมให้พนักงานขับรถยนต์ของผู้รับจ้าง เพ่ือชี้แจงเกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ในการ
ปฏิบัติงานในโอกาสแรกที่ผู้รับจ้างได้รับงาน และเพ่ือพัฒนาเพ่ิมพูนทักษะและประสิทธิภาพในการเป็นพนักงานขับรถที่ดี 
อย่างน้อย ๑ ครั้ง โดยต้องแนบรายละเอียดและหลักฐานการจัดอบรมให้ผู้ว่าจ้างเก็บไว้ ๑ ชุด และหลักสูตรการจัดอบรม
พนักงานจะต้องเก่ียวกับการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

(๑) กฎจราจร มรรยาทการขับขี่รถยนต์ 
(๒) การตรวจสอบสภาพรถยนต์ก่อนการขับขี่ หรืออ่ืน  ๆที่เกี่ยวข้อง และจ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
(๓) มารยาทในการให้บริการที่ดีและการปฏิบัติต่อผู้ใช้บริการ 
(๔) การบริการที่ดี หรือ จิตส านึกท่ีดีในการบริการ 
พร้อมทั้งแจ้งเกี่ยวกับสวัสดิการและสิทธิที่พนักงานขับรถยนต์พึงจะได้รับตามเงื่อนไขของสัญญาและสิทธิที่พึง 

จะได้รับตามกฎหมายคุ้มครองแรงงาน  
 35. กรณีเกิดเหตุสุดวิสยั เช่น การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิค 19 จะด าเนินการ 
โดยพิจารณาจากประกาศตามมาตรการที่รัฐบาลก าหนด 
 36. ก าหนดสิทธิวันลาพักผ่อนแก่พนักงานขับรถยนต์ ไม่น้อยกว่า 3 วัน โดยไม่หักค่าใช้จ่ายใดๆ โดยผู้รับจ้าง
ต้องหาคนมาทดแทนให้ครบตามสัญญา 

  
       กำรเพิ่มหรือลดขอบเขตกำรปฏิบัติงำนจ้ำงเหมำพนักงำนขับรถยนต์ 

การเพ่ิมหรือลดขอบเขตการปฏิบัติงาน หรือการเพ่ิมหรือลดจ านวนพนักงานขับรถยนต์มีผลท าให้การปฏิบัติงาน 
ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขข้อ ๘ เปลี่ยนแปลง ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างตกลงที่จะเพ่ิมหรือลดค่าจ้าง โดยถือตามเกณฑ์ที่ตกลง  
กันไว้ ดังนี้ 

๑. ในกรณีการลดขอบเขตการปฏิบัติงาน และหรือการเพ่ิมหรือลดจ านวนพนักงานให้คิดค านวณค่าจ้างที่เพ่ิมข้ึน 
หรือลดลงตามราคาที่ก าหนดในใบเสนอราคา  

๒. ในกรณีการเพ่ิมขอบเขตการปฏิบัติงานหรือเพ่ิมปริมาณงานมีผลท าให้ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานเกินเวลาที่ก าหนด 
ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขข้อ ๙ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างท่ีเพ่ิมข้ึนตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

๒.๑ ในกรณีต้องเดินทางไปปฏิบัติงานในต่างจังหวัด และมีการพักค้างคืน ผู้ว่าจ้างจะคิดค่าใช้จ่ายให้แก่ 
ผู้รับจ้าง ตามสัดส่วนที่พึงได้รับและตามเกณฑ์ท่ีก าหนด ดังนี้ 

(๑) ค่าเช่าที่พักวันละ ๘๐๐ บาท (แปดร้อยบาทถ้วน)  
(๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ ๒๔๐ บาท (สองร้อยสี่สิบบาทถ้วน) โดยค านวณระยะเวลาเริ่มต้นปฏิบัติงาน

จนถึงเวลาสิ้นสุดการปฏิบัติงานเกิน ๑๒ ชั่วโมง ให้คดิเป็น ๑ วัน เศษของชั่วโมงไม่ให้น ามาคิดค านวณ 
๒.๒ ในกรณีที่ต้องปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ซึ่งระยะเวลาดังกล่าวต้องไม่เกินเวลา ๐๗.๓๐ น. ผู้ว่าจ้าง 

จะจ่าย ค่าเดินทางจากที่พักถึงส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเที่ยวเดียวในอัตรา ๑5๐ บาท 
(หนึ่งร้อยห้าสิบบาทถ้วน)  

๒.๓ ในกรณีปฏิบัติงานเกินเวลาที่ก าหนด ๑๗.๐๐ น. ผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้ในอัตราชั่วโมงละ ๕๐ บาท (ห้าสิบบาท
ถ้วน) ในวันท าการแต่ไม่เกินวันละ ๒๐๐ บาท (สองร้อยบาทถ้วน) และชั่วโมงละ ๖๐ บาท (หกสิบบาทถ้วน) ในวันหยุดราชการ
หรือวันหยุดตามประเพณี ทั้งนี้ ไม่เกินอัตราวันละ ๔๒๐ บาท (สี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน) ในการค านวณเวลาปฏิบัติงานเศษของ
ชั่วโมงให้ปัดทิ้ง 

 
 

การที่ผู.้.. 



-๖- 
 

 


