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หลักการและเหตุผล 

การตรวจสอบภายในเปนเครื่องมือสําคัญท่ีจะชวยใหการบริหารงานของผูบริหารเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ และเปนการตรวจสอบความถูกตองเชื่อถือไดของขอมูลรายงานทางการเงินและตัวเลขตา งๆ  
ทางการเงิน การบัญชี รวมท้ังการดูแลปองกันทรัพยสินวามีความถูกตองครบถวนและเปนปจจุบัน อีกท้ังการ
ดําเนินการตรวจสอบดานการเงินการบัญชีเปนเรื่องท่ีบรรจุอยูในแผนการตรวจสอบ วัตถุประสงคในการจั ดทํา
คูมือฉบับนี้ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในใหมีการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง โดยมีเนื้อหาท่ี
มุงเนนแนวคิด หรือหลักการพ้ืนฐานในการตรวจสอบเรื่องนั้นๆ ซ่ึงผูตรวจสอบภายในจะตองนําไปพิจารณาและ
ประยุกตปรับใชใหสอดคลองกับกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ ตลอดจนขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงาน และเอกสาร
ตางๆ ใหเหมาะสมกับสภาพการปฏิบัติงานจริงของแตละหนวยรับตรวจ ชวยสงเสริมการตรวจสอบใหมี
ประสิทธิผลเกิดประสิทธิภาพและมีความคุมคาอีกท้ังเจาหนา ท่ีผูปฏิบัติงานของหนวยงานนําไปปฏิบัติ อยาง
ถูกตองเปนไปตามระเบียบกําหนด 

ความหมายของเงินยืมราชการ 

เงินยืม หมายความวา เงินท่ีสวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนโดยการตรวจสอบสัญญาการยืมเงินของผูยืมเงินวาเปนไปตามระเบียบกําหนด 

คํานิยาม 

การตรวจสอบภายใน : กิจกรรมการใหความเชื่อม่ันและการใหคําปรึกษาอยางเท่ียงธรรมและเปนอิสร ะ 

ซ่ึงจัดใหมีขึ้น เพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการใหดี ขึ้น 

การตรวจสอบภายในจะชวยใหสวนราชการบรรลุถึงเปาหมายและวัตถุประสงค ท่ี

กําหนดไวดวยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารควา ม

เสี่ยง การควบคุม และการกํากับดูแลอยางเปนระบบ 

การควบคุม : การกระทําใดๆก็ตามท่ีหัวหนาสวนราชการ ฝายบริหาร และกลุมบุคคลกําหนดให
มีขึ้นในการจัดการความเสี่ยง โดยการวางแผนงาน จัดองคกรและกําหนดแนวทาง
ในการดําเนินงานท่ีมีประสิทธิผลเพียงพอท่ีจะทําใหเกิดความเชื่อม่ัน อย า ง
สมเหตุสมผลวา การดําเนินงานสามารถบรรลุผลสําเร็จไดตามเปาหมายและ
วัตถุประสงคท่ีกําหนดไว 

ตอง :  การเนนความสําคัญและจําเปนในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

หนวยงานตรวจสอบภายใน : หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ ตามท่ี 

กําหนดไวในกฎกระทรวงแบงสวนราชการ 

ผูรับบริการ :  ผูรองขอรับการบริการ หรือ หนวยรับตรวจ 

หนวยรับตรวจ :  หนวยงานท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของสวนราชการ 
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือใหทราบวามีการจายเงินยืมราชการตามท่ีระเบียบกําหนด 

2.  เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายคาใชจายการยืมเงินไปราชการ มีเอกสารหลักฐานประกอบการเบิ กจาย 

ครบถวนถูกตอง และมีการควบคุมภายในท่ีดีเปนไปตามหลักเกณฑ กฏหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

3. มีการบริการการควบคุมลูกหนี้เงินยืมอยางมีประสิทธิภาพ 

4. เพ่ือใหทราบวาการยืมเงินราชการเปนไปตามความจําเปน เหมาะสม และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

5. เพ่ือใหทราบวาลูกหนี้เงินยืมมีอยูจริง และมีหลักฐาน (สัญญา) ท่ีสามารถติดตามทวงถามหนีได 

6. เพ่ือใหขอสังเกต ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขใหเปนไปอยางมีประสิทธิภา พและ

บรรลุผลสัมฤทธ์ิของงานตามเปาหมายท่ีกําหนด 

7. เ พ่ือ ให ท ร า บว า กา ร จ า ย เ งิน  กา ร รั บ เ งิน และนํ า เ งิน ส งค ลั งผ า น ร ะบบ อิ เล็ กทร อ นิ ก ส   

(e-Payment)เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ เปนไปตามหลักเกณฑ กฏหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

8. เ พ่ือ ให ม่ัน ใจ ว า  กา ร จ า ย เ งิน  กา ร รั บ เ งิน และนํ า เ งิน ส งคลั งผ า น ร ะบบ อิ เ ล็ กทรอ นิ ก ส   

(e-Payment)เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ มีการควบคุมภายในท่ีเหมาะสม เพียงพอ และปฏิบัติอยางสมํ่าเสมอ 

9. เพ่ือทราบปญหาอุปสรรคและใหขอเสนอแนะในการแกไขปรับปรุงการเบิกจาย การรับและนําเงินสง

คลังผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ 
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บทท่ี 2 

 

 ประเด็นการตรวจสอบ 

 

การยืมเงินไปราชการ 
 เงินยืม หมายความวา เงินท่ีสวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนใด ท้ังนี้ 

ไมวาจะจายจากงบประมาณรายจายเหรือเงินนอกงบประมาณ  

  การตรวจสอบการยืมเงินตามสัญญายืมเงินของผูยืมเงินปฏิบัติเปนไปตามระเบียบ คือ ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง  

การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

การจายเงินยืม 

1. ทําสัญญาเงินยืมตามท่ี ก.ค. กําหนดและ

รับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับของทาง

ราชการและผูมีอํานาจไดอนุมัติ 

2. สัญญายืมทํา 2 ฉบับ   

-ผูยืมเก็บ 1 ฉบับ 

-สวนราชการเก็บ 1 ฉบับ 

     สัญญาการยืมเงินจะตองระบุรายละเอียดให

ครบถวน ดังนี้    

           2.1 ชื่อผูยืม 

           2.2 จํานวนเงิน 

           2.3 เลขท่ีสัญญา / วันท่ีครบกําหนด 

หมวด 5 การเบิกจายเงินยืม ขอ 55-68 เอกสารประกอบการเบิกจาย 

ประกอบดวย  

      -สัญญาการยืมเงิน  

      -หลักฐานและเอกสารประกอบ

สัญญาการยืมเงิน 

      -ทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงิน

(สมุดฏีกาการเบิกจาย) 

      -หลักฐานการจายเงินยืมใหกับผู

ยืมเงิน 

      -ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 

      -กระดาษทําการตรวจสอบเงิน

ยืม 

      - ใบรับใบสําคัญ 

   ขอ 55. สัญญาการยืมเงิน สัญญาคํ้าประกัน (กรณีพนักงานราชการ

เปนผูยืมเงิน) 

   ขอ 56. ผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงินยืมคือหัวหนาสวนราชการหรือ

ผูไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนราชการ 

   ขอ 57. การจายเงินยืมจายไดเฉพาะผูยืมท่ีไดทําสัญญาการยืมเงิน

และผูมีอํานาจไดอนุมติใหจายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินแลวเทานั้น 

โดยจายผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ตามหลักเกณฑวิธี

ปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

  ขอ 58. ตีความไดวา การยืมเงินกรณีท่ีผูยืมเปนพนักงานราชการให

ผูยืมทําสัญญาคํ้าประกันไวตอสวนราชการผูใหยืม 

  ขอ 59. การอนุมัติใหยืมเงินเพ่ือใชในราชการใหผูมีอํานาจพิจารณา 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

           2.4 ลายมือชื่อหัวหนาฝายการเงิน/บัญชี/

วันท่ี 

           2.5 ลายมือชื่อผูอนุมัติ / วันท่ี 

     3. เงือนไขการจายเงินยืม  

          - ใหยืมเฉพาะเทาท่ีจําเปน 

          - หามใหยืมครั้งใหม หากยังไมลางครั้งเกา 

          - การจายเงินยืมเปนคาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการในไทยไมเกิน 90 วัน เวนแตขอตกลงกับ 

กระทรวงการคลัง(ก.ค.) 
       4. การจายเงินยืมใหจายผานระบบ 

 e-Payment โดยผูยืมไมตองลงลายมือชื่อรับเงินใน

สัญญาการยืมเงิน 

      5. วิธีการคืนเงินยืมเหลือจาย ใหคืนผานระบบ 

 e-Payment 

กําหนดสงใบสําคัญ 

1. เดินทางไปประจําตางสํานักงาน : สงทาง

ไปรษณียลงทะเบียนหรือธนาณัติ ภายใน 30 วัน นับ

จากวันไดรับเงิน 

2. เดินทางไปราชการอ่ืน : สงภายใน 15 วันนับ

จากวันกลับมาถึง 

3. ปฏิบัติราชการอ่ืนนอกจาก(1)-(2) : สง

ภายใน 30 วัน นับจากวันไดรับเงิน 

อนุมัติใหเฉพาะเทาท่ีจําเปนและหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินใหมกรณียัง

ไมชดใชเงินยืมเกาใหเสร็จสิ้นกอน 

      - ใบเสร็จรับเงิน 

      - รายงานจากระบบ GFIMS 

      * งบทดลองประจําเดือน 

      * บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงิน

ยมืราชการ (GL) 

 

     ขอ 60. การจายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ใหสวนราชการ

กระทําไดเฉพาะเพ่ือใชจายในการดําเนินงานตามวัตถุประสงคของเงิน

นอกงบประมาณประเภทนั้น หรือกรณีอ่ืน ซ่ึงจําเปนเรงดวนแก

ราชการ และไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการผูใหยืมนั้น 

     ขอ 61. สัญญาการยืมเงินใหจัดทําขึ้น 2 ฉบับ พรอมกับมอบให

สวนราชการผูใหยืมเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน 1 ฉบับ ใหผูยืมเก็บไว 1 

ฉบับ 

     ขอ 62. กรณีตองจายเงินยืมสําหรับการปฏิบัติราชการท่ีติดตอ

คาบเก่ียวจากปงบประมาณปจจุบันถึงปงบประมาณถัดไป ใหเบิกเงิน

ยืมงบประมาณในปปจจุบัน โดยใหถือวาเปนรายจายของงบประมาณ

ปปจจุบัน และใหใชจายเงินยืมคาบเก่ียวปงบประมาณถัดไป 

ดังตอไปนี้  

          (1) เงินยืมสําหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหใช

จายไดไมเกิน 90 วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม 

         (2) เงินยืมสําหรับปฏิบัติราชการอ่ืนๆ ใหใชจายไดไมเกิน 30 

วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม 

     ขอ 63. การเบิกเงินเพ่ือจายเปนเงินยืมใหแกบุคคลใดในสังกัดยืม

เพ่ือปฏิบัติราชการใหกระทําไดเฉพาะบางรายจายหรือรายการ

ดังตอไปนี้ 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

4.  ออกใบรับใบสําคัญเพ่ือชดใชหลักฐานการยืม

เงิน 

5. ออกใบเสร็จรับเงินกรณีมีเงินเหลือจาย 

6. ตรวจสอบระบบ GFIMS 

7. บันทึก การหักลางเงินยืมดานหลังสัญญาการ

ยืมเงิน 

     * กรณีไมไดมีการสงใชเงินยืมภายใน

กําหนดเวลาหัวหนาฝายการเงินและบัญชีเรียกชดใช

เงินยืมใหเสร็จสิ้นภายใน 30 นับแตวันครบกําหนด 

   
 

           (1)  รายการคาจางชั่วคราว สําหรับคาจางซ่ึงไมมีกําหนด

เปนงวดแนนอน เปนประจําแตจําเปนตองจายใหลูกจางแตละวันหรือ

แตละคราวเม่ือเสร็จงานท่ีจาง 

            (2)  รายการคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 

            (3)  งบกลาง เฉพาะท่ีจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาของบุตร หรือ เงินสวัสดิการเก่ียวกับเงินเพ่ิมคาครองชีพ

ชั่วคราวสําหรับลูกจางชั่วคราวซ่ึงไมมีกําหนดจายคาจางเปนงวด

แนนอนเปนประจํา แตจําเปนตองจายแตละวันหรือแตละคราวเม่ือ 

เสร็จงานท่ีจาง 

            (4) งบรายจายอ่ืน ๆ ท่ีจายในลักษณะเดียวกับ (1) หรือ (2) 

       ขอ 64. การจายเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการในราชอาณาจักร ใหจายไดสําหรับระยะเวลาการเดินทางท่ีไม

เกิน 90 วัน หากมีความจําเปนจะตองจาย เกินกวากําหนดเวลา

ดังกลาว สวนราชการจะตองขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง

กอน 

       ขอ 65.หผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายท่ียืมไป (ถา
มี) ภายในกําหนดระยะเวลา ดังนี้ 
   (๑) กรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน หรือการเดินทางไป
ราชการประจําในตางประเทศหรือกรณีเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ให
สงแกสวนราชการผูใหยืมโดยทางไปรษณียลงทะเบียนภายใน 30 วัน
นับแตวันไดรับเงิน 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

   (๒) กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายใน 15 วันนับ
แตวันกลับมาถึง 
    (๓) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก (๑) หรือ (๒) ใหสงแก
สวนราชการผูใหยืมภายใน 30 วันนับแตวันไดรับเงินการคืนเงินเหลือ
จายท่ียืม ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด ในกรณีท่ีผูยืมไดสงหลักฐานการจาย เพ่ือสงใชคืนเงินยืมแลวมี
เหตุตองทักทวง ใหสวนราชการผูใหยืมแจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดย
ดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 15 วันนับแตวันท่ีได
รับคําทักทวง หากผูยืมมิไดดําเนินการตามคําทักทวงและไมไดชี้แจง
เหตุผลใหสวนราชการผูใหยืมทราบใหสวนราชการผูใหยืมดําเนินการ
ตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืมยังมิไดสงใชคืนเงินยืม
เทาจํานวนท่ีทักทวงนั้น 

 

ขอ ๖๖ เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม (ถา
มี) ใหเจาหนาท่ีผูรับคืน บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ัง
พิมพหลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส(e-Payment) 
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และ/หรือออกใบรับใบสําคัญตาม
แบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๖๗ ใหสวนราชการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืน
เงินยืมใหเสร็จสิ้นไวในท่ีปลอดภัยอยาใหสูญหาย และเม่ือผูยืมไดชําระ
คืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บรักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

ขอ ๖๘ ในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
ใหผูอํานวยการกองคลังเรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาการ
ยืมเงินใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 30 วันนับแตวันครบ
กําหนดในกรณีท่ีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได ใหผูอํานวยการกอง
คลังรายงานใหหัวหนาสวนราชการหรือผูวาราชการจังหวัด แลวแต
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

กรณีทราบ เพ่ือพิจารณาสั่งการบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงิน
ตอไป 

ชดใชเงินยืม  
- รับคืนเงินยืมใหออกใบรับสําคัญ/พิมพหลักฐาน

การรับคืนเงินจากระบบ e-Payment และบันทึกการ

รับคืน 

- เก็บรักษาสัญญายืมท่ียังไมชําระเงินคืนให 

ปลอดภัย 

- เรงรัดชดใชเงินยืม 

การควบคุมเก็บรักษา 
       - สัญญาการยืมเงิน 

  -  สัญญาการยืมเงินท่ียังไมไดมีการชําระคืนเงิน

ยืมตองมีการเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย 

กค.0402.2/ว146 ลว.19 มีค 2561 เรื่องการจายเงิน การ

รับเงินและการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

- บริการการรับเงินผานเครื่อง EDC และการรับเงินดวย 

- QR CORD จากธนาคารกรุงไทยฯ ของสวนราชการและ

หนวยงานในสังกัด  

 

**ขอสังเกต** ดานเอกสาร/หลักฐานการจาย 

สอบทานสัญญาการยืมเงิน เพ่ือตรวจสอบวามีการระบุ วันครบกําหนดสงใบสําคัญชดใชเงินยืมเม่ือใด ผูยืมเงินมีการสงใชใบสําคัญชดใชเงินยืมไดภายในระยะเวลาท่ี

กําหนดหรือไมโดยการตรวจสอบเอกสารหลักฐานสงใบสําคัญชดใชคืนเงินยืม คือ 

1. ใหผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายท่ียืมไป (ถามี) ภายในกําหนดระยะเวลา ดังนี้ 

1.1  เดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ใหสง ก.คพ ภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึง 

1.2  การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก (1) หรือ (2) ใหสง ก.คพ ผูใหยืมภายใน 30 วัน นับจากวันไดรับเงิน 

2. เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม(ถามี)ใหเจาหนาท่ีผูรับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน พรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงินและ

หรือใบรับใบสําคัญ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

3. ในกรณีท่ีผูยืมสงหลักฐานการจายชดใชเงินยืมแลวมีเหตุตองทักทวง ให ก.คพ แจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดยดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 

15 วัน นับจากวันท่ีไดรับคําทักทวง หากผูยืมมิไดดําเนินการตามคําทักทวงและ ไมไดชี้แจงเหตุผลให ก.คพ ทราบ ให ก.คพ ดําเนินการตามเง่ือนไข ใน

สัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืมยังมิไดสงใชคืนเงินยืมเทาจํานวนท่ีทักทวงนั้น  
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

4. ให ก.คพ เก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืนเงินยืมใหเสร็จสิ้น ไวในท่ีปลอดภัยอยาใหสูญหาย และเม่ือผูยืมไดชําระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บ

รักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

5.  ในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดให ผอ.คลัง เรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงินใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็ว อยางชา

ไมเกิน30วัน นับแตวันครบกําหนด ในกรณีท่ีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได ให ผอ.คลัง รายงานใหหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณีทราบ เพ่ือพิจารณาสั่ง

การบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงินตอไป 

6. มีเอกสารใบสําคัญประกอบการเบิกจายไดผานการอนุมัติจากผูมีอํานาจถูกตองครบถวน/การจายเงินมีความถูกตองตรงตามท่ีอนุมัติและบันทึกตามคําขอ /

การบันทึกรายการรับเงิน ถูกตอง ครบถวน 

7. การตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเงิน การบันทึกบัญชี และงบประมาณท่ีบันทึกในระบบ GFMIS ถูกตองตรงกับเอกสารใบสําคัญท่ีไดรับการอนุมัติ 

8. การพิมพหนาจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใชเปนหลักฐาน 

9. มีการบันทึกบัญชีผิดงวด ผิดหมวดบัญชีหรือไม อยางไร 

**ขอสังเกต** ดานการวิเคราะห ระยะเวลาการคืนเงินยืม , เกินรอยละ 20 ,วิเคราะหและเปรียบเทียบตัวเลขเพ่ือวิเคราะหรอยละ 
1. ของลูกหนี้เงินยืมราชการ ท่ีชดใชเงินยืมราชการในระยะเวลาตามกําหนดตามระเบียบลูกหนี้เงินยืมราชการท่ีสงคืน  

2. เงินเหลือจายดวยจํานวนท่ีเกินรอยละ 20 ลูกหนี้เงินยืมราชการท่ีชดใชเงินยืมเกินกําหนดเวลาตามท่ีระเบียบกําหนด 

3. การสงคืนเงินเหลือจายท่ียืมเกิน 20% ตองระบุสาเหตุการคืนเงินเกิน และใหครอบคลุมการยืมเงินโดยใชบัตรเครดิตราชการดวย  

4. ลูกหนี้เงินยืมท่ียังไมถึงกําหนดเวลาชดใชคืนเงินยืมราชการ เพ่ือเปรียบเทียบจํานวนลูกหนี้เงินยืมราชการท้ังหมดในท่ีตรวจสอบ ณ ชวงเวลานั้น 
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ตรวจสอบการสงหลักฐาน การจายและ/หรือเงินเหลือจาย (ถามี) ของผูยืม ภายในกําหนด ระยะเวลาตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง 

การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 หมวด 4 การจายเงินของสวนราชการ สวนท่ี 2 หลักฐานการจาย หมายถึง หลักฐานซ่ึง
แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูรับตามขอผูกพันโดยถูกตองแลว 

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

ใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

2. วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

3. รายการแสดงการรับเงินระบุเปนคาอะไร 

4. จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

5. ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

 **ใบสําคัญรับเงิน (แบบ 8500) 

 **ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน (แบบ 111) 

 

หมวด 4 การจายเงินของสวนราชการ ขอ 44-51 

   ขอ 44. การจายเงินของสวนราชการ ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือ

ใบสําคัญรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินเปนผูออกให หรือรายงานการจายเงิน

จากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) หรือใบรับรองกา ร

จายเงิน หรือเอกสารอ่ืนไดท่ีกระทรวงการคลังกําหนดเป น

หลักฐานการจาย 

-  สัญญาการยืมเงินการระบุวันครบ

กําหนดสงใชคืนเงินยืมท่ีกําหนดไวใน

สัญญาการยืมเงิน  

 

ขอ 45. การจายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพ่ือเขาบัญชีใหกับ

เจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง ใหใชรายงานในระบบตามท่ี

กระทรวงการคลังกําหนดเปนหลักฐานการจาย 

ขอ 46. ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองมีรายการ ดังตอไปนี้ 
(1) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

(2)  วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

(3)  รายการแสดงการรับเงินระบุเปนคาอะไร 

(4)  จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

(5)  ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

ขอ 47. กรณีสวนราชการจายเงินได ซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียก

ใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได ใหผูรับเงินลงชื่อรับเงินในใบสําคัญ

รับเงินเพ่ือใชเปนหลักฐานการจาย 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

 ขอ 48. กรณีขาราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจางของสวน
ราชการ จายเงินไปโดยไดรับใบเสร็จรับเงินซ่ึงมีรายการไม
ครบถวนตามขอ ๔๖ หรือซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได ใหขาราชการ พนักงานราชการ 
หรือลูกจางนั้น ทําใบรับรองการจายเงินเพ่ือนํามาเปนเอกสาร
ประกอบการขอเบิกเงินตอสวนราชการในกรณีท่ีไดรับ
ใบเสร็จรับเงินแลวแตเกิดสูญหาย ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึง
ผูรับเงินรับรองเปนเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได  
        ในกรณีท่ีไมอาจขอสําเนาใบเสร็จรับเงินตามวรรคสองได 
ใหขาราชการ พนักงานราชการหรือลูกจางนั้น ทําใบรับรองการ
จายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณท่ีสูญหายหรือไมอาจขอ
สําเนาใบเสร็จรับเงินไดและรับรองวายังไมเคยนําใบเสร็จรับเงิน
นั้นมาเบิกจาย แมพบภายหลังจะไมนํามาเบิกจายอีก แลวเสนอ
ผูบังคับบัญชาต้ังแตชั้นอธิบดีหรือตําแหนงเทียบเทาขึ้นไปสําหรับ
สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางหรือผูวาราชการจังหวัด
สําหรับสวนราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาคแลวแตกรณี 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหใชใบรับรองนั้นเปน
หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได 

 

ขอ ๔๙ กรณีหลักฐานการจายของสวนราชการสูญหาย ใหถือ

ปฏิบัติตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกาหนด 

ขอ ๕๐ หลักฐานการจายตองพิมพหรือเขียนดวยหมึก การแกไข
หลักฐานการจาย 
ใหใชวิธีขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม และใหผูรับเงินลงลายมือ

ชื่อกํากับไวทุกแหง 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

 ขอ ๕๑ ใหสวนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจายไวในท่ี

ปลอดภัย มิใหสูญหายหรือเสียหายได ท้ังนี้ เม่ือสํานักงานการ

ตรวจเงินแผนดินไดตรวจสอบแลวใหเก็บอยางเอกสารธรรมดาได 

 

รายงานการจายเงินจากระบบ e-Payment  

- รายงานสรุปผลการโอนเงิน 

(Detail Report และ Summary Report/Transaction 

History)  
- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(E-Statement / Account Information) ในทุกสิ้นวัน

ทําการ 

 

กค 0402.2/ว 14 ลงวันท่ี 19 ส.ค. 2563 เรื่องหลักเกฎณฑ

และวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลัง

หรือฝากคลังของสวนราชการผานระบบ อิเล็กทรอนิกส (e-

Payment) 

การโอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงินอยาง

ถกูตองหรือไมโดยตรวจสอบจาก

เอกสารดังนี้ 

- แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผาน

ระบบ 

   - หลักฐานการจาย (เชน รายงาน

สรุปผลการโอนเงินแบบคําขอเบิกเงิน

สวัสดิการ คาตอบแทนหรือสัญญาการ

ยืมเงินเปนตน) 

- ชื่อ เลขท่ีบัญชี และจํานวนเงินท่ี

ไดรับโอน 

เงินถูกตองตรงกับขอมูลในเอกสาร

หลักฐาน แบบแจงและหลักฐานการจาย 

     - การโอนเงินเปนไปตามประเภท

รายการท่ีกําหนดไว 
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ตรวจสอบการจายเงินผานระบบ อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

 

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

คําส่ังเปนลายลักษณอักษรแตงต้ังบุคลากรเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีเปน  
1. ผูดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบดวย 

 - Company Administrator Maker ขาราชการตําแหนง

วิชาการระดับปฏิบัติการหรือประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน 1 

คน 

 - Company Administrator Authorizer ขาราชการ

ตําแหนงวิชาการระดับชํานาญการหรือประเภทท่ัวไประดับอาวุโส 

1 คน 

   2. ผูใชงานในระบบ (Company User)  

          - Company User Maker  ขาราชการเปนเจาหนาท่ี

การเงิน ตําแหนงวิชาการระดับปฏิบัติการ หรือประเภทท่ัวไป 

ระดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเทา  

- Company User Authorizer ขาราชการเปนเจาหนาท่ี

การเงิน ตําแหนงวิชาการระดับชํานาญการ หรือประเภทท่ัวไป 

ระดับอาวุโล หรือเทียบเทา 

ท่ี กค 0402.2/ว109 ลว 9 กย. 2559 เรื่อง

การกําหนดตัวบุคลผูมีสิทธิเขาใชระบบ KTB 

Corporate Online  

 

   - คําสั่งเปนลายลักษณอักษร การกําหนด

ตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB 

Corporate Online  

      

 

การรับเงิน 

**ขอสังเกต** 
1.  หนวยงานไมไดรับเงินจากบุคคลภายนอกท่ีเก่ียวของ 

2.  ไดรับเงินไมครบถวน 

3.  ไดรับเงินท่ีเปนของหนวยงานอ่ืน 
 

      1.  ท่ี กค 0414.3/405 ลว 17 ตค 

2559 เรื่อง วิธีการเรียกรายงานนําสงเงินผาน

ระบบ KTB Corporate Online ในระบบ

GFMIS 

     2. ท่ี กค 0414.3/ ว362 ลว 13 กย 59 

เรื่องแนวปฏิบัติในการบันทึก 

ระบบ KTB Corporate Online  

    - รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(Receivable information Online) 

     - รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account information) 
- รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของ

สวนราชการ (Receivable Information 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

4.  ไมออกใบเสร็จรับเงินตามท่ีผูชําระเงินตองการหรือได

แจงความประสงคไว 

5. การบันทึกบัญชีในระบบไมถูกตอง 

 

รายการนําเงินสงคลังของสวนราชการผาน

ระบบ KTB Corporate Online 

    3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ และ

หลักเกณฑท่ีเก่ียวของกับการบันทึกรายการ

บัญชีในระบบ เชน  ท่ี กค 0410.3/ว 486 

ลว 5 ตค 2563  เรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีใน

การจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลัง 

หรือฝากคลังของสวนราชการผานระบบ

อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

Download และ/หรือ Download 

Miscellaneous) อ่ืนๆ  

- รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(EDC Receivable Information Online) 

-รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 

-รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของ

สวนราชการ (EDC Receivable 

Information Download และ/หรือ 

Download Miscellaneous)อ่ืนๆ 

-สําเนาใบเสร็จรับเงิน(ถามี) 

การนําเงินสงคลัง 
1. การบันทึกทางบัญชีถูกตองครบถวน 

2. เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

3. เอกสารพิมพหนาจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ ฯ

ท่ีใชประกอบเปนหลักฐานการนําเงินสงคลัง /ฝากคลัง  

4. เอกสารรายการสรุปการเคลื่นไหวทางบัญชี(e-

statement / Account Information) ท่ีเรียกจาก ระบบ ฯ 

5. รายงานนําสงเงินผาน KTB Corporate Online ใน

ระบบ GFMIS (ZRP_KCB_002) ตาม น/ส ท่ี กค  

6. การนําสงเงินรายไดแผนดินแทนกัน เงินนอก

งบประมาณฝากคลังหรือฝากคลังแทนกันโดยไมผานระบบ KTB 

Corporate Online 

 ระบบ KTB Corporate Online 
- เอกสารท่ีพิมพจากหนาจอการทํารายการ

ท่ีสําเร็จ 

- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  

(e-Statement/Account Information) 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

7. นําสงเงินไมครบถวนตามจํานวนเงินท่ีไดรับ 

8. นําเงินสงคลังลาชาไมเปนตามระเบียบ

กระทรวงการคลังกําหนด 

9. ไมมีหลักฐานการนําสงคลังหรือเอกสารพิมพหนาจอ

การทํารายการสําเร็จ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-

statement / Account Information) 

**ขอสังเกต** 
1. การนําสงเงินรายไดแผนดินแทนกัน เงินนอก

งบประมาณฝากคลังหรือฝากคลังแทนกันโดยไมผานระบบ KTB 

Corporate Online 

2. นําสงเงินไมครบถวนตามจํานวนเงินท่ีไดรับ 

3. นําเงินสงคลังลาชาไมเปนตามระเบียบ

กระทรวงการคลังกําหนด 

4. ไมมีหลักฐานการนําสงคลังหรือเอกสารพิมพหนาจอ

การทํารายการสําเร็จ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-

statement / Account Information)  
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

การตรวจสอบทางบัญชีในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังหรือฝากคลัง ของสวนราชการผาระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

การจายเงิน ผานระบบ KTB Corporate Online 

 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบการจายเงินจากรายงาน

สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 

Summary Report / Transaction 

History) 

- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account information) 

จากระบบ KTB Corporate Online  

- ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหว

เงินผานกระทรวงการคลังดวยคําสั่งงาน 

ZGL_RPT013 หรือรายงานเคลื่อนไหวเงิน

ฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS Web 

Online (กรณีเปนเงินนอกงบประมาณฝาก

คลัง) 

- ขอมูลทะเบียนคุมการโอนเงินใหถูกตอง

ตรงกัน 

การรับเงิน ผานบริการรับชําระเงิน (Bill Payment) 
- แบบใบแจงการชําระเงินตามท่ีสวนราชการกําหนด 

- แบบใบแจงการชําระเงิน (Pay-in) เบิกเกินสงคืน 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบการรับเงินแตละรายการจาก

รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(Receivable Information Online)กับ

รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

Statement/Account Information)จาก

ระบบ KTB Corporate Online 

บัตรเดบิต/เครดิต ผานเครื่อง EDC  
 

 ทุกสิ้นวันทําการ 

  - ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชําระเงิน 

(Settlement Report Slip)กับหลักฐานการ

ชําระเงิน (Merchant Copy) จากเครื่อง ECD 

และ สําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถามี) 

  - ตรวจสอบรายงานการรับชําระเงนิ

ระหวางวัน (EDC Receivable Information 

Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง

บัญชี (e-Statement/Account 

Information)จากระบบ KTB Corporate 

Online 

QR code ผานเครื่อง EDC  ทุกส้ินวันทําการ  
- ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชําระเงิน 

(Settlement Report Slip) กับหลักฐานการ

ชําระเงิน (Payment Slip)จากเครื่อง EDC 

และสําเนาใบเสร็จรับเงิน(ถามี) 

- ตรวจสอบรายงานการรับชําระเงิน

ระหวางวัน (EDC Receivable Information 

Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

- บัญชี(e-Statement/Account 

Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB 

Corporate Online วันทําการถัดไป  

  - ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับ

เงิน(EDC Receivable Information 

Download และ/หรือ Download 

Miscellaneous ) จากระบบ KTB 

Corporate Online 

การนําเงินสงคลังหรือฝากคลัง  
 ระบบ  KTB Corporate Online 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบเอกสารท่ีพิมพจากหนาจอการ

ทํารายการสําเร็จ กับรายการสรุปความ

เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 

Information) จากระบบ KTB Corporate 

Online  

- ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหว

เงินฝากกระทรวงการคลังดวยคําสั่ง 

ZGL_RPT013 หรือรายงานเคลื่อนไหวเงิน

ฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS Web 

Online (กรณีเปนเงินนอกงบประมาณฝาก

คลัง) 

**ขอสังเกต** 
1. มีการตรวจสอบ ณ สิ้นวัน 

2. มีการตรวจสอบขอมูลการรับเงินและการนําเงินสงคลังแตละรายการ ณ วันสิ้นวันทําการตามท่ีหลักเกณฑ ฯ กําหนด 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

3. มีการตรวจสอบรายการความถูกตองจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน (Receivable Information Download ) ของสวนราชการในวันทําการถัดไป 

4. มีการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน(Receivable Information Online) 

5. มีรายการขอผิดพลาด/ไมถูกตองแตเจาหนาท่ีตรวจสอบ ณ สิ้นวันทําการ ตรวจไมพบ 

6. สอบทานเอกสารคําสั่งแตงต้ังและการแบงแยกหนาท่ีผูท่ีเก่ียวของกับระบบเชน ผูทํารายการ (User) ผูอนุมัติรายการ (Authorizer) และผูดูแลระบบ 

(Administrator) วาเหมาะสมและการกําหนดสิทธฺการเขาใชในระบบวาเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด กค 0402.2/ว 109 ลว 9 กย 59 

7. สอนทานการกําหนดสิทธิ เขาใชระบบ  

8. การแตงต้ังบุคคลเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีเปนผูดูแลระบบ และผูใชระบบโดยหวหนาสวนราชการหรือผูไดรับมอบหมาย โดยตรวจจากคําสั่งแตงต้ังฯ กับเอกสารกําหนด

สิทธิในระบบ ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถเรียกหนาจอเอกสารการกําหนดสิทธิในระบบได 

การประเมินความเส่ียงและระบบการควบคุมภายใน โดยการสอบทาน 

 มีการควบคุมการใชระบบอยางเหมาะสมและเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ กฏ ระเบียบขอบังคับ หรือขอกําหนดท่ีเก่ียวของหรือไม เชน การกําหนดตัว

บุคคหรือเจาหนาท่ีผูมีสิทธิเขาใชงาน การกําหนดและการทบทวนสิทธิการเขาถึงขอมูลหรือใชงานระบบ การกําหนดสิทธิสอดคลองกับการอนุญาตหรือการมอบอํานาจ

การกําหนดรหัส และการเก็บรักษารหัส เปนตน 

 มีการโอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงินอยางถูกตองหรือไม โดยตรวจสอบจากเอกสาร ดังนี้ 

- แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ 

- หลักฐานการจาย (เชน รายงานสรุปผลการโอนเงิน แบบคําขอเบิกเงินสวัสดิการ คาตอบแทนหรือสัญญาการยืมเงิน เปนตน) 

- ชื่อ เลขท่ีบัญชี และจํานวนเงินท่ีไดรับโอนเงินถูกตองตรงกับขอมูลในเอกสารหลักฐาน แบบแจงและหลักฐานการจาย 

- การโอนเงินเปนไปตามประเภทรายการท่ีกําหนดไว 

 มีการควบคุมเก่ียวกับการตรวจสอบดานการจายเงิน ดังนี้ 

                 -  หนวยรับตรวจมีการตรวจสอบการจายเงินโดยวิธีการโอนผานระบบ KTB Corporate Online จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account Information) ในทุกสิ้นวันทําการหรือไม 

                 -   หัวหนา/ผูบังคับบัญชา/ผูควบคุมงานในแตละขั้นตอนของกระบวนงานจายเงิน (ถามี) ไดมีการกํากับดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของบุคลากร

ผูจัดทําเอกสารหลักฐานการจาย ผูทําหนาท่ีโอนเงินและผูตรวจสอบรายงานสรุปตางๆ ท่ีอยูในความรับผิดชอบของตนอยางสมํ่าเสมอหรือไม 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

                 -  กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินใหตรวจสอบวาการโอนเงินคลาดเคลื่อนทุกรายการดังกลาว ได

ดําเนินการเรียกเงินคืนและนําสงคลังโดยถูกตองครบถวน มีการนําสงเปนเงินเบิกเกินสงคืน หรือนําสงเงินเปนรายไดแผนดินแลวแตกรณีตามหลักเกณฑฯ ท่ีกําหนด

หรือไม ท้ังนี้หากความคลาดเคลื่อนเกิดบอยครั้ง ใหสอบสวนหาสาเหตุและแนวทางปรับปรุงปองกัน หรือหากหนวยรับตรวจมีมาตรการปรับปรุง ใหติดตาม

ความกาวหนาและผลการปรับปรุงปองกันวา ไดผลดีหรือไม อยางไร 

 สอบทานกระบวนการ /วิธีการควบคุมการเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกสิทธิของผูท่ีเก่ียวของกับรายการ (ผูทํารายการ ผูอนุมัติ และผูดูแล) โดยดูวามีวิธีการท่ี

รวดเร็ว และทดสอบวามีการยกเลิกสิทธิบุคคลท่ีโยกยาย เกษียณอายุราชการหรือไม 
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ภาคผนวก  

กระดาษทําการ การเงิน การบัญชี 

 

 

 

 

ฎ 

เลขที่

รายการคาใชจายการ

ประชุม/คาเบี้ย

กอง/กลุม ชื่อผูยืม จํานวนเงิน ประทับตรา 

ฏ การจายเงิน

ครบกําหนด

ชําระ

 รับเงิน

คืนผาน

 

 สงใช

ใบสําคัญ

Receivable 

>online
ใบรับใบสําคัญ

ใบเสร็จรับเงิน/

 (QR Code)

การอนุมัต/ิผู

มีอํานาจ

รายงานสรุป 

KTB Corpor

  

จํานวนเงิน 

(เงินยืม=ยอด

  

ว/ด/ป จํานวนเงิน

ตามเงินยืม

 

วันที่ผาน

รายการ

 

เทียบ (ชอง K)

-      
-

-

การเบิกจายเงินผานระบบ KTB Corporate

 Online
รายงานการขอเบิก

ประจําวัน ในระบบ GFMIS นําสงเงินในระบบ GFMIS

เดือน

ลําดั

บ

รานละเอียด ฏ เงินยืมราชการ ตุลาคม2564-มินาคม 2565 ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2565 วันที่จายเงิน

 ผาน KTB 

Corporate 

Online/ 

(QR Code)

 ว/ด/ป คืน

เงินในระบบ 

KTB/ใบรับ

ใบสําคัญ

 สงใชเงินยืม ผูยืมฯมี

การสงเงิน

เหลือ

จาย% 

(K4*100/

หมายเหต/ุ

สาเหตุ คืนเงิน

หมายเหต/ุ

ขาดลาย

เซนต /

ประทับตรา

การรับและนําเงินสงผานระบบ KTB ฯ
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แบบสอบทาน 
กระดาษทําการตรวจสอบการรับ - จายเงินของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

รายการ มี/ใช ไมม/ีไมใช ท่ีมา/
หลักฐาน
อางอิง 

หมายเหตุ 

1. การขอเบิกเงิน จํานวนเงินขอเบิกในระบบ GFMIS ถูกตอง
ตามท่ีขออนุมัติ 

    

2. การจายเงิน จํานวนเงินถูกตองตามจํานวนเงินท่ีขออนุมัติ     
3. การจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารตามแบบแจงขอมูลการรับ

เงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online 
    

4. การตรวจสอบ ณ สิ้นวัน      

5. การเปดใชบริการดานการโอนเงิน (Bulk Payment) กับ
ธนาคารกรุงไทยผานระบบ KTB Corporate online 

    

6. การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดขอบ     

7. การกรอกแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ  
KTB Corporate Online 

     

8. การจัดทําทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร     

9. รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(E-Statement/Account Information)  

    

10. ระบบสารสนเทศของ สผ. มีผลกระทบตอการโอนเงิน (Bulk 
Payment) กับธนาคารกรุงไทยผานระบบ KTB Corporate online  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


