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หลักการและเหตุผล 

การตรวจสอบภายในเปนเครื่องมือสําคัญท่ีจะชวยใหการบริหารงานของผูบริหารเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ และเปนการตรวจสอบความถูกตองเชื่อถือไดของขอมูลรายงานทางการเงินและตัวเลขตา งๆ  
ทางการเงิน การบัญชี รวมท้ังการดูแลปองกันทรัพยสินวามีความถูกตองครบถวนและเปนปจจุบัน อีกท้ังการ
ดําเนินการตรวจสอบดานการเงินการบัญชีเปนเรื่องท่ีบรรจุอยูในแผนการตรวจสอบ วัตถุประสงคในการจั ดทํา
คูมือฉบับนี้ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในใหมีการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง โดยมีเนื้อหาท่ี
มุงเนนแนวคิด หรือหลักการพ้ืนฐานในการตรวจสอบเรื่องนั้นๆ ซ่ึงผูตรวจสอบภายในจะตองนําไปพิจารณาและ
ประยุกตปรับใชใหสอดคลองกับกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ ตลอดจนขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงาน และเอกสาร
ตางๆ ใหเหมาะสมกับสภาพการปฏิบัติงานจริงของแตละหนวยรับตรวจ ชวยสงเสริมการตรวจสอบใหมี
ประสิทธิผลเกิดประสิทธิภาพและมีความคุมคาอีกท้ังเจาหนา ท่ีผูปฏิบัติงานของหนวยงานนําไปปฏิบัติ อยาง
ถูกตองเปนไปตามระเบียบกําหนด 

ความหมายของเงินยืมราชการ 

เงินยืม หมายความวา เงินท่ีสวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนโดยการตรวจสอบสัญญาการยืมเงินของผูยืมเงินวาเปนไปตามระเบียบกําหนด 

คํานิยาม 

การตรวจสอบภายใน : กิจกรรมการใหความเชื่อม่ันและการใหคําปรึกษาอยางเท่ียงธรรมและเปนอิสร ะ 

ซ่ึงจัดใหมีขึ้น เพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการใหดี ขึ้น 

การตรวจสอบภายในจะชวยใหสวนราชการบรรลุถึงเปาหมายและวัตถุประสงค ท่ี

กําหนดไวดวยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารควา ม

เสี่ยง การควบคุม และการกํากับดูแลอยางเปนระบบ 

การควบคุม : การกระทําใดๆก็ตามท่ีหัวหนาสวนราชการ ฝายบริหาร และกลุมบุคคลกําหนดให
มีขึ้นในการจัดการความเสี่ยง โดยการวางแผนงาน จัดองคกรและกําหนดแนวทาง
ในการดําเนินงานท่ีมีประสิทธิผลเพียงพอท่ีจะทําใหเกิดความเชื่อม่ัน อย า ง
สมเหตุสมผลวา การดําเนินงานสามารถบรรลุผลสําเร็จไดตามเปาหมายและ
วัตถุประสงคท่ีกําหนดไว 

ตอง :  การเนนความสําคัญและจําเปนในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

หนวยงานตรวจสอบภายใน : หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ ตามท่ี 

กําหนดไวในกฎกระทรวงแบงสวนราชการ 

ผูรับบริการ :  ผูรองขอรับการบริการ หรือ หนวยรับตรวจ 

หนวยรับตรวจ :  หนวยงานท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของสวนราชการ 
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือใหทราบวามีการจายเงินยืมราชการตามท่ีระเบียบกําหนด 

2.  เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายคาใชจายการยืมเงินไปราชการ มีเอกสารหลักฐานประกอบการเบิ กจาย 

ครบถวนถูกตอง และมีการควบคุมภายในท่ีดีเปนไปตามหลักเกณฑ กฏหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

3. มีการบริการการควบคุมลูกหนี้เงินยืมอยางมีประสิทธิภาพ 

4. เพ่ือใหทราบวาการยืมเงินราชการเปนไปตามความจําเปน เหมาะสม และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

5. เพ่ือใหทราบวาลูกหนี้เงินยืมมีอยูจริง และมีหลักฐาน (สัญญา) ท่ีสามารถติดตามทวงถามหนีได 

6. เพ่ือใหขอสังเกต ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขใหเปนไปอยางมีประสิทธิภา พและ

บรรลุผลสัมฤทธ์ิของงานตามเปาหมายท่ีกําหนด 

7. เ พ่ือ ให ท ร า บว า กา ร จ า ย เ งิน  กา ร รั บ เ งิน และนํ า เ งิน ส งค ลั งผ า น ร ะบบ อิ เล็ กทร อ นิ ก ส   

(e-Payment)เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ เปนไปตามหลักเกณฑ กฏหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

8. เ พ่ือ ให ม่ัน ใจ ว า  กา ร จ า ย เ งิน  กา ร รั บ เ งิน และนํ า เ งิน ส งคลั งผ า น ร ะบบ อิ เ ล็ กทรอ นิ ก ส   

(e-Payment)เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ มีการควบคุมภายในท่ีเหมาะสม เพียงพอ และปฏิบัติอยางสมํ่าเสมอ 

9. เพ่ือทราบปญหาอุปสรรคและใหขอเสนอแนะในการแกไขปรับปรุงการเบิกจาย การรับและนําเงินสง

คลังผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) เก่ียวกับการยืมเงินไปราชการ 
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บทท่ี 2 

 

 ประเด็นการตรวจสอบ 

 

การยืมเงินไปราชการ 
 เงินยืม หมายความวา เงินท่ีสวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนใด ท้ังนี้ 

ไมวาจะจายจากงบประมาณรายจายเหรือเงินนอกงบประมาณ  

  การตรวจสอบการยืมเงินตามสัญญายืมเงินของผูยืมเงินปฏิบัติเปนไปตามระเบียบ คือ ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง  

การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

การจายเงินยืม 

1. ทําสัญญาเงินยืมตามท่ี ก.ค. กําหนดและ

รับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับของทาง

ราชการและผูมีอํานาจไดอนุมัติ 

2. สัญญายืมทํา 2 ฉบับ   

-ผูยืมเก็บ 1 ฉบับ 

-สวนราชการเก็บ 1 ฉบับ 

     สัญญาการยืมเงินจะตองระบุรายละเอียดให

ครบถวน ดังนี้    

           2.1 ชื่อผูยืม 

           2.2 จํานวนเงิน 

           2.3 เลขท่ีสัญญา / วันท่ีครบกําหนด 

หมวด 5 การเบิกจายเงินยืม ขอ 55-68 เอกสารประกอบการเบิกจาย 

ประกอบดวย  

      -สัญญาการยืมเงิน  

      -หลักฐานและเอกสารประกอบ

สัญญาการยืมเงิน 

      -ทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงิน

(สมุดฏีกาการเบิกจาย) 

      -หลักฐานการจายเงินยืมใหกับผู

ยืมเงิน 

      -ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 

      -กระดาษทําการตรวจสอบเงิน

ยืม 

      - ใบรับใบสําคัญ 

   ขอ 55. สัญญาการยืมเงิน สัญญาคํ้าประกัน (กรณีพนักงานราชการ

เปนผูยืมเงิน) 

   ขอ 56. ผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงินยืมคือหัวหนาสวนราชการหรือ

ผูไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนราชการ 

   ขอ 57. การจายเงินยืมจายไดเฉพาะผูยืมท่ีไดทําสัญญาการยืมเงิน

และผูมีอํานาจไดอนุมติใหจายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินแลวเทานั้น 

โดยจายผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ตามหลักเกณฑวิธี

ปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

  ขอ 58. ตีความไดวา การยืมเงินกรณีท่ีผูยืมเปนพนักงานราชการให

ผูยืมทําสัญญาคํ้าประกันไวตอสวนราชการผูใหยืม 

  ขอ 59. การอนุมัติใหยืมเงินเพ่ือใชในราชการใหผูมีอํานาจพิจารณา 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

           2.4 ลายมือชื่อหัวหนาฝายการเงิน/บัญชี/

วันท่ี 

           2.5 ลายมือชื่อผูอนุมัติ / วันท่ี 

     3. เงือนไขการจายเงินยืม  

          - ใหยืมเฉพาะเทาท่ีจําเปน 

          - หามใหยืมครั้งใหม หากยังไมลางครั้งเกา 

          - การจายเงินยืมเปนคาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการในไทยไมเกิน 90 วัน เวนแตขอตกลงกับ 

กระทรวงการคลัง(ก.ค.) 
       4. การจายเงินยืมใหจายผานระบบ 

 e-Payment โดยผูยืมไมตองลงลายมือชื่อรับเงินใน

สัญญาการยืมเงิน 

      5. วิธีการคืนเงินยืมเหลือจาย ใหคืนผานระบบ 

 e-Payment 

กําหนดสงใบสําคัญ 

1. เดินทางไปประจําตางสํานักงาน : สงทาง

ไปรษณียลงทะเบียนหรือธนาณัติ ภายใน 30 วัน นับ

จากวันไดรับเงิน 

2. เดินทางไปราชการอ่ืน : สงภายใน 15 วันนับ

จากวันกลับมาถึง 

3. ปฏิบัติราชการอ่ืนนอกจาก(1)-(2) : สง

ภายใน 30 วัน นับจากวันไดรับเงิน 

อนุมัติใหเฉพาะเทาท่ีจําเปนและหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินใหมกรณียัง

ไมชดใชเงินยืมเกาใหเสร็จสิ้นกอน 

      - ใบเสร็จรับเงิน 

      - รายงานจากระบบ GFIMS 

      * งบทดลองประจําเดือน 

      * บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงิน

ยมืราชการ (GL) 

 

     ขอ 60. การจายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ใหสวนราชการ

กระทําไดเฉพาะเพ่ือใชจายในการดําเนินงานตามวัตถุประสงคของเงิน

นอกงบประมาณประเภทนั้น หรือกรณีอ่ืน ซ่ึงจําเปนเรงดวนแก

ราชการ และไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการผูใหยืมนั้น 

     ขอ 61. สัญญาการยืมเงินใหจัดทําขึ้น 2 ฉบับ พรอมกับมอบให

สวนราชการผูใหยืมเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน 1 ฉบับ ใหผูยืมเก็บไว 1 

ฉบับ 

     ขอ 62. กรณีตองจายเงินยืมสําหรับการปฏิบัติราชการท่ีติดตอ

คาบเก่ียวจากปงบประมาณปจจุบันถึงปงบประมาณถัดไป ใหเบิกเงิน

ยืมงบประมาณในปปจจุบัน โดยใหถือวาเปนรายจายของงบประมาณ

ปปจจุบัน และใหใชจายเงินยืมคาบเก่ียวปงบประมาณถัดไป 

ดังตอไปนี้  

          (1) เงินยืมสําหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหใช

จายไดไมเกิน 90 วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม 

         (2) เงินยืมสําหรับปฏิบัติราชการอ่ืนๆ ใหใชจายไดไมเกิน 30 

วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม 

     ขอ 63. การเบิกเงินเพ่ือจายเปนเงินยืมใหแกบุคคลใดในสังกัดยืม

เพ่ือปฏิบัติราชการใหกระทําไดเฉพาะบางรายจายหรือรายการ

ดังตอไปนี้ 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

4.  ออกใบรับใบสําคัญเพ่ือชดใชหลักฐานการยืม

เงิน 

5. ออกใบเสร็จรับเงินกรณีมีเงินเหลือจาย 

6. ตรวจสอบระบบ GFIMS 

7. บันทึก การหักลางเงินยืมดานหลังสัญญาการ

ยืมเงิน 

     * กรณีไมไดมีการสงใชเงินยืมภายใน

กําหนดเวลาหัวหนาฝายการเงินและบัญชีเรียกชดใช

เงินยืมใหเสร็จสิ้นภายใน 30 นับแตวันครบกําหนด 

   
 

           (1)  รายการคาจางชั่วคราว สําหรับคาจางซ่ึงไมมีกําหนด

เปนงวดแนนอน เปนประจําแตจําเปนตองจายใหลูกจางแตละวันหรือ

แตละคราวเม่ือเสร็จงานท่ีจาง 

            (2)  รายการคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 

            (3)  งบกลาง เฉพาะท่ีจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาของบุตร หรือ เงินสวัสดิการเก่ียวกับเงินเพ่ิมคาครองชีพ

ชั่วคราวสําหรับลูกจางชั่วคราวซ่ึงไมมีกําหนดจายคาจางเปนงวด

แนนอนเปนประจํา แตจําเปนตองจายแตละวันหรือแตละคราวเม่ือ 

เสร็จงานท่ีจาง 

            (4) งบรายจายอ่ืน ๆ ท่ีจายในลักษณะเดียวกับ (1) หรือ (2) 

       ขอ 64. การจายเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการในราชอาณาจักร ใหจายไดสําหรับระยะเวลาการเดินทางท่ีไม

เกิน 90 วัน หากมีความจําเปนจะตองจาย เกินกวากําหนดเวลา

ดังกลาว สวนราชการจะตองขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง

กอน 

       ขอ 65.หผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายท่ียืมไป (ถา
มี) ภายในกําหนดระยะเวลา ดังนี้ 
   (๑) กรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน หรือการเดินทางไป
ราชการประจําในตางประเทศหรือกรณีเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ให
สงแกสวนราชการผูใหยืมโดยทางไปรษณียลงทะเบียนภายใน 30 วัน
นับแตวันไดรับเงิน 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

   (๒) กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายใน 15 วันนับ
แตวันกลับมาถึง 
    (๓) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก (๑) หรือ (๒) ใหสงแก
สวนราชการผูใหยืมภายใน 30 วันนับแตวันไดรับเงินการคืนเงินเหลือ
จายท่ียืม ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด ในกรณีท่ีผูยืมไดสงหลักฐานการจาย เพ่ือสงใชคืนเงินยืมแลวมี
เหตุตองทักทวง ใหสวนราชการผูใหยืมแจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดย
ดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 15 วันนับแตวันท่ีได
รับคําทักทวง หากผูยืมมิไดดําเนินการตามคําทักทวงและไมไดชี้แจง
เหตุผลใหสวนราชการผูใหยืมทราบใหสวนราชการผูใหยืมดําเนินการ
ตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืมยังมิไดสงใชคืนเงินยืม
เทาจํานวนท่ีทักทวงนั้น 

 

ขอ ๖๖ เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม (ถา
มี) ใหเจาหนาท่ีผูรับคืน บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ัง
พิมพหลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส(e-Payment) 
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และ/หรือออกใบรับใบสําคัญตาม
แบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๖๗ ใหสวนราชการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืน
เงินยืมใหเสร็จสิ้นไวในท่ีปลอดภัยอยาใหสูญหาย และเม่ือผูยืมไดชําระ
คืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บรักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

ขอ ๖๘ ในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
ใหผูอํานวยการกองคลังเรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาการ
ยืมเงินใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 30 วันนับแตวันครบ
กําหนดในกรณีท่ีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได ใหผูอํานวยการกอง
คลังรายงานใหหัวหนาสวนราชการหรือผูวาราชการจังหวัด แลวแต
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

กรณีทราบ เพ่ือพิจารณาสั่งการบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงิน
ตอไป 

ชดใชเงินยืม  
- รับคืนเงินยืมใหออกใบรับสําคัญ/พิมพหลักฐาน

การรับคืนเงินจากระบบ e-Payment และบันทึกการ

รับคืน 

- เก็บรักษาสัญญายืมท่ียังไมชําระเงินคืนให 

ปลอดภัย 

- เรงรัดชดใชเงินยืม 

การควบคุมเก็บรักษา 
       - สัญญาการยืมเงิน 

  -  สัญญาการยืมเงินท่ียังไมไดมีการชําระคืนเงิน

ยืมตองมีการเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย 

กค.0402.2/ว146 ลว.19 มีค 2561 เรื่องการจายเงิน การ

รับเงินและการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

- บริการการรับเงินผานเครื่อง EDC และการรับเงินดวย 

- QR CORD จากธนาคารกรุงไทยฯ ของสวนราชการและ

หนวยงานในสังกัด  

 

**ขอสังเกต** ดานเอกสาร/หลักฐานการจาย 

สอบทานสัญญาการยืมเงิน เพ่ือตรวจสอบวามีการระบุ วันครบกําหนดสงใบสําคัญชดใชเงินยืมเม่ือใด ผูยืมเงินมีการสงใชใบสําคัญชดใชเงินยืมไดภายในระยะเวลาท่ี

กําหนดหรือไมโดยการตรวจสอบเอกสารหลักฐานสงใบสําคัญชดใชคืนเงินยืม คือ 

1. ใหผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายท่ียืมไป (ถามี) ภายในกําหนดระยะเวลา ดังนี้ 

1.1  เดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ใหสง ก.คพ ภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึง 

1.2  การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก (1) หรือ (2) ใหสง ก.คพ ผูใหยืมภายใน 30 วัน นับจากวันไดรับเงิน 

2. เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม(ถามี)ใหเจาหนาท่ีผูรับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน พรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงินและ

หรือใบรับใบสําคัญ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

3. ในกรณีท่ีผูยืมสงหลักฐานการจายชดใชเงินยืมแลวมีเหตุตองทักทวง ให ก.คพ แจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดยดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 

15 วัน นับจากวันท่ีไดรับคําทักทวง หากผูยืมมิไดดําเนินการตามคําทักทวงและ ไมไดชี้แจงเหตุผลให ก.คพ ทราบ ให ก.คพ ดําเนินการตามเง่ือนไข ใน

สัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืมยังมิไดสงใชคืนเงินยืมเทาจํานวนท่ีทักทวงนั้น  
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล กลุมงานคลัง 

4. ให ก.คพ เก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืนเงินยืมใหเสร็จสิ้น ไวในท่ีปลอดภัยอยาใหสูญหาย และเม่ือผูยืมไดชําระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บ

รักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

5.  ในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดให ผอ.คลัง เรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงินใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็ว อยางชา

ไมเกิน30วัน นับแตวันครบกําหนด ในกรณีท่ีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได ให ผอ.คลัง รายงานใหหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณีทราบ เพ่ือพิจารณาสั่ง

การบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงินตอไป 

6. มีเอกสารใบสําคัญประกอบการเบิกจายไดผานการอนุมัติจากผูมีอํานาจถูกตองครบถวน/การจายเงินมีความถูกตองตรงตามท่ีอนุมัติและบันทึกตามคําขอ /

การบันทึกรายการรับเงิน ถูกตอง ครบถวน 

7. การตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเงิน การบันทึกบัญชี และงบประมาณท่ีบันทึกในระบบ GFMIS ถูกตองตรงกับเอกสารใบสําคัญท่ีไดรับการอนุมัติ 

8. การพิมพหนาจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใชเปนหลักฐาน 

9. มีการบันทึกบัญชีผิดงวด ผิดหมวดบัญชีหรือไม อยางไร 

**ขอสังเกต** ดานการวิเคราะห ระยะเวลาการคืนเงินยืม , เกินรอยละ 20 ,วิเคราะหและเปรียบเทียบตัวเลขเพ่ือวิเคราะหรอยละ 
1. ของลูกหนี้เงินยืมราชการ ท่ีชดใชเงินยืมราชการในระยะเวลาตามกําหนดตามระเบียบลูกหนี้เงินยืมราชการท่ีสงคืน  

2. เงินเหลือจายดวยจํานวนท่ีเกินรอยละ 20 ลูกหนี้เงินยืมราชการท่ีชดใชเงินยืมเกินกําหนดเวลาตามท่ีระเบียบกําหนด 

3. การสงคืนเงินเหลือจายท่ียืมเกิน 20% ตองระบุสาเหตุการคืนเงินเกิน และใหครอบคลุมการยืมเงินโดยใชบัตรเครดิตราชการดวย  

4. ลูกหนี้เงินยืมท่ียังไมถึงกําหนดเวลาชดใชคืนเงินยืมราชการ เพ่ือเปรียบเทียบจํานวนลูกหนี้เงินยืมราชการท้ังหมดในท่ีตรวจสอบ ณ ชวงเวลานั้น 
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ตรวจสอบการสงหลักฐาน การจายและ/หรือเงินเหลือจาย (ถามี) ของผูยืม ภายในกําหนด ระยะเวลาตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง 

การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 หมวด 4 การจายเงินของสวนราชการ สวนท่ี 2 หลักฐานการจาย หมายถึง หลักฐานซ่ึง
แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูรับตามขอผูกพันโดยถูกตองแลว 

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

ใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

2. วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

3. รายการแสดงการรับเงินระบุเปนคาอะไร 

4. จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

5. ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

 **ใบสําคัญรับเงิน (แบบ 8500) 

 **ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน (แบบ 111) 

 

หมวด 4 การจายเงินของสวนราชการ ขอ 44-51 

   ขอ 44. การจายเงินของสวนราชการ ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือ

ใบสําคัญรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินเปนผูออกให หรือรายงานการจายเงิน

จากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) หรือใบรับรองกา ร

จายเงิน หรือเอกสารอ่ืนไดท่ีกระทรวงการคลังกําหนดเป น

หลักฐานการจาย 

-  สัญญาการยืมเงินการระบุวันครบ

กําหนดสงใชคืนเงินยืมท่ีกําหนดไวใน

สัญญาการยืมเงิน  

 

ขอ 45. การจายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพ่ือเขาบัญชีใหกับ

เจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง ใหใชรายงานในระบบตามท่ี

กระทรวงการคลังกําหนดเปนหลักฐานการจาย 

ขอ 46. ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองมีรายการ ดังตอไปนี้ 
(1) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน 

(2)  วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

(3)  รายการแสดงการรับเงินระบุเปนคาอะไร 

(4)  จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

(5)  ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

ขอ 47. กรณีสวนราชการจายเงินได ซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียก

ใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได ใหผูรับเงินลงชื่อรับเงินในใบสําคัญ

รับเงินเพ่ือใชเปนหลักฐานการจาย 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

 ขอ 48. กรณีขาราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจางของสวน
ราชการ จายเงินไปโดยไดรับใบเสร็จรับเงินซ่ึงมีรายการไม
ครบถวนตามขอ ๔๖ หรือซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได ใหขาราชการ พนักงานราชการ 
หรือลูกจางนั้น ทําใบรับรองการจายเงินเพ่ือนํามาเปนเอกสาร
ประกอบการขอเบิกเงินตอสวนราชการในกรณีท่ีไดรับ
ใบเสร็จรับเงินแลวแตเกิดสูญหาย ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึง
ผูรับเงินรับรองเปนเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได  
        ในกรณีท่ีไมอาจขอสําเนาใบเสร็จรับเงินตามวรรคสองได 
ใหขาราชการ พนักงานราชการหรือลูกจางนั้น ทําใบรับรองการ
จายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณท่ีสูญหายหรือไมอาจขอ
สําเนาใบเสร็จรับเงินไดและรับรองวายังไมเคยนําใบเสร็จรับเงิน
นั้นมาเบิกจาย แมพบภายหลังจะไมนํามาเบิกจายอีก แลวเสนอ
ผูบังคับบัญชาต้ังแตชั้นอธิบดีหรือตําแหนงเทียบเทาขึ้นไปสําหรับ
สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางหรือผูวาราชการจังหวัด
สําหรับสวนราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาคแลวแตกรณี 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหใชใบรับรองนั้นเปน
หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได 

 

ขอ ๔๙ กรณีหลักฐานการจายของสวนราชการสูญหาย ใหถือ

ปฏิบัติตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกาหนด 

ขอ ๕๐ หลักฐานการจายตองพิมพหรือเขียนดวยหมึก การแกไข
หลักฐานการจาย 
ใหใชวิธีขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม และใหผูรับเงินลงลายมือ

ชื่อกํากับไวทุกแหง 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

 ขอ ๕๑ ใหสวนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจายไวในท่ี

ปลอดภัย มิใหสูญหายหรือเสียหายได ท้ังนี้ เม่ือสํานักงานการ

ตรวจเงินแผนดินไดตรวจสอบแลวใหเก็บอยางเอกสารธรรมดาได 

 

รายงานการจายเงินจากระบบ e-Payment  

- รายงานสรุปผลการโอนเงิน 

(Detail Report และ Summary Report/Transaction 

History)  
- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(E-Statement / Account Information) ในทุกสิ้นวัน

ทําการ 

 

กค 0402.2/ว 14 ลงวันท่ี 19 ส.ค. 2563 เรื่องหลักเกฎณฑ

และวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลัง

หรือฝากคลังของสวนราชการผานระบบ อิเล็กทรอนิกส (e-

Payment) 

การโอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงินอยาง

ถกูตองหรือไมโดยตรวจสอบจาก

เอกสารดังนี้ 

- แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผาน

ระบบ 

   - หลักฐานการจาย (เชน รายงาน

สรุปผลการโอนเงินแบบคําขอเบิกเงิน

สวัสดิการ คาตอบแทนหรือสัญญาการ

ยืมเงินเปนตน) 

- ชื่อ เลขท่ีบัญชี และจํานวนเงินท่ี

ไดรับโอน 

เงินถูกตองตรงกับขอมูลในเอกสาร

หลักฐาน แบบแจงและหลักฐานการจาย 

     - การโอนเงินเปนไปตามประเภท

รายการท่ีกําหนดไว 
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ตรวจสอบการจายเงินผานระบบ อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

 

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

คําส่ังเปนลายลักษณอักษรแตงต้ังบุคลากรเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีเปน  
1. ผูดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบดวย 

 - Company Administrator Maker ขาราชการตําแหนง

วิชาการระดับปฏิบัติการหรือประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน 1 

คน 

 - Company Administrator Authorizer ขาราชการ

ตําแหนงวิชาการระดับชํานาญการหรือประเภทท่ัวไประดับอาวุโส 

1 คน 

   2. ผูใชงานในระบบ (Company User)  

          - Company User Maker  ขาราชการเปนเจาหนาท่ี

การเงิน ตําแหนงวิชาการระดับปฏิบัติการ หรือประเภทท่ัวไป 

ระดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเทา  

- Company User Authorizer ขาราชการเปนเจาหนาท่ี

การเงิน ตําแหนงวิชาการระดับชํานาญการ หรือประเภทท่ัวไป 

ระดับอาวุโล หรือเทียบเทา 

ท่ี กค 0402.2/ว109 ลว 9 กย. 2559 เรื่อง

การกําหนดตัวบุคลผูมีสิทธิเขาใชระบบ KTB 

Corporate Online  

 

   - คําสั่งเปนลายลักษณอักษร การกําหนด

ตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB 

Corporate Online  

      

 

การรับเงิน 

**ขอสังเกต** 
1.  หนวยงานไมไดรับเงินจากบุคคลภายนอกท่ีเก่ียวของ 

2.  ไดรับเงินไมครบถวน 

3.  ไดรับเงินท่ีเปนของหนวยงานอ่ืน 
 

      1.  ท่ี กค 0414.3/405 ลว 17 ตค 

2559 เรื่อง วิธีการเรียกรายงานนําสงเงินผาน

ระบบ KTB Corporate Online ในระบบ

GFMIS 

     2. ท่ี กค 0414.3/ ว362 ลว 13 กย 59 

เรื่องแนวปฏิบัติในการบันทึก 

ระบบ KTB Corporate Online  

    - รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(Receivable information Online) 

     - รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account information) 
- รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของ

สวนราชการ (Receivable Information 



13 
 

วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

4.  ไมออกใบเสร็จรับเงินตามท่ีผูชําระเงินตองการหรือได

แจงความประสงคไว 

5. การบันทึกบัญชีในระบบไมถูกตอง 

 

รายการนําเงินสงคลังของสวนราชการผาน

ระบบ KTB Corporate Online 

    3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ และ

หลักเกณฑท่ีเก่ียวของกับการบันทึกรายการ

บัญชีในระบบ เชน  ท่ี กค 0410.3/ว 486 

ลว 5 ตค 2563  เรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีใน

การจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลัง 

หรือฝากคลังของสวนราชการผานระบบ

อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

Download และ/หรือ Download 

Miscellaneous) อ่ืนๆ  

- รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(EDC Receivable Information Online) 

-รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 

-รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของ

สวนราชการ (EDC Receivable 

Information Download และ/หรือ 

Download Miscellaneous)อ่ืนๆ 

-สําเนาใบเสร็จรับเงิน(ถามี) 

การนําเงินสงคลัง 
1. การบันทึกทางบัญชีถูกตองครบถวน 

2. เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

3. เอกสารพิมพหนาจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ ฯ

ท่ีใชประกอบเปนหลักฐานการนําเงินสงคลัง /ฝากคลัง  

4. เอกสารรายการสรุปการเคลื่นไหวทางบัญชี(e-

statement / Account Information) ท่ีเรียกจาก ระบบ ฯ 

5. รายงานนําสงเงินผาน KTB Corporate Online ใน

ระบบ GFMIS (ZRP_KCB_002) ตาม น/ส ท่ี กค  

6. การนําสงเงินรายไดแผนดินแทนกัน เงินนอก

งบประมาณฝากคลังหรือฝากคลังแทนกันโดยไมผานระบบ KTB 

Corporate Online 

 ระบบ KTB Corporate Online 
- เอกสารท่ีพิมพจากหนาจอการทํารายการ

ท่ีสําเร็จ 

- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  

(e-Statement/Account Information) 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

7. นําสงเงินไมครบถวนตามจํานวนเงินท่ีไดรับ 

8. นําเงินสงคลังลาชาไมเปนตามระเบียบ

กระทรวงการคลังกําหนด 

9. ไมมีหลักฐานการนําสงคลังหรือเอกสารพิมพหนาจอ

การทํารายการสําเร็จ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-

statement / Account Information) 

**ขอสังเกต** 
1. การนําสงเงินรายไดแผนดินแทนกัน เงินนอก

งบประมาณฝากคลังหรือฝากคลังแทนกันโดยไมผานระบบ KTB 

Corporate Online 

2. นําสงเงินไมครบถวนตามจํานวนเงินท่ีไดรับ 

3. นําเงินสงคลังลาชาไมเปนตามระเบียบ

กระทรวงการคลังกําหนด 

4. ไมมีหลักฐานการนําสงคลังหรือเอกสารพิมพหนาจอ

การทํารายการสําเร็จ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-

statement / Account Information)  
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

การตรวจสอบทางบัญชีในการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังหรือฝากคลัง ของสวนราชการผาระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

การจายเงิน ผานระบบ KTB Corporate Online 

 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบการจายเงินจากรายงาน

สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 

Summary Report / Transaction 

History) 

- รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account information) 

จากระบบ KTB Corporate Online  

- ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหว

เงินผานกระทรวงการคลังดวยคําสั่งงาน 

ZGL_RPT013 หรือรายงานเคลื่อนไหวเงิน

ฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS Web 

Online (กรณีเปนเงินนอกงบประมาณฝาก

คลัง) 

- ขอมูลทะเบียนคุมการโอนเงินใหถูกตอง

ตรงกัน 

การรับเงิน ผานบริการรับชําระเงิน (Bill Payment) 
- แบบใบแจงการชําระเงินตามท่ีสวนราชการกําหนด 

- แบบใบแจงการชําระเงิน (Pay-in) เบิกเกินสงคืน 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบการรับเงินแตละรายการจาก

รายงานการรับชําระเงินระหวางวัน 

(Receivable Information Online)กับ

รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

Statement/Account Information)จาก

ระบบ KTB Corporate Online 

บัตรเดบิต/เครดิต ผานเครื่อง EDC  
 

 ทุกสิ้นวันทําการ 

  - ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชําระเงิน 

(Settlement Report Slip)กับหลักฐานการ

ชําระเงิน (Merchant Copy) จากเครื่อง ECD 

และ สําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถามี) 

  - ตรวจสอบรายงานการรับชําระเงนิ

ระหวางวัน (EDC Receivable Information 

Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง

บัญชี (e-Statement/Account 

Information)จากระบบ KTB Corporate 

Online 

QR code ผานเครื่อง EDC  ทุกส้ินวันทําการ  
- ตรวจสอบใบสรุปยอดรับชําระเงิน 

(Settlement Report Slip) กับหลักฐานการ

ชําระเงิน (Payment Slip)จากเครื่อง EDC 

และสําเนาใบเสร็จรับเงิน(ถามี) 

- ตรวจสอบรายงานการรับชําระเงิน

ระหวางวัน (EDC Receivable Information 

Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

- บัญชี(e-Statement/Account 

Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB 

Corporate Online วันทําการถัดไป  

  - ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับ

เงิน(EDC Receivable Information 

Download และ/หรือ Download 

Miscellaneous ) จากระบบ KTB 

Corporate Online 

การนําเงินสงคลังหรือฝากคลัง  
 ระบบ  KTB Corporate Online 

 ทุกส้ินวันทําการ 
- ตรวจสอบเอกสารท่ีพิมพจากหนาจอการ

ทํารายการสําเร็จ กับรายการสรุปความ

เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 

Information) จากระบบ KTB Corporate 

Online  

- ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหว

เงินฝากกระทรวงการคลังดวยคําสั่ง 

ZGL_RPT013 หรือรายงานเคลื่อนไหวเงิน

ฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS Web 

Online (กรณีเปนเงินนอกงบประมาณฝาก

คลัง) 

**ขอสังเกต** 
1. มีการตรวจสอบ ณ สิ้นวัน 

2. มีการตรวจสอบขอมูลการรับเงินและการนําเงินสงคลังแตละรายการ ณ วันสิ้นวันทําการตามท่ีหลักเกณฑ ฯ กําหนด 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

3. มีการตรวจสอบรายการความถูกตองจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน (Receivable Information Download ) ของสวนราชการในวันทําการถัดไป 

4. มีการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน(Receivable Information Online) 

5. มีรายการขอผิดพลาด/ไมถูกตองแตเจาหนาท่ีตรวจสอบ ณ สิ้นวันทําการ ตรวจไมพบ 

6. สอบทานเอกสารคําสั่งแตงต้ังและการแบงแยกหนาท่ีผูท่ีเก่ียวของกับระบบเชน ผูทํารายการ (User) ผูอนุมัติรายการ (Authorizer) และผูดูแลระบบ 

(Administrator) วาเหมาะสมและการกําหนดสิทธฺการเขาใชในระบบวาเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด กค 0402.2/ว 109 ลว 9 กย 59 

7. สอนทานการกําหนดสิทธิ เขาใชระบบ  

8. การแตงต้ังบุคคลเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีเปนผูดูแลระบบ และผูใชระบบโดยหวหนาสวนราชการหรือผูไดรับมอบหมาย โดยตรวจจากคําสั่งแตงต้ังฯ กับเอกสารกําหนด

สิทธิในระบบ ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถเรียกหนาจอเอกสารการกําหนดสิทธิในระบบได 

การประเมินความเส่ียงและระบบการควบคุมภายใน โดยการสอบทาน 

 มีการควบคุมการใชระบบอยางเหมาะสมและเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ กฏ ระเบียบขอบังคับ หรือขอกําหนดท่ีเก่ียวของหรือไม เชน การกําหนดตัว

บุคคหรือเจาหนาท่ีผูมีสิทธิเขาใชงาน การกําหนดและการทบทวนสิทธิการเขาถึงขอมูลหรือใชงานระบบ การกําหนดสิทธิสอดคลองกับการอนุญาตหรือการมอบอํานาจ

การกําหนดรหัส และการเก็บรักษารหัส เปนตน 

 มีการโอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงินอยางถูกตองหรือไม โดยตรวจสอบจากเอกสาร ดังนี้ 

- แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ 

- หลักฐานการจาย (เชน รายงานสรุปผลการโอนเงิน แบบคําขอเบิกเงินสวัสดิการ คาตอบแทนหรือสัญญาการยืมเงิน เปนตน) 

- ชื่อ เลขท่ีบัญชี และจํานวนเงินท่ีไดรับโอนเงินถูกตองตรงกับขอมูลในเอกสารหลักฐาน แบบแจงและหลักฐานการจาย 

- การโอนเงินเปนไปตามประเภทรายการท่ีกําหนดไว 

 มีการควบคุมเก่ียวกับการตรวจสอบดานการจายเงิน ดังนี้ 

                 -  หนวยรับตรวจมีการตรวจสอบการจายเงินโดยวิธีการโอนผานระบบ KTB Corporate Online จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account Information) ในทุกสิ้นวันทําการหรือไม 

                 -   หัวหนา/ผูบังคับบัญชา/ผูควบคุมงานในแตละขั้นตอนของกระบวนงานจายเงิน (ถามี) ไดมีการกํากับดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของบุคลากร

ผูจัดทําเอกสารหลักฐานการจาย ผูทําหนาท่ีโอนเงินและผูตรวจสอบรายงานสรุปตางๆ ท่ีอยูในความรับผิดชอบของตนอยางสมํ่าเสมอหรือไม 
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วิธีการตรวจสอบ/สอบทาน ระเบียบท่ีเก่ียวของ เอกสาร/แหลงขอมูล 

                 -  กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินใหตรวจสอบวาการโอนเงินคลาดเคลื่อนทุกรายการดังกลาว ได

ดําเนินการเรียกเงินคืนและนําสงคลังโดยถูกตองครบถวน มีการนําสงเปนเงินเบิกเกินสงคืน หรือนําสงเงินเปนรายไดแผนดินแลวแตกรณีตามหลักเกณฑฯ ท่ีกําหนด

หรือไม ท้ังนี้หากความคลาดเคลื่อนเกิดบอยครั้ง ใหสอบสวนหาสาเหตุและแนวทางปรับปรุงปองกัน หรือหากหนวยรับตรวจมีมาตรการปรับปรุง ใหติดตาม

ความกาวหนาและผลการปรับปรุงปองกันวา ไดผลดีหรือไม อยางไร 

 สอบทานกระบวนการ /วิธีการควบคุมการเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกสิทธิของผูท่ีเก่ียวของกับรายการ (ผูทํารายการ ผูอนุมัติ และผูดูแล) โดยดูวามีวิธีการท่ี

รวดเร็ว และทดสอบวามีการยกเลิกสิทธิบุคคลท่ีโยกยาย เกษียณอายุราชการหรือไม 
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ภาคผนวก  

กระดาษทําการ การเงิน การบัญชี 

 

 

 

 

ฎ 

เลขที่

รายการคาใชจายการ

ประชุม/คาเบี้ย

กอง/กลุม ชื่อผูยืม จํานวนเงิน ประทับตรา 

ฏ การจายเงิน

ครบกําหนด

ชําระ

 รับเงิน

คืนผาน

 

 สงใช

ใบสําคัญ

Receivable 

>online
ใบรับใบสําคัญ

ใบเสร็จรับเงิน/

 (QR Code)

การอนุมัต/ิผู

มีอํานาจ

รายงานสรุป 

KTB Corpor

  

จํานวนเงิน 

(เงินยืม=ยอด

  

ว/ด/ป จํานวนเงิน

ตามเงินยืม

 

วันที่ผาน

รายการ

 

เทียบ (ชอง K)

-      
-

-

การเบิกจายเงินผานระบบ KTB Corporate

 Online
รายงานการขอเบิก

ประจําวัน ในระบบ GFMIS นําสงเงินในระบบ GFMIS

เดือน

ลําดั

บ

รานละเอียด ฏ เงินยืมราชการ ตุลาคม2564-มินาคม 2565 ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2565 วันที่จายเงิน

 ผาน KTB 

Corporate 

Online/ 

(QR Code)

 ว/ด/ป คืน

เงินในระบบ 

KTB/ใบรับ

ใบสําคัญ

 สงใชเงินยืม ผูยืมฯมี

การสงเงิน

เหลือ

จาย% 

(K4*100/

หมายเหต/ุ

สาเหตุ คืนเงิน

หมายเหต/ุ

ขาดลาย

เซนต /

ประทับตรา

การรับและนําเงินสงผานระบบ KTB ฯ
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แบบสอบทาน 
กระดาษทําการตรวจสอบการรับ - จายเงินของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

รายการ มี/ใช ไมม/ีไมใช ท่ีมา/
หลักฐาน
อางอิง 

หมายเหตุ 

1. การขอเบิกเงิน จํานวนเงินขอเบิกในระบบ GFMIS ถูกตอง
ตามท่ีขออนุมัติ 

    

2. การจายเงิน จํานวนเงินถูกตองตามจํานวนเงินท่ีขออนุมัติ     
3. การจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารตามแบบแจงขอมูลการรับ

เงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online 
    

4. การตรวจสอบ ณ สิ้นวัน      

5. การเปดใชบริการดานการโอนเงิน (Bulk Payment) กับ
ธนาคารกรุงไทยผานระบบ KTB Corporate online 

    

6. การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดขอบ     

7. การกรอกแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ  
KTB Corporate Online 

     

8. การจัดทําทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร     

9. รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(E-Statement/Account Information)  

    

10. ระบบสารสนเทศของ สผ. มีผลกระทบตอการโอนเงิน (Bulk 
Payment) กับธนาคารกรุงไทยผานระบบ KTB Corporate online  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


