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บทนำ 

 การปฏิบัติงานการบริหารดานงานบัญชีของสวนราชการในปจจุบันดำเนินการผานระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิสใหม (New GFMIS Thai) ซึ่งเปนเครื่องมือที่ชวยอำนวยความ
สะดวกใหแกสวนราชการใหเกิดความคลองตัวและรวดเร็วยิ่งข้ึน  โดยอาศัยเทคโนโลยีสารสนเทศเขามา
ดำเนินการ ระบบ New GFMIS Thai ท่ีใหสวนราชการใชในการปฏิบัติงานประกอบดานระบบงานตางๆ 
โดยเริ่มตั้งแตระบบงบประมาณ(FM) ระบบงานจัดซ้ือจัดจาง(PO) ระบบงานเบิกจายเงิน(AP)  ระบบงาน
รับและนำสง(RP) ระบบงานสินทรัพยถาวร(FA) ซึ่งขอมูลที่ถูกบันทึกในระบบงานตางๆ ดังกลาวจะถูก
เชื่อมโยงไปยังระบบที่เกี่ยวของสุดทาย คือ ระบบงานบัญชีแยกประเภททั่วไป(GL) ที่เปนแหลงรวบรวม
ขอมูลทางการเงิน การบันทึกบัญชี และสามารถสรุปผลออกเปนรายงานการเงินใหสวนราชการ                
โดยสอดคลองกับระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2551  

 

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ 
New GFMIS Thai มีขั ้นตอนการดำเนินงานและไดข อมูลทางบัญชี ครบถวน ถูกตอง สมบูรณ                 
โดยสามารถจัดทำรายงานการเงินของสวนราชการไดอยางถูกตอง นาเชื่อถือ แลวเสร็จภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนด และเปนท่ียอมรับจากหนวยงานภายนอก 
 2. เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการมีวิธีการตรวจสอบขอมูลทางบัญชีในระบบ 
GFMIS เพื่อปองกันและลดขอผิดพลาดที่เกิดขึ้นได และสามารถทำการแกไขขอผิดพลาดที่เกิดข้ึน      
ในขอมูลทางบัญชีไดทันที สามารถปรับปรุงรายการแลวเสร็จในระหวางเดือนได และเปนปจจุบัน 
 3. เพื ่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ดานงบประมาณ               
ดานการเบิกจายเงิน ดานการรับและนำสงเงิน ดานการจัดซื้อจัดจาง ดานระบบบัญชีแยกประเภท            
เพ่ือปองกันและลดขอผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนได 

       4. เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจ และใหคำแนะนำกับเจาหนาที่ผู ปฏิบัติงานในระบบ   
New GFMIS Thai  

  

ขอบเขต/ขอจำกัด   
1. ศึกษาผังบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท ที ่ใชสำหรับการบันทึกรายการบัญชีในระบบ             

New GFMIS Thai 
2. ศึกษาความถูกตอง ของรายงานงบทดลองประจำวัน งบทดลองประจำเดือน และวิเคราะห

รายการ ความเชื่อมโยง ของขอมูลจากตนทางไปสูขอมูลปลายทาง  
3. ศึกษาแนวทางแกไขขอผิดพลาด ที่พบจากงบทดลองที่ไดจากการประมวลผลดวยระบบ 

New GFMIS Thai จากระบบงานตาง ๆ ดวยประเภทเอกสาร และความสัมพันธของรายการบัญชี 
4. ศึกษาหลักเกณฑการประเม ินผลและเกณฑการให คะแนนเกี ่ยวกับการประเมิน                 

การปฏิบัติงานดานบัญชีของกรมบัญชีกลาง 
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คําอธิบายศัพท  
 คําศัพทท่ีใชในหลักการและนโยบายบัญชีนี้ มีความหมายโดยเฉพาะ ไดแก คาใชจาย งบการเงิน
รวม นโยบายการบัญชี ประโยชนเชิงเศรษฐกิจ มูลคายุติธรรม  มูลคาสุทธิท่ีจะไดรับ มูลคาท่ีตราไว ราคาทุน 
รายการเทียบเทาเงินสด รายได วิธีเสนตรง ศักยภาพในการใหบริการ สินทรัพย สินทรัพยถาวร สินทรัพย
ที่ไมมีตัวตน สินทรัพยหมุนเวียน สินทรัพยไมหมุนเวียน สวนทุน/สินทรัพยสุทธิ หนี้สิน หนี้สินหมุนเวียน 
หนี้สินไมหมุนเวียน หนวยงานทางเศรษฐกิจ หลักทรัพยเผื่อขาย หลักทรัพยเพ่ือคา หลักทรัพยหรือเงินลงทุน
ในความตองการของตลาด และอิทธิพลอยางเปนสาระสำคัญ 
 

หลักการและนโยบายบัญชีท่ัวไป   
 หนวยงานที ่ เสนอรายงานและตองจ ัดทำงบการเง ิน เพื ่อว ัตถ ุประสงคท ั ่วไปส งให
กระทรวงการคลังเพื่อจัดทำรายงานการเงินของแผนดินในภาพรวม ไดแก หนวยงานทั้งหมดที่อยู        
ในความควบคุมของร ัฐบาล งบการเง ิน ล ักษณะเช ิงค ุณภาพของงบการเง ิน ความเข าใจได                         
ความเกี่ยวของกับการตัดสินใจ ความมีนัยสำคัญ ความเชื่อถือได การเปรียบเทียบกันได การบัญชีตาม
เกณฑคงคาง รอบระยะเวลาบัญชี การดำเนินงานตอเนื ่อง การโอนสินทรัพยและหนี้สินระหวาง
หนวยงาน รายการพิเศษ และรายการท่ีเปนเงินตราตางประเทศ 
 

หลักการและนโยบายบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย  
 การรับรูสินทรัพย เกณฑมูลคาข้ันต่ำในการรับรู   
 การวัดมูลคาสินทรัพย การแลกเปลี่ยนสินทรัพย รายจายภายหลังการไดมาซึ่งสินทรัพย 
ประเภทของสินทรัพย หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับสินทรัพยแตละประเภท ไดแก เงินสด
และเงินฝากธนาคาร เงินทดรองราชการ เงินฝากคลัง ลูกหนี้จากการขายสินคาและบริการ ลูกหนี้เงิน
ยืม ลูกหนี้ภาษีของแผนดิน เงินใหกู รายไดจากเงินงบประมาณคางรับ รายไดแผนดินคางรับ รายไดคาง
รับ สินคาคงเหลือ วัสดุคงเหลือ รายไดแผนดินนำสงคลังลวงหนา คาใชจายจายลวงหนา เงินลงทุน           
สินทรัพยหมุนเวียนอ่ืน ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน สินทรัพยไมมีตัวตน สิทธิการเชา 
และสินทรัพยไมหมุนเวียนอ่ืน 
 

หลักการและนโยบายบัญชีเกี่ยวกับหนี้สินและสวนทุน 
 การรับรูหนี้สิน ประมาณการหนี้สินและหนี้สินท่ีอาจเกิดข้ึน  
 การวัดมูลคาหนี้สิน ประเภทของหนี้สิน หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับหนี้สินแตละ
ประเภท ไดแก เจาหนี้ คาใชจายคางจาย รายไดจากเงินงบประมาณรับลวงหนา รายไดแผนดินรับลวงหนา  
รายไดรับลวงหนา รายไดแผนดินรอนําสงคลัง เงินทดรองราชการรับจากคลัง เงินรับฝาก รายไดรอการ
รับรู  เงินกู ประมาณการหนี้สิน หนี้สินอ่ืน  
 สวนทุน/สินทรัพยสุทธิ ไดแก ทุน รายไดสูง/(ต่ำ) กวาคาใชจายสะสม และกําไร/ขาดทุน          
ท่ียังไมเกิดข้ึนของเงินลงทุน 
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หลักการและนโยบายบัญชีเกี่ยวกับรายได 
 การรับรูรายได การวัดมูลคารายได ประเภทของรายได  
 หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับรายไดแตละประเภท ไดแก รายไดจากเงินงบประมาณ  
รายไดแผนดิน รายไดจากการขายสินคาและบริการ รายไดจากเงินชวยเหลือ รายไดจากการรับบริจาค 
รายไดจากเงินกูของรัฐบาล รายไดดอกเบี้ย กําไร/ขาดทุนจากการจําหนายสินทรัพย กำไร/ขาดทุน            
จากการจําหนายเงินลงทุน กําไร/ขาดทุนจากการแปลงคาเงินตราตางประเทศ และรายไดอ่ืน 
 

หลักการและนโยบายบัญชีท่ีเกี่ยวกับคาใชจาย 
 การรับรูคาใชจาย  ประเภทของคาใชจาย  
 หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับคาใชจายแตละประเภท ไดแก คาใชจาย ดานบุคลากร     
คาใชจายในการดําเนินงาน  คาใชจายเงินอุดหนุน  หนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญ  ขาดทุนจากการตีราคา 
สินคาลดลง คาเสื่อมราคา คาตัดจําหนาย ดอกเบี้ยจาย รายไดแผนดินนําสงคลัง และคาใชจายอ่ืน 
 
รูปแบบงบการเงิน 
 งบแสดงฐานะการเงิน งบแสดงผลการดําเนินงานทางการเงิน งบกระแสเงินสดวิธีทางตรง    
งบกระแสเงินสดวิธีทางออม         
 
ตารางการกำหนดอายุการใชงานและอัตราคาเส่ือมราคาสินทรัพยถาวร             
           จำแนกตามประเภทสินทรัพย แบงเปน 20 ประเภท กำหนดอายุการใชงาน (ป) อยางต่ำและ
อยางสูงของสินทรัพยแตละประเภท และกำหนดอัตราคาเสื่อมราคาตอป (รอยละ) อยางต่ำและอยางสูง
ของสินทรัพยแตละประเภท 
 สินทรัพย 20 ประเภท ไดแก อาคารถาวร  อาคารชั่วคราว/โรงเรือน  สิ่งกอสราง ครุภัณฑ
สำนักงาน ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ครุภัณฑ
การเกษตร  ครุภัณฑโรงงาน ครุภัณฑกอสราง ครุภัณฑสำรวจ ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย    
ครุภณัฑคอมพิวเตอร  ครุภัณฑการศึกษา   ครุภัณฑงานบานงานครัว  ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ  ครุภัณฑ
ดนตรี/นาฏศิลป ครุภัณฑอาวุธ ครุภัณฑสนาม และสินทรัพยโครงสรางพื ้นฐาน (ถนนคอนกรีต  
ถนนลาดยาง  สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก เข่ือนดิน เข่ือนปูน และอางเก็บน้ำ) 
ตารางการกำหนดอายุการใชงานและอัตราคาเส่ือมราคาสินทรัพยถาวร   
         1. ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ 
 ท่ีดิน เปนท่ีดินราชพัสดุท่ีอยูในความดูแลของกรมธนารักษ 
 อาคารและอุปกรณ แสดงในราคาทุนหักคาเสื่อมราคาสะสม 
 อุปกรณท่ีไดมากอนปงบประมาณ 2540 บันทึกไวในทะเบียนคุมสินทรัพย 
 อุปกรณท่ีไดมาตั้งแตปงบประมาณ 2540 – 2545 บันทึกเฉพาะท่ีมีมูลคาตั้งแต 30,000 บาท ข้ึนไป   
 อุปกรณที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ 2546 – 2562 เปนตนไป บันทึกเฉพาะที่มีมูลคา                                 
ตั้งแต 5,000 บาท ข้ึนไป         
 อุปกรณท่ีไดมาตั้งแตปงบประมาณ 2563 บันทึกเฉพาะท่ีมีมูลคา ตั้งแต 10,000 บาท ข้ึนไป 
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 คาเสื ่อมราคา คำนวณโดยวิธีเสนตรงตามอายุการใชงาน สินทรัพยที ่หมดอายุการใชงาน           
จะคงมูลคาไว ในบัญชี 1 บาท จนกวาจะมีการจำหนายสินทรัพยออกจากบัญชี โดยประมาณอายุ             
การใชงานของสินทรัพยไว ดังนี้ 
 อาคารและสิ่งปลูกสราง  10 – 20 ป 
 ครุภณัฑ     3 – 10 ป 
        2. สินทรัพยไมมีตัวตน 
 สินทรัพยไมมีตัวตน แสดงในราคาทุนหักคาตัดจำหนายสะสม 
 โปรแกรมคอมพิวเตอร           5 ป 
 คาตัดจำหนาย คำนวณโดยวิธีเสนตรงตามอายุการใหประโยชน 
 

ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม New GFMIS Thai 
           New GFMIS Thai คือ ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  
เปนเครื่องมือในการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานการคลังภาครัฐและสามารถใชเปนขอมูลในการ
ตัดสินใจเกี่ยวกับนโยบายการคลัง (ซึ่งเปนนโยบายทางเศรษฐกิจที่รัฐบาลใชเปนเครื่องมือในการ
กระตุ นเศรษฐกิจและรักษาเสถียรภาพ ทางเศรษฐกิจของประเทศ) ไดอยางทันทวงที ระบบ              
New GFMIS Thai แบงออกเปน 5 ระบบงาน ไดแก ระบบบริหารงบประมาณ ระบบจัดซื้อจัดจาง 
ระบบการเงินและบัญชี ระบบบัญชีตนทุน ระบบทรัพยากรบุคคล 
          1. ระบบบริหารงบประมาณ เปนการรับขอมูลการอนุมัติงบประมาณจากระบบ BIS ของ
สำนักงบประมาณ แตการเปลี่ยนแปลงหรือการจัดสรรเงินจะทำในระบบ New GFMIS Thai             
โดยขอมูลดังกลาวจะเชื่อมโยงกับระบบอ่ืน ๆ เชน ระบบการจัดซ้ือจัดจาง ระบบเบิกจายเงิน ระบบ
บัญชี เปนตน 
          2. ระบบจัดซ้ือจัดจาง เปนการบันทึกการจัดซ้ือ จัดจาง โดยระบบจะเชื่อมโยงกับระบบ
งบประมาณ เพ่ือตรวจสอบวงเงินงบประมาณ และเชื่อมโยงกับระบบสินทรัพยถาวร กรณีท่ีเปนการ
จัดซ้ือสินทรัพยถาวรมูลคาตั้งแต 10,000 บาทข้ึนไป           
 3. ระบบการเงินและบัญชี ประกอบดวย 5 ระบบยอย คือ ระบบการเบิกจายเงิน ระบบการ
รับและนำสงเงิน ระบบบริหารเงินสด ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพยถาวร          
              3.1 ระบบการเบิกจายเงิน (Account Payable หรือ AP) กรณีเบิกเงินผานระบบ
จัดซื้อจัดจาง (PO) เมื่อมีการบันทึก PO และไดรับสินคาและบริการพรอมทั้งทำการตรวจรับในระบบ 
New GFMIS Thai หนวยงานจึงดำเนินการเบิกเงินเพื่อชำระเงินใหผูขาย โดยกรมบัญชีกลางอนุมัติและ
โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขายตามที่หนวยงานไดแจงและขอยืนยันขอมูลหลักผูขายราย
ดังกลาว กรณีเบิกเงินผานสวนราชการ เพื่อนำมาใชจายในหนวยงาน เชน จายเงินใหยืมตามสัญญายืม
เงิน จายเงินสวัสดิการตาง ๆ ของบุคลากร หรือกรณีจายเงินใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิที่มิไดเบิกผาน PO             
ซ่ึงกรณีนี้หนวยงานจะตองบันทึกรายการจายเงินในระบบเม่ือมีการจายเงินใหผูขายดวย 
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          3.2 ระบบการรับและนำสงเงิน (Receipt Rrocess หรือ RP) รายไดของหนวยงาน
ภาครัฐประกอบดวย รายไดแผนดิน และรายไดเงินนอกงบประมาณ ทั้งที่เปนรายไดที่เกิดจากภารกิจ
โดยตรงของหนวยงาน และเกิดจากการจัดเก็บรายไดแทนหนวยงานอื่น ซึ่งในระบบมีทั้งกระบวนงาน
จัดเก็บและนำสงเงินเปนรายไดแผนดินหรือเงินฝากคลังแลวแตกรณี โดยหนวยงานจะตองนำเงินท่ี
จัดเก็บที่ธนาคารกรุงไทย เพื่อนำสงเงินในระบบใหครบถวน เพื่อใหระบบมีขอมูลทางบัญชีที่ถูกตองตรง
ขอเท็จจริงท่ีเกิดข้ึน 
            3.3 ระบบบริหารเงินสด (Cash Management หรือ CM) ประกอบดวย ระบบกระทบ
ยอดดานรับเงินเขาบัญชีเงินฝากของกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัดกับขอมูลใบแจงยอดของ
ธนาคาร การแสดงเงินสดในแตละธนาคาร เพื่อพยากรณสภาพคลอง โดยประมาณการกระแสเงินสด
จากขอมูลในระบบ เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจในการบริหารเงินสดของภาครัฐ 

            3.4 ระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger หรือ GL) ระบบนี้ขอมูลทางบัญชี 
สวนใหญจะไดจากการเชื่อมโยงขอมูลจากระบบตาง ๆ ไดแก ระบบจัดซ้ือจัดจาง ระบบการเบิกจายเงิน 
ระบบรับและนำสงเงิน ระบบสินทรัพยถาวร โดยในสวนของระบบบัญชีแยกประเภท มีกระบวนงาน
ปรับปรุงและแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี การประมวลผลสิ้นวัน/สิ้นเดือน การปดงวดบัญชีประจำเดือน
และประจำป เพ่ือออกรายงานการเงินจากระบบตอไป 
            3.5 ระบบสินทรัพยถาวร (Fix Asset หรือ FA) เปนระบบที่ใชบันทึกและควบคุม
สินทรัพยในภาพรวมของหนวยงาน เริ่มตั้งแตการสรางขอมูลหลักสินทรัพย การบันทึกการไดมาของ
สินทรัพยจากการจัดซื้อจัดจาง หรือจากการรับบริจาคสินทรัพย การตัดจำหนายสินทรัพย การ
ประมวลผลคาเสื่อมราคาสิ้นงวด การเรียกดูขอมูลและรายงานท่ีเก่ียวของกับสินทรัพย ตั้งแตไดมาจนถึง
ตัดจำหนายสินทรัพยออกจากหนวยงาน เนื่องจากการขาย เลิกใชงาน สูญหาย/เสียหาย ชำรุด เปนตน  
        4. ระบบบัญชีตนทุน เปนระบบที่จะใหขอมูลเพื่อการบริหาร โดยหนวยงานตองกำหนด
โครงสรางภายในหนวยงานเปนศูนยตนทุน ศูนยกำไร งานหลัก งานสนับสนุน และกิจกรรม เพื่อรองรับ
ขอมูลในสวนท่ีเปนคาใชจาย และกำหนดเกณฑการปนสวนตนทุน เพ่ือใชเปนหลักในการปนสวนตนทุน
ใหแตละผลผลิตท่ีเก่ียวของการเงินของหนวยงานภาครัฐระดับกรม 
        5. ระบบบริหารบุคคล เปนระบบที่รับขอมูลบุคลากรสำหรับขาราชการพลเรือนสามัญ โดย
รับขอมูลการเปลี่ยนแปลงขาราชการ การฝกอบรม และการปรับโครงสรางองคกรจากสวนราชการ และ
รับขอมูลเงินบัญชีถือจายจากกรมบัญชีกลาง 

โครงสรางรหัสในระบบ New GFMIS Thai 

          การปฏิบ ัต ิงานในระบบ New GFMIS Thai ประกอบดวย 2 ระบบงาน ที ่สำค ัญ คือ 
ระบบปฏิบัตกิาร (Operating System) และระบบสารสนเทศเพ่ือใชในการบริหาร (MIS)  
           หนวยงานภาครัฐ มีฐานะเปนหนวยงานผูเบิก ตองบันทึกขอมูลเขาสูระบบปฏิบัติการ คือ การ
บันทึกขอมูลเขาสูระบบ New GFMIS Thai โดยขอมูลที่บันทึกเขาสูระบบ New GFMIS Thai จะถูก
ประมวลผลและสงไปยงัระบบสารสนเทศเพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการบริหารจัดการตอไป 
           สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม บันทึกขอมูลเขาสูระบบ  
New GFMIS Thai  
           รหัสที่ใชในการปฏิบัติ จำแนกตามโครงสรางรหัสหนวยงาน และโครงสรางรหัสมาตรฐาน
ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
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            1. โครงสรางรหัสหนวยงานในระบบ New GFMIS Thai ประกอบดวย รหัสหนวยงาน              
รหัสหนวยรับงบประมาณ รหัสหนวยเบิกจาย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสพ้ืนท่ี (จังหวัด) 
            2. โครงสรางรหัสมาตรฐานในการปฏิบัติงาน ประกอบดวย 
                2.1 ระบบงบประมาณ ประกอบดวย รหัสงบประมาณ รหัสแหลงของเงิน รายการภาระ
ผูกพัน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสกิจกรรมยอย รหสับัญชีงบประมาณ 
                2.2 ระบบจัดซ้ือจัดจาง ประกอบดวย รหัสหนวยจัดซ้ือ รหัสสินคาและบริการภาครัฐหรือ
รหัส GPSC รหัสขอมูลหนวยนับ รหัสขอมูลหลักผูขาย 
                2.3  ระบบการเงินและบัญชี ประกอบดวย รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชียอยเงินฝากคลัง 
รหัสบัญชียอยเงินฝากธนาคารพาณิชย รหัสบัญชียอยเงินอุดหนุน รหัสบัญชีระหวางกัน 
                2.4  ระบบบัญชีตนทุน ประกอบดวย รหัสศูนยตนทุน รหัสศูนยกำไร รหัสบัญชีตนทุน
หลัก 
                2.5  ระบบทรัพยากรบุคคล ประกอบดวย รหัสพนักงาน รหัสกลุมพนักงาน ปจจุบันระบบ
ยังไมสามารถเขาใชงานได 
 
 
            1. โครงสรางรหัสหนวยงานในระบบ New GFMIS Thai กำหนดขึ้น เพื่อบงบอกถึงบทบาท
หนาท่ีของแตละหนวยงาน ดังนี้         
              1.1 รหัสหนวยงาน (Company Code) หมายถึง ตัวเลขหรือตัวอักษรที ่ใชแทนคา
หนวยงานระดับกรม ประกอบดวยตัวเลข หรือตัวอักษร 4 หลัก คือ ตัวเลข 2 หลักแรกแทนกระทรวง 
ตัวเลข 2 หลักทายแทนกรม รหัสหนวยงานของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอม คือ 0911 
  1.2  รหัสหนวยรับงบประมาณ (Funded Program Code) หมายถึง หนวยงานเทียบเทา
กรมหรือระดับต่ำกวากรมท่ีไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ ซ่ึงมีโครงสรางรหัสเชนเดียวกับรหัสศูนยตนทุน 
รหัสหนวยรับงบประมาณของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดลอม คือ 
0901100002 
  1.3 รหัสหนวยเบิกจาย (Payment Center Code) หมายถึง ต ัวเลขที ่ ใช แทนคา
หนวยงานที่เปนหนวยเบิกจายกับกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก 
คือ ตัวเลข 2 หลักแรกแทนกระทรวง ตัวเลข 3 หลักถัดมาแทนกรม ตัวเลข 5 หลักถัดไปคือการ
เรียงลำดับ (Running) ของหนวยงานภายในกรมที่ทำหนาที่เบิกจายเงินจากคลัง รหัสหนวยเบิกจาย 
ของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม คือ 0901100002 
  1.4  รหัสเจาของบัญชียอย (Sub book Owner Code) หมายถึง หนวยงานท่ีเปนเจาของ
เงินฝากคลังหรือเจาของเงินฝากธนาคารพาณิชย หรือเจาของเงินอุดหนุน ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก 
รหัสเจาของบัญชียอยของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดลอม คือ 
0901100000 
  1.5  รหัสพื้นที่ (จังหวัด) (Functional/Business Area Code) หมายถึง รหัสจังหวัดท่ี
เปนท่ีตั้งของหนวยเบิกจาย ซ่ึงกำหนดใหสอดคลองกับรหัสไปรษณีย รหัสพ้ืนท่ี กรุงเทพฯ คือ P1000 
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   2. โครงสรางรหัสมาตรฐานในการปฏิบัติงาน จำแนกตามระบบงาน ดังนี้ 
  2.1 ระบบงบประมาณ ประกอบดวย 
                   2.1.1 รหัสงบประมาณ (Fund Center Code) หมายถึง รหัสที ่ ใช  ในการ
ควบคุมเงินงบประมาณที่ไดรับในระดับแผนงบประมาณและผลผลิต/โครงการในแตละปงบประมาณ 
จำแนกเปน 2 ประเภท คือ   
                        2.1.1.1 รหัสงบประมาณงบสวนราชการ ประกอบดวยตัวเลข 16 หลัก 
ดังนี้  2 หลักแรก คือ รหัสกระทรวง 3 หลัก ถัดมา คือ รหัสกรม 2 หลักถัดมา คือ รหัสแผน
งบประมาณ 3 หลักถัดมา คือ รหัสผลผลิต/โครงการ 6 หลักถัดมา คือ บรรทัดรายการ ตัวอยาง เชน  
รห ัสงบประมาณในปงบประมาณ พ.ศ. 2556 แผนงานงบประมาณ : อนุร ักษและจ ัดการ
ทรัพยากรธรรมชาติ ของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดลอม คือ
0901120003000000 
                     รหัสงบประมาณ กรณีที่เปนเงินนอกงบประมาณ ใหใชตัวเลข 5 หลักแรก
ของรหัสศูนยตนทุน สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม รหัสงบประมาณ 
คือ 09011 
                    2.1.1.2 รหัสงบประมาณงบกลาง จำแนกเปน 2 ประเภท คือ งบกลางใน
ความรับผิดชอบของกรมบัญชีกลาง และงบกลางในความรับผิดชอบของสำนักงบประมาณ 
                           2.1.1.2.1 งบกลางในความรับผิดชอบของกรมบัญชีกลาง ประกอบดวย       
ตัวเลข 14 หลัก คือ 5 หลักแรกของหนวยเบิกจาย ใหใชเลขรหัส 90909 เทานั้น 2 หลักถัดมา               
คือ รหัสแผนงบประมาณ 3 หลักถัดมา คือ รหัสผลผลิต 4 หลักถัดมา คือ รหัสหมวดรายจายยอย 
                       2.1.1.2.2 งบกลางในความรับผิดของสำนักงบประมาณ ประกอบดวย 
ตัวเลข 10 หลัก หรือ 12 หลัก หรือ 14 หลัก หรือ 16 หลัก แลวแตกรณี ซ่ึงการแทนคาของ 10 หลัก
แรกจะเหมือนกับงบกลางในความรับผิดชอบของกรมบัญชีกลาง อีก 6 หลักถัดมา คือ รหัสหมวด
รายจายยอยซึ ่งอาจจะมี หรือไมมีก็ไดขึ ้นอยู กับการจัดสรรงบประมาณแตละงวด/ครั ้งของสำนัก
งบประมาณ 
                   2.1.2 รหัสแหลงของเงิน (Fund Code) หมายถึง รหัสท่ีใชในการกำหนด
แหลงท่ีมาของเงินท่ีใชในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ ประกอบดวยตัวเลข 7 หลัก ดังนี้  
                     YY A B C DD 
                     YY  คือ ปงบประมาณ เชน ปงบประมาณ พ.ศ. 2556 แทนคาดวย 56 
                     A    คือ ประเภทของเงิน ใชตัวเลขแทนประเภทของเงิน ดังนี้ 
                                เลข 1 - เงินในงบประมาณ  
                                เลข 2 - เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  
                                เลข 3 - เงินนอกงบประมาณท่ีไมไดฝากคลัง  
                     B    คือ  ประเภทของงบรายจาย ใชตัวเลขแทนประเภทของงบรายจาย ดังนี้ 
                                เลข 0 - งบกลาง   
                                เลข 1 - งบสวนราชการ  
                                เลข 9 - รายไดแผนดิน 1  
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                     C   คือ  ประเภทของหมวดรายจาย ใชตัวเลขแทนประเภทของหมวดรายจาย ดังนี้ 
                               เลข 1 – งบบุคลากร 
                               เลข 2 – งบดำเนินงาน 
                               เลข 3 – งบลงทุน 
                                เลข 4 – งบอุดหนุน 
                                เลข 5 – งบรายจายอ่ืน 
                      DD   คือ  หมวดรายจายยอย ใชตัวเลขแทนหมวดรายจายยอย ดังนี้ 
                                เลข 10 - คาตอบแทน 
                                เลข 20 - คาใชสอย 
                                เลข 30 - คาวัสด ุ
                                เลข 40 – คาสาธารณูปโภค 
                      ตัวอยาง เชน รหัสแหลงของเงิน 5611210 หมายถึง 56 ปงบประมาณ 2556   
1 เงินในงบประมาณ  1 งบสวนราชการ  2 งบดำเนินงาน  10 คาตอบแทน 

  2.1.3 รหัสบัญชีงบประมาณ (Commitment Items Code) หมายถึง รหัสท่ีใช
แสดงมูลคางบประมาณแยกตามบัญชีงบประมาณ ซึ่งเปนเลขรหัสเดียวกันกับรหัสบัญชีแยกประเภทใน
ระบบการเงินและบัญชี โดยใหความสำคัญของงบประมาณท่ีใชงบลงทุน ดังนี้ 
                         2.1.3.1 งบลงทุน – ครุภัณฑ ใชสำหรับรหัสบัญชีแยกประเภทของครุภัณฑ
ประเภทตาง ๆ ตามหมวดครุภัณฑท่ีไดรับสรรงบประมาณ 
                        ตัวอยาง เชน ไดรับจัดสรรงบประมาณในหมวดครุภัณฑสำนักงาน 120601 
รหัสบัญชีงบประมาณ คือ 1206010101 
                         2.1.3.2 งบลงทุน – ที่ดิน อาคาร สิ่งกอสราง ใชสำหรับรหัสบัญชี
แยกประเภทของท่ีดิน อาคาร สิ่งกอสรางประเภทตาง ๆ ตามหมวดท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ หรือบาง
กรณีท่ีตองบันทึกรับรูเปนคาใชจาย ตองเปนรหัสบัญชีในหมวดคาใชจายท่ีสอดรับกับงบประมาณท่ีไดรับ
จัดสรร เชน คาจางท่ีปรึกษา  
                    ตัวอยาง เชน ไดรับจัดสรรงบประมาณในหมวดอาคารสำนักงาน 120502 
รหัสบัญชีงบประมาณ คือ 120502101 

              2.1.4  รหัสกิจกรรมหลัก (Functional Area Code) หมายถึง รหัสที่ใชในการ
ระบุกิจกรรมหลกัของหนวยงาน จำแนกเปน 2 ประเภท คือ  
                     2.1.4.1 รหัสกิจกรรมหลักของเงินงบประมาณ กำหนดโดยหนวยงาน
ระดับกรมรวมกับสำนักงบประมาณ ซ่ึงรหัสกิจกรรมหลักจะสอดคลองกับ แผนงาน /โครงการ 
ท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณรายจายประจำป ประกอบดวยตัวเลข 14 หลัก คือ  
                      MMAAAPPPPXXXXX 
                      MMAAA  คือ 5 หลักของหนวยเบิกจาย 
                      PPPP       คือ  รหัสพ้ืนท่ี 
                      XXXXX    คือ  รหัสกิจกรรมหลักท่ีสำนักงบประมาณกำหนดในแตละป 
                      ตัวอยาง เชน รหัสกิจกรรมหลักในปงบประมาณ พ.ศ. 2556 แผนงาน
งบประมาณ : อนุรักษและจัดการทรัพยากรธรรมชาติ (090111000H1420) 
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                      รหัสกิจกรรมหลักของแตละหนวยงาน จะเปลี่ยนแปลงตามภารกิจที่ไดจัดทำ
งบประมาณในแตละป 
                      สำหรับกิจกรรมหลักของเงินงบประมาณงบกลาง ทั้งกรณีงบกลางที่อยู
ความรับผิดชอบของกรมบัญชีกลาง และงบกลางที่อยูในความรับผิดของสำนักงบประมาณ ใหระบุ
ตัวเลข 14 หลัก เชนเดียวกัน แตการแทนคาเปน ดังนี้ 90909PPPPXXXXX 
 
                      90909  คือ  เลขรหัสสำหรับงบกลาง ใชแทนรหัสของทุกหนวยงาน 
                    PPPP      คือ  รหัสพ้ืนท่ีท่ีเบิกเงิน 
                    XXXXX   คือ  เลข 0 จำนวน 5 หลัก 
                         2.1.4.2 รหัสกิจกรรมหลักของเงินนอกงบประมาณ ใหระบเุพียง 5 หลัก ดังนี้ 

          PXX00   
    โดยท่ีหลักแรกใหใชอักษร P 
    XX   คือ รหัสจังหวัด 

00 คือ รหัสอำเภอ  
     2.1.5  รหัสกิจกรรมยอย กิจกรรมของหนวยงาน ซึ่งหนวยงานกำหนดขึ้น เพื่อใช 
ในการคำนวณตนทุนตอหนวยกิจกรรม และสามารถเปรียบเทียบตนทุนตอหนวยกิจกรรมระหวางปของ
หนวยงานเองและเปรียบเทียบระหวางหนวยงานอ่ืนได 
  2.2 ระบบจัดซ้ือจัดจาง ประกอบดวย 
   2.2.1 รหัสหนวยจัดซื้อ (Purchase Group Code) หมายถึง รหัสพื้นที่ที ่ทำ
หนาท่ีเปนหนวยจัดซ้ือ/จัดจาง  
            2.2.2  รหัสสินคาและบริการภาครัฐหรือรหัส GPSC (Goverment Products 
And Service Code) หมายถึง รหัสที่ใชในการอางอิงเมื่อหนวยงานจัดซื้อจัดจางสินคาหรือบริการ 
เพ่ือความสะดวกในการสืบคนผูขายและผูใหบริการท่ีเหมาะสม 
             2.2.3  รหัสขอมูลหนวยนับ (Unit Code) หมายถึง ตัวเลข หรือตัวอักษร หรือ
สัญลักษณท่ีใชแทนคาหนวยนับในการบันทึกขอมูลในใบจัดซ้ือ/จัดจาง ประกอบดวยตัวเลขและตัวอักษร
รวม 1-3 หลัก เชน EA : หมายถึง ชิ้น 
              2.2.4  รหัสขอมูลหลักผูขาย (Vendor Code) หมายถึง รหัสที่ใชในการอางอิง
เม่ือตองการขอเบิกเงินจากคลัง เพ่ือจายใหกับเจาหนี้ หรือผูมีสิทธิ หรือหนวยงานราชการ จำแนกผูขาย
ออกเปน 7 กลุม ดังนี้ 
                 กลุม 1000  คือ  ผูขายท่ีเปนนิติบุคคล 
                 กลุม 2000  คือ  ผูขายท่ีเปนบุคคลธรรมดา 
                 กลุม 3000  คือ  ผูขายท่ีเปนหนวยงานราชการท่ีขอเบิกเงินเพ่ือจายตอใหแกเจาหนี้ 
                 กลุม 4000  คือ ผูขายที่เปนหนวยงานราชการที่ขอเบิกเงินเพื่อจายตอใหบุคคล   
ในหนวยงาน 
                 กลุม 5000  คือ  ผูขายท่ีเปนรัฐวิสาหกิจ 
                 กลุม 6000  คือ  ผูขายท่ีเปนผูขายตางประเทศ 
                 กลุม 7000 คือ  ผูขายที่เปนหนวยงานราชการที่ตองการเบิกหักผลักสงไมรับตัวเงิน 
ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก ดังนี้ 
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                 จำแนกการกำหนดเลขรหัสผูขายเปน 2 ประเภท ใหญ ๆ คือ  
                  ประเภทที่ 1 กลุมผูขายที่มิใชหนวยงานราชการ ไดแก กลุม 1000 กลุม 2000 
กลุม 5000 และ กลุม 6000  ใชเลขรหัส  PXXXXXXXXX                 
                  P  คือ ตัวเลขท่ีใชแทนกลุมผูขาย ดังนี้ 
                  1  คือ ผูขายกลุม 1000  
                  9  คือ ผูขายกลุม 2000   
                  8  คือ ผูขายกลุม 5000 
                  7  คือ ผูขายกลุม 6000 
 
                  ประเภทที่ 2 กลุมผูขายที่เปนหนวยงานราชการ ไดแก กลุม 3000 กลุม 4000 
และกลุม 7000 ใชเลขรหัส PXXXXXXXXX 
                 P  คือ  ตัวอักษรภาษาอังกฤษท่ีใชแทนกลุมผูขาย ดังนี้ 
                  V  คือ  ผูขายกลุม 3000 
                   A  คือ   ผูขายกลุม 4000 
                   o  คือ   ผูขายกลุม 7000 
                   XXXX คือ  รหัสหนวยงาน 4 หลัก 
                   XXXXX  คือ  ตัวเลข 5 หลักทายของรหัสหนวยเบิกจาย 
                   ตัวอยางเชน 
                   สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
                   ขอเบิกเงินเพ่ือจายชดใชใบสำคัญ           รหัสผูขายคือ A091100002  
                   ขอเบิกเงินเพ่ือจายตอใหเจาหนี้ภายนอก   รหัสผูขายคือ V091100002 
                   ขอเบิกเงินงบประมาณชดใชเงินฝากคลัง    รหัสผูขายคือ O091100002 
         2.3  ระบบการเงินและบัญชี ประกอบดวย 
               2.3.1 รหัสบัญชีแยกประเภท (General Ledger Accounts) หมายถึง รหัสท่ี
กำหนดข้ึนเพ่ือใชในการจำแนกรายการทางการเงินของหนวยงาน ซ่ึงกระทรวงการคลังไดประกาศ
ผังบัญชีมาตรฐานใหทุกหนวยงานภาครัฐถือปฏิบัติเปนมาตรฐานเดียวกัน ประกอบดวยตัวเลขจำนวน 
10 หลัก ดังนี้ 
                   XXXXXXXXXX 
                   X    หลักท่ี 1      คือ  หมวด 
                   X    หลักท่ี 2      คือ  หมวดยอย 
                  XX  หลักท่ี 3-4   คือ  ประเภท 
                   XX  หลักท่ี 5-6   คือ  ประเภทยอย 
                   XX  หลักท่ี 7-8   คือ  บัญชี 
                   XX  หลักท่ี 9-10 คือ  บัญชแียกประเภท 
                2.3.2 รหัสบัญชียอยเงินฝากคลัง (Sub book) หมายถึง รหัสบัญชียอยของเงิน
นอกงบประมาณที่หนวยงานฝากไวกับกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด ประกอบดวยตัวเลข   
5 หลัก ดังนี้ 
                   XXXXX 
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                   XX   แทนพ้ืนท่ีของหนวยเบิกจายท่ีฝากเงินกับคลัง จำแนกเปน 3 ระดับ คือ ระดับ
สวนกลาง ระดับจังหวัด และระดับอำเภอ ดังนี้ 
                   00   แทนพ้ืนท่ีของหนวยเบิกจายท่ีนำเงินฝากคลังท่ีกรมบัญชีกลาง 
                  10   แทนพ้ืนท่ีของหนวยเบิกจายท่ีนำเงินฝากคลังท่ีสำนักงานคลังจังหวัด 
                   20   แทนพ้ืนท่ีของหนวยเบิกจายระดับอำเภอท่ีนำเงินฝากคลังท่ีสำนักงานคลังจังหวัด                  
                   XXX  แทนวัตถุประสงคของเงินฝากคลัง 
 
 
                   ตัวอยาง เชน รหัสบัญชียอยเงินฝากคลังของสำนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม คือ 00901  
                   00   แทนพ้ืนท่ีของหนวยเบิกจายท่ีนำเงินฝากคลังท่ีกรมบัญชีกลาง 
                   901  แทนเงินฝากตาง ๆ 
                2.3.3  รหัสบัญชียอยเงินฝากธนาคารพาณิชย (Band Book) หมายถึง รหัสบัญชียอย
ของเงินนอกงบประมาณท่ีฝากไวกับธนาคารพาณิชย ประกอบดวยตัวเลข 6 หลัก ดังนี้ 
                    XXXXXX   
                    XXX  แทนรหัสธนาคารพาณิชย 
                   XXX  แทนเลขท่ีเรียงลำดับตามสมุดบัญชีเงินฝากภายใตธนาคารนั้น ๆ ของ
หนวยงาน 
                   ตัวอยาง เชน รหัสบัญชียอยเงินฝากธนาคารพาณิชยของ สำนักงานนโยบายและ
แผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 1 บัญชี คือ 006033   
                   006 แทนธนาคารกรุงไทย จำกัด 
                   033  แทนลำดับบัญชีเง ินฝากบัญชีเรียงตามลำดับของหนวยงานที ่เปดไวกับ
ธนาคารกรุงไทย จำกัด            
                2.3.4  รหัสบัญชียอยเงินอุดหนุน หมายถึง รหัสบัญชีที่กำหนดขึ้นเพื่อควบคุมการ
เบิกจายเงินอุดหนุน ประกอบดวยตัวเลข 7 หลัก        
                       XXXXXXX 
                       ตัวอยาง เชน เงินอุดหนุนทั ่วไป สำหรับ เงินอุดหนุนอนุสัญญาวาดวยความ
หลากหลายทางชีวภาพ รหัส 0003001 
  2.4 ระบบบัญชีตนทุน ประกอบดวย 

  2.4.1  รหัสศูนยกำไร (Profit Center) หมายถึง ตัวเลขท่ีใชแทนคาหนวยงาน 
ระดับกรมท่ีสามารถออกงบการเงินรวมของหนวยงานได ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก 
                       ตัวเลข 2 หลักแรกแทนกระทรวง 
                       ตัวเลข 8 หลักถัดมาแทนกรม 

 2.4.2  รหัสศูนยตนทุน (Cost Center) หมายถึง ตัวเลขท่ีใชแทนคาหนวยงานท่ี 
จัดใหมีการจัดเก็บรายการดานบัญชี และตนทุน ซึ่งหมายถึง หนวยงานในระดับที่เทากับหรือต่ำกวา
หนวยเบิกจาย ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก  
                      ตัวเลข 2 หลักแรกแทนกระทรวง 
                      ตัวเลข 3 หลักถัดมาแทนกรม 
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 ตัวเลข 5 หลักถัดไป คือ การเรยีงลำดับ (Running) หนวยงานท่ีทำหนาท่ีเปนศูนยตนทุน 
   2.4.3  รหัสบัญชีตนทุนหลัก (Primary Cost Element)  หมายถึง เลขรหัสบัญชี
แยกประเภท ซึ่งใชเฉพาะหมวดรายไดและหมวดคาใชจาย ซึ่งตองปนสวนคาใชจายไปยังศูนยตนทุนซ่ึง
ไดกำหนดไว ประกอบดวยตัวเลข 10 หลัก 
 
  2.5 ระบบทรัพยากรบุคคล ประกอบดวย   

  2.5.1  รหัสพนักงาน (Personal ID) หมายถึง ตัวเลขท่ีใชแทนตัวขาราชการหรือ 
ลูกจางประจำของหนวยงานภาครัฐ ประกอบดวยตัวเลข 8 หลัก 
                      2.5.2 กลุมพนักงาน (Employee Group) หมายถึง ตัวอักษรที่ใชแทนกลุมของ
ขาราชการ ประกอบดวยตัวอักษร 1 หลัก 
 

ประเภทเอกสาร จำแนกได ดังนี ้   

ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

AA ผานรายการสินทรัพย CN แกไข บ/ช statement 

AF ผานรายการคาเสื่อมฯ CO กลับ บ/ช statement 

AI สินทรัพย Interfaced CZ กลับรายCM 

AJ ลางคาเสื่อม D1 จายเงินตน งบชำระ 

AN ผานสินทรัพยสุทธ ิ D2 จายดอกเบี้ย งบดบ. 

AO สินทรัพยเกา D3 จายคาธรรมเนียม 

AT ผานรายการสินทรัพย D4 จายนอกงบ 

AZ กลับรายการสินทรัพย D5 ปรับปรุงสิน้งวด 

B7 ปรับปรุงงบพลาง49to50 D6 Clear ดอกเบี้ยจาย 

BA ปรับยอด Inter BA D7 จายเงินตนเงินคงคลงั 

BD เบิกเกินสงคืน DA กูในงบ ในTR1 

BE BE คืนงบ ในป DB กูนอกงบ ในTR1 ตั๋วคงคลัง 

BF BF คืนงบ ขามป DC กูนอกงบ ในTR1 ชดเชย 

BG พัก-ระบบงบประมาณ DD กูนอกงบนอก TR1 

BT เบิกเกินสงคืน TKK DE กูตอ 

CA รับเขาบ/ชสวนราชการ DF Forex 

CB โอนออกบ/ชสวนราชการ DQ จาย TKK 

CC โอนเขาบ/ชKTB-CC DZ กลับรายการ 

CD โอนเขาบ/ชBOT-TR1 G1 ลางลน.เงินยืมvs.คชจ 

CE โอนออกจาก BOT-TR1 G2 ตั้งลน.เงินทดรอง 

CF โอนจากTR2->KTB-CC G3 ลาง/คืนลน.เงินทดรอง 
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ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

CG ลน.ราชการเช็คขัดของ G4 เงินทดรองผูประสบภัย 

CH โอนออกจากบ/ช KTB-CC GZ กลับรก.G1 

CI รับ/บันทึกเช็คขัดของ HC ขอเบิกเงินคงคลัง 

CJ บเขาบ/ช statement HZ กลับรายการขอเบิก 

CK โอนเงินจาก TR1->TR2 I1 นำสงเงินในของตน 

CL หักลางบัญชีอัตโนมัติ I2 นำสงเงินนอกงบของตน 

I3 นำสงเงินในแทนกัน J6 โอนวัสดุขามกรม 

I4 นำสงเงินนอกแทนกัน J7 ผลักสงไมรับตัวเงิน 

I5 นำสงแทนเช็คขัดของ J8 ปรับ Rev/Exp เกา 

I6 นำสงรายไดนอก TR1 ตนเอง J9 ปรับบัญชีจากปเกา 

I8 นำสงรายได ตนเอง JA ปรับเงินทดรองโครงการ 

I9 นำสงรายไดนอก ตนเอง JB โอนขายบิลในกรม 

IA รับรายไดของตนเอง JC โอนขายบิลระหวาง 

IB รับรายไดนอกงบตนเอง JD ปรับรายการเงินกู 

IC รับรายไดแทนกัน JE เบิกเกินจายคืน 

ID รับรายไดนอกแทนกัน JF รับยายจายยาย 

IE รับรายไดนอกTR1 ตน inf JG คาใชจายบัตรเครดิต 

IF รับรายไดนอกTR1 แทน inf JH ปรับเงินทดรองชำระเงินกู 

IG จัดสรรรายได ตน inf JI งบทดลองจาก Non-GFMIS 

IH จัดสรรรายได แทน inf JJ การผานรายการหักลาง 

IL โอนขายบิลมีหนี ้Inf JK ปรับเงินฝากคลัง-นอกงบ 

IP ฝากเงินนอกงบตนเอง JL ดอกเบี้ยคางจาย 

IQ ฝากเงินนอกงบผูอ่ืน JM ปรับมูลคาวัสดุคงคลงั 

IR รับแทนเช็คขัดของ JN ปรับปรุงเช็คขัดของ 

IT ออก,ลางบัตรภาษี JO เอกสารยกยอดบช.วัสด ุ

IV ตรวจสอบบัตรภาษี JP ปรับปรุงบัตรภาษี 

IX ฝากเงินนอกงบตนเอง inf JQ ปรับใหยกยอดรอบ2same 

IY ฝากเงินนอกงบผูอ่ืน JR ป.ปเงินสดเงินฝากเช็ค 

IZ กลับรายการ Interface JS โอนบชแยกประเภทขามกรม 

J0 ปรับเงินฝากคลัง-Auto JT โอนบช.แยกประเภทในกรม 

J1 ปรับเงินฝากคลังขามหนวยงาน JU การโอนเงินของ CGD 

J2 ปรับง.ฝากคลังง.ทดรอง JV เอกสารบัญชีแยกประเภท 
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ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

J3 ปรับเงินฝากคลัง-Auto JW การผานรก.หักลาง AP 

J4 โอน สท.Interface JX เอกสารยกยอด 

J5 โอนกลับเงินนอกๆขามกรม KQ ขอเบิกเงินกูนอกงบ 

JY เอกสารนำเขางบทดลอง KR ขอเบิกเงินกูนอกงบ 

JZ กลับรายการ GL KS ขอเบิกเงินกูนอกงบ 

K0 เงินจายสิ้นเดือน KT ขอเบิกง.ทดรองง.กู 

K1 ลูกหนี้เงินยืม KU ขอเบิกง.ทดรองง.กู 

K2 เงินทดรอง KV ขอเบิกง.กูนอกTR15,0 

K3 เงินประกันผลงาน KW เงินใหกูรัฐบาล (2) 

K4 เงินประกันสัญญา KX การลดหนี ้

K5 เงินดาวน KY คางรับ/คางจาย 

K6 สงเกินจายคืน(ถอนคืน) KZ กลับรายการขอเบิก 

K7 เบิกหักผลักสง L1 ชำระเงินกูในงบDirec 

K8 เงินอุดหนุน L2 ชำระเงินกูในงบIndir 

K9 ลางเจาหนี้กรณีอ่ืน L3 ชำระงก.นอกงบนอกTR1 

KA ขอเบิก(1.ก) L4 ชำระดอกเบี้ยจายในงบ 

KB ขอเบิก(1.ก) กันเงิน L5 ชำระงก.นอกงบ-Dirธปท. 

KC ขอเบิก(1.ข) L6 ชำระงก.นอกงบ-Direct 

KD ขอเบิก(1.ข) กันเงิน L7 จายตรงงก.TR2W/O_AP 

KE ขอเบิก(2.ข) L8 โอนเงินฝากระหวางหนวย 

KF ขอเบิก(2.ข) กันเงิน L9 โอนเงินฝากภายในหนวย 

KG ขอเบิก(3.ก) LA เงินกู-เงินทดรองโครงการ 

KH ขอเบิก(3.ข) LB เงินกูจายตรงจน. 

KI ขอเบิก(4.ข) LC เงินกูSAL-งฝ CGD 

KJ ขอเบิก(5.ก) LD งก.ตปท-ใหรัฐฯกูตอ 

KK ขอเบิก(5.ข) LE เงินกูตปท-ไมผานTR1 

KL ใบสำคัญงปม(2) LF เงินกูอ่ืนๆ 

KM ใบสำคัญงปม(2)กันเงิน LG Refinance Bond/งก.ตป 

KN ใบสำคัญนอกงปม.(4) LH ปรับพักเงินกูเปนตป 

KO ใบสำคัญนอกTR1(5) NC ชดใชเงินคงคลัง 

KP ขอเบิกเงินกูนอกงบ(3 ND ผลักสงฝากคลังอปท. 

LI งก.ในปท-ใหรัฐฯกู NE ปป.บัญช ีTKK 
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ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

LJ ชำระงก.นอกงบInDirธปท NK ผลักสงไมรับตัวเงิน 

LK งก.ในปท-กูชดเชยฯ NZ กลับรายการผลักสง 

LL งก.ในปทชวยเหลือกองฯ O1 นำสงเงินในของตน 

LM งก.ในปทเพ่ือเสริมสราง O2 นำสงเงินนอกงบของตน 

LN เงินกูตั๋วเงินคลัง O3 นำสงเงินในแทนกัน 

LO ปรับบญัชพัีกชำระเงินกู O4 นำสงเงินนอกแทนกัน 

LP ปรับเงินใหรัฐฯกูต่ำ O5 นำสงแทนเช็คขัดของ 

LQ งก.ในปท-TKK O6 สงเงินเบิกเกินในงบ 

LR เงินกู DPL O7 สงเงินเบิกเกินนอกงบ 

LS เงิน พรก.น้ำทวม O8 นำสงเงินทดรองราชการ 

LT เงิน พรก.ประกันภัยน้ำทวม O9 นำสงนอกงบจากปเกา 

LU เงินกู DPLใหกูตอ OX ฝากเงินนอกงบปเกา 

LV ผลตางอัตราแลกเปลี่ยน PA จายตรงในงบ (1) 

LZ เอกสารกลับรายการหนี้ PB จายผานในงบ (2) 

M5 ผลักสงง.งบ(ปเกา) PC จายตรงนอกงบ (3) 

ML การชำระบัญช ีML PD จายผานนอกงบ (4) 

N1 ผลักสงง.งบ->ง.นอกงบ PE จายคก.เงินกู Direc 

N2 ผลักสง ปรับค.หนี ้ PF จายคก.เงินกู Indir 

N3 ผลักสงง.นอกฝากคลงั PG จายชำระเงินกูDirec 

N4 ผลักสงง.งบประมาณ PH จายชำระเงินกูIndir 

N5 ผลักสงง.งบ(ปใหม) PI จายเงินกูนอกงบDi 

N6 ผลักสงรดแผนดินสผฐ PK จายตรงเงินคงคลัง 

N7 ผลักสงรายไดแผนดิน PM จายเงิน Manual 

N8 ถอนรด.แผนดินผลักงปม PN จายไมมีตัวเงิน 

N9 จายตรงงก.TR2W/O PP จายเงินไมมีเจาหนี้ 

NA โอนรายไดจัดสรร RL โอนเงิน-หนี้-นอกกรม 

NB ผลักสงคืนง.ทดรองนอก RM โอนทุน-รายได-นอกกรม 

PQ หักลางผูขายไมมีwt RN โอนสวน-รายได-นอกกรม 

PR การเปลี่ยนราคา RO โอนทุน-หนี้-นอกกรม 

PT จายโดยคลังจังหวัด RQ กลับรายการรด.รอนำสง 

PY ลางคางรับ CGD RR รับแทนเช็คขัดของ 

PZ กลับรายการ จายเงิน RS เงินฝากคลังบัตรตน 



๑๖ 

 

ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

QA ปรับปรุง W/T ท่ีผิด RT เงินฝากคลังบัตรแทน 

QB ปรับปรุง W/Tท่ีแกไข RU ปรับเงินฝาก-เช็คคืน 

QZ กลับรายการป.ป. W/T RV ปรับหมวดรายได 

R0 สงเงินเบิกเกินTKK RW กลับคางรับคางจาย 

R1 นำสงเงินในของตน RX ฝากเงินนอกงบตนเอง 

R2 นำสงเงินนอกงบของตน RY ฝากเงินนอกงบผูอ่ืน 

R3 นำสงเงินในแทนกัน RZ กลับรายการรับเงิน 

R4 นำสงเงินนอกแทนกัน Rก สงเงินเบิกเกินคงคลั 

R5 นำสงแทนเช็คขัดของ S0 กลับเบิกเกินTKK 

R6 สงเงินเบิกเกินในงบ S1 กลับนำสงเงินในตนเอง 

R7 สงเงินเบิกเกินนอกงบ S2 กลับนำสงเงินนอกตนเอง 

R8 นำสงเงินทดรองราชการ S3 กลับนำสงเงินในแทน 

R9 นำสงเงินทดรอง สบน S4 กลับนำสงเงินนอกแทน 

RA รับรายไดของตนเอง S5 กลับนำสงแทนเช็คขัดของ 

RB รับรายไดนอกงบตนเอง S6 กลับเงินเบิกเกินในงบ 

RC รับรายไดแทนกัน S7 กลับเบิกเกินเงินนอก 

RD รับรายไดนอกแทนกัน S8 กลับสงเงินทดรอง 

RE รับรายไดนอกTR1ตนเอง T1 นำสงบัตรภาษีในงบตน 

RF รับรายไดนอกTR1คนอ่ืน T2 นำสงบัตรภาษีนอกงบตน 

RG รับรายไดนอกTR1กองทุน T3 นำสงบัตรภาษีในงบแทน 

RI โอนเงินนอกงบ-ในกรม T4 นำสงบัตรภาษีนอกแทน 

RJ โอนเงินนอกงบ-นอกกรม TC สงคืนบัตรภาษี 

RK โอนเงิน-หนี้-ในกรม UE การโอนขอมูล 

SD กลับรับรายไดนอกแทน V0 การปรับ TE/TR ของ R0 

SQ ตั้งคางรอนำสง V1 การปรับ TE/TR ของ R8 

SR กลับรายการคางรับจาย V2 เอกสารautofrom n4,n5 

SU กลับเงินฝาก-เช็คคืน V3 เอกสารautofrom n8 

SV กลับปรับหมวดรายได V4 การปรับ TE/TR ของ Rก 

SW ตั้งคางรับคางจาย WA การเบิกจายสินคา 

SX กลับฝากเงินนอกตนเอง WE การรับสินคา 

SY กลับฝากเงินนอกผูอ่ืน WI เอกสารสินคาคงเหลือ 

Sก กลับเบิกเกินคงคลัง WL เบิกจาย/สงสินคา 



๑๗ 

 

ประเภท คำอธิบาย ประเภท คำอธิบาย 

S9 กลับสงเงินทดรองสบน WN การรับสินคาแบบสุทธิ 

SA กลับรับรายไดตนเอง WZ กลับรายการ MM 

SB กลับรับรายไดนอกงบตน X2 กลับรายการเงินทดรอง 

SC กลับรับรายไดแทนกัน X6 กลับสงเกินจายคืน 

XI กลับเงินนอกงบตนเองin X6 กลับสงเกินจายคืน 

XP กลับเงินนอกงบตนเองบตัร XY กลับเงินนอกงบแทนinf 

XQ กลับเงินนอกงบแทนบัตร     
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การตรวจสอบบัญชีของสวนราชการ 

 การบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai จะเริ่มตนจากการนำขอมูลบัญชีท่ีเกิดข้ึนจาก
ระบบจัดซื้อจัดจาง ระบบเบิกจายเงิน ระบบรับและนำสงเงิน ระบบสินทรัพย และระบบบัญชีแยก
ประเภทมาบันทึกรายการในบัญชีแยกประเภทแลวผานรายการไปรายงานตาง ๆ เชน สมุดรายวันท่ัวไป 
งบทดลอง รายงานการเงิน เปนตน  
 กอนเริ่มตนการตรวจสอบขอมูลบัญชีจำเปนตองเรียกงบทดลองขึ้นมาตรวจสอบเพื่อตรวจสอบ
รายละเอียดเบื้องตนวามีบัญชีใดที่มีความผิดพลาดเกิดขึ้น หลังจากนั้นใหตรวจสอบความสัมพันธของ
รายการบัญชี เมื่อทราบวาบัญชีใดมีความผิดพลาดจึงตรวจสอบรายละเอียดการบันทึกรายการในบัญชี
แยกประเภท จะใชวิธีการจับคูประเภทเอกสารที่เกี่ยวของกันในแตละบัญชี เพื่อตรวจสอบวาไดบันทึก
รายการบัญชีเขาระบบ New GFMIS Thai ครบถวนตามขั้นตอนที่กำหนดหรือไม ดังนั้น เพื่อใหเกิด
ความรวดเร็ว  ในการตรวจสอบ จึงจำเปนตองใชเครื่องมือชวยในการตรวจสอบโดยการใช Pivot table 
ซึ่งจะทำใหทราบผลขอผิดพลาดที่เกิดขึ้นโดยเร็วและสามารถปรับปรุงบัญชีใหถูกตองภายในระยะเวลา  
ท ี ่กรมบัญช ีกลางเป ดงวดบัญชี หล ังจากทราบผลการตรวจสอบจากการใช Pivot table แลว                 
จำเปนที่จะตองทราบความหมายของประเภทเอกสารที่เกิดขึ้นในระบบ New GFMIS Thai เนื่องจาก            
ผูบันทึกขอมูลสวนใหญบันทึกขอมูลผาน New GFMIS Thai เพื่อจะไดทราบวาขอผิดพลาดที่เกิดข้ึน                     
เกิดจากการบันทึกขอมูลในระบบงานใด เพราะการแกไขขอมูลในแตละกระบวนงานในระบบ                    
New GFMIS Thai มีความแตกตางกัน 
 สิ่งท่ีสำคัญท่ีจะชวยสนับสนุนใหการตรวจสอบขอมูลบัญชีมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน คือการจัดเก็บ
เอกสารใหเปนระบบกลาวคือ  การเก็บเอกสารหรือหลักฐานประกอบการบันทึกรายการบัญชีควรแยก
เปนเอกสารดานรับและนำสงเงิน เอกสารดานการเบิกจายเงิน และเอกสารท่ัวไปท่ีไมเก่ียวของกับตัวเงิน 
 การตรวจสอบบัญชีของสวนราชการ เพื่อใหเกิดผลสำเร็จของงาน การตรวจสอบบัญชีของ  
สวนราชการ การนำไปใชประโยชน ความยุงยากในการดำเนินการ 

 
 วิธีการตรวจสอบบัญชีของสวนราชการ มีข้ันตอนในการตรวจสอบดังนี้ 

1. การตรวจสอบงบทดลอง 
2. การตรวจสอบบัญชีแยกประเภท และการบันทึกรายการบัญชี 
3. แนวทางการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี 
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ข้ันตอนการตรวจสอบบญัชีของสวนราชการ 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พบขอผิดพลาด 
 

ตรวจสอบงบทดลอง 

เรียกงบทดลอง 
 

ตรวจสอบดุลบัญชี 
 

ตรวจสอบ 
ความสัมพันธรายการ 

ตรวจสอบบัญช ี
แยกประเภท 

 

เรียกบัญชีแยกประเภท 
 

ตรวจสอบการจับคูเอกสาร 
โดยใช  Pivot table 

 

ตรวจสอบการบันทึก 
รายการบัญชีและเอกสาร 

 

ปรับปรุงรายการบัญชี 
 

จบ 

๑ 

2 

3 
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1. การตรวจสอบงบทดลอง 
              กอนท่ีจะเริ่มตนตรวจสอบขอมูลบัญชีจะตองเรียกงบทดลองในระหวางงวดบัญชีของปงบประมาณ

ปจจุบัน โดยตรวจสอบยอดดุลบัญชีในชอง “ยอดยกมา”วามีบัญชีที่ยกยอดมา บัญชีใดแสดงยอดผิดดุล
บัญชี ท้ังนี้ เพ่ือความสะดวกในการจำแนกขอผิดพลาดวาเปนของปปจจุบันหรือปกอน แลวจึงตรวจสอบ
ชอง “ยอดยกไป” หลังจากนั้นใหตรวจสอบการลางบัญชีพักสินทรัพย การลางบัญชี ยกยอด ความ
เหมาะสมในการใชช ื ่อบัญชีแยกประเภท และการตรวจสอบรายการบัญชีอื ่น ๆ เมื ่อพบขอ
คลาดเคลื่อนใหดำเนินการเรียกบัญชีแยกประเภทของบัญชีดังกลาวมาตรวจสอบรายละเอียด แลวจึง
ตรวจสอบวิธีการบันทึกรายการบัญชีในระบบ New GFMIS Thai หากยังไมทราบสาเหตุขอผิดพลาด            
ท่ีชัดเจน ใหเรียกรายงานตางๆ ท่ีเก่ียวของมาประกอบการตรวจสอบ  

  ปจจุบัน กรมบัญชีกลางไดพัฒนาระบบ New GFMIS Thai ใหสามารถแสดงรายละเอียด
รายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และรายงานขอมูลบัญชีที ่ตองไมมียอดคงคาง เพื ่ออำนวยความสะดวก                     
ใหสวนราชการตรวจสอบขอมูลบัญชีผิดดุล ขอมูลบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางที่ปรากฏในงบทดลอง                   
ไดเปนประจำทุกเดือน ทำใหทราบขอผิดพลาดทางบัญชีที่เกิดขึ้นและแกไขไดโดยเร็ว โดยสามารถเรียก
รายงานผานเครื่อง New GFMIS Thai ใชคำสั่งงาน NGL_TB_PMT 

 

วิธีการเขาสูระบบใชงานระบบ New GFMIS Thai ดังนี ้

 
ภาพที่ 1 

 

 
ภาพที่ 2 



๒๑ 

 

 
ภาพที่ 3 

 

 
ภาพที่ 4 

 
   1.1 การเรียกรายงานงบทดลอง – หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT   

    ว ิ ธ ีการดำเน ินการ เร ียกรายงานงบทดลอง จากระบบ New GFMIS Thai                          
มี 2 รายงาน คือ จากรายงานประจำวัน-งบทดลองรายวัน และรายงานประจำเดือน-งบทดลองรายเดือน                
ผานเครื่อง New GFMIS Thai ดังนี้  
 การเขาสูระบบ 
   เมื ่อเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงาน
ภาครัฐ ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1 – 2 ตามลำดับ 

 
ภาพท่ี 1 
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  - กดปุม      ระบบบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
  - กดปุม    รายงานงบทดลอง ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
- กดปุม     รายงานงบทดลอง - หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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- กดปุม รายงานงบทดลอง - หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT เพ่ือเขาสูหนาจอรายงานงบทดลอง - 
หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

สามารถเรียกประเภทรายงานได 2 กรณ ี
 1.1.1 กรณีเลือกประเภทรายงาน “รายวัน” 

 
ภาพท่ี 6 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 6 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก ใหอัตโนมัติตาม 
    สิทธิรหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติตาม 
    สิทธิรหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 0901100002 
- รหัสพ้ืนท่ี    ระบุรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลัก ระบุหรือไมระบุก็ได  
    ตัวอยางระบุ 1000 
- รหัสศูนยตนทุน   ระบุรหัสศูนยตนทุน จำนวน 10 หลัก ระบุหรือไมระบุก็ได 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลักระบุหรือไมระบุก็ได 
- ปบัญชี    ระบบแสดงปบัญชี จำนวน 4 หลัก เปนปปจจุบันใหอัติโนมัติ 
    หากตองการปบัญชีเกา สามารถระบุเปนปบัญชีอ่ืนได 
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- ประเภทรายการ   ระบุประเภทรายการ ตัวอยางระบุ รายวัน 
- วันผานรายการ   ระบุวันท่ีผานรายการท่ีตองการแสดงรายงานงบทดลองรายวัน 
    ตัวอยางระบุ 29 สิงหาคม 2567 ถึง 29 สิงหาคม 2567 
- กดปุม     เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 7 - 8 
 

 
ภาพท่ี 7 

 

 
ภาพท่ี 8 

คำอธิบายคอลัมน หนาจอ “รายงานงบทดลอง - หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT” ตามภาพท่ี 7 และภาพท่ี 8 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
- ชื่อบัญชีแยกประเภท   แสดงชื่อบัญชีแยกประเภท 
- ยอดยกมา    แสดงยอดยกมา 
- เดบิต     แสดงรายการดานเดบิต 
- เครดิต    แสดงรายการดานเครดิต 
- ยอดยกไป    แสดงยอดยกไป 
- รวมหนวยเบิกจาย   แสดงยอดเงินรวมของยอดยกมา เดบิต เครดิต และยอดยกไป 
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1.1.2 กรณีเลือกประเภทรายงาน “รายเดือน” 
 เขาสูหนาจอรายงานงบทดลอง – หนวย เบิกจาย NGL_TB_PMT ตามภาพท่ี 9 

 
ภาพท่ี 9 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 9 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก ใหอัตโนมัติตามสิทธิ 

รหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติตาม 

สิทธิรหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 0901100002 
- ปบัญชี    ระบบแสดงปบัญชี จำนวน 4 หลัก เปนปปจจุบันใหอัติโนมัติ 

หากตองการปบัญชีเกา สามารถระบุเปนปบัญชีอ่ืนได 
- ประเภทรายการ   ระบุประเภทรายการ ตัวอยางระบุ รายเดือน 
- งวด     ระบุงวดท่ีตองการแสดงรายงานงบทดลองรายเดือน 

ตัวอยางระบุ 1 ถึง 10 
- กดปุม     เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 10 - 11 
 

 
ภาพท่ี 10 
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ภาพ 11 

คำอธิบายคอลัมน หนาจอ “รายงานงบทดลอง - หนวยเบิกจาย NGL_TB_PMT” ตามภาพท่ี 10 
- รหัสบัญชีแยกประเภท    แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
- ชื่อบัญชีแยกประเภท    แสดงชื่อบัญชีแยกประเภท 
- ยอดยกมา     แสดงยอดยกมา 
- เดบิต      แสดงรายการดานเดบิต 
- เครดิต     แสดงรายการดานเครดิต 
- ยอดยกไป     แสดงยอดยกไป 
- รวมหนวยเบิกจาย    แสดงยอดเงินรวมของยอดยกมา เดบิต เครดิต และยอดยกไป 
 
 เมื่อเรียกรายงานงบทดลองรายเดือน สิ่งที่ตองตรวจสอบและใหเปนไปตามเกณฑการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการของแตละป ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
ซึ่งเปนตัวผลักดันใหสวนราชการเรงตรวจสอบแกไขขอมูลทางบัญชีของสวนราชการท่ีมีความถูกตอง 
ครบถวน สมบูรณยิ่งข้ึน   
 1.2 การตรวจสอบดุลบัญชีในงบทดลอง  
 1.2.1 ใหตรวจสอบดุลบัญชีแยกประเภทจากยอดคงเหลือในชอง “ยอดยกไป”       
ท่ีปรากฏในงบทดลอง ดังนี้  
            1.2.1.1 บัญชีหมวดสินทรัพย ตองมีดุลบัญชีดานเดบิต ยกเวน  
               (๑) บัญชีพักเงินนำสง ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
     (๒) บัญชีพักรอ Clearing ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
     (๓) บัญชีพักเงินสดรับ ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
        (๔) บัญชีปรับปรุงเงินฝากคลัง ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
            (๕) บัญชีพักหักลางการรับโอนสินทรัพย ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
              (๖) บัญชีปรับมูลคาสินทรัพย เชน บัญชีคาเสื่อมราคาสะสม  
คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ และคาตัดจำหนายสะสม เปนตน ตองมียอดคงเหลือดุลบัญชีดานเครดิต  
                (๗) บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) บัญชีน ี ้จะตองมียอดคงเหลือ              
เปนศูนย ยกเวนการลางบัญชีพักงานระหวางกอสรางที่ใชในการบันทึกรายการจัดซื้อจัดจางที่มีหลาย
งวดงาน และตองทยอยปรับปรุงเปนบัญชีงานระหวางกอสรางจนงานแลวเสร็จ ซึ่งไดรับการยกเวน              
ใหปรับปรุงบัญชีพักงานระหวางกอสรางเปนบัญชีงานระหวางกอสรางใหแลวเสร็จภายใน 45 วัน                   
นับจากวันสิ้นป งบประมาณ  
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       1.2.1.2  บัญชีหมวดหนี้สิน ตองมีดุลบัญชีดานเครดิต ยกเวน  
               (๑) บัญชีเจาหนี้สวนราชการ-รายไดรับแทนกัน ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
      (๒) บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสงแตละประเภท ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย  
           1..2.1.3  บัญชีหมวดสวนทุน ตองมีดุลบัญชีดานเครดิต ยกเวนบัญชีอื่นที่มิใช
บัญชีทุนของหนวยงานจะมีดุลบัญชีดานเครดิตหรือเดบิต แลวแตกรณี 
           1.2.1.4  บัญชีหมวดรายได ตองมีดุลดานเครดิต ยกเวนบัญชีปรับมูลคารายได 
เชน บัญชีรายไดภาษีจัดสรรเปนเงินนอกงบประมาณ รายได (ระบุประเภท) จายคืน เปนตน  
           1.2.1.5  บัญชีหมวดคาใชจาย ตองมีดุลบัญชีดานเดบิต ยกเวนบัญชีปรับหมวด
รายจาย บัญชีพักคาใชจาย และบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพย ตองมียอดคงเหลือเปนศูนย และบัญชี
คาใชจายระหวางหนวยงาน-รายไดแผนดินรอนำสงคลังอาจมียอดคงเหลือดานเครดิต  
          1.2.1.6  บัญชีหมวดยกยอด (Conversion) บัญชีนี้จะตองมียอดคงเหลือเปนศูนย 
เชน บัญชีพักเงินฝากคลัง บัญชีพักเงินรับฝากสวนราชการ บัญชีพักเงินทดรองราชการ บัญชีพัก
ใบสำคัญคางจาย เปนตน  
 1.2.2  การตรวจสอบการใชชื่อบัญชีแยกประเภทใหเหมาะสมกับหนวยงาน  อาจเกิด
จากสวนราชการเลือกใชบัญชีแยกประเภทไมเหมาะสมกับการดำเนินงาน เชน  
  1.2.2.1 บัญชีกลุมสินทรัพยราชพัสดุ เชน บัญชีที่ดินราชพัสดุ บัญชีพักที่ดิน   
ราชพัสดุบัญชีอาคารราชพัสดุ คาเสื ่อมราคาและคาเสื่อมราคาสะสมที่เกี ่ยวของกับอาคารราชพัสดุ     
เปนตน บัญชีกลุมนี้ใหใชเฉพาะกรมธนารักษเทานั้น  
  1.2.2.2 บัญชีกลุมสินทรัพย Interface เชน อาคารและสิ่งปลูกสราง Interface 
ครุภัณฑ Interface เปนตน บัญชีกลุมนี้ใหใชเฉพาะมหาวิทยาลัย หนวยงานอิสระ องคการมหาชน    
ทุนหมุนเวียน และสวนราชการที่ไดรับอนุญาตใหใชระบบ Interface เชน กองทัพอากาศ กองทัพเรือ 
และสำนักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม เปนตน  
  1.2.2.3 บัญชีกลุมสินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน เชน บัญชีถนน บัญชีเขื่อน บัญชี
สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน เปนตน บัญชีกลุมนี้ใหใชเฉพาะสวนราชการท่ีมีภารกิจเก่ียวกับเรื่องดังกลาว 
เชน กรมทางหลวง กรมชลประทาน เปนตน  
 ปจจุบันกรมบัญชีกลางไดพัฒนาระบบ New GFMIS Thai ใหสามารถแสดงรายละเอียด
รายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และรายงานขอมูลบัญชีที่ตองไมมียอดคงคาง เพื่ออำนวยความสะดวก                  
ใหสวนราชการตรวจสอบขอมูลบัญชีผิดดุล ขอมูลบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางที่ปรากฏในงบทดลอง              
ไดเปนประจำทุกเดือน ทำใหทราบขอผิดพลาดทางบัญชีที่เกิดขึ้นและแกไขไดโดยเร็ว โดยสามารถเรียก
รายงานผานเครื่อง New GFMIS Thai ใชคำสั่งงาน NGL_RPT0029 
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รายงานบัญชีผิดดุล 
 - รายงานแสดงขอมูลบัญชีผิดดุลระดับหนวยเบิกจาย NGL_RPT0029 
รายงานแสดงขอมูลบัญชีผิดดุลระดับหนวยเบิกจาย NGL_RPT0029 เปนรายงานท่ีใชสำหรับ 
ตรวจสอบบัญชีผิดดุลในระดับหนวยเบิกจาย 
 

การเขาสูระบบ 
 เมื ่อเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ 
ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายการ กดปุม    ระบบบัญชีแยกประเภท เพื่อเขาสูเมนูรายงานที่ตองการ 
ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
- กดปุม    รายงานบัญชีผิดดุล ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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- กดปุม    รายงานแสดงขอมูลบัญชีผิดดุลระดับหนวยเบิกจายNGL_RPT0029 ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

 
ภาพท่ี 4 

 
ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 4 
- ปบัญชี     ระบบแสดงปบัญชี จำนวน 4 หลัก เปนปปจจุบันใหอัตโนมัติ  
    หากตองการปบัญชีเกา สามารถระบุเปนปบัญชีอ่ืนได 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก ใหอัตโนมัติตามสิทธิ 
    รหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 03003 
- รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบระบุรหัสหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติ 
    ตามสิทธิรหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 0300300003 ถึง 0300300029 
- งวดการผานรายการ   ระบบแสดงงวดการผานรายการ เปนงวดปจจุบันใหอัตโนมัติ 
    หากตองการงวดอ่ืน สามารถระบุเปนงวดอ่ืนได 
- แสดงยอดท่ีไมระบุ Sign  ระบุแสดงยอดท่ีไมระบุ Sign ระบุหรือไมระบุก็ได 
- กดปุม       เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 5 ถึงภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 5 

 

 
ภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 7 

คำอธิบายคอลัมน หนาจอ “รายงานแสดงขอมูลบัญชีผิดดุลระดับหนวยเบิกจาย NGL_RPT0029” 
ตามภาพท่ี 5 ถึงภาพท่ี 7 
 - ลำดับท่ี      แสดงลำดับท่ี 
 - ชื่อบัญชีแยกประเภท  แสดงชื่อบัญชีแยกประเภท 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 
 - จำนวนเงิน     แสดงจำนวนเงิน 
 - รวม      แสดงผลรวมของจำนวนเงิน 
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 การตรวจสอบความสัมพันธของรายการบัญชี  
  สามารถตรวจสอบความสัมพันธของบัญชีที่ปรากฏในชอง “ยอดยกไป” หรือรายการ
เคลื่อนไหวในชอง “เดบิต” และ “เครดิต” ของงบทดลอง ซึ่งการตรวจสอบดังกลาวจะชวยคัดกรอง
ขอมูลท่ีมีความผิดปกติไดในเบื้องตนกอนท่ีจะตรวจสอบรายละเอียดตอไป  
 1. การหาความสัมพันธของบัญชีและจำนวนเงิน ที ่ปรากฏในงบทดลองชอง               
“เดบิต” และชอง “เครดิต” ดังนี้  
  1.1. บัญชีเงินสดในมือ  
         - ดานเดบิต เปนการบันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินทุกประเภท
รวมทั้งการถอนเงินสดจากบัญชีเงินฝากธนาคารมาถือไวในรูปเงินสด เพื่อรอการจายเงินตอไป โดยมี
ความสัมพันธกับบัญชีรายไดแผนดิน บัญชีรายไดเงินนอกงบประมาณ บัญชีเงินรับฝากอื ่น บัญชี        
เงินประกันอื ่นบัญชีเบิกเกินสงคืนรอนำสง บัญชีลูกหนี ้เง ินยืมงบประมาณ บัญชีลูกหนี ้เง ินยืม          
นอกงบประมาณ บัญชีเงินฝากธนาคารไมมีรายตัว บัญชีเจาหนี้สวนราชการ-รายไดรับแทนกัน เจาหนี้
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ฯลฯ  
    เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ(1101010101)    

    เครดิต  บัญชีรายไดแผนดิน (ระบุประเภท) (41/42xxxxxxxx)  
       หรือ  
     บัญชีรายไดเงินนอกงบประมาณ (43xxxxxxxx) หรือ  
     บัญชีเงินรับฝากอ่ืน (2111020199) หรือ  
     บัญชีเงินประกันอ่ืน (2112010199) หรือ 
     บัญชีเบิกเกินสงคืนรอนำสง (2116010104) หรือ 

   บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ  
    (1102010102) หรือ 

    บัญชีเจาหนี้สวนราชการ-รายไดรับแทนกัน  
     (2101020106) หรือ 
    บัญชีเจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
     (2101020101)  

      ฯลฯ  
 
   - ดานเครดิต  เปนการบันทึกรายการบัญชีเกี ่ยวกับนำเงินสงคลัง 
รวมทั้งการนำเงินสดฝากธนาคาร โดยมีความสัมพันธกับบัญชีพักเงินนำสง บัญชีเงินฝากธนาคารไมมี 
รายตัว บัญชีเงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน บัญชีเงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  
   เดบิต บัญชีพักเงินนำสง (1101010112) หรือ  
     บัญชีเงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) หรือ  
     บัญชีเงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน  
     (1101030101) หรือ  
     บัญชีเงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน (1101030102)  
      เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ (1101010101)  
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  1.2 บัญชีพักเงินนำสง  
        - ดานเดบิต เปนการบันทึกรายการบัญชีเก ี ่ยวกับการบันทึกข อมูล                 
นำเงินสงคลังเปนเงินสด โดยมีความสัมพันธกับบัญชีเงินสดในมือ  
        เดบิต  บัญชีพักเงินนำสง (1101010112)  
      เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ (1101010101) 
  - ดานเครดิต เปนการบันทึกรายการบัญชีที่ระบบบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ 
หลังจากไดนำเงินสงท่ี บมจ.ธนาคารกรุงไทยเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลัง
จังหวัด โดยมีความสัมพันธกับบัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินรายไดแผนดินให
กรมบัญชีกลาง บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินนอกงบประมาณใหกรมบัญชีกลาง 
บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินเบิกเกินสงคืนใหกรมบัญชีกลาง  
   เดบิต   บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5210010102)  
     โอนเงินนอกงบประมาณใหกรมบัญชีกลาง หรือ  
      บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5210010103)  
     โอนเงินรายไดแผนดินใหกรมบัญชีกลาง หรือ  
     บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5209010112)  
     สงเงินเบิกเกินสงคืนใหกรมบัญชีกลาง   
     เครดิต  บัญชีพักเงินนำสง (1101010112)  
  1.3. บัญชีพักรอ Clearing  
          - ดานเดบิต เปนการบันทึกรายการบัญชีที่ระบบบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ
หลังจากที่ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) เรียกเก็บเงินตามเช็คได และไดปรับเพิ่มเงินฝากธนาคารให
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด โดยมีความสัมพันธกับบัญชีพักเงินนำสง  
          เดบิต บัญชีพักรอ Clearing (1101010113)  
       เครดิต บัญชีพักเงินนำสง (1101010112)  
                  - ดานเครดิต เปนการบันทึกรายการบัญชีที่ระบบบันทึกบัญชีใหอัตโนมตัิ
หลังจากนำเช็คสงที่ บมจ.ธนาคารกรุงไทยเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสำนักงาน
คลังจังหวัด โดยมีความสัมพันธกับบัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินรายไดแผนดินให
กรมบัญชีกลาง บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินนอกงบประมาณใหกรมบัญชีกลาง 
บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงานโอนเงินเบิกเกินสงคืนใหกรมบัญชีกลาง 
          เดบิต  บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5210010102)  
     โอนเงินนอกงบประมาณใหกรมบัญชีกลาง หรือ 
       บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5210010103)  
     โอนเงินรายไดแผนดินใหกรมบัญชีกลาง หรือ 
                   บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน (5209010112) 
     สงเงินเบิกเกินสงคืนใหกรมบัญชีกลาง  
 
 
 
 



๓๔ 

 

  1.4  บัญชีเงินฝากคลัง  
   - ดานเดบิต เปนการบันทึกรายการบัญชีที่ระบบบันทึกปรับเพิ่มเงินฝาก
คลังใหอัตโนมัติหลังจากที่บันทึกขอมูลนำสงเงินเขาระบบ GFMIS และกรมบัญชีกลางกระทบยอดผาน
รายการเรียบรอยแลว หรือการรับโอนเงินเขาบัญชโีดยวิธีการโอนขายบิล หรือการเบิกหักผลักสง โดยมี
ความสัมพันธกับบัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง บัญชีรายไดระหวางกัน-ภายใน
กรมเดียวกันบัญชีรายไดจากการอุดหนุน-หนวยงานภาครัฐ (สำหรับทุนหมุนเวียน)  
   เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง (1101020501)  
        เครดิต  บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-ปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง  
      (4308010105) หรือ  
           บัญชรีายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินถอนคืน 
      รายไดจากรัฐบาล (4308010111) หรือ  

           บัญชรีายไดระหวางกัน-ภายในกรมเดียวกัน 
      (4308010118) หรือ  

     บัญชีรายไดจากการอุดหนุน-หนวยงานภาครัฐ 
      (4302010101) 
         - ดานเครดิต  เปนการบันทึกรายการบัญชีที่ระบบบันทึกปรับลดเงินฝาก
คลังใหอัตโนมัติหลังจากท่ีบันทึกรายการขอเบิกเงินจากคลัง หรือการโอนเงินเขาบัญชีโดยวิธีการโอนขาย
บิล หรือการเบิกหักผลักสง โดยมีความสัมพันธกับบัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-ปรับเพิ่มเงินฝาก
คลัง บัญชีคาใชจายระหวางกัน-ภายในกรมเดียวกัน  
   เดบิต  บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-ปรับเงินฝากคลัง  
     (5210010105) หรือ 
      บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน 
     โอนเงินรายไดแผนดินใหกรมบัญชีกลาง  
     (5210010103) หรือ  
      บัญชีคาใชจายระหวางกัน-ภายในกรมเดียวกัน  
     (5210010117) 
      เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง (1101020501)  

  1.5  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)/บัญชีเงินฝากธนาคาร (นอก
งบประมาณ)  
         - ดานเดบิต เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกปรับเพิ ่มเงินฝากธนาคาร 
หลังจากกรมบัญชีกลางสั่งโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ โดยมีความสัมพันธกับบัญชี 
คางรับกรมบัญชีกลาง (กรณีบันทึกรายการขอเบิกเงินโดยขอรับเงินเขาบัญชีของสวนราชการ) รวมท้ัง
การกลับรายการขอจายเงินที ่มีความสัมพันธกับบัญชีใบสำคัญคางจายหรือบัญชีเจาหนี ้การคา-
บุคคลภายนอก  
 
 
 
 



๓๕ 

 

    เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) (1101020603) หรือ  
      บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) (1101020604)  
      เครดิต  บัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง (1102050124) หรือ  
         บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102) หรือ  
         บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)  
    - ดานเครดิต  เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากธนาคาร 
หลังจากบันทึกรายการขอจายเงิน โดยมีความสัมพันธกับบัญชีใบสำคัญคางจายหรือบัญชีเจาหนี้การคา-
บุคคลภายนอก  
    เดบิต  บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102) หรือ  
      บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)  
      เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)(1101020603) 
            หรือ  
         บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
            (1101020604)  

   1.6  บัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง  
     - ดานเดบิต เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากบันทึก
รายการขอเบิกเงินเขาระบบ GFMIS โดยมีความสัมพันธกับบัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับ
เงิน (ระบุประเภทงบประมาณ) จากรัฐบาล บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินนอก
งบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
    เดบิต บัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง (1102050124)  
       เครดิต  บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงิน 

           (43070101xx) (ระบุประเภทงบประมาณ)  
           จากรัฐบาล  หรือ 
     บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินนอก 
          งบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
          (4308010101)  

                                - ดานเครดิต เปนรายการบัญช ีที ่ระบบบันทึกใหอ ัตโนมัต ิหล ังจาก
กรมบัญชีกลางสั่งโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ โดยมีความสัมพันธกับบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร (เงินงบประมาณ) บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)  
             เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) (1101020603) หรือ  
    บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) (1101020604)  
     เครดิต  บัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง (1102050124)  

   1.7  บัญชีใบสำคัญคางจาย  
                - ดานเดบิต เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากบันทึก
รายการขอจายเงิน โดยมีความสัมพันธกับบัญชีเงินฝากธนาคาร(เงินงบประมาณ) บัญชีเงินฝากธนาคาร        
(เงินนอกงบประมาณ)  
 



๓๖ 

 

   เดบิต บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102) 
    เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)(1101020603)
        หรือ 
      บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
        (1101020604)  
   - ดานเครดิต  เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากบันทึก
รายการขอเบิกเงินเพื่อขอรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ เพื่อนำเงินไปจายตอให       
ผูมีสิทธิรับเงิน โดยมีความสัมพันธกับบัญชีคาใชจาย บัญชีวัสดุคงคลัง บัญชีพักสินทรัพย บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 
บัญชีเงินประกันอ่ืน  
   เดบิต  บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท) หรือ  
    บัญชีวัสดุคงคลัง (1105010105) หรือ  
    บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรอื  
    บัญชีเงินรับฝากอ่ืน (2111020199) หรือ  
    บัญชีเงินประกันอ่ืน (2112010199)  
    เครดิต  บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102)  
 
   1.8 บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก  
    - ดานเดบิต เป นรายการบัญช ีท ี ่ระบบบันทึกให อ ัตโนมัต ิหล ังจาก
กรมบัญชีกลางสั่งโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยมีความสัมพันธกับ
บัญชีรายไดระหวาง หนวยงาน-หนวยงานรับเงิน(ระบุประเภทงบประมาณ) จากรัฐบาล บัญชีรายได
ระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินนอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
    เดบิต  บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)  
     เครดิต บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงิน  
                (43070101xx) (ระบุประเภทงบประมาณ)  
                จากรัฐบาล หรือ 
           บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน 
         รับเงินนอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
         (4308010101)  
    - ดานเครดิต เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากบันทึก
รายการขอเบิกเงินเพ่ือขอรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยมีความสัมพันธ
กับบัญชีคาใชจาย บัญชีวัสดุคงคลัง บัญชีพักสินทรัพย บัญชีเงินรับฝากอ่ืน บัญชีเงินประกันอ่ืน  
          เดบิต   บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท) หรือ  
     บัญชีวัสดุคงคลัง (1105010105) หรือ  
     บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรอื  
     บัญชีเงินรับฝากอ่ืน (2111020199) หรือ  
        บัญชีเงินประกันอ่ืน (2112010199)  
        เครดิต บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก(2101010102)  

 



๓๗ 

 

   1.9 บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง (ระบุประเภท)  
                 - ดานเดบิต เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากท่ีบันทึก
รายการขอจายเงินกรณีบันทึกรายการขอเบิกเงินเพื ่อขอรับเงินเขาสวนราชการ หรือกรมบัญชีกลาง
ประมวลผลสั่งจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินกรณีบันทึกรายการขอเบิกเงิน
เพื่อจายตรงเจาหนี้ โดยมีความสัมพันธกับบัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงิน (ระบุประเภท
งบประมาณ) จากรัฐบาล บัญชรีายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินนอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
    เดบิต  บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง (ระบุประเภท)  
     (21020401xx)  
       เครดิต  บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงิน 
        (43070101xx)  (ระบุประเภทงบประมาณ)  
        จากรัฐบาล หรือ  
       บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินนอก 
         งบประมาณจากกรมบัญชีกลาง  
         (4308010101)  
      - ดานเครดิต  เปนรายการบัญชีที่ระบบบันทึกใหอัตโนมัติหลังจากที่ระบบ
บันทึกบัญชีภาษีหัก ณ ที่จายรอนำสงดานเดบิต โดยมีความสัมพันธกับบัญชีใบสำคัญคางจายหรือบัญชี
เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก  
 
           เดบิต   บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102) หรือ  
       บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)  
       เครดิต  บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง (ระบุประเภท) 
           (21020401xx)  

           2. การหาความสัมพันธของบัญชีและจำนวนเงิน ที่ปรากฏในงบทดลองชอง           
“ยอดยกไป” ดังนี้  
          2.1 บัญชีเงินสดในมือ  
      ยอดคงเหลือของบัญชีนี้อาจเกิดจากจำนวนเงินรายไดแผนดินท่ีเกิดจาก
การรับเงินรายไดแผนดินของสวนราชการหรือรับรายไดแผนดินแทนสวนราชการอื่น เงินงบประมาณ    
ที่เบิกมาเพื่อรอการจายที่ถืออยูในรูปเงินสด หรือเงินเบิกเกินสงคืนเพื ่อรอนำสงคืนคลัง เงินนอก
งบประมาณที่ไดรับมาแลวยังมิไดนำสงคลังหรือนำฝากคลัง ซึ ่งอาจเปนเงินนอกงบประมาณของ      
สวนราชการหรือเงินนอกงบประมาณรับแทนสวนราชการอื ่น รวมทั้งเงินนอกงบประมาณที่ไดรับ
อนุญาตใหฝากธนาคารพาณิชยที ่รอการจายตอไปซึ่งยอดเงินคงเหลือตองตรงกับรายงานเงินคงเหลือ
ประจำวันท่ีจัดทำตามระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ หาก
มีผลตางใหจัดทำงบกระทบยอด โดยผลตางที่เกิดขึ้นอาจเกิดจากยอดยกมาที่ยังไมไดรับการแกไขหรือ
อาจเกิดจากการบันทึกขอมูลจัดเก็บหรือขอมูลนำสงไมครบถวน โดยมีความสัมพันธกับบัญชีพักเงินนำสง 
บัญชีเบิกเกินสงคืนรอนำสง บัญชีเจาหนี้สวนราชการ-รายไดรับแทนกันรายไดเงินนอกงบประมาณ บัญชี   
เงินรับฝากอื่น ฯลฯ แตทั้งนี้ ไมอาจนำยอดเงินคงเหลือของบัญชีตางๆที่กลาว มาจับคูกับบัญชีเงินสด   
ในมือไดลงตัวพอดี  
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       2.2  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)/บัญชีเงินฝากธนาคาร  
(เงินนอกงบประมาณ)  
     ยอดคงเหลือของบัญชีนี้เกิดจากจำนวนเงินของรายการขอเบิกเงินที่ยัง
ไมไดบันทึกรายการขอจายเงิน จึงควรจัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อพิสูจนความถูกตองของ
จำนวนเงินคงเหลือ โดยมีความสัมพันธกับบัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง บัญชีใบสำคัญคางจาย 
รวมท้ังบัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอกเฉพาะกรณีขอเบิกเงินเขาสวนราชการ  
  เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร(เงินงบประมาณ) (1101020603) หรือ  
   บัญชีเงินฝากธนาคาร(เงินนอกงบประมาณ) (1101020604) 
         หรือ  
   บัญชีคางรับจากกรมบัญชีกลาง (1102050124)  
   เครดิต บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)   
        หรือ  
   บัญชีใบสำคัญคางจาย (2102040102)  

        2.3  บัญชีเงินฝากคลัง  
      ยอดคงเหลือของบัญชีนี้เกิดจากจำนวนเงินคงเหลือของบัญชีหมวด
หนี้สินหรือรายไดเงินนอกงบประมาณท่ีนำฝากคลัง ซ่ึงในแตละเดือนควรจัดทำงบเทียบยอดเงินฝากคลัง
เพื ่อพิสูจนความถูกตองของจำนวนเงินคงเหลือ โดยมีความสัมพันธกับบัญชีเงินรับฝากอื ่น บัญชี         
เงินประกันอ่ืน บัญชีเงินประกันสัญญา บัญชีรายไดเงินนอกงบประมาณ บัญชีเจาหนี้องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ฯลฯ  
     เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง (1101020501)  
        เครดิต  บัญชีเงินรับฝากอ่ืน (2111020199) หรือ  
          บัญชีเงินประกันอ่ืน (2112010199) หรือ  
           บัญชีเจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
             (2101020101) หรือ  

      บัญชีเจาหนี้สวนราชการ-รายไดรับแทนกัน  
        (2101020106) หรือ  

       บัญชีรายไดเงินนอกงบประมาณ  
         (ระบุประเภท 43xxxxxxxx) 

          2.4  บัญชีเงินทดรองราชการ  
       ยอดคงเหลือของบัญชีนี ้เกิดจากการไดรับอนุญาตใหมีวงเงินทดรอง
ราชการ ไวเพื่อใชในการดำเนินงาน ซึ่งจำนวนเงินที่ไดรับจะตองนำฝากธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ
หรืออยูในรูปเงินสด โดยมีความสัมพันธกับบัญชีเงินทดรองราชการรับจากคลัง-เพ่ือการดำเนินงาน  
       เดบิต  บัญชีเงินทดรองราชการ (1101010104)  
        เครดิต  บัญชีเงินทดรองราชการรับจากคลัง- 
            เพ่ือการดำเนินงาน (2202010101) 
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         2.5  บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ/บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอก
งบประมาณ/ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย  
       ยอดคงเหลือของบัญชีนี้เกิดจากจำนวนเงินตามสัญญาการยืมเงินท่ียัง
มิไดบันทึกรายการลางเงินยืม โดยมีความสัมพันธกับสัญญาการยืมเงินท่ีลูกหนี้ยังไมไดสงใชคืนเงินยืม  

            2.6 บัญชีวัสดุคงคลัง  
       ยอดคงเหลือของบัญชีนี้เกิดจากจำนวนเงินตามมูลคาของวัสดุคงคลังท่ี
ยังไมไดเบิกไปใชในการดำเนินงาน หรือจำนวนเงินที ่ยังไมไดปรับปรุงบัญชีเปนคาใชจาย โดยมี
ความสัมพันธกับยอดคงเหลือท่ีปรากฏในบัญชีคุมวัสดุท่ีจัดทำข้ึนตามระเบียบทางราชการ  

        2.7 บัญชีใบสำคัญคางจาย/บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก  
     ยอดคงเหลือของบัญชีนี้เกิดจากจำนวนเงินที่ยังมิไดจายชำระหนี้ตาม 
ใบแจงหนี้หรือหลักฐานขอเบิกเงิน โดยมีความสัมพันธกับใบแจงหนี้หรือหลักฐานการจายเงินที่ยังมิได
จายชำระเงินและบัญชีเงินฝากธนาคาร  
        2.8 บัญชีรับสินคา/ใบสำคัญ  
       ยอดคงเหลือของบัญชีนี ้เกิดจากจำนวนเงินของการตรวจรับงาน       
ในระบบ GFMIS ที่ยังมิไดบันทึกรายการขอเบิกเงิน โดยมีความสัมพันธกับใบตรวจรับงานที่ยังไมได
บันทึกรายการขอเบิกเงิน  
                     2.9  บัญชีพักเบิกเงินอุดหนุน  
        ยอดคงเหลือของบัญชีนี ้เกิดจากการเบิกเงินงบประมาณประเภทเงิน
อุดหนุนทั่วไปตามแผนการใชจายเงินหรือโครงการ โดยยังไมทราบรายละเอียดคาใชจาย และเมื่อไดรับ
เงินจากคลังนำเงินไปฝากธนาคารพาณิชย โดยมีความสัมพันธกับบัญชีพักรับเงินอุดหนุน  
 เดบิต  บัญชีพักเบิกเงินอุดหนุน (5107030101)  
  เครดิต  บัญชีพักรับเงินอุดหนุน (4302040101)  
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การตรวจสอบบัญชีแยกประเภท และการบันทึกรายการบัญชี 
 หลังจากตรวจสอบขอมูลบัญชีในหนางบทดลองแลว พบวาบัญชีแยกประเภทมีดุลบัญชี 
ผิดดุลหรือมีขอคลาดเคลื่อน ใหดำเนินการเรียกบัญชีแยกประเภทของบัญชีดังกลาวกรณีเรียกรายงาน
ผานเครื่อง New GFMIS Thai ใหใชคำสั่งงาน NFI_DISPLAY_L มาตรวจสอบรายละเอียด โดยระบุรหัส
บัญชี  แยกประเภทที่ตองการตรวจสอบรายละเอียดและกำหนดโครงราง AC01 หรือโครงรางอื่นที่มี
รายละเอียดขอมูล เชน วันท่ีผานรายการ จำนวนเงิน การกำหนด การอางอิง คียอางอิง 3 เปนตน หรือ
อาจเรียกรายงานผาน GFMIS Web online  ใหเลือกรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป สำหรับวิธีการตรวจสอบบัญชีแยกประเภทโดยสวนใหญจะใชวิธีการจับคู ประเภทเอกสารท่ี
เกี่ยวของกัน เพื่อตรวจสอบความสัมพันธของรายการบัญชีที่เกิดขึ้น ซึ่งบางบัญชีอาจใชวิธีการจับคู
ประเภทเอกสารไมได จึงจำเปนตองตรวจสอบเอกสารประกอบการบันทึกรายการที่เกี่ยวของ สำหรับ
การจับคูประเภทเอกสารสามารถเลือกใช  Absolute (ABS) หรือ Pivot table ชวยในการปฏิบัติงาน 
ซ่ึงจะทำใหประหยัดเวลาในการตรวจสอบเปนอยางมาก และทราบผลการตรวจสอบไดอยางรวดเร็ว  
 

รายงานแสดงบัญชี : NFI_DISPLAY_L 
 รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป NFI_DISPLAY_L เปนรายงานที่ใช
สำหรับตรวจสอบรายละเอียดของรายการบัญชีท่ีเกิดข้ึนในแตละรหัสบัญชีแยกประเภท 
การเขาสูระบบ 
 เมื ่อเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ 
ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายการ กดปุม     ระบบบญัชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 
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- กดปุม    รายงานแสดงเอกสารและบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
 
 
 

- กดปุม    รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
 

 
 

ภาพท่ี 4 
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ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 4 
การเลือกบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
 - รหัสบัญชี      ระบุรหัสบัญชี จำนวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1101020603 
 - รหัสหนวยงาน      ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จำนวน 5 หลัก ใหอัตโนมัติตามสิทธิ 
        รหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 09011 
การเลือกบรรทักรายการ 
 - สถานะรายการ     ระบุสถานะรายการ ตัวอยางระบุ ทุกรายการ 
 - วันท่ีหักลาง      ระบุวันท่ีหักลาง กรณีระบุสถานะรายการเปน รายการหักลาง 
 - ยอดตนงวด ณ วันท่ีหลัก   ระบุวันท่ียอดตนงวด ณ วันท่ีหลัก กรณีระบุสถานะรายการ 
        เปนรายการคงคาง หรือ รายการหักลาง 
 - วันท่ีผานรายการ    ระบุวันท่ีผานรายการ กรณีระบุสถานะรายการ เปนทุกรายการ 
        ตัวอยางระบุ 01 มกราคม 2567 ถึง 31 มกราคม 2567 
 - ประเภท      ระบุประเภท ตัวอยางระบุ รายการปกติ 
 - กดปุม        เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 5 และภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 5 
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ภาพท่ี 6 

 
คำอธิบายคอลัมน หนาจอ “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L” 
ตามภาพท่ี 5 และภาพท่ี 6 
 - สถานะ       แสดงสถานะของเอกสาร 
 - บัญชี       แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 
 - การกำหนด      แสดงรายละเอียดชองการกำหนด 
 - เลขท่ีเอกสาร      แสดงเลขท่ีเอกสารจากระบบ 
 - รหัสจังหวัด      แสดงรหัสจังหวัด 
 - ประเภทเอกสาร    แสดงประเภทเอกสารจากระบบ 
 - วันท่ีเอกสาร      แสดงวัน เดือน ป ของวันท่ีเอกสาร 
 - วันท่ีผานรายการ    แสดงวัน เดือน ป ของวันท่ีผานรายการ 
 - PK       แสดงรายการ 40 คือ เดบิต รายการ 50 คือเครดิต 
 - จำนวนเงินสกุลในประเทศ  แสดงจำนวนเงิน 
 - การอางอิง      แสดงเลขการอางอิง ตามการอางอิงท่ีระบุในหนาบันทึก 
 - คียอางอิง 3      แสดงรายการท่ีบันทึกในชองคียอางอิง 3 
 - วันท่ีหักลาง      แสดงวัน เดือน ป ของวันท่ีหักลาง 
 - เอกสารหักลาง     แสดงเลขท่ีเอกสารหักลางจากระบบ 
 - ขอความ      แสดงขอความท่ีบันทึกในเอกสาร 
หมายเหตุ คลิกท่ีบรรทัดรายการ สามารถเขาสูหนาจอรายงานแสดงเอกสารทางบัญชี NFI_DISPLAY ได 



๔๔ 

 

 กรณีตองการใหรายงานแสดงเฉพาะเอกสารที่มีสถานะเปนรายการหักลางโดยการระบุ
สถานะ เปนรายการหักลาง ตามภาพท่ี 7 – 8 
 

 
ภาพท่ี 7 

 
 

- กดปุม แสดงรายงาน เพ่ือเขาสู “การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 8 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



๔๕ 

 

 กรณีตองการใหรายงานแสดงเอกสารทุกรายการโดยการระบุสถานะเปน ทุกรายการ  
ตามภาพท่ี 9 
 

 
ภาพท่ี 9 

 
 

- กดปุม แสดงรายงาน เพ่ือเขาสู “การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 10 

  
 
 
 
 
 



๔๖ 

 

 กรณีตองการใหระบบแสดงเอกสารทุกรายการ โดยระบุ รหัสบัญชีแยกประเภทมากกวา       
1 บัญชี กดเลือก  เมนูที่ตองการในชุดคอลมัน แลวกด  เพื่อเมนูที่ตองการยายไปใน
ชองเกณฑการจัดเรียง ทางดานขวา ตามภาพท่ี 11 
 

 
ภาพท่ี 11 

 
 
 

 เม่ือไดเมนูท่ีตองการยายมาฝงเกณฑการจัดเรียง เรียบรอยแลว ใหกดเครื่องหมายถูก               
ทุกรายการ แลวกดบันทึก ตามภาพท่ี 12 
 

 
ภาพท่ี 12 

 
 
 
 
 
 
 

 



๔๗ 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ตามภาพท่ี 13 

 
ภาพท่ี 13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๘ 

 

 ผูรับการประเมิน ขอยกตัวอยาง การตรวจสอบบัญชีแยกประเภท เปนไปตามแนวทาง
เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการระดับกรม จากรายการบัญชี ดังนี้ 
 1.  บัญชีเงินสดในมือ 
 2.  บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 3.  บัญชีพักเงินนำสง 
 4.  บัญชีเงินฝากคลัง 
 5.  บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณและนอกงบประมาณ 
     6.  บัญชีเจาหนี้การคา บุคคลภายนอก 
 7.  บัญชีใบสำคัญคางจาย 
 8.  บัญชีพักสินทรัพยและรายงานคาเสื่อมราคา 
 9. บัญชรีายไดจากงบประมาณในระบบ GFMIS เทียบยอดกับสถานะการเบิกจายงบประมาณ 
 10. บัญชีคาใชจาย รับรูตามเกณฑคงคาง 
 11. การตรวจสอบ รายงานงบประมาณ สถานะการเบิกจายงบประมาณ 
 12. การตรวจสอบ รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการใบสั่งซ้ือสั่งจาง 
 
 1. บัญชีเงินสดในมือ 1101010101 เพื่อตรวจสอบการรับและนำสงเงินรายไดแผนดิน
หรือเงินนอกงบประมาณรวมทั้งการรับและจายเงินนอกงบประมาณที่ไดรับอนุญาตใหฝากธนาคาร
พาณิชยท่ีถืออยูในรูปเงินสด 
 
 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ทุก ๆ สิ้นวัน เจาหนาที่บัญชี จะตองเรียกรายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน ZGL_CASHBAL  
ตรวจสอบรายการ 
 ดานเดบิต หมายถึง การรับเงินรายไดแผนดิน เงินนอกงบประมาณ เงินรับฝาก การรับคืน
เงินยืมจากลูกหนี้  และการรับคืนเงินนอกงบประมาณ  ประเภทเอกสาร RA, RB, RE, BD จำนวนเงิน
ตองตรงกับสำเนาใบเสร็จรับเงิน  
 ดานเครดิต หมายถึง จำนวนเงินท่ีนำสงคลังเปนรายไดแผนดิน เบิกเกินสงคืนงบประมาณ 
การลางเงินรับฝาก และนำฝากเงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร R1, R6, PP, R2 จำนวนเงินตองตรงกับ
สำเนาใบนำฝากเงินท่ีไดรับคืนจากธนาคาร 
       ชองคงเหลือ หมายถึง จำนวนเงินคงเหลือจะตองตรงกับยอดคงเหลือในรายงานเงินสด
คงเหลือประจำวัน 
 
 
 
 
 
 
 
  



๔๙ 

 

รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจำวัน NFI_CASHBAL 
 รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจำวัน NFI_CASHBAL เปนรายงานที่ใชสาหรับตรวจสอบ
และแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจำวัน 
การเขาสูระบบ 
 เมื ่อเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ 
ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายการ กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 1 
 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
 
 

- กดปุม    รายงานบัญชีท่ัวไป ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
 
 

 



๕๐ 

 

- กดปุม    รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจำวัน NFI_CASHBAL ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
สามารถเรียกประเภทรายงานได 2 กรณ ี
1. กรณีเลือกประเภทรายงาน “แบบสรุป” 

 
ภาพท่ี 4 

 
ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 4 
 - รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติตามสิทธิ 
      รหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 09011 
 - รหัสหนวยเบิกจาย  ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติ 
      ตามสิทธิรหัสผูใชงาน ตัวอยางระบุ 0901100002 
 - วันท่ีผานรายการ  ระบุวันท่ีผานรายการ ตัวอยางระบุ 31 กรกฎาคม 2567 
 - ประเภทรางาน   ระบุประเภทรายงาน ตัวอยางระบุ แบบสรุป 
 - กดปุม      เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 5 



๕๑ 

 

 
ภาพท่ี 5 

คำอธิบายคอลัมน หนาจอ “รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจาวัน NFI_CASHBAL” ตามภาพท่ี 5 
 - รหัสบัญชี     แสดงรหัสบัญชีแยกประเภทโดยแยกตามประเภทเอกสาร 
 - ชื่อบัญชี     แสดงชื่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภท 
 - รหัสแหลงของเงิน   แสดงแหลงเงิน โดยแบงเปน 
  - เงินในงบ     แสดงแหลงเงินในงบประมาณ 
   - ยอดเดบิต  แสดงจำนวนเงินดานเดบิต 
   - ยอดเครดิต  แสดงจำนวนเงินดานเครดิต 
  - เงินนอกงบ     แสดงแหลงเงินนอกงบประมาณ 
   - ยอดเดบิต  แสดงจำนวนเงินดานเดบิต 
   - ยอดเครดิต  แสดงจำนวนเงินดานเครดิต 
  - เงินนอกงบ TR1   แสดงแหลงเงินนอกงบประมาณ TR1 
   - ยอดเดบิต  แสดงจำนวนเงินดานเดบิต 
   - ยอดเครดิต  แสดงจำนวนเงินดานเครดิต 
- ยอดคงเหลือ       แสดงยอดผลตางดานเดบิต กับเครดติ รวมท้ัง 3 แหลงเงิน ไดแก 
       แหลงเงินในงบ แหลงเงินนอกงบ และแหลงเงินนอกงบ TR1 
- ยอดคงเหลือยกมาตนงวด     แสดงจำนวนเงินท่ียกมาจากงวดกอน 
- ยอดคงเหลือยกไปปลายงวด     แสดงจำนวนเงินท่ียกไปปลายงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๒ 

 

2. กรณีเลือกประเภทรายงาน “แบบรายละเอียด” 

 
ภาพท่ี 6 

 
 

 
ภาพท่ี 7 

 



๕๓ 

 

รายการขอจายชำระเงิน (ขจ05) 
1.รายการขอเบิกเงิน ไมมภีาษี หัก ณ ที่จาย และไมมีคาปรับ 
 การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  

กดปุม     ระบบเบิกจาย     ขอจายโดยสวนราชการ     ขจ05>>รายการขอจายชำระเงิน ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
 ตัวอยางหนวยงานบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ จำนวน 19,200 บาท เพื่อเขา
บัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน ไดเลขท่ีเอกสาร 3600002857 
 หลังจากจายเงินเรียบรอยแลว บันทึกรายการจายชำระเงิน จำนวน 19,200 บาท          
รหัสผูขายระบบแสดงใหอัตโนมัติ คือ Axxxxxxxxx จายจากเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ไดเลขท่ี
เอกสาร 47000002361 
 ระบุรายละเอียดเก่ียวกับรายการจายชำระเงิน โดยมีรายละเอียดการบันทึก 2 สวน คือ 
ขอมูลสวนหัวขอมูลท่ัวไป ใหบันทึกรายละเอียด ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

  



๕๔ 

 

ขอมูลสวนหัว 
 - รหัสหนวยงาน     ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จำนวน 5 หลัก 
       ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล 
 - รหัสพ้ืนท่ี     ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลัก 
       ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล 
 - รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก 
       ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล 
 - ประเภทเอกสาร   ระบบแสดง PM จายเงิน Manual ใหอัตโนมัติ 
 - วันท่ีเอกสาร     ระบุวันเดือนปของเอกสารหรือหลักฐานประกอบการขอเบิก 
       ใหกดปุม ระบบแสดง (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป 
       และคลิกท่ีวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดง คาวันเดือนปดังกลาว 
       ตัวอยางระบุ 3 กันยายน 2567 
 - วันท่ีผานรายการ   ระบุวันเดือนปท่ีบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
       ใหกดปุม ระบบแสดง (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป 
       และคลิกท่ีวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวันเดือนปดังกลาว 
       ตัวอยางระบุ 3 กันยายน 2567 
 - งวด      ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการใหอัตโนมัติ 
       ตัวอยางแสดง งวดท่ี 12 
 - การอางอิง     ระบุการอางอิง YYYY+XXXXXXXXXX 
       Y คือ เลือกป พ.ศ. ของเอกสารขอเบิก ตัวอยางระบุ 2567 
       X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิกเงิน 10 หลัก 
       ตัวอยางระบุ 3600002857 
ขอมูลท่ัวไป 
 - เลขท่ีเอกสารขอเบิก/  ระบุเปน YYYY+XXXXXXXXXX 
 จายเงินครั้งกอน     Y คือ เลือกป พ.ศ. ของเอกสารขอเบิก ตัวอยางระบุ 2567 
       X คือเลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลักเชนเดียวกับการอางอิง 
       ตัวอยางระบุ 3600002857 
ขอมูลผูรับเงิน 
 - รหัสเจาหนี้     ระบบแสดงใหอัตโนมัติ AXXXXXXXXX กรณีรายการขอเบิก 
       เงินจายผานสวนราชการ เปนการเบิกตามใบสำคัญหรือจาย 
       ตอบุคคลในสำนักงาน หรือแสดงเปน VXXXXXXXXX 
       กรณีรายการขอเบิกเงินจายผานสวนราชการเพ่ือจายตอ 
       บุคคลภายนอก ตัวอยางแสดงรหัสเจาหนี้ A091100002 
 - จำนวนภาษี หัก ณ ท่ีจาย ระบบแสดงจำนวนเงินใหอัตโนมัติ 
 - จำนวนเงินคงเหลือ   ระบบแสดงจำนวนเงินใหอัตโนมัติ หลังหักภาษี ณ ท่ีจาย 
       และคาปรับ 
 - จำนวนเงินสุทธิ    ระบุจำนวนเงินจายชำระในครั้งนี้ ตัวอยางระบุ 19,200 บาท 
 - จำนวนคงเหลือไปครั้งหนา  ระบบแสดงจำนวนเงินคงเหลือหลังหักการจายชำระเงินใหอัตโนมัติ 



๕๕ 

 

วิธีการจายชำระเงิน 
 - ชื่อบัญชี     -กดปุมเพ่ือระบุจายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังนี้ 

       -ระบุ     
       สำหรับเงินในงบประมาณ 

       -ระบุ  
       สำหรับเงินนอกงบประมาณ 

       -ระบุ    
       สำหรับเงินโครงการเงินกู 
 -รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบบแสดงบัญชีแยกประเภทใหอัตโนมัติ (ตามชื่อบัญชี) ดังนี้ 

       -1101020603 กรณีระบุ  

       -1101020604 กรณีระบุ  

       -1101020605 กรณีระบุ  
-คำอธิบายรายการ      ระบุคำอธิบายรายการ (ถามี) 
-กดปุม   เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ  
  ตามภาพท่ี 2 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
- กดปุม บันทึกขอมูล ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
ระบบบันทึกรายการขอจายชาระเงิน 
 หลังจากกดปุมบันทึกขอมูล ระบบบันทึกรายการขอจายชำระเงิน โดยแสดงสถานะการ
บันทึกเปน“สำเร็จ” ไดเลขท่ีเอกสาร 47XXXXXXXX ใหเลือกปุมใดปุมหนึ่ง เพ่ือกลับไปหนาจอหลัก 
กอนท่ีจะออกจากระบบ ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 



๕๖ 

 

 
ภาพท่ี 5 

 

2. รายการขอเบิกเงิน มีภาษี หัก ณ ท่ีจาย และไมมีคาปรับ 
     ตัวอยาง หนวยงานบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ มีภาษีหัก ณ ที่จาย เพื่อเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหนวยงาน ทำตามข้ันตอน ตามภาพท่ี 6 – 9 

 
ภาพท่ี 6 

 
 



๕๗ 

 

 

 
ภาพท่ี 7 

 

 
ภาพท่ี 8

 
ภาพท่ี 9 

 
 

 



๕๘ 

 

3. รายการขอเบิกเงิน ไมมีภาษี หัก ณ ท่ีจาย และมีคาปรับ 
     ตัวอยาง หนวยงานบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ ไมมีภาษีหัก ณ ที่จายมีคาปรับ 
เพ่ือเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน ทำตามข้ันตอน ตามภาพท่ี 10 – 13 

 
ภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 11 

 

 
ภาพท่ี 12 



๕๙ 

 

 
ภาพท่ี 13 

 
4. รายการขอเบิกเงิน มีภาษี หัก ณ ท่ีจาย และมีคาปรับ 
 ตัวอยาง หนวยงานบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ มีภาษีหัก ณ ที่จาย และมี
คาปรับ เพ่ือเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน ทำตามข้ันตอน ตามภาพท่ี 14 – 17 

 
ภาพท่ี 14 

 
 



๖๐ 

 

 
ภาพท่ี 15 

 
 

 
ภาพท่ี 16 

 

 
ภาพท่ี 17 

 
 
 
 
 

 



๖๑ 

 

การบันทึกจายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย 
บช01>>บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 

JR – การบันทึกรายการทางบัญชีที่เกี่ยวกับเงินและเทียบเทาเงินสด 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี     บช01>>บันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

- เขาสูหนาจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
 

- ใหบันทึกขอมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
 
 
 

1 3 

2 

4 



๖๒ 

 

ขอมูลท่ัวไป 
 - รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จำนวน 5 หลัก 
      ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 09011 
 - รหัสพ้ืนท่ี    ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
      ตัวอยางระบุ 1000 
 - รหัสหนวยเบิกจาย  ระบบแสดงรหัสหนวยเบกิจาย จานวน 10 หลัก 
      ตัวอยางระบุ 0901100002 
 - ประเภทเอกสาร  กดปุม เลือกประเภทเอกสาร JR – บันทึกรายการบัญชี 
      เงินสดและเทียบเทาเงินสด 
 - วันท่ีเอกสาร    ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 
      เลือก เดือน ป และวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน เดือน ป 
      ตัวอยางระบุ 30 สิงหาคม 2567 
 - วันท่ีผานรายการ  ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 
      เลือก เดือน ป และวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน เดือน ป 
      ตัวอยางระบุ 16 สิงหาคม 2567 
 - งวด     ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการใหอัตโนมัติ ตัวอยางเชน งวด 12 
 - การอางอิง    ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชนในการอางอิงและคนหาเอกสารในระบบ 
      ตัวอยางระบุ บค.326 – 327/67 
เม่ือบันทึกขอมูลท่ัวไปเรียบรอยแลว กด  ระบบจะแสดงจอ ตามภาพท่ี 4 
 
- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 
 
 
 
 



๖๓ 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 4 
 ลำดับท่ี 1      เลือก PK เดบิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอยางระบุ 
        1101030101 เงินสดในมือ 
 - รหัสบัญชียอยของบัญชี  ไมตองระบุ 
 แยกประเภท (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนยตนทุน    ระบุรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 0901100005 
 - เลขท่ีเอกสารสารองเงิน   ไมตองระบุ 
 - รหัสแหลงของเงิน    ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปพุทธศักราช 
        ตัวอยางระบุ 6731000 
 - รหัสงบประมาณ    ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 
        ตัวอยางระบุ 09011 
 - รหัสกิจกรรมหลัก    ระบุ PXXXX โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
        ตัวอยางระบุ P1000 
 - รหัสกิจกรรมยอย    ไมตองระบุ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ไมตองระบุ ยกเวนเปนแหลงเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ไมตองระบุ ยกเวนเปนแหลงเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 - รหัสบัญชียอย      ไมตองระบุ 
 - รหัสเจาของบัญชียอย   ไมตองระบุ 
 - รหัสบัญชีธนาคารยอย   ไมตองระบุ 
 (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ     ไมตองระบุ 
 - รหัสหนวยงานคูคา    ระบุรหัสหนวยงานคูคา จำนวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
 (Trading Partner)    ท่ีกำหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได      ไมตองระบุ 
 - จำนวนเงิน      ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 45,670.00 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ      ระบุคำอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ คชจ.กองทุน 

 กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 



๖๔ 

 

- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 6 
 ลำดับท่ี 2      เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอยางระบุ 
        1101030102 เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน 
 - รหัสบัญชียอยของบัญชี   ไมตองระบุ 
 แยกประเภท (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนยตนทุน    ระบุรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 0901100005 
 - เลขท่ีเอกสารสารองเงิน  ไมตองระบุ 
 - รหัสแหลงของเงิน    ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปพุทธศักราช 
        ตัวอยางระบุ 6731000 
 - รหัสงบประมาณ    ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 
        ตัวอยางระบุ 09011 
 - รหัสกิจกรรมหลัก    ระบุ PXXXX โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
        ตัวอยางระบุ P1000 
 - รหัสกิจกรรมยอย    ไมตองระบุ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ไมตองระบุ 
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ไมตองระบุ 
 - รหัสบัญชียอย      ไมตองระบุ 
 - รหัสเจาของบัญชียอย   ไมตองระบุ 
 - รหัสบัญชีธนาคารยอย   ระบุรหัสบัญชีธนาคารยอย 6 หลัก (กรณีระบุรหัสบัญชี 
 (Book bank)      แยกประเภท ท่ีตองมีรหัสบัญชีธนาคารยอย) 
        ตัวอยางระบุ 006046 
 
 



๖๕ 

 

 - รหัสหมวดพัสดุ     ไมตองระบุ 
 - รหัสหนวยงานคูคา    ระบุรหัสหนวยงานคูคา จำนวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
 (Trading Partner)    ท่ีกำหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบุ 
 - รหัสรายได      ไมตองระบุ 
 - จำนวนเงิน      ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 45,670.00 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ    ระบุคำอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ คชจ.กองทุน 

 กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 7 

- กดปุม     ตามภาพท่ี 7 
 

 
ภาพท่ี 7 

 
- แสดงหนาจอ “จำลองการบันทึกรายการ” กดปุม บันทึกขอมูล ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 8 

 

- ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน“สำเร็จ” ได เลขท่ีเอกสาร 03XXXXXXXX 
แสดงรหัสหนวยงาน แสดงปบัญชี ตามภาพท่ี 9 
 

 
ภาพท่ี 9 

 
 



๖๖ 

 

PP – บันทึกจายเงินฝากธนาคารพาณิชย 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี     บช01>>บันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

-  ใหบันทึกขอมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 2 
 

 
ภาพท่ี 2 

 
- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

4 

3 

2 

1 



๖๗ 

 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 

- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 5 
 

 
ภาพท่ี 5 

 
- กดปุม          ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 

 
 
 



๖๘ 

 

- แสดงหนาจอ “จำลองการบันทึกรายการ” กดปุม บันทึกขอมูล ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 

 
 

- ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน“สำเร็จ” ได เลขท่ีเอกสาร 47XXXXXXXX 
แสดงรหัสหนวยงาน แสดงปบัญชี ตามภาพท่ี 8 

 

 
ภาพท่ี 8 

 

 
ภาพท่ี 9 

 
 
 
 
 
 
 



๖๙ 

 

รายการเงินคงเหลือประจำวัน    

 

 

 
 

 ๒. บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) หรือบัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอก
งบประมาณ) 1101020603 เพื่อตรวจสอบการรับเงิน ตามรายการขอเบิกเงินที่กรมบัญชีกลาง    
โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ เพื่อนำเงินไปจายใหแกผูมีสิทธิรับเงินตอไป และการ
บันทึกรายการขอจายเงินในระบบ New GFMIS Thai หลังจากที่ไดจายเงินใหแกผู มีสิทธิรับเงินเพ่ือ
ตรวจสอบการรับและนำสงเงินรายไดแผนดินหรือเงินนอกงบประมาณรวมทั้งการรับและจายเงินนอก
งบประมาณท่ีไดรับอนุญาตใหฝากธนาคารพาณิชยท่ีถืออยูในรูปเงินสด 
 

 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
       ทุกสิ ้นเดือน เจาหนาที ่บัญชีจะตองเรียกรายงานบัญชีแยกประเภท เงินฝากธนาคารเงิน
งบประมาณ 1101020603 ดวยคำสั่งงาน NFI_DISPLAY_L แลวบันทึก (save) ขอมูลเขาโปรแกรม 
Excel แลวจึงเปดแฟมขอมูลท่ี save มาจากระบบ New GFMIS Thai ในรูป Text file แลวมาจับคูดาน
เดบิต (40) ดานเครดิต (50) โดยวิธี Absolute (ABS) เปนเครื่องมือชวยในการปฏิบัติงาน หายอด
คงเหลือจำนวนเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันท่ีรายงานยอดตองเทากับงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร/
Statement ท่ีไดรับแจงจากธนาคาร 



๗๐ 

 

  ดุลบัญชีอยูดานเดบิต เปนรายการท่ีกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีของหนวยงาน 
 ชองเดบิต จำนวนเงินที ่กรมบัญชีกลางโอนใหตามรายการขอเบิก NGL_RPT 503 
ประเภทเอกสาร PY 
                ชองเครดิต จำนวนเงินที่สั่งจายตามเช็คเพื่อจายชำระหนี้/การบันทึกเอกสาร ขอจาย 
ขจ 05 บันทึกรายการจายชำระเงิน ประเภทเอกสาร PM 
 
 

ขอมูล ณ วันท่ี 1 - 31 กรกฎาคม 2567 

 

การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     รายงานแสดงเอกสารและบัญชี     รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

- เขาสู หนาจอ รายงานแสดงบรรทัดรายการบญัชีแยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



๗๑ 

 

- กดปุม  (เคาโครง) เพ่ือเลือก “เงินฝากธนาคาร สผ.” ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
 

- กด SAVE ขอมลูเขาโปรมแกรม Excel แลวนำมาจับคูดานเดบิต (40) ดานเครดิต (50) ตามภาพท่ี 4 - 13 

 
ภาพท่ี 4 

 

 
ภาพท่ี 5 



๗๒ 

 

 
ภาพท่ี 6 

 

 
ภาพท่ี 7 

 

 
ภาพท่ี 8 

 

รูดจากหลังไปหน้า 



๗๓ 

 

 
ภาพท่ี 9 

 

 
ภาพท่ี 10 

 

จับคูดานเดบิต 
(40)  

ดานเครดิต 
(50) 



๗๔ 

 

 
ภาพท่ี 11 

 

 
ภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 13   

 



๗๕ 

 

หายอดคงเหลือจำนวนเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันท่ีรายงานยอดตองเทากับงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร/
Statement ท่ีไดรับแจงจากธนาคาร

 
 
 

 
 
 

 

       



๗๖ 

 

3. บัญชีพักเง ินนำสง 1101010112 เพื ่อตรวจสอบการนำสงเง ินสดที ่ บมจ.
ธนาคารกรุงไทยและการบันทึกขอมูลนำสงเงิน 
       

      วิธีการดำเนินการตรวจสอบ         
      เรียกรายงานแสดงสถานะของเอกสารนำสงเงิน ดวยคำส่ัง  ZRP_STATUS 

 ดุลบัญชีอยูดานเครดิต เม่ือเจาหนาท่ีการเงิน (หนวยเบิกจาย) นำเงินสดพรอมใบ Pay in Slip 
นำฝากที่ธนาคารกรุงไทยเพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง ระบบบันทึกบัญชีพักเงิน
นำสง โดยแสดงยอดดุลทางดานเครดิต และเจาหนาที ่การเงินบันทึกรายการนำสงเงินเขาระบบ                   
จะบันทึกบัญชีดานเดบิต ยอดคงเหลือควรเทากับศูนย (ทุกสิ้นวันระบบจะหักลางการนำฝากเงินและการ
บันทึกรายการนำสงเงินที่สัมพันธกัน โดยไดเลขที่เอกสาร 24xxxxxxxx (10 หลัก) ซึ่งจะแสดงใน
รายละเอียดบัญชีแยกประเภท  
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบรับและนำสงรายได     รายงานจัดเก็บและนำสงรายได – สำหรับสวนราชการ    รายงาน
แสดงสถานะเอกสารนำสงเงินของสวนราชการ NRP_STATUS ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

- เลือก วันท่ีผานรายการ และประเภทเอกสาร ท่ีตองการเรียก แลวกด แสดงรายงาน ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 



๗๗ 

 

- แสดงหนาจอ “รายงานแสดงสถานะเอกสารนำสงเงินของสวนราชการ” ตามภาพท่ี 3 – 4 

 
ภาพท่ี 3 

 

 
ภาพท่ี 4 

 

๔. เงินฝากคลัง 1101020501  

ดุลบัญชีปกติอยูดานเดบิต เปนการแสดงยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากคลังของทุกรหัสบัญชี 
เงินฝากคลัง ของหนวยเบิกจาย  

วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
ทุกสิ้นเดือนตรวจสอบรายละเอียดของแตละรหัสบัญชีเงินฝากคลังไดจากรายงานเคลื่อนไหว

เงินฝากกระทรวงการคลังดวยคำสั่งงาน  NFI_RPT013 ซึ่งยอดคงเหลือของแตละบัญชีเงินฝากคลังจะ
เทากับยอดคงเหลือในแตละรหัสบัญชีแยกประเภทตามทะเบียนคุมเงินฝากคลัง กรณีที่ยอดคงเหลือไม
เทากัน เจาหนาท่ีบัญชี ตองจัดทำรายงานเปรียบเทียบบัญชีเงินฝากคลังตามสมุดบัญชี และบัญชีเงินฝาก
คลังในระบบ New GFMIS Thai กระทบยอดผลตาง เพ่ือพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชีเงินฝากคลัง 

สำนักงานฯ ไดเปดบัญชีเงินฝากคลัง รหัสหนวยงาน 09011 รหัสเจาของบัญชี (รหัสศูนย
ตนทุน) 0901100000 รหัสบัญชีเงินฝาก มี 2 บัญชี คือ รหัส 788 กับ 901     

รายงานเงินฝากคลังของหนวยงาน ตองมียอดคงเหลือถูกตองตรงกันกับบัญชีเงินรับฝากของ
รัฐบาลของหนวยงาน รหัส 9999 

 



๗๘ 

 

 
 

รายงานเคล่ือนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง ดวยคำส่ังงาน  NFI _RPT013  
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุ ม    ระบบบัญชีแยกประเภท     รายงานเง ินฝากคลัง    รายงานเคล ื ่อนไหวเง ินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง NRP_STATUS ตามภาพท่ี 1 

 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

- เลือก รหัสบัญชีเงินฝาก 00766 ถึง 00930  และ วันที ่ผานรายการที ่ตองการเรียกรายงาน                             
แลวกดแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 2 - 4 

 

ภาพท่ี 2 
 
 

 



๗๙ 

 

ภาพท่ี 3 
 

 
ภาพท่ี 4 

 
 
 

- หนาจอแสดง “รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง” ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๐ 

 

๕. บัญชีลูกหนี ้เงินยืมในงบประมาณ 1102010101 บัญชีลูกหนี ้เง ินยืมนอกงบประมาณ 
1102010102 บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกธนาคารพาณิชย 1102010108 เพื่อตรวจสอบการ
จายเงินใหลูกหนี้เงินยืมและการสงใชคืนเงินยืมเปนใบสำคัญและหรือเงินสด 

 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ดุลบัญชีอยูดานเดบิต เปนรายการเบิกเงินตามเอกสารสัญญายืมเงิน 
 ชองเดบิต  หมายถึง จำนวนขอเบิกเงินตามเอกสารสัญญายืมเงิน 
 ชองเครดิต หมายถึง จำนวนเงินท่ีลูกหนี้สงใชคืนเงินยืมเปนใบสำคัญและหรือเงินสด 
 ชองคงเหลือ หมายถึง จำนวนเงินที่ลูกหนี้ยังไมสงใชคืนเงินยืม จะตองตรวจสอบกับสัญญา 

ยืมเงินท่ียังไมชดใช (ทะเบียนคุมลูกหนี้) 
 ทุกสิ ้นเดือน เรียกรายงานบัญชีแยกประเภท ดวยคำสั่งงาน NFI_DISPLAY_L บัญชีแยก

ประเภทลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 1102010101 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 1102010102 
ลูกหนี้เงินยืมนอกธนาคารพาณิชย 1102010108 แลว 

 ทุกสิ้นเดือน เจาหนาที่บัญชี จะตองเรียกรายงานบัญชีแยกประเภท ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
1102010101 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 1102010102 ลูกหนี้เงินยืมนอกธนาคารพาณิชย 
1102010108 ดวยคำสั่งงาน NFI_DISPLAY_L แลวบันทึก (save) ขอมูลเขาโปรแกรม Excel แลว
จึงเปดแฟมขอมูลท่ี save มาจากระบบ New GFMIS Thai ในรูป Text file แลวมาจับคูดานเดบิต (40) 
ประเภทเอกสาร K1 ดานเครดิต (50) ประเภทเอกสาร BE คืนงบในป และ G1 ลางลูกหนี้เงินยืมและ
คาใชจาย โดยวิธีคนหา Find หรือ Ctrl+F เปนเครื่องมือชวยในการปฏิบัติงาน ใชเอกสารตั้งเบิกคนหาคู
กับเอกสารอางอิง เพื่อหายอดคงเหลือจำนวนเงินลูกหนี้เงินยืมคงเหลือ ณ วันที่รายงานยอดตองเทากับ
ทะเบียนคุมลูกหนี้  
 เมื่อจับคูเสร็จแลวตองตรวจสอบคูวาเปนคูที่ถูกตองหรือไม  ตรวจสอบรายการแหลงของเงิน 
ศูนยตนทุน รหัสงบประมาณ คาใชจาย วาใช GL ถูกตองเปนไปตามคาใชจายนั้น ๆ ควบคูไปดวย ถึงจะ
ไดยอดคงเหลือท่ีถูกตอง ครบถวน สมบูรณ 

 ในระหวางวัน ที่ผู ยืมไดสงใชคืนเงินยืมเปนเงินสด เจาหนาที่การเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน       
ในนามผูยืมเทากับจำนวนเงินและใบรับใบสำคัญเทากับคาใชจาย ตอจากนั้นไปบันทึกรายการในระบบ 
New GFMIS Thai  

 สำหรับเอกสารท่ีเก่ียวของกับบัญชีลูกหนี้เงินยืม มีดังนี้ 
 K1 หมายถึง การบันทึกรายการขอเบิกท่ีระบุเปนเงินยืม  
 G1 หมายถึง การบันทึกรายการสงใชคืนเงินยืมเปนใบสำคัญ  
ตองเลือกใชคาใชจายใหถูกตองเปนตามผังบัญชีมาตรฐาน 
 BE หมายถึง การบันทึกรายการลดยอดบัญชีเบิกเกินสงคืนรอนำสงและบัญชีลูกหนี้เงินยืมท่ีสง

ใชคืนเงินยืมเปนเงินสด  
 KZ หมายถึง การกลับรายการขอเบิกเงินโดยหนวยงาน กรณีที ่ย ังไมไดอนุมัติรายการ 

กรมบัญชีกลาง กลับรายการ กรณีท่ีอนุมัติรายการแลว 
 GZ หมายถึง การกลับรายการบันทึกรายการสงใชคืนเงินยืมเปนสำคัญ  
 
 

 



๘๑ 

 

รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ NFI_RPT0040 
รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ NFI_RPT0040 เปนรายงานท่ีใชสาหรับตรวจสอบรายการ

ลูกหนี้เงินยืมราชการของหนวยงาน 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม    ระบบบัญชีแยกประเภท     รายงานบัญชีท่ัวไป    รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ NFI_RPT0040 
ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

- เลือกวันท่ีผานรายการ ท่ีตองการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 

- แสดงหนาจอ “รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ” ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 



๘๒ 

 

๖. บัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก 2101010102 เพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการ
ขอเบิกเงินและการจายชำระเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน       
 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ชองเดบิต หมายถึง การจายเงินเพ่ือชำระหนี้ใหแกเจาหนี้บุคคลภายนอก ซ่ึงเปนการจายตรง
เขาบัญชีเจาหนี้หรือการจายผานสวนราชการเพ่ือจายเช็คใหแกเจาหนี้ 
 ชองเครดิต หมายถึง จำนวนเงินขอเบิกตามใบแจงหนี้ 
 ชองคงเหลือ จะตองเทากับยอดเจาหนี้การคา/ใบสำคัญคางจาย คงเหลือในทะเบียนคุม
รายการขอเบิก-ขอจายในระบบ New GFMIS Thai และตองสอดคลองกับบัญชีเง ินฝากธนาคาร                 
(เงินในงบ/นอกงบประมาณ) และบัญชีคางรับกรมบัญชีกลาง 
 ทุกสิ้นเดือน เจาหนาที่บัญชี สามารถเรียกขอมูลเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก จากระบบ 
New GFMIS Thai เปนยอดคงเหลือตามรายการเลขที ่เอกสารจากรายการขอเบิก จากคำสั ่งงาน 
NAP_VENDOR_L วิธีเรียกรายงานดังภาพดานลาง 

รายงานแสดงบรรทัดรายการผูขาย NAP_VENDOR_L ใชกับบัญชีเจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก
และใบสำคัญคางจาย 

การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบเบิกจาย     รายงานสถานะเบิกจาย     รายงานแสดงบรรทัดรายการผูขาย NAP_VENDOR_L 
ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
 
 
 
 
 
 



๘๓ 

 

- เรียกดูรายการตั้งเบิกผูขายที่เปนบุคคลภายนอก ที่สวนราชการตั้งเบิกเพื่อใหกรมบัญชีกลางจายตรง 
ตามภาพท่ี 2 
 

 
ภาพท่ี 2 

 
 
 

- แสดงหนาจอ “รายงานแสดงบรรทัดรายการผูขาย” ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๔ 

 

 

 ๗. บัญชีใบสำคัญคางจาย 2102040102 เพื่อตรวจสอบการขอเบิกเงินเขาบัญชีสวนราชการ 
และการจายชำระเงินใหผูมีสิทธิรับเงิน 
 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ดุลบัญชีปกติอยูดานเครดิต 
 ชองเดบิต หมายถึง การจายเงินตามรายการขอเบิก ยอดจะเทากับจำนวนเช็คที่สั ่งจาย/
เอกสารขอจาย (PM)  ออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือจายใหผูมีสิทธิรับเงิน 
 ชองเครดิต หมายถึง จำนวนเงินตามเอกสารขอเบิก 
 ชองคงเหลือ จะตองเทากับใบสำคัญคางจายคงเหลือในทะเบียนคุมรายการขอเบิก – ขอจาย 
(PM) ในระบบ New GFMIS Thai และตองสอดคลองกับบัญชีเงินฝากธนาคารในงบ/นอกงบประมาณ 
และบัญชีคางรับกรมบัญชีกลาง 
 

 

การเรียกรายงานเมนู “บัญชีใบสำคัญคางจาย” 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     รายงานแสดงเอกสารและบัญชี     รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี
แยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L ตามภาพท่ี 1 - 3

 
ภาพท่ี 1 

 

 



๘๕ 

 

ภาพท่ี 2 
 

 
ภาพท่ี 3 

 

 8. บัญชีพักสินทรัพย  120xxxxxxx  เปนการบันทึกรายการขอเบิกเงินตามใบสั ่งซ้ือ
ครุภัณฑท่ีมีราคาตอหนวย ตั้งแต 10,000 บาท ข้ึนไป และคาครุภัณฑต่ำกวาเกณฑท่ีมีราคาตอหนวย 
ต่ำกวา 10,000 บาทข้ึนไป 

 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ทุก ๆ สิ้นเดือน เจาหนาที่บัญชี ตองตรวจสอบบัญชีพักสินทรัพย จากงบทดลองรายเดือนหรือ
ตรวจสอบรายการคงคางของบัญชีรับสินทรัพย : NFI_DISPLAY_L โดยตองสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
ดวยคำสั่งงาน (สท01 สินทรัพย) แลวทำการลางบัญชีพักสินทรัพยใหเปนสินทรัพยรายตัว ดวยคำสั่งงาน 
(สท13 ผานรายการดวยการหักลาง) หลังจากลางพักสินทรัพยครบทุกรายการแลว ตอจากนั้นตอง
ประมวลผลคาเสื่อมราคาประจำเดือนทุก ๆ เดือน ดวยคำสั่งงาน (สท.22 การประมวลผลคาเสื่อมราคา) 
 บัญชีนี้จะตองมียอดคงเหลือเปนศูนย ยกเวนการลางบัญชีพักงานระหวางกอสรางที่ใชในการ
บันทึกรายการจัดซื้อจัดจางที่มีหลายงวดงาน และตองทยอยปรับปรุงเปนงานระหวางกอสรางจนงาน
แลวเสร็จ ซึ่งไดรับการยกเวนใหปรับปรุงบัญชีพักงานระหวางกอสรางเปนบัญชีงานระหวางกอสรางให
แลวเสร็จภายใน ๓๐ วันนับจากวันสิ้นปงบประมาณ 
 ชองเดบิต หมายถึง จำนวนเงินท่ีบันทึกรับรูสินทรัพย แตยังไมสามารถรับรูเปน 
สินทรัพยในระบบได ตองดำเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพยและลางบัญชีพักสินทรัพย 
 ชองเครดิต หมายถึง จำนวนเงินที่ไดมีการลางบัญชีพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัว หรือ
รับรูเปนบัญชีคาครุภัณฑต่ำกวาเกณฑ เนื่องจากมีราคาตอหนวยไมถึง 10,000 บาท 
 ชองคงเหลือ หมายถึง จำนวนเงินที่ยังไมดำเนินการลางบัญชีเปนสินทรัพยรายตัว หรือบัญชี
คาครุภัณฑมูลคาต่ำกวาเกณฑ ซ่ึงยอดตองปนศูนย ณ วันสิ้นเดือน 

 บัญชีสินทรัพย  1xxxxxxxxx    

 ชองเดบิต  หมายถึง  จำนวนมูลคาสินทรัพยถาวรที่อยูในความครอบครองของสวนราชการ 
ซึ่งตรงกับขอมูลในบัญชีคุมสินทรัพยที่อยูในระบบ New GFMIS Thai สำหรับสินทรัพยที่ไดจัดซื้อตั้งแต
ปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๘ และสินทรัพยเดิมที ่ไดมีการยกยอดขอมูลเขาระบบ New GFMIS Thai 
บันทึกเฉพาะท่ีมีมูลคาตั้งแต 30,000 บาท ข้ึนไป 



๘๖ 

 

 ชองเครดิต หมายถึง จำนวนเงินของสินทรัพยที่ไดมีการตัดจำหนายหรือโอนใหสวนราชการ
อ่ืน จะตองตัดจำหนายออกจากทะเบียนคุมสินทรัพย 
 ชองคงเหลือ หมายถึง จำนวนมูลคาสินทรัพยถาวรของสวนราชการ ณ วันที่จัดทำรายงาน 
จำนวนเงินคงเหลือตองเทากับยอดคงเหลือในทะเบียนคุมสินทรัพยรายตัวทุกรายการ 
 

การสรางขอมูลหลักสินทรัพยถาวร  คำส่ังงาน สท01 สินทรัพย 
 ใชสำหรับการสรางขอมูลหลักของสินทรัพยเขาสูระบบ ตามหมวดของสินทรัพย ระบบจะให
เลขท่ีสินทรัพยหลัก จำนวน 12 หลัก ข้ึนตนดวย 11XXXXXXXXXX หรือ 88XXXXXXXXXX กรณีท่ี
หมวดสินทรัพยเปน 12110100 (งานระหวางทำ)   
 เพื่อใชในการรองรับการโอนสินทรัพยรายตัว สินทรัพยที ่ไดจากการรับบริจาค การโอน
สินทรัพยระหวางกรม   การโอนสินทรัพยระหวางหนวยเบิกจาย  สินทรัพยสำรวจพบภายหลัง และ    
กรณีอ่ืนๆ 
 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร     ขอมูลหลักสินทรัพย     สท01 สินทรัพย ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
ทำการบันทึกรายการสรางสินทรัพย หนาจอ “สรางสินทรัพย (สท.01)” ระบุรายละเอียดขอมูล                  
ตามภาพท่ี 2 - 4 

 
ภาพท่ี 2 
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ภาพท่ี 3 

 

 
ภาพท่ี 4 

ขอมูลท่ัวไป  
- คำอธิบาย 1 ระบุคำอธิบายเก่ียวกับครุภัณฑ (เพ่ือใหมีขอมูลแสดงใน รายงานท่ี

เก่ียวของ) ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร  
- คำอธิบาย 2   ระบุคำอธิบายเพ่ิมเติม (ถามี) ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร  
- เลขท่ีผลิตภัณฑ  ระบุเลขท่ีผลิตภัณฑ หรือ ขอมูลท่ีหนวยงานใชในการอางอิง  

หรือควบคุมไวนอกระบบของหนวยงาน ระบุไดสูงสุด 18 ตัวอักษร  
- เลขท่ีสินคาคงคลัง  ระบุเลขท่ีสินคาคงคลัง (ถามี) ระบุไดสูงสุด 25 ตัวอักษร  
- ปริมาณ   ระบบจะแสดงขอมูลเม่ือผานรายการสินทรัพย  
- หนวย    ระบุหนวยนับ หรือกดปุมจากระบบ ตามวิธีการ  

หนา 3 -25 ระบบจะแสดงหนวยนับภาษาอังกฤษและ ภาษาไทย
ตามท่ีระบุ  

- กดปุม หรือปุม  เพ่ือบันทึกรายการข้ึนกับเวลา ตามภาพท่ี 5 
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ภาพท่ี 5 

ข้ึนกับเวลา  
- รหัสแหลงของเงิน  ระบุแหลงของเงิน จำนวน 7 หลัก ประกอบดวย  

YY11310 (กรณีงบสวนราชการ)  
YY10310 (กรณีงบกลาง)  
YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง)  
YY31000 (กรณีเปนสินทรัพยบริจาค)  
YY41310 (กรณีเงินกูในประเทศ)  
YY43310 (กรณีเงินกูในตางประเทศ)  
โดย YY คือ 2 หลักสุดทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ดังนี้  
ระบุจำนวน 17 หลัก ตามรหัสกิจกรรมหลกัของหนวยงาน  
ระบุจำนวน 5 หลัก คือ PXXXX กรณีระบุแหลงของเงินเปน 
YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) หรือ  
YY31000 (กรณีเปนสินทรัพยบริจาค) หรือ  
YY41310 (กรณีเงินกูในประเทศ) หรือ  
YY43310 (กรณีเงินกูตางประเทศ)  
โดย P คือ คาคงท่ี , X คือ รหัสพ้ืนท่ี 4 หลัก  

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ ดังนี้  
รหัสงบประมาณท่ีไดรับ จำนวน 20 หลัก หรือ  
ระบุรหัสหนวยงาน จำนวน 5 หลัก กรณี  
YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง)  
YY31000 (กรณีเปนสินทรัพยบริจาค)  

- รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลักใหอัตโนมัติ ตามสิทธิ การเขา
ใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 1000  

- รหัสศูนยตนทุน  ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลักใหอัตโนมัติ ตาม
สิทธิการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 0300300003  

- กดปุม  หรือปุม  เพ่ือบันทึกรายการเขตคาเสื่อมราคา ตามภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 6 

 
เขตคาเส่ือมราคา  

- คส.ตามบัญชี  ระบบจะแสดงอายุการใชงานสูงสุดของครุภัณฑแตละหมวด ในชอง 
“อายุงาน (ป)” ใหระบุอายุการใชงาน ตามท่ีหนวยงาน กำหนด  
โดยระบุจำนวนเปนป/งวด (เดือน)  

- กดปุม เพ่ือใหระบบตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 7 - 8 

 
ภาพท่ี 7 

 
 

 
ภาพท่ี 8 

 
เมื่อทำการบันทึกแลวจะไดเลขรหัสสินทรัพย 12 หลัก ในกรณีการสรางขอมูลหลักสินทรัพย   

หากเปนบัญชีสินทรัพยจะไดเลขรหัสสินทรัพยขึ ้นตนดวยเลข 11xxxxxxxxxx  ถาหากเปนบัญชีงาน
ระหวางทำจะไดเลขรหัสสินทรัพยข้ึนตนดวยเลข 88xxxxxxxxxx  ตามภาพท่ี 8 
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สท13 ผานรายการดวยการหักลาง 
การผานรายการดวยการหักลาง (สท. 13) เปนการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักครุภัณฑ  

รหัสบัญชี 120XXX0102 เพื่อรับรู รายการบัญชีเกี ่ยวกับการไดมาของสินทรัพยรายตัวเขาสูระบบ               
New GFMIS Thai  
การผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) ประกอบดวย  

1) การบันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สรางเอกสาร) จำแนกเปน  
1.1 การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจำนวน  
1.2 การหักลางเปนคาใชจายท้ังจำนวน  
1.3 การหักลางบางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย  
1.4 การผานรายการดวยการหักลาง  

2) การคนหาเอกสาร  
3) การกลับรายการเอกสาร 

การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร     บันทึกรายการสินทรัพย     สท13 ผานรายการดวยการหักลาง 
ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

- เลือก ประเภทเอกสาร ท่ีตองการ ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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การบันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สรางเอกสาร)  
  - การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจำนวน  
- หนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” กดปุม เพ่ือเลือกประเภทเอกสาร AA – ผานรายการ
สินทรัพย ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

ขอมูลท่ัวไป  
- รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก และชื่อ

หนวยงาน ระดับกรมใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีบันทึกขอมูล  
- รหัสพ้ืนท่ี  ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลัก และชื่อรหัสพ้ืนท่ี  

ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีบันทึกขอมูล  
- รหัสหนวยเบิกจาย  ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก และ ชื่อ

หนวยงานระดับหนวยเบิกจายใหอัตโนมัติตามสิทธิ ท่ีบันทึก
ขอมูล  

- วันท่ีเอกสาร    ระบบแสดงวันท่ีปจจุบันใหอัตโนมัติ สามารถระบุวันท่ีโดย  
กดปุมปฏิทิน ระบบแสดง เลือก เดือน ป และวันท่ี  
เพ่ือใหแสดงคาวัน เดือน ป ตัวอยางระบุ 11 กรกฎาคม 
2564  
 
 

- วันท่ีผานรายการ   ระบบแสดงวันท่ีปจจุบันใหอัตโนมัติ สามารถระบุวันท่ีโดย  
กดปุมปฏิทิน ระบบแสดง เลือก เดือน ป และวันท่ี  
เพ่ือใหแสดงคาวัน เดือน ป ตัวอยางระบุ 11 กรกฎาคม 
2564  

- งวด     ระบบแสดงงวดท่ีบันทึกรายการใหอัตโนมัติ  
- การอางอิง    ระบุเลขท่ีเอกสารหักลาง สำหรับการอางอิงรายการ  

ระบุไดสูงสุด 16 ตัวอักษร  

- กดปุม  เพ่ือบันทึกรายการเปด ตามภาพท่ี 4 



๙๒ 

 

 
ภาพท่ี 4 

รายการเปด เปนการบันทึกรายการทางดานเครดิต ดังนี้  
- ลำดับท่ี    ระบบแสดงลำดับท่ีของการบันทึกรายการใหอัตโนมัติ  
- เลขท่ีเอกสารหักลาง  ระบุเลขท่ีเอกสารหักลาง คือเอกสารท่ีระบุบัญชีพัก

สินทรัพย (ระบุประเภท) 1206XX0102  
อยูทางดานเดบิต  

- ปเอกสาร    ระบุปของเอกสารหักลาง  

- กดปุม  เพ่ือตรวจสอบขอมูลเอกสารหักลาง ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 6 

 



๙๓ 

 

 
รายการเปด ลำดับท่ี 1  

- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ ตามเอกสารหักลาง จำนวน 10 หลัก  
- บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการของบัญชีพักครุภัณฑ  

- กดปุม  ระบบแสดงรายละเอียดการจัดเก็บขอมูล ตามภาพท่ี 6 
 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกรายการสินทรัพย ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 

รายการสินทรัพย เปนการบันทึกรายการทางดานเดบิต ดังนี้  
- ลำดับท่ี   ระบบแสดงลำดับท่ีของการบันทึกรายการใหอัตโนมัติ  
- คียผานรายการ  ระบบแสดงคียผานรายการ 70 - เดบิตสินทรัพยใหอัตโนมัติ  
- เลขท่ีสินทรัพยหลัก  ระบุเลขท่ีสินทรัพยหลัก ข้ึนตนดวย 11XXXXXXXXXX หรือ 

88XXXXXXXXXX จำนวน 12 หลัก ท่ีสรางไว  
- เลขท่ีสินทรัพยยอย  ระบุเลขท่ีสินทรัพยยอย จำนวน 4 หลัก (ถามี)  
- ปริมาณ   ระบบแสดงปริมาณเปน 1 ใหอัตโนมัติ  
- จำนวนเงิน  ระบุจำนวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยท่ีหักลาง) - ขอความ ระบุ

รายละเอียดเก่ียวกับการหักลาง ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร  
- กดปุม  ระบบแสดงรายละเอียดการจัดเก็บขอมูล ตามภาพท่ี 8 



๙๔ 

 

 
ภาพท่ี 8 

 

เม่ือตรวจสอบผลการจัดเก็บขอมูลแลว ใหกดปุม  เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของ
การบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผล ตามภาพท่ี 9 
 

 
ภาพท่ี 9 

 

 
ภาพท่ี 10 

 



๙๕ 

 

ภาพท่ี 11 
 
 

 
ภาพท่ี 12 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



๙๖ 

 

(สท.22) การประมวลผลคาเส่ือมราคา 
การประมวลผลคาเสื่อมราคา (สท.22 ) ดำเนินการ ณ สิ้นเดือน โดยหนวยงานในสวนกลาง 

เพื่อใหระบบคำนวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยถาวรในภาพรวมของหนวยงาน ซึ่งหนวยงานตอง
ตรวจสอบบัญชีพักสินทรัพย ณ สิ้นเดือนวาไมมีรายการคงคางอยู เพื่อทำการประมวลผลคาเสื่อมราคา
สินทรัพยของหนวยงาน 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร     การประมวลผลสิ้นเดือน     สท22 ประมวลผลคาเสื่อมราคา           
ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

- ระบบแสดงหนาจอ “ประมวลผลคาเสื่อมราคา (สท.22)” ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 



๙๗ 

 

- หนาจอประมวลผลคาเสื่อมราคา (สท.22) ระบุรายละเอียด ตามภาพท่ี 3

 
ภาพท่ี 3 

- รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลักใหอัตโนมัติตาม
สิทธิการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 03003  

- รหัสหนวยเบิกจาย  ระบุรหัสหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก กรณีตองการ
ประมวลผลคาเสื่อมราคาเฉพาะบางหนวยเบิกจายเทานั้น  

- ปบัญชี    ระบุปบัญชีท่ีตองการประมวลผลคาเสื่อมราคา  
- งวดการผานรายการ   ระบุงวดท่ีตองการประมวลผลคาเสื่อมราคา  
- เหตุผลการผานรายการ   เลือกเหตุผลของการประมวลผลคาเสื่อมราคา โดยเลือก  

ประมวลผลผานรายการท่ีวางแผน – สำหรับการ
ประมวลผลคาเสื่อมราคาปกติท่ีดำเนินการทุกเดือน หรือ  
ประมวลผลซ้ำ – สำหรับการประมวลผลรายการซ้ำในเดือน
ท่ีประมวลผลรายการปกติไปแลว หรือ  
ประมวลผลผานรายการท่ีไมไดวางแผน – สำหรับการ
ประมวลผลคาเสื่อมราคาท่ีไมไดดำเนินการตอเนื่องทุกเดือน  

- รูปแบบการประมวลผล   เลือกรูปแบบของการประมวลผลคาเสื่อมราคา โดยเลือก 
ประมวลผลทันที – กรณีท่ีตองการประมวลผลคาเสื่อมราคา
ในขณะนั้น หรือ กำหนดเวลา – กรณีตองการระบุวันและ
เวลาในการประมวลผลคาเสื่อมราคา  

- การทดสอบการประมวลผล  ใหเลือกทดสอบการประมวลผลกอนการประมวลผลจริงทุกครั้ง  

- กดปุม   เพ่ือใหระบบประมวลผลคาเสื่อมราคา  
 

 



๙๘ 

 

รายงานคาเส่ือมราคาท้ังหมด (NFA_013) 
รายงานคาเสื่อมราคาท้ังหมด เปนรายงานท่ีแสดงรายการผานคาเสื่อมราคาท่ีมีการประมวลผล

คาเสื่อมราคาประจำงวด (เดือน) ของสินทรัพยแตละรายการในปบัญชีท่ีเรียกรายงาน มีประมวลคาเสื่อม
ราคาในงวดใดบาง แตละงวดมีจำนวนคาเสื่อมราคาเทาไร และแสดงผลรวมแตละงวดท่ีผานรายการแลว 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร     รายงานคาเสื่อมราคาท้ังหมด NFA_013  ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

- เขาสูหนาจอการระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 



๙๙ 

 

หนาจอ “รายงานคาเสื่อมราคาท้ังหมด” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  
- รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลักใหอัตโนมัติ  

ตามสิทธิการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 03003  
- หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสนิทรพัยจำนวน 8 หลัก ท่ีตองการตรวจสอบ  
- รหัสหนวยเบิกจาย  ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลักใหอัตโนมัติ  

ตามสิทธิการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 0300300003  
- รหัสพ้ืนท่ี  ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ีจำนวน 4 หลักใหอัตโนมัติ ตามสิทธิ  

การเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 1000  
- วันท่ีรายงาน   ระบุเดือน ป ท่ีตองการตรวจสอบ ดวยการกดปุม  
- เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดง 01 คาเสื่อมราคาตามบัญชีใหอัตโนมัติ  

- กดปุม             เพ่ือเขาสูหนาจอรายงาน ตามภาพท่ี 3 
 
 

 
ภาพท่ี 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๐ 

 

 9. การตรวจสอบบัญชีรายไดจากงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai  
     ๙.๑ รายไดจากเงินงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai  รับรูเมื่อไดรับอนุมัติคำขอ
เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง แยกบันทึกรายการตามแหลงของเงิน ดังนี้ 
                       ๙.๑.๑ รายไดจากงบประมาณงบบุคลากร 4307010103 
           ๙.๑.๒ รายไดจากงบประมาณงบลงทุน 430701010๔   

            ๙.๑.๓ รายไดจากงบประมาณงบดำเนินงาน 430701010๕ 
                       ๙.๑.๔ รายไดจากงบประมาณงบอุดหนุน 430701010๖ 
                       ๙.๑.๕ รายไดจากงบประมาณงบรายจายอ่ืน 430701010๗ 
                       ๙.๑.๖ รายไดจากงบประมาณงบกลาง 430701010๘ 
 
  การบันทึกรายการในบัญชีรายไดจากงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai  

- บันทึกขอเบิกจายตรงผูขาย กรมบัญชีกลางประมวลผลจาย ระบบบันทึกรายไดฯ สุทธิ 
(หักภาษี) ระบบบันทึกรายไดฯ (สวนภาษี) 

- บันทึกขอเบิกจายผานสวนราชการ บันทึกขอเบิก ระบบบันทึกรายไดฯ สุทธิ (หักภาษี)  
- กรมบัญชีกลางประมวลผลจาย ระบบบันทึกรายไดฯ (สวนภาษี) 
 

 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 ชองเดบิต  หมายถึง การยกเลิกรายการขอเบิกเงิน และการปรับหมวดรายจาย ประเภท
เอกสาร J7   
 ชองเครดิต  หมายถึง จำนวนเงินที่ขอเบิกเงินจากกรมบัญชีกลางเพื่อจายตรงเจาหนี้   
(จายตรงผู ขาย) หรือขอเบิกเงินเขาบัญชีหนวยงาน (การขอเบิกจายผานสวนราชการ) จากเงิน
งบประมาณรายจายประจำปและเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

 ชองคงเหลือ หมายถึง จำนวนเงินรวมท่ีขอเบิกจากกรมบัญชีกลางตั้งแตตนป งบประมาณ
จนถึงวันท่ีรายงาน    
 ทุกสิ้นป เจาหนาที่บัญชี จะดำเนินการจัดทำรายงานกระทบยอดรายไดจากงบประมาณ
แยกแตละงบ กับทะเบียนคุมงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai จากคำสั่งงาน NFMA46 
 เพื่อตรวจสอบการบันทึกบัญชีรายไดจากงบประมาณตรงตามประเภทงบหรือไม ปรากฎ
วาไมตรง ไดสอบถามไปยังระบบ New GFMIS Thai ไดรับแจงวา ระบบจะรับรูรายไดเฉพาะบรรทัด
รายการแรกเทานั้น 
 
 ขอสังเกต  กรณีที่สวนราชการบันทึกขอเบิก  โดยมีบรรทัดรายการเอกสารมากกวา       
1 บรรทัด ในเลขที่เอกสาร 1 DOC. ระบบ New GFMIS Thai ประมวลผลบันทึกรายการบัญชีรายได
จากงบประมาณจากบรรทัดแรกเทานั ้น เชน บรรทัดที ่ 1 ระบุแหลงของเงิน เปนงบบุคลากร 
5611110  บรรทัดที่ 2 ระบุแหลงของเปนงบดำเนินงาน 5611220 เมื่อเรียกดูขอมูลจากบัญชี
แยกประเภท คำสั่งงาน NFI_DISPLAY_L (GL) รายไดจากงบประมาณงบดำเนินงาน 430701010๕ 
 ระบุวันท่ีผานรายการเปนวันท่ีมีการบันทึกบัญชีรายได จะปรากฎบรรทัดรายการนี้ท่ีบัญชี
รายไดจากงบประมาณงบบุคลากร จะเห็นไดชัดเจนจากการบันทึกรายการขอเบิกเงินเดือนจายตรงจาก
กรมบัญชีกลาง ประเภทเอกสาร Ko 



๑๐๑ 

 

 ๙.๒  รายไดจากเงินชวยเหลือและเงินบริจาค รับรูเม่ือไดรับเงินชวยเหลือหรือเงินบริจาค 
เงินท่ีไดรับไมไดระบุวัตถุประสงค รับรูเปนรายไดท้ังจำนวน เงินท่ีไดรับระบุวัตถุประสงค ทยอยรับรูเปน
รายไดตามสัดสวนของคาใชจาย 
 ๙.๓  รายไดแผนดิน รับรู เมื ่อไดรับเงิน รายไดแผนดินแสดงเปนรายการตางหากจาก
รายไดและคาใชจายจากกิจกรรมปกติของหนวยงานในงบรายไดและคาใชจาย    
 

 การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณ-เงินกองทุนสิ่งแวดลอม กรณีรับโอนเงินจากกองทุนฯ  
บันทึกบัญชีรายไดจากการอุดหนุน-หนวยงานภาครัฐ 4302010101 เปนการบันทึกรายการบัญชี
ระหวางกัน ระหวาง สผ. กับ กรมบัญชีกลาง  ซึ ่ง สผ. จะตองระบุรหัสหนวยงานคู คา (Trading 
Partner) เปน x8046 ในระบบ New GFMIS Thai ดวย  เพ่ือประโยชนในการจัดทำงบการเงินรวมของ
แผนดินใหมีความถูกตอง  
 

๑๐. บัญชีคาใชจาย  5xxxxxxxxx  รับรูตามเกณฑคงคาง 

 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 
 เนือ่งจากระบบ New GFMIS Thai มีการบันทึกบัญชีแยกประเภทตั้งแตตนทางของจุดท่ีขอมูล
เขามาจากระบบงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและเชื่อมโยงกัน โดยเริ่มตนจาก 
 1. ระบบงบประมาณ 
 งานงบประมาณมีหนาที่ควบคุมการเบิกจาย เปนไปตามหมวดรายจาย รหัสงบประมาณ 
กิจกรรมหลัก ตามพรบ.งบประมาณรายจายประจำป 

 2. ระบบจัดซ้ือจัดจาง(ฝายพัสดุ) 
 วงเงินจัดซื้อจัดจางเกิน 5,000 บาท  ตองจัดทำ PO  ความสัมพันธระหวาง  ฝายพัสดุกับ
ฝายบัญชี คือ การบันทึกบัญชีเริ่มตนที่ฝายพัสดุเปนผูบันทึกบัญชีจากการจัดทำ PO ฉะนั้นเจาหนาท่ี
พัสดุจำเปนตองศึกษาและทำความเขาใจเรื่องผังบัญชีมาตรฐาน รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป เปนไป
ตามคาใชจายท่ีแทจริง เพ่ือจะไดงบการเงินท่ีถูกตองเปนไปตามหมวดคาใชจาย 

 กรณีท่ีงานพัสดุเลือกใช GL ไมถูกตอง ฝายบัญชีตรวจสอบพบขอผิดพลาดมีหนาที่แกไข โดย
การปรับปรุงบัญชี ประเภทเอกสาร JV แตถาฝายพัสดุ ไมศึกษาทำความเขาใจเกี่ยวกับการเลือกใช GL 
ขณะบันทึก PO มีผลทำใหงบการเงินปรากฏเอกสารประเภท JV มีจำนวนมาก ทำใหขาดประสิทธิภาพ
ในการปฏิบัติงาน 

 3. ระบบเบิกจาย(เจาหนาท่ีการเงิน) 
 ฝ ายพัสดุตรวจรับเอกสารแลว เจ าหนาที ่การเง ินบันทึกเอกสารการตั ้งเบิกในระบบ                    
New GFMIS Thai  ท้ังเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ทำไดหลายวิธี เชน 
 ตั้งเบิกจายผานสวนราชการ  อางอิงใบสั่งซ้ือ ไมอางอิงใบสั่งซ้ือ 
 ตั้งเบิกจายตรงผูขาย  อางอิงใบสั่งซ้ือ ไมอางอิงใบสั่งซ้ือ ฯลฯ 
 สำหรับการตั้งเบิกโดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ เจาหนาที่การเงินเปนผูบันทึกในระบบ จำเปนตอง
ศึกษาและทำความเขาใจเรื่องผังบัญชีมาตรฐาน รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป เปนไปตามคาใชจายท่ี
แทจริง เพื่อจะไดงบการเงินที่ถูกตองเปนไปตามหมวดคาใชจาย ถาไมถูกตองฝายบัญชีมีหนาที่แกไข
ขอผิดพลาด โดยการปรับปรุงบัญชี ประเภทเอกสาร JV 
 



๑๐๒ 

 

 4. ระบบรับและนำสงเงิน (เจาหนาท่ีการเงิน) 
 เปนการบันทึกรับและนำสงรายไดจากงบประมาณแผนดินและเงินนอกงบประมาณที่ตอง   
นำฝากคลัง และนำสงรายไดแผนดิน 
 ลูกหนี้เงินยืมราชการ รับรูตามจำนวนเงินในสัญญายืมไมวาจะจายใหยืมจากเงินงบประมาณ
หรือเงินนอกงบประมาณ และในระบบ New GFMIS Thai รับรูตั้งแตวันท่ีบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
 สำหรับคาใชจาย จะรับรูตอเมื่อมีการสงใชเงินยืม โดยการออกใบรับใบสำคัญ คาใชจาย      
ในระบบ New GFMIS Thai จะเกิดตอเมื่อบันทึกรายการจาก คำสั่งงาน ZF_02_G1  เดบิต คาใชจาย 
เครดิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ ขณะที่เจาหนาที่การเงินบันทึกขอมูลในระบบเรียบรอยแลว
จะจัดสงเอกสารใบสำคัญใหเจาหนาที่บัญชีตรวจสอบรายการบันทึก G1 วาเลือกใช GL ถูกตองเปนไป
ตามผังบัญชีมาตรฐาน ถาไมถูกตองจะแจงกลับรายการแลวบันทึกใหม โดยจัดทำใบสำคัญการปรับปรุง
บัญชีเสนอผูอนุมัติ ถาตรวจพบภายหลังท่ีไมสามารถกลับรายการเอกสารได เนื่องจากมีการปดงวดบัญชี
เรียบรอยแลว จะดำเนินการปรับปรุงบัญชี ประเภทเอกสาร JV โดยใชวันที่ผานรายการเปนวันที่ 01 
ของเดือนนั้น ๆ 
 วิธีการตรวจสอบคาใชจายของหนวยงาน จะเริ่มจากเจาหนาที่บัญช ีจะตรวจเอกสารรายการ
ขอเบิกเงินทุกประเภทกอนอนุมัติรายการไปยังกรมบัญชีกลาง โดยตรวจสอบเอกสารจากการเลือกใช 
GL ใหเปนไปตามผังบัญชีมาตรฐาน ศูนยตนทุน แหลงของเงิน รหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรม
ยอย เปนไปตามรายการผูกพันงบประมาณ การระบุจำนวนเงินตรงตามใบแจงหนี้ ถามีการเลือกใช
รายการเหลานั้นไมถูกตอง จะแจงใหกลับรายการเอกสาร กรณีที่คาใชจายผิดจากรายการที่เกิดจาก
ระบบจัดซ้ือจัดจาง PO จะตองกลับรายการขอเบิกกอน แลวถึงกลับรายการเอกสารตรวจรับ โดยจัดทำ
ใบสำคัญ การปรับปรุงบัญชีเสนอผูอนุมัติ  

กรณี การบันทึกรายการขอเบิก รหัสบัญชีแยกประเภทที่ระบบ New GFMIS Thai กำหนดให
ตองบันทึกรหัสหนวยงานคูคา (Trading Partner/BP) ข้ึนดวย XAAAA (X คือ ตัวอักษรคงท่ี  A คือรหัส
หนวยงาน จำนวน 4 หลัก ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 342 ลงวันที่ 2 
ตุลาคม 2551 

 - บัญชีรายไดจากการอุดหนุนหนวยภาครัฐ 4302010101 สำนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม บันทึกบัญชีระหวางกันกับกรมบัญชีกลาง ระบุ X8046 
 - บัญชีคาใชจายอุดหนุน-หนวยงานภาครัฐ 5107010101  สำนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดลอม บันทึกบัญชีระหวางกันกับหนวยอนุร ักษ ระบุ X ตามดวย                
รหัสหนวยงาน              

 - บัญชีเง ินสมทบกองทุนประกันสังคม 5101020106 สำนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม บันทึกบัญชีระหวางกันกับกองทุนประกันสังคม ระบุ x8066 

 
 
 
 
 
 

 



๑๐๓ 

 

 11. การตรวจสอบรายงานงบประมาณ จากคำส่ังงาน รายงานสถานะการเบิกจาย 
งบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA46 
  เพื่อเรียกดูรายงานติดตามงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ เปนรายงานที ่ใชในการ
ติดตามสถานะการใชจายเงินงบประมาณ แยกตามรหัสงบประมาณและแหลงของเงินระดับกรม โดย
ระบบจะแสดงยอดการใชจายเงินงบประมาณ และเงินงบประมาณคงเหลือ ณ ขณะท่ีเรียกรายงาน 
 ณ ตนป สำนักงบประมาณเปนผูบันทึกรายการงบประมาณที่ไดรับตาม พรบ.งบประมาณ
รายจายประจำปในของงบสุทธิของแตละแผนงาน แยกตามแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ   
 ชองงบสุทธิ  หมายถึง จำนวนเงินท่ีไดรับตาม พรบ. งบประมาณรายจายประจำป ตรวจสอบ
จำนวนเงินยอดตองตรงกับใบจัดสรรงบประมาณรายจาย เงินประจำงวด ตามแผนงาน ประเภท        
งบรายจาย ผลผลิต/โครงการ  กรณีท่ีโอนใหสวนราชการอ่ืนเบิกแทน ชองงบสุทธิจะลดลงเทากับจำนวน
เง ินที ่โอนออก และระหวางปม ีการโอนเปลี ่ยนแปลงงบประมาณระหวางประเภทงบรายจาย                     
ยอดประเภทงบรายจายจะลดลงเทากับจำนวนเงินท่ีโอนเปลี่ยนแปลง แตจำนวนงบสุทธิจะคงท่ี 
 ชองสำรองเงิน หมายถึง จำนวนเงินท่ีสำรองเงินไว กรณีไมมีหนี้ผูกพัน ดวยคำสั่งงาน สง.01 
ณ สิ้นปงบประมาณ กรณีท่ีไมสามารถจัดหาผูรับจาง/ลงนามใบสั่งซ้ือสั่งจาง ไดทันภายในปงบประมาณ 
แตยังมีความจำเปนตองดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ และสำรอง
เงินกรณีไมมีหนี้ผูกพันเพ่ือจัดสรรเปนสิ่งจูงใจ 
 ชองใบสั่งซื้อ/สัญญา หมายถึง จำนวนเงินตามสัญญาจางที่วงเงินตั้งแต 5,000 บาท ขึ้นไป 
และยังไมไดเบิกจายเงินใหกับผูรับจาง ถาเบิกแลวชองใบสั่งซื้อก็จะถูกลดลงไปอยูชองเบิกจาย ณ  
วันสิ้นปงบประมาณยอดคงเหลือตรงกับรายงาน PO คือ รายงานเพื่อตรวจสอบรายการบันทึกรายการ 
ตามหนวยเบิกจาย NPO_STATUS 
 ชองจายสะสม  หมายถึง จำนวนเงิน ของการเบิกจายของแตละรหัสงบประมาณท่ีไดเบิกจาย
ไปแลว ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน  
 ชองงบคงเหลือ หมายถึง จำนวนเงินงบประมาณคงเหลือ (งบสุทธิ-การสำรองเงิน-ใบสั่งซื้อ/
สัญญา-เบิกจายสะสม) 
  
 วิธีการดำเนินการตรวจสอบ 

1. เร ียกรายงาน NFMA46 ระบุป งบประมาณ งวด แหลงของเง ิน รหัสงบประมาณ           
ท่ีตองการจะตรวจสอบ หนึ่งเดือน จะเรียกรายงานมา 2 ครั้ง คือ 15 วัน กับสิ้นเดือน เมื่อไดขอมูล
เร ียบรอยแลว จะตรวจสอบชองเบิกในระบบ New GFMIS Thai กับชองเบิกในทะเบียนคุม
งบประมาณดวยมือ (EXCEL) วามียอดเบิกถูกตองตรงกัน ตามแผนงาน ผลผลิต  ถายอดไมตรงตองหา
รายการท่ีผิดพลาดแลวทำการปรับปรุง  
 ขอมูลในระบบ New GFMIS Thai ผิดพลาด ปรับปรุงรายการดวย 
 - คำสั่งงาน บช.44  กรณีท่ีแหลงของเงิน  รหัสงบประมาณ ศูนยตนทุน ผิด 
 - คำสั่งงาน บช.01  กรณีท่ีศูนยตนทุน ผิด 
           ขอมูลในระบบ excel ผิดพลาด ปรับปรุงรายการท่ีทะเบียนคุมงบประมาณดวยมือ 
 สำหรับชองผูกพันดวยระบบมือ และชองใบสั่งซื ้อ/สัญญา เทียบยอดระหวางเดือนไมได 
เนื่องจากในระบบ New GFMIS Thai มีเฉพาะรายการใบสั่งซ้ือสั่งจางท่ีมียอดตั้งแต 5,000 บาท ข้ึนไป 
แตในระบบ EXCEL มีทั ้งยอดใบสั ่งซื ้อ/สัญญาและใบสำคัญทุกรายการที่จองเงินงบประมาณแลว               



๑๐๔ 

 

ซ่ึงยอดผูกพันในระบบมือจะตองสูงกวาระบบใน New GFMIS Thai สามารถหาความถูกตองของรายการ
ผูกพันงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai โดยทำงบกระทบยอดพิสูจนยอดผกูพันงบประมาณ   

 ณ วันสิ้นปงบประมาณ เจาหนาที่งบประมาณ ตองดำเนินการลางผูกพันในระบบ EXCEL ให
มียอดคงเหลือเทากับใบสั่งซื ้อ/สัญญา ในระบบ New GFMIS Thai ซึ่งชองนี้จำนวนเงินตองตรงกับ
รายงานเพื่อตรวจสอบรายการบันทึกรายการ ตามหนวยเบิกจาย NPO_STATUS ที่จะทำการกัน
เงิน ในระบบ New GFMIS Thai กรณีที่ยอดรวมตามสัญญาจางเกิน 50,000 บาทขึ้นไป ระบบจะกัน
เงินใหอัตโนมัติ 
 
รายงานสถานะการเบิกจายงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA46 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบการบริหารงบประมาณ     รายงานงบประมาณระดับหนวยเบิกจาย     รายงาน
สถานะการเบิกจายงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA46  ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

ผูใชงานตองระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 2 ดังนี้  
ปงบประมาณ   ระบบแสดงคาปงบประมาณปจจุบนัอัตโนมัติ  
ถึงงวด    ระบุงวดสุดทายท่ีตองการใหแสดงในรายงาน  
แหลงของเงิน   ระบุรหัสแหลงของเงินจานวน 7 หลัก  
รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณจานวน 20 หลัก  
รหัสพ้ืนท่ี   ระบุรหัสพ้ืนท่ีจานวน 5 หลัก ตามโครงสราง PXXXX  

ผูใชงานสามารถระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานดวยเครื่องหมาย ดอกจันทร (*) ได โดยมีวิธีการใชงานดังนี้  
ตัวอยางการใชเครื่องหมาย * ในการระบุรหัสแหลงของเงิน  

64*    ระบบแสดงรหัสแหลงของเงินท่ีข้ึนตนดวย 64  
6411*    ระบบแสดงรหัสแหลงของเงินท่ีข้ึนตนดวย 6411  

ตัวอยางการใชเครื่องหมาย * ในการระบุรหัสงบประมาณ  
03003*   แสดงรหัสงบประมาณท่ีข้ึนตนดวย 03003  
*    ระบบแสดงรหสังบประมาณทุกตัว  

ระบุเง่ือนไขตามตัวอยางตามภาพท่ี 2 จากนั้นกดปุม แสดงรายงาน ระบบแสดงตามภาพท่ี 3 



๑๐๕ 

 

 
ภาพท่ี 2 

 

ผูใชงานสามารถ Export File เปน PDF หรือ Excel ได โดยการกดปุมดานบนซาย ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 
๑๒. รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการใบส่ังซ้ือส่ังจาง (NPO_BS01)   
 การเรียกรายงานทายฟอรม ในระบบ New GFMIS Thai ของระบบการจัดซื้อจัดจาง สามารถ
เลือกประเภทของรายงานได ดังนี้  
 1. การเรียกรายงานตามผูบันทึก หรือการเรียกรายงานตามหนวยเบิกจาย  
 2. เลือกประเภทรายงานได 3 ประเภท คือ  
  - ประเภทรายวัน  
  - ประเภทรายสัปดาห  
  - ประเภทรายเดือน  
 3. การแสดงวันท่ีในรายงานท่ีสัมพันธกับประเภทของรายงาน คือ  
 - ประเภทของรายงานเปนรายวัน ใหเลือกวันท่ีรายงาน ตามวันท่ีท่ีตองการใหระบบแสดงขอมูล  
 - ประเภทของรายงานเปนรายสัปดาห ระบบจะแสดงขอมูลของวันท่ีบันทึกตั้งแตวันอาทิตยท่ี
เปนวันตนสัปดาหถึงวันเสาร 
 - ประเภทของรายงานเปนรายเดือน ระบบจะแสดงขอมูลวันท่ี 1 ของเดือน ถึงวันท่ี 30 หรอื 
31 ของเดือน 



๑๐๖ 

 

รายงานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) NPO_BS01 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบจัดซ้ือจัดจาง     รายงานทายฟอรม     รายงานใบสั่งซ้ือสั่งจาง (PO) NPO_BS01 
ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
 

 
ภาพท่ี 2 

 
การระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
 1.) เรียกดูรายงาน    เลือก ผูบันทึก/หนวยเบิกจาย  
       ตัวอยางเลือก ผูบันทึก  
 2.) ประเภทรายงาน    เลือก รายวัน /รายสัปดาห /รายเดือน 
 3.) วันท่ีรายงาน    เลือกวันท่ีท่ีตองการดูรายงาน  
 - กดปุม ระบบแสดงขอมูล ตามภาพท่ี 3 
 
 



๑๐๗ 

 

 
ภาพท่ี 3 

คำอธิบาย “รายงานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) ประเภทรายวัน” ดังนี้  
 - วันท่ีรายงาน    และเวลา แสดงวัน เดือน ปท่ีพิมพรายงาน และเวลา  
 - จำนวนเอกสารรวมท้ังหมด  แสดงจำนวนเอกสารรวมท้ังหมดของวันท่ีเรียกรายงาน  
 - วันท่ีนำสง    แสดงวัน เดือน ปท่ีบันทึกรายการในระบบ  
 - จำนวนเอกสาร  แสดงจำนวนเอกสารท้ังหมดท่ีบันทึกรายการในระบบ ณ 

วันท่ีนำสง  
 - หนวยเบิกจาย หรือ   กรณีท่ีเรียกรายงานตาม ผูบันทึก  
 ผูบันทึก    ระบบจะแสดงรหัสหนวยเบิกจายท่ีใชบันทึกขอมูล  
      กรณีเรียกรายงานตาม หนวยเบิกจาย  
      รายงานจะแสดงผูบันทึก เปนรหัส User name ท่ีใชบันทึก  
 - เลขท่ีใบสั่งซ้ือ   แสดงเลขท่ีใบสั่งซ้ือ  
 - วันท่ีเอกสาร    แสดงวันท่ีใบสั่งซ้ือ  
 - อางเลขท่ีใบสั่งซ้ือ/จาง/เชา  แสดงเลขท่ีใบสั่งซ้ือ/สัญญา  
 หรือสัญญาเลขท่ี  
 - วิธีการจัดซ้ือจัดจาง   แสดงวิธีการจัดซ้ือจัดจาง  
 - สวนราชการ    แสดงรหัสหนวยงาน และชื่อหนวยงานระดับกรม  
 - ผูขาย     แสดงรหัสผูขาย และชื่อผูขาย 
 - รายการ    แสดงจำนวนบรรทัดรายการ  
 - ประเภทการจัดซ้ือจัดจาง  แสดงประเภทการจัดซ้ือจัดจาง  
 - รหัส GPSC/UNSPSC   แสดงรหัส GPSC/UNSPSC  
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท  
 - หมวดรายจายงบประมาณ  แสดงแหลงของเงิน  
 - รายละเอียด GPSC/UNSPSC  แสดงรายละเอียด GPSC/UNSPSC  
 - Sub Book GL   แสดง Sub Book GL  
 - รหัสงบประมาณ   แสดงรหัสงบประมาณ  
 - รายละเอียดพัสดุ   แสดงรายละเอียดพัสดุ  



๑๐๘ 

 

 - วันท่ีสงมอบ    แสดงวันท่ีสงมอบ  
 - รหัสกิจกรรมหลัก   แสดงรหัสกิจกรรมหลัก  
 - สถานะเอกสาร   แสดงสถานะเอกสารใบสั่งซ้ือสั่งจาง  
 - รหัสศูนยตนทุน   แสดงรหัสศูนยตนทุน  
 - หนวยเบิกจาย   แสดงหนวยเบิกจาย  
 - จำนวนสั่งซ้ือ    แสดงจำนวนสั่งซ้ือรายบรรทัดรายการ  
 - หนวย     แสดงหนวยนับรายบรรทัดรายการ  
 - ราคา/หนวย    แสดงราคา/หนวยรายบรรทัดรายการ  
 - มูลคารวม    แสดงมูลคารวมรายบรรทัดรายการ  
 - รวมเปนเงิน    แสดงมูลคารวมใบสั่งซ้ือ  
 - ภาษีมูลคาเพ่ิม   แสดงภาษีมูลคาเพ่ิม  
 - ราคารวมสุทธิ   แสดงราคารวมสุทธิหลังหักภาษีมูลคาเพ่ิม  

 - สามารถ Export File ในรปูแบบ PDF ได โดยกดปุม  
 
รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหนวยเบิกจาย NPO_STATUS 
 รายงานเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการตามหนวยเบิกจาย เปนรายงานที่ใชตรวจสอบ
รายละเอียด เกี่ยวกับใบสั่งซื ้อสั่งจางที่อางอิงตามเลขที่โครงการ และเลขที่คุมสัญญา โดยรายงาน              
จะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ วัน เดือน ปที ่สรางใบสั่งซื ้อสั ่งจาง ศูนยตนทุน เลขที่ใบสั่งซื ้อสั่งจาง 
บรรทัดรายการ งวดเงิน เลขที่โครงการ เลขที่คุมสัญญา เลขที่คุมตรวจรับ เลขที่ตรวจรับ รหัสผูขาย             
ชื่อผูขาย เลขท่ีบัญชีธนาคาร จำนวนเงิน และสถานะของใบสั่งซ้ือสั่งจาง โดยสามารถตรวจสอบขอมูลได
ตามหนวยเบิกจาย หรือตามศูนยตนทุน หรือตามเลขท่ีโครงการ หรือตามเลขท่ีคุมสัญญาจากระบบ e-GP 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบรายงานหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบจัดซ้ือจัดจาง     รายงานใบสั่งซ้ือสั่งจาง     รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการ
ตามหนวยเบิกจาย NPO_STATUS ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพท่ี 1 

 
 



๑๐๙ 

 

 
ภาพท่ี 2 

การระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก  
      และชื่อหนวยงาน ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีบันทึกขอมูล  
 - รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก  
      และชื่อหนวยเบิกจาย ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีบันทึกขอมูล  
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จำนวน 10 หลัก กรณีตองการเรียก

รายงาน ตามศูนยตนทุน หากไมระบุจะแสดงทุกศูนยตนทุน
ท่ีอยูภายใต หนวยเบิกจาย (สามารถระบุเปนคาเดี่ยวหรือ

ชวงกวางได โดยกดปุม   คาเดี่ยว หมายถึง กรณี
ตองการเรียกรายงาน แตละศูนยตนทุน ชวงกวาง หมายถึง 
กรณีตองการเรียกรายงาน ตามศูนยตนทุนเปนชวงขอมูล  

 - วันท่ีบันทึก    ระบบแสดง วัน เดือน ป ปจจุบันใหอัตโนมัติ สามารถระบุ  
      วัน เดือน ป ท่ีบันทึกรายการ ท่ีตองการเรียกรายงานได  
      โดยกดปุม ระบบแสดง (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป  
      และวัน เพ่ือใหระบบแสดงคา วัน เดือน ป ดังกลาว  
 - เลขท่ีใบสั่งซ้ือระบบ GFMIS  ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ถามี)  
 - เลขท่ีโครงการ  ระบุเลขท่ีโครงการท่ีตองการคนหา กรณีตองการคนหา 

รายงานตามเลขท่ีโครงการ (สามารถระบุเปนชวงได)  
 - เลขท่ีคุมสัญญา  ระบุเลขท่ีคุมสัญญาท่ีตองการคนหา กรณีตองการคนหา 

รายงานตามเลขท่ีคุมสัญญา (สามารถระบุเปนชวงได) 

 - สถานะใบสั่งซ้ือ  ระบบแสดงการเลือก  ใหอัตโนมัติ  
    กรณีตองการเลือกใบสั่งซ้ือสั่งจางทุกสถานะ  
    สามารถเลือกเปลี่ยนเปน  

      กรณีเลือกใบสั่งซ้ือสั่งจางบางสถานะ โดยคลิกเลือก  
      สถานะท่ีตองการเลือก สามารถเลือกไดมากกวา 1 สถานะ  



๑๑๐ 

 

 - กดปุม เพ่ือแสดง “รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหนวยเบิกจาย” 
ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

คำอธิบาย “รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหนวยเบิกจาย” ดังนี้  
 - หนวยเบิกจาย   แสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก  
 - หนวยงาน    แสดงชื่อหนวยงานระดับกรม  
 - วันท่ีบันทึก    แสดงวันท่ีบันทึกท่ีระบุในชองเง่ือนไขการเรียกรายงาน  
 - วันท่ีรายงาน    แสดงวันท่ีพิมพรายงาน  
 - ลำดับ     แสดงลำดับของใบสั่งซ้ือสั่งจาง  
 - วันท่ีบันทึก    แสดงวันท่ีบันทึกรายการใบสั่งซ้ือสั่งจาง  
 - รหัสศูนยตนทุน   แสดงรหัสศูนยตนทุน จำนวน 10 หลัก ท่ีระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจาง  
 - เลขท่ีใบสั่งซ้ือระบบ GFMIS  แสดงเลขท่ีใบสั่งซ้ือสั่งจาง จำนวน 10 หลัก ข้ึนตนดวย  
      4 หมายถึง ใบสั่งซ้ือสั่งจางประเภทสงมอบงานแนนอน  
      5 หมายถึง ใบสั่งซ้ือสั่งจางประเภทสงมอบงานไมแนนอน  
 - รายการ    แสดงลำดับของบรรทัดรายการในใบสั่งซ้ือสั่งจาง 
 - งวดเงิน    แสดงงวดเงินท่ีดึงมาจากระบบ e-GP  
 - เลขท่ีโครงการ   แสดงเลขท่ีโครงการ จำนวน 11 หลัก ท่ีดึงมาจากระบบ e-GP  
 - เลขท่ีคุมสัญญา   แสดงเลขท่ีคุมสัญญา จำนวน 12 หลัก ท่ีดึงมาจากระบบ e-GP  
 - เลขท่ีคุมตรวจรับ   แสดงเลขท่ีคุมตรวจรับ จำนวน 12 หลัก ท่ีดึงมาจากระบบ e-GP  
 - เลขท่ีตรวจรับพัสดุ   แสดงเลขท่ีตรวจรับ จำนวน 10 หลัก ข้ึนตนดวยเลข 61  
 - จำนวนเงินสุทธิ   แสดงจำนวนเงินสุทธิ (ตามท่ีระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจาง)  
 - วันท่ีสงมอบ    แสดงวันท่ีสงมอบในใบสั่งซ้ือสั่งจาง  
 - เลขท่ีบัญชีธนาคาร   แสดงเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีผูขายตองการใหโอนเงิน  
 - วิธีจัดซ้ือจัดจาง   แสดงวิธีจัดซ้ือจัดจาง ท่ีดึงมาจากระบบ e-GP  
 - ขอความวัสดุ (ตามรหัส GPSC) แสดงขอความวัสดุ ตามรหัส GPSC/UNSPSC ในใบสั่งซ้ือ  
 - สถานะใบสั่งซ้ือ   แสดงสถานะตางๆ ของใบสั่งชื้อ ดังนี้  
      รอการตรวจรับ หมายถึง ใบสั่งซ้ือยังไมไดตรวจรับงาน  
      รอการตั้งเบิก หมายถึง ตรวจรับแลวแตยังไมไดตั้งเบิกเงิน  
      ตั้งเบิกแลว หมายถึง ตั้งเบิกเงินในระบบเรียบรอยแลว 



๑๑๑ 

 

      เบิกบางสวนแลว หมายถึง ตั้งเบิกเงินบางสวนแลว 
      (เฉพาะใบสั่งซ้ือประเภทสงมอบงานไมแนนอน) 
      เบิกท้ังหมดแลว หมายถึง ตั้งเบิกเงินท้ังหมดแลว 
      (เฉพาะใบสั่งซ้ือประเภทสงมอบงานไมแนนอน)  
      ยกเลิก หมายถึง ใบสั่งซ้ือท่ีถูกยกเลิก  
      ยกเลิกรายการ หมายถึง รายการใบสั่งซ้ือท่ีถูกยกเลิก  
      บล็อค หมายถึง ใบสั่งซ้ือท่ีถูกบล็อก  
 - หนวยเบิกจาย   แสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก  
 - เลขท่ีใบสั่งซ้ือ/สัญญา   แสดงเลขท่ีใบสั่งซ้ือ/สัญญา ในใบสั่งซ้ือ  
 - รหัสผูขาย    แสดงรหัสผูขาย จำนวน 10 หลัก  
 - ชื่อผูขาย แสดงชื่อผูขาย  

- สามารถ Export File ในรูปแบบ Excel และ PDF ได โดยกดปุม หรือ  
 

แนวทางการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี 
 ขอผิดพลาดทางบัญชีของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
แบงเปน ๒ ประเภท คือ 

 ๑.  ขอผิดพลาดท่ีสามารถแกไขไดเอง 
 ๒.  ขอผิดพลาดท่ีตองแจงกรมบัญชีกลางแกไข 

๑. ขอผิดพลาดท่ีสามารถแกไขไดเอง มีรายการ ดังตอไปนี้ 
๑.๑  บันทึกรายการจัดซ้ือจัดจาง ตามระบบ e-GP เง่ือนไขตองระบุปงบประมาณ แหลงของเงิน  

รหัสงบประมาณ  จำนวนเงิน เสร็จเรียบรอยแลว จะไดเลขท่ีโครงการกับเลขท่ีคุมสัญญาในระบบ e-GP 
โดยใชทั ้ง ๒ เลขที่โครงการมาเชื ่อมโยงไปยังระบบ New GFMIS Thai เพื่อจัดทำ PO เปนการจอง
งบประมาณ ปรากฎชองใบสั่งซื้อ/สัญญา ในรายงานงบประมาณ NFMA46 ตองระบุขอมูลเพิ่มเติม คือ 
ศูนยตนทุน กิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัสบัญชีแยกประเภท ใบสั่งซ้ือสั่งจางถึงสมบูรณ ถูกตอง เลขท่ี
เอกสารข้ึนตนดวยเลข 7 

ขอผิดพลาดที ่ เจ าหนาที ่บัญชีตรวจสอบพบ เกิดจากการระบุแหลงของเงิน รหัส
งบประมาณ จำนวนเงิน ศูนยตนทุน กิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัสบัญชีแยกประเภท เจาหนาท่ีบัญชี 
แจงกลับรายการ วิธีกลับรายการตองกลับรายการที่ระบบ GFMIS โดยยกเลิกเอกสารตรวจรับ แลวไป
ยกเลิกตอท่ี ระบบ e-GP ตอจากนั้นบันทึกใหม จะไดเลขท่ีตรวจรับใหม 

๑.๒ บันทึกรายการขอเบิกแตละคำสั่งงานจากระบบเบิกจายที่ยังไมไดอนุมัติรายการไปยัง
กรมบัญชีกลาง 

ขอผิดพลาดที่เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบพบ เกิดจากการระบุแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ 
จำนวนเงิน ศูนยตนทุน กิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัสบัญชีแยกประเภท เจาหนาที่บัญชี แจงกลับ
รายการ ดวยคำสั่งงาน นส.01 พรอมจัดทำใบสำคัญการปรับปรุงบัญชี จะไดเลขที่เอกสารกลับรายการ 
ตอจากนั้นบันทึกใหม   

 
 



๑๑๒ 

 

กรณีตรวจสอบพบเจอภายหลังท่ีมีการอนุมัติแลว จะดำเนินการปรับปรุงรายการ      
- ดวยคำสั่งงาน บช.01  ท่ีผิดรหัสบัญชีแยกประเภท ศูนยตนทุน 
- ดวยคำสั่งาน  บช.44 ที่ผิดรหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ เปนการเบิกหักผลักสง             

ไมขอรับตัวเงิน 
 
๑.๓ บันทึกรายการดานรับและนำสงเงิน จากระบบรับและนำสงเงิน 
ขอผิดพลาดที่เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบพบ  เกิดจากการบันทึกรับคืนลูกหนี้เงินยืมราชการ 

ประเภทเอกสาร BD BE G1  ระบุ ศูนยตนทุน รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน รหัสบัญชีแยกประเภท 
เจาหนาที่บัญชี แจงกลับรายการ ดวยคำสั่งงาน นส.01  พรอมจัดทำใบสำคัญการปรับปรุงบัญชี                 
จะไดเลขท่ีเอกสารกลับรายการ ตอจากนั้นบันทึกใหม   

การบันทึกรายการ ตองระบุเอกสารตามเอกสารตั้งเบิกและจำนวนเงินและวันที่ ดานเดบิต 
ยอดตองเทากับใบเสร็จรับเงิน บัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการ ดานเครดิต ยอดตองเทากับบัญชีลูกหนี้เงินยืม
ราชการในเอกสารขอเบิกเงิน และบัญชีเบิกเกินรอนำสงตองหักลางเปนศูนย  

กรณีตรวจสอบพบหลังจากปดบัญชีประจำเดือน จะดำเนินการปรับปรุงรายการ      
- ดวยคำสั่งงาน บช.01  ท่ีผิดรหัสบัญชีแยกประเภท ศูนยตนทุน 
- ดวยคำสั่งาน บช.44 ที่ผิดรหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ เปนการเบิกหักผลักสง               

ไมขอรับตัวเงิน 
๑.๔  บันทึกรายการคางจาย เงินนอกงบประมาณ เม่ือไดรับใบแจงหนี้หรือหลักฐานขอเบิก 

ประเภทเอกสาร JV   
ขอผิดพลาดที่เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบพบ เกิดจากการระบุจำนวนเงิน ศูนยตนทุน 

กิจกรรมยอย รหัสบัญชีแยกประเภท เจาหนาที่บัญชี แจงกลับรายการ ดวยคำสั่งงาน นส.01  พรอม
จัดทำใบสำคัญการปรับปรุงบัญชี จะไดเลขท่ีเอกสารกลับรายการ ตอจากนั้นบันทึกใหม   

๑.๕ บันทึกรายการขอจาย จากเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ประเภท
เอกสาร PM และ PP  

ขอผิดพลาดท่ีเจาหนาท่ีบัญชีตรวจสอบพบ  
- จากประเภทเอกสาร PM คือ การระบุบัญชีเงินฝากผิดพลาด จากเงินในงบประมาณ               

เปนเงินนอกงบประมาณ เงินโอนเขาบัญชีธนาคารของหนวยงานเปนเงินประเภทใดก็ตองลางจายจาก
เงินประเภทนั ้น ผิดพลาด ใหปรับปรุงรายการดวยคำสั ่งงาน บช.01-2 พรอมจัดทำใบสำคัญ                           
การปรับปรุงบัญชี   

- จากประเภทเอกสาร PP คือ การระบุจำนวนเงิน ศูนยตนทุน กิจกรรมยอย bookbank 
เจาหนาท่ีบัญชี แจงกลับรายการ ดวยคำสั่งงาน นส.01   

๒. ขอผิดพลาดท่ีตองแจงกรมบัญชีกลาง 
การบันทึกรายการนำสงเงิน ประเภทเอกสาร R6  R1   
ขอผิดพลาดที่เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบพบ เกิดจากการระบุจำนวนเงิน ศูนยตนทุน รหัส

งบประมาณ กิจกรรมหลัก  เจาหนาที่การเงิน ตองจัดทำหนังสือแจงกรมบัญชีกลาง ดำเนินการ
กลับรายการ  

 
 



๑๑๓ 

 

รายการปรับปรุงสิน้ปงบประมาณ 
  ปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑคงคาง ณ วันสิ้นปงบประมาณ ภายใน ๓๐ วันนับจากวันสิ้น
ปงบประมาณ  ดังนี้ 

๑. วัสดุคงคลัง/คาวัสดุ 
๒. คาใชจายคางจาย 
๓. คาใชจายจายลวงหนา 
๔. รายไดคางรับ 
๕. รายไดรับลวงหนา 
๖. รายไดแผนดินรอนำสงคลัง 
๗. คาเสื่อมราคา/คาตัดจำหนาย 
๘. คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

 ณ วันสิ้นปงบประมาณของทุก ๆ ป  สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอมปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑคงคาง ดังนี้ 

1. วัสดุคงคลัง/คาวัสดุ 
สำนักงานฯ รับรูเมื่อซื้อวัสดุเปนคาใชจาย ใชชื่อบัญชีคาวัสดุ 5104010104 ใหปรับปรุง

รายการบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ ดวยคำสั่งงาน บช.01  ประเภทเอกสาร JM วิธีการดำเนินการ ณ 
สิน้ปงบประมาณ จะเรียกรายงาน NGL_R02  แยกตามศูนยตนทุน ตรวจสอบหมวดพัสดุ แตละหมวดมี
ยอดคงเหลือจำนวนเทาใด  แลวดำเนินการลางขอมูลยกมาทั้งหมดกอน  หลังจากนั้นบันทึกเขาใหม 
ยอดตามบัญชีวัสดุคงเหลือประจำป แยกตามศูนยตนทุน หมวดพัสดุ ยอคคงเหลือตามงบทดลองตอง
ตรงกับบัญชีวัสดุคงเหลือประจำป 

บันทึกลางขอมูลยกมา  
เดบิต คาวัสดุ  5104010101 

  เครดิต  วัสดุคงคลัง  1105010105 
บันทึกรายการตามหมวดพัสดุ แยกตามศูนยตนทุน 

ปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันส้ินปงบประมาณ 
เดบิต วัสดุคงคลัง  1105010105  
 เครดติ  คาวัสดุ  5104010101 
บันทึกรายการตามหมวดพัสดุ แยกตามศูนยตนทุน 

๒. คาใชจายคางจาย 
สำนักงานฯ มีคาใชจายเกิดขึ้นแลวในรอบระยะเวลาบัญชีปปจจุบันแตยังไมไดมีการจายเงิน 

โดยจะรับรูเปนคาใชจายคางจาย ใหปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ ดวยคำสั่งงาน บช02 
ประเภทเอกสาร SW  

 
 
 
 

 



๑๑๔ 

 

 เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท) 51xxxxxxxx 
                      เครดิต คาใชจายคางจาย  2102xxxxxx 
และเม่ือข้ึนปงบประมาณใหม ใหกลับรายการทางบัญชี จะไดประเภทเอกสาร RW  
 เดบิต   คาใชจายคางจาย  2102xxxxxx                          
  เครดิต คาใชจาย  (ระบุประเภท) 51xxxxxxxx 

 สำนักงานฯ ทำการปรับปรุงรายการ มีคาใชจาย ดังนี้  
     เดบิต   คาไฟฟา/คาน้ำประปา/คาโทรศัพทสำนักงาน/คาไปรษณียและขนสง 
              เครดิต   สาธารณูปโภคคางจาย 
     เดบิต   คาเชื้อเพลิง 
              เครดิต   คางจายอ่ืน-ภายนอก 
 บันทึกจำนวนเงินตามใบแจงหนี้ 

 ทั้งนี้ หลังจากการปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑคงคางเรียบรอยแลว ใหเรียกรายงาน     
งบทดลองประจำป ระบุงวด 1 – 16 และตรวจสอบรายการบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ 
(3101010101) และบัญชีผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด (3102010102) ในชอง “ยอดยกไป” 
และปดบัญชีทั้งสองดังกลาวตามจำนวนเงินคงเหลือในชอง “ยอดยกไป” เขาบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวา
คาใชจายสะสม (3102010101) ดังนี้ 

1. กรณีบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ หรือบัญชีผลสะสมจากการแกไข 
ขอผิดพลาด มียอดคงเหลือดานเดบิต ใหปดบัญชีดังกลาว ดวยคำสั่งงาน บช.01  
ประเภทเอกสาร JV และบันทึกรายการบัญชี ดังนี้ 
เดบิต  บัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสะสม  3102010101 
 เครดิต บัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ 3101010101 หรือ 
บัญชีผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด 3102010102 

2. กรณีบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ หรือบัญชีผลสะสมจากการแกไข 
ขอผิดพลาด มียอดคงเหลือดานเครดิต ใหปดบัญชีดังกลาว ดวยคำสั่งงาน บช.01 ประเภท

เอกสาร JV และบันทึกรายการบัญชี ดังนี้ 
เดบิต บัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ 3101010101 หรือ 
        บัญชีผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด 3102010102 
         เครดิต  บัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสะสม  3102010101 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๑๕ 

 

แนวทางการปฏิบัติงานดานบัญชี ชวงสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
1. การตรวจสอบทางบัญชี 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๑๑๖ 

 

ขอมูลทางบัญชีท่ีสำคัญ 

 
 

2. การปดงวดบัญชี 

 
 

3. การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี 
    3.1 ปงบประมาณปจจุบัน    

- เลือกงวดบัญชี 12 
  - เดือน ก.ย. 2567 ท่ียังไมปดงวดบัญชี ระบุวันท่ีผานรายการเปนวันท่ีเกิดรายการ 
  - เดือน ต.ค. 2566 - เดือน ส.ค. 2567 ระบุวันท่ีผานรายการเปน 1 ก.ย. 2567 
 - เลือกงวดบัญชี 13 
  - เดือน ต.ค. 2566 - เดือน ก.ย. 2567 ปดงวดบัญชี 12 แลว และ พบขอพิดพลาด 
  - 11 ต.ค. 2567 - 15 พ.ย. 2567 ระบุวันท่ีผานรายการเปน 30 ก.ย. 2567 

3.2 ปงบประมาณกอน 
 - งวดบัญชี 12 เดือน ก.ย. 2567 ยังไมปดงวดบัญชี ระบุวันท่ีผานรายการเปน 1 ก.ย. 2567 
 - ปดงวดบัญชี 12 แลว (11 ต.ค. 2567 - 15 พ.ย. 2567) เลือกงวดบัญชี 13 ระบุวันท่ี

ผานรายการเปน 30 ก.ย. 2567 
 
 
 
 
 



๑๑๗ 

 

4. การปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคาง 
4.1 รายได 
  - รายไดคางรับ 
  - รายไดรับลวงหนา 
  - รายไดแผนดินรอนำสงคลัง 
4.2 คาใชจาย 
  - คาใชจายคางจาย 
  - คาใชจายจายลวงหนา 
  - คาวัสดุ 
  - หนี้สงสัยจะสูญ 
  - คาเสื่อมราคา/คาตัดจำหนาย 

 
 

พบขอผิดพลาดจากการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคางหลังจากปดงวดบัญชี 12 แลว 
 

 
 

5. การปดบัญชี 

 
 



๑๑๘ 

 

 
 

 
 
 
 



๑๑๙ 

 

 
 
 

 
 
 
 



๑๒๐ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



๑๒๑ 

 

การจัดสงรายงาน “หนวยงานระดับหนวยเบิกจาย” 
1. หนวยงานระดับหนวยเบิกจาย 
 - รายงานประจำเดือน 
  - รายงานงบทดลองเดือน ก.ย. 2567  
  - ภายในวันท่ี15 ต.ค. 2567  
 -รายงานประจำป 
  - รายงานงบทดลองรายป (งวด 1 - 16) 

- รายงานท่ีเก่ียวของกับเงินทดรองราชการรายปภายใน 60 วันนับจากวันสิ้นปงบประมาณ 
ภายในวันท่ี 29 พ.ย. 2567 

2. หนวยงานระดับกรม 
 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการในภาพรวมระดับกรมสงใหกรมบัญชีกลาง ภายใน 45 วัน
นับจากวันสิ้นปงบประมาณ (ภายในวันท่ี 14 พ.ย. 2567) 
 - รายงานการเงินประจำ ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 สงใหสํานักงาน การตรวจเงินแผนดินและ
กระทรวงการคลัง (และระบบ CFS) ภายใน 90 วันนับแตวันสิ้นปงบประมาณ (ภายในวันท่ี 28 ธ.ค. 2567) 
 

* กรณีหนวยงานใดไมสงรายงานการเงินในระยะเวลาที่กำหนดคณะรัฐมนตรี ตามพระราชบัญญัติวินัย
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 77 

การจัดสงรายงาน “หนวยงานระดับกรม” 
หนวยงานของร ัฐนำส งรายงานการเง ินประจำปพร อมกับรายงานผลการตรวจสอบ                 

ของสำ นักงานการตรวจเงินแผนดิน และเปดเผยใหสาธารณชนทราบ รวมท้ังเผยแพรผานทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับรายงานผลการตรวจสอบ จากสำนักงานการตรวจเงิน
แผนดิน ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72 

 
 

หนวยงานของรัฐ  
 - กระทรวงการคลัง 
 - สำนักงบประมาณ 
 - กระทรวงเจาสังกัด 
เวนแต รัฐสภา ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องคกรอิสระ และองคกรอัยการ  

- กระทรวงการคลัง 
 - สำนักงบประมาณ 
 - คณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๒ 

 

 
การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  

JM – บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี     บช01>>บันทึกรายการบัญชี
แยกประเภท ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 
- ใหบันทึกขอมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

ขอมูลท่ัวไป 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลัก 

ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสพ้ืนท่ี    ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 

ตัวอยางระบุ 1000 – สวนกลาง 
- รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก 

ตัวอยางระบุ 0901100002 
- ประเภทเอกสาร   กดปุม เลือก JM – บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
- วันท่ีเอกสาร    ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 

เลือก เดือน ป และวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน เดือน ป 



๑๒๓ 

 

ตัวอยางระบุ 9 กันยายน 2567 
- วันท่ีผานรายการ   ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 

เลือก เดือน ป และวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน เดือน ป 
ตัวอยางระบุ 9 กันายน 2567 

- งวด     ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการใหอัตโนมัติ 
ตัวอยางเชน งวด12 

- การอางอิง    ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชนในการอางอิงและคนหา 
    เอกสารในระบบตัวอยางระบ ุปป.วัสดุสิ้นป 

เม่ือบันทึกขอมูลท่ัวไปเรียบรอยแลว กด  ระบบจะแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 3 
 

- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 3 
ลำดับท่ี 1    เลือก PK เดบิต 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชี 1105010105 บัญชีคาวัสดุ 
- รหัสบัญชียอยของบัญชี   ไมตองระบุ 
แยกประเภท (Sub Book GL) 
- รหัสศูนยตนทุน   ระบุรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 0901100003 
- รหัสแหลงของเงิน   ระบุ YY31300 โดย Y คือ 2 หลักทายของปพุทธศักราช 

ตัวอยางระบุ 6731300 
- รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 

ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุ PXXXX โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

ตัวอยางระบุ P1000 
- รหัสกิจกรรมยอย   ไมตองระบุ 
- รหัสบัญชียอย    ไมตองระบุ 
- รหัสเจาของบัญชียอย   ไมตองระบุ 



๑๒๔ 

 

- รหัสหมวดพัสดุ   ไมตองระบุ 
- รหัสหนวยงานคูคา   ระบุรหัสหนวยงานคูคา จำนวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
(Trading Partner)   ท่ีกำหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบุ 
- รหัสรายได    ไมตองระบุ 
- จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 1,200.00 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคำอธิบายรายการ 

ตัวอยางระบุ ปรับปรุงวัสดุคงคลังเปนคาวัสดุ 
กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 4

  

 
ภาพท่ี 4 

 

- บันทึกรายละเอียดเอกสาร ลำดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 5 
 

 
ภาพท่ี 5 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 5 
ลำดับท่ี 2    เลือก PK เครดิต 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชี 5104010104 บัญชีวัสดุคงคลัง 
- รหัสบัญชียอยของบัญชี   ไมตองระบุ 
แยกประเภท (Sub Book GL) 



๑๒๕ 

 

- รหัสศูนยตนทุน   ระบุรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 0901100003 
- รหัสแหลงของเงิน   ระบุ YY31300 โดย Y คือ 2 หลักทายของปพุทธศักราช 

ตัวอยางระบุ 6731300 
- รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 

ตัวอยางระบุ 03003 
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุ PXXXX โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี  

ตัวอยางระบุ P1000 
- รหัสกิจกรรมยอย   ไมตองระบุ 
- รหัสบัญชียอย    ไมตองระบุ 
- รหัสเจาของบัญชียอย   ไมตองระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ   ระบุหมวดพัสดุ จำนวน 8 หลัก  
- รหัสหนวยงานคูคา   ระบุรหัสหนวยงานคูคา จานวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
(Trading Partner)   ท่ีกำหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบุ 
- รหัสรายได    ไมตองระบุ 
- จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 1,200.00 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคำอธิบายรายการ 

ตัวอยางระบุ ปรับปรุงวัสดุคงคลังเปนคาวัสดุ 
กดปุม เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 6 
 

- กดปุม เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6  

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
- หลังจากกดปุม “จำลองการบนัทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
- กดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน“สำเร็จ” ตามภาพท่ี 8  



๑๒๖ 

 

 
ภาพท่ี 8 

 
การบันทึกรายการปรับปรุงคาใชจายคางจาย (บช02)   

การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี     บช02>>บันทึกรายการ
ปรับปรุงบัญชีคางรับ - คางจาย ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

- ใหบันทึกขอมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

ขอมูลท่ัวไป 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จำนวน 5 หลัก 

ใหอัตโนมัติตามสิทธิท่ีใชบันทึกขอมูล  
ตัวอยางระบุ 09011 

- รหัสพ้ืนท่ี     ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลัก  
ใหอัตโนมัติ ตัวอยางระบุ 1000 

- รหัสหนวยเบิกจาย    ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจาย จำนวน 10 หลัก 
ตัวอยางระบุ 0901100002 

- ประเภทเอกสาร    ระบบแสดงประเภทเอกสาร SW ใหอัตโนมัติ 



๑๒๗ 

 

- วันท่ีเอกสาร    ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 
เลือก เดือน ป และวนัท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน 
เดือน ป ตวัอยางระบุ 30 สิงหาคม 2567 

- วันท่ีผานรายการ    ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ใหกดปุมปฏิทิน ระบบแสดง 
เลือก เดือน ป และวันท่ี เพ่ือใหระบบแสดงคาวัน 
เดือน ป ตัวอยางระบุ 30 สิงหาคม 2567 

- วันท่ีกลับรายการ    ระบบแสดงวันท่ีกลับรายการใหอัตโนมัติ 
ตัวอยางระบุ 01 ตุลาคม 2567 
 

- งวด     ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการใหอัตโนมัติ 
ตัวอยางระบุ งวด 11 

- การอางอิง    ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชนในการอางอิงและ 
     คนหาเอกสารในระบบ 

เม่ือบันทึกขอมูลท่ัวไปเรียบรอยแลว กด  ระบบจะแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 3 
ลำดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชี 51xxxxxxxx บัญชีคาใชจายระบุประเภท 

ตัวอยางระบุ 5104020101 บัญชีคาไฟฟา 
- รหัสศูนยตนทุน  ระบบแสดงรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 

0901100002 
- รหัสแหลงของเงิน   ระบบแสดงรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ใหอัตโนมัติ 

ตัวอยางแสดง 6731000 
- รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 

ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลักใหอัตโนมัติ ระบุ PXXXX 

โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอยางระบุ P1000 



๑๒๘ 

 

- รหัสหนวยงานคูคา   ระบุรหัสหนวยงานคูคา จานวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
(Trading Partner)   ท่ีกำหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบุ 
- จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 1,200.00 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคำอธิบายรายการ 

ตัวอยางระบุ ปรับปรุงคาไฟฟาเดือนสิงหาคม 2567 
กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ตามภาพท่ี 4 

 

 
ภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 5 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 5 
ลำดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 
- รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชี 2102xxxxxx บัญชีคาใชจายคางจาย 

ตัวอยางระบุ 2102040101 บัญชีคาสาธารณูปโภคคางจาย 
- รหัสศูนยตนทุน   ระบุรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 0901100002 
- รหัสแหลงของเงิน   ระบบแสดงรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ใหอัตโนมัติ 

ตัวอยางแสดง 6731000 
- รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน 

ตัวอยางระบุ 09011 
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลักใหอัตโนมัติ ระบุ PXXXX 

โดย P คือคาคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอยางระบุ P1000 
- รหัสหนวยงานคูคา   ระบุรหัสหนวยงานคูคา จำนวน 5 หลัก กรณีเปนบัญชี 
(Trading Partner)   ท่ีกาหนดใหตองระบุ ตัวอยางไมตองระบุ 



๑๒๙ 

 

- จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงิน ตัวอยางระบุ 1,200.00 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคำอธิบายรายการ 

ตัวอยางระบุ ปรับปรุงคาไฟฟาเดือนสิงหาคม 2567 
กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงในตาราง ระบบแสดงหนาจอ ภาพท่ี 6 

 

 
ภาพท่ี 6 

 
 
 

- ระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 

 
 
 

ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน “สำเร็จ” ได เลขท่ีเอกสาร 06XXXXXXXX 
แสดงรหัสหนวยงาน ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 8 

 
 
 
 
 



๑๓๐ 

 

การกลับรายการเอกสาร 
การเขาสูระบบ 
 เม่ือเขาระบบ New GFMIS Thai เรียบรอยแลว เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ  
กดปุม     ระบบบัญชีแยกประเภท     บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี     บช01>>บันทึกรายการบัญชี
แยกประเภท ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

- ขอมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

- กดเลือก  เพ่ือเขาสูหนาจอการกลับรายการ ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 



๑๓๑ 

 

- บันทึกรายละเอียดของเอกสารตองการกลับรายการ ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4  

บันทึกการกลับรายการ ตามภาพท่ี 4 
- ชื่อเอกสาร    ระบบแสดงชื่อเอกสารใหอัตโนมัติ 

ตัวอยางแสดง ใบกลับรายการบัญชี 
- รหัสหนวยงาน    ระบบแสดงรหสัหนวยงาน จำนวน 5 หลักใหอัตโนมัติ 

ตามสิทธิท่ีการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 03003 
- รหัสพ้ืนท่ี    ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จำนวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 

ตัวอยางระบุ 1000 – สวนกลาง 
- รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จานวน 10 หลักใหอัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเขาใชงานระบบ ตัวอยางแสดง 
0300300003 

- เลขท่ีใบบันทึกรายการบัญชี  ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการคนหา จานวน 10 หลัก 
ตัวอยางระบุ 0100000109 

- วันท่ีผานรายการ  ระบบแสดงวันท่ีเอกสารใหอัตโนมัติ ตามวันท่ีบันทึก
รายการ ตัวอยางแสดง 10 ธันวาคม 2563 

- ปงบประมาณ    ระบบแสดงปงบประมาณปจจุบัน โดยเลือกปงบประมาณ 
ของเอกสาร ตัวอยางระบุ 2564 

หลังจากนั้นกดปุม  เพ่ือตรวจสอบเอกสารท่ีตองการยกเลิกอีกครั้ง กอนทาการกลับ 
รายการ ตามภาพท่ี 5 
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- เหตุผลในการกลับรายการ  ระบุเหตุผลในการกลับรายการโดยกดปุม ซ่ึงสามารถ 

เลือกไดดังนี้ 
“01 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผิด” 
“02 – การกลับรายการเนื่องจากจานวนเงินผิด” 
“03 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสอ่ืนๆ ผิด” 
“04 - การกลับรายการเนื่องจากผิดจากหลายสาเหตุ” 
“06 - การกลับรายการเม่ือปดงวด” 
“07 - การกลับรายการขอเบิกท่ีไมผานการอนุมัติ” 

กดปุม เพ่ือใหระบบบันทึกผลการกลับรายการเอกสารของหนวยงาน ตามภาพท่ี 8 
 
ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารของหนวยงาน 
 หลังจากกดปุมกลับรายการ ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารของหนวยงาน โดยแสดง
สถานะสาเร็จ ไดเลขท่ีเอกสาร 09XXXXXXXX ตามภาพท่ี 9 

 
ภาพท่ี 9 

 
 
 

 


	รายงานแสดงบรรทัดรายการผู้ขาย NAP_VENDOR_L ใช้กับบัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอกและใบสำคัญค้างจ่าย
	9. การตรวจสอบบัญชีรายได้จากงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai
	๙.๑.๔ รายได้จากงบประมาณงบอุดหนุน 430701010๖
	การบันทึกรายการในบัญชีรายได้จากงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai
	วิธีการดำเนินการตรวจสอบ

