
 

Budget Management Manual 

of Office of Natural Resources and Environmental 

Policy and Planning 

คูมือการเงินการคลัง ดานการบริหารงบประมาณ 

ของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 

 

 

กลุมงานคลังและพัสด ุ

สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 



 
 

คำนำ 

คูมือการบริหารงานคลังดานงบประมาณของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดลอมเลมนี้ประกอบดวยข้ันตอนกระบวนการตั้งแตไดรับการรับจัดสรรงบประมาณรายจาย

ประจำป การโอนเปลี่ยนแปลงบประมาณรายจาย  การกันเงินไวเบิกเบิกเหลือมป การเบิก

งบประมาณแทนกัน  

กลุมงานคลังและพัสดุ สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม จึงได

จัดทำคูมือคูมือการบริหารงานคลังดานงบประมาณ ซ่ึงเปนกระบวนการสนับสนุน เพ่ือใหบุคลากรใน

สำนักงานฯ ไดรับทราบและขาใจแนวทาง ข้ันตอนในการการปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ

วางแผนการใชงบประมาณ การควบคุมการใชจาย และการประเมินผลการใชงบประมาณอยาง

เหมาะสมและโปรงใสซ่ึงการดำเนินการ เบิกจาย การโอน การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ จะตองเปนไป

ตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ และมติ ครม. ท่ีเก่ียวจองและถูกตอง รวมท้ัง มีข้ันตอนและวิธีการ

ปฏิบัติการผานระบบ New GFMIS Thai 

หวังวาคูมือการบริหารงานคลังดานงบประมาณฉบับนี้จะเปนเครื่องมือสำหรับทุกทานในการ

ปฏิบัติงาน และชวยเสริมสรางความเขาใจและการทำงานรวมกันอยางมีประสิทธิภาพในหนวยวานได
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ความเปนมาและความสำคัญในการจัดทำคูมือ  

บริหารงานคลังดานงบประมาณมีความสำคัญอยางยิ่ง เนื่องจากการบริหารงบประมาณเปน

เครื่องมือสำคัญในการควบคุมและกำหนดทิศทางการดำเนินงาน การจัดทำงบประมาณชวยให

สามารถวางแผนลวงหนาและจัดสรรงบประมาณไดอยางเหมาะสม นอกจากนี้ยังชวยในการ

ประเมินผลการดำเนินงานและทำใหสามารถปรับเปลี่ยนแผนการทำงานไดตามสถานการณท่ี

เปลี่ยนแปลงไป 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหสวนราชการมีคูมือการการบริหารงานดานงบประมาณท่ีแสดงถึงรายละเอียด

ข้ันตอนซ่ึงจะเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานสำหรับผูปฏิบัติงานดานงบประมาณตอไป 

2. เพ่ือชวยเสริมสรางความเขาใจใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานดานงบประมาณของ กอง/กลุม

อิสระ สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ใชเปนแนวทางในการ

ปฏิบัติงาน และสามารถนำไปปรับปรุงการปฏิบัติงานเพ่ือใหการดำเนินการดานงบประมาณเกิด

ประโยชนสูงสุด และคุมคามากข้ึน 

3. เพ่ือใหการสงเสริมการพัฒนาทักษะและความรูของบุคลากรเขาใจถึงหลักการและ

กระบวนการในการบริหารงานดานงบประมาณอยางถูกตอง  

 

ขอบเขตของกระบวนการ 

คูมือการบริหารงานคลังดานงบประมาณฉบับนี้ จะครอบคลุมเนื้อหาตั้งแตการรับจัดสรร

งบประมาณรายจายประจำป การโอนเปลี่ยนแปลงบประมาณรายจาย  การกันเงินไวเบิกเบิกเหลือมป 

การเบิกงบประมาณแทนกัน  

 

คำจำกัดความ 

 แผนการปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ หมายถึง แผนแสดงรายละเอียดการ

ปฏิบัติงานและแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณรายจายตามแผนการปฏิบัติงานของสำนักงาน

นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมในรอบปงบประมาณ 
 การใชจายงบประมาณ หมายถึง การใชจายงบประมาณรายจายของสำนักงานนโยบายและ

แผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เพ่ือดำเนินตามแผนการปฏิบัติงานในรอบป 
 การจัดสรรงบประมาณ หมายถึง การจัดสรรงบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ใหสวนราชการใชจาย

หรือกอหนี้ผูกพัน ท้ังนี้อาจดำเนินการโดยใชการอนุมัติเงินประจำงวดหรือโดยวิธีการอ่ืนใดตามท่ีสำนัก

งบประมาณกำหนด 
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 งบประมาณ หมายถึง งบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 

หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

 เปาหมายการใหบริการของสวนราชการ หมายถึง ผลลัพธท่ีเกิดข้ึนจากการดำเนินงาน หรือ

เพ่ือดำเนินการจัดทำผลผลิตของสวนราชการ ซ่ึงจะนำไปสูความสำเร็จของเปาหมายการใหบริการ

ของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 กลยุทธ หมายถึง แนวทาง มาตรการ หรือวิธีการดำเนินงานสำคัญ ๆ อันถือเปนกุญแจสำคัญ

ตอการบรรลุผลตามเปาหมายการใหบริการหนวยงานท่ีไดมีการกำหนดไว รวมท้ังเปนเง่ือนไขในการ

มอบหมายงานใหหนวยงานยอยรับไปดำเนินตอ 

 ผลผลิต หมายถึง ผลของการดำเนินงานตามกิจกรรม ซ่ึงอาจจะเปนผลผลิต หรือการ

ใหบริการท่ีดำเนินงานโดยหนวยงานของรัฐ ท้ังในรูปแบบของการใหบริการโดยตรงหรือโดยการใช

วัตถุสิ่งของหรือสิ่งกอสรางเพ่ือนำไปใชในการใหบริการองคกรภายนอกหนวยงานหรือประชาชน โดย

มีตัวชี้วัดผลสำเร็จในเชิงปริมาณ คุณภาพเวลา รวมท้ังคาใชจาย ท้ังนี้ ตามท่ีไดกำหนดไวในเอกสาร

ประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย

เพ่ิมเติม หรือท่ีกำหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 

 กิจกรรม หมายถึง กระบวนการ หรือการกระทำท่ีจำเปนในการเปลี่ยนสภาพทรัพยากรและ

ปจจัยการผลิตใหเกิดผล 

 โครงการ หมายถึง การดำเนินงานท่ีมีลักษณะพิเศษ แตกตางไปจากการดำเนินงานปกติ โดย

มีวัตถุประสงคเฉพาะ มีแผนการดำเนินงานเปนข้ันตอน มีระยะเวลาเริ่มตนและสิ้นสุด มีกำหนดการใช

ทรัพยากรตามข้ันตอนอยางเหมาะสม และมีการคาดหมายผลงานท่ีจะไดรับจากการดำเนินการนั้น 

ตัวช้ีวัด หมายถึง การกำหนดการตรวจวัดความสำเร็จของผลผลิต มีเกณฑวัดและหนวยวัด

ชัดเจนทใชไดในเวลาท่ีเหมาะสม สามารถวัดปริมาณ คุณภาพ เวลา และคาใชจาย เพ่ือการประเมินได 

แผนการปฏิบัติงาน หมายถึง แผนการดำเนินงานของสวนราชการในรอบปงบประมาณ ท่ี

แสดงรายละเอียดผลผลิตและ/หรือกิจกรรม ซ่ึงสอดคลองกับเปาหมายการใหบริการของสวนราชการ 

และเปาหมายเชิงยุทธศาสตรชาติของรัฐบาลท่ีกำหนดในรอบปงบประมาณ 

แผนการใชจายงบประมาณ หมายถึง แผนแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณของสวน

ราชการเพ่ือดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน 

รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใชจายงบประมาณ หมายถึง รายงานซ่ึงสวนราชการ

จัดทำข้ึนตามเกณฑการวัดของตัวชี้วัดผลสำเร็จตามท่ีกำหนดไว หรือตามท่ีไดตกลงกับสำนัก

งบประมาณ ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ พรอมท้ังระบุปญหา อุปสรรค 

และแนวทางแกไขตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีสำนักงบประมาณกำหนด 
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เงินงบประมาณ หมายถึง จำนวนเงินอยางสูงท่ีอนุญาตใหจายหรือใหกอหนี้ผูกพันไดตาม

วัตถุประสงคและภายในระยะเวลาท่ีกำหนดไวในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือ

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือท่ีกำหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 

เงินประจำงวด หมายถึง เงินงบประมาณท่ีเจาของงบประมาณหรือสวนราชการในสังกัด

ไดรับอนุมัติใหกอหนี้ผูกพันในระยะเวลาหนึ่งหรือเบิกกับกรมบัญชีกลางหรือสำนักคลังจังหวัด 

เงินงบกลาง หมายถึง เงินท่ีตั้งไวเพ่ือจัดสรรใหสวนราชการโดยท่ัวไปใชจาย ตามรายการท่ี

กำหนดในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมแลวแตกรณี และใหใชจายตามลักษณะ

คาใชจาย ๕ ประเภทรายจายไดแก งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบ

รายจายอ่ืน 

เงินนอกงบประมาณ หมายถึง เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบของสวนราชการท่ีไดไวเปน

กรรมสิทธิ์นอกจากเงินรายไดแผนดิน เงินงบประมาณ เงินเบิกเกินสงคืน เงินเหลือจายปเกาสงคืน ใน

ท่ีนี้อาจหมายถึง เงินทดรองราชการ เงินบำรุง เงินรับฝาก เงินทุน เงินทุนหมุนเวียน ฯลฯ 

เงินงบประมาณท่ีกันไวเบิกเหล่ือมป หมายถึง เงินงบประมาณรายจายประจำปของปท่ีผาน

มาสวนราชการไมสามารถจะเบิกเงินงบประมาณประจำปไดทันภายในปงบประมาณนั้น ก็จะตองขอ

กันเงินไวจายเหลื่อมป ซ่ึงจะตองไดรับอนุมัติใหกับเงินไวเบิกจายเหลื่อมปสำหรับผลผลิต/โครงการนั้น 

ประเภทรายจาย หมายถึง กลุมวัตถุประสงคของรายจาย ท่ีกำหนดใหจายตามหลักการ

จำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ เปน ๕ ประเภทงบรายจาย ดังนี้ 

  งบบุคลากร หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ เชน 

เงินเดือนคาจางประจำ คาจางชั่วคราว คาตอบแทนพนักงานราชการ เงินประจำตำแหนง เงินเพ่ิม

พิเศษรวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนในลักษณะดังกลาว 

  งบดำเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานท้ังงานตาม

ภารกิจ และงานตามยุทธศาสตร/นโยบาย จำแนกเปน 

- คาตอบแทน เชน คาเชาบาน เงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ คา

เบี้ยประชุมกรรมการ เงินตอบแทนเหมาจายแทนการจัดหารถประจำตำแหนง เงินตอบแทนพิเศษ 

ฯลฯ 

  - คาใชสอย เปนรายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงบริการ เชน คาเชาทรัพยสิน คาเบี้ยประกัน 

คาจางเหมาบริการ คาซอมแซมบำรุงทรัพยสิน คารับรองและพิธีการ คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพัก และคา

พาหนะเงินประกันสังคม ฯลฯ 

  - คาวัสดุ เปนรายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงสิ่งของท่ีใชแลวหมดไป มีการแปรสภาพหรือไม

คงสภาพเดิม เชน วัสดุไฟฟา วัสดุกอสราง วัสดุสำนักงานและวัสดุคอมพิวเตอร วัสดุงานบานงานครัว 

ฯลฯ 
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- คาสาธารณูปโภค เปนรายจายคาบริการสาธารณูปโภค คาไฟฟา ประปา โทรศัพท 

บริการไปรษณีย คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม 

งบลงทุน หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการลงทุน แบงออกเปน 

  - คาครุภัณฑ รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงสิ่งของโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวรท่ีม่ีราคา

ตอหนวยเกินกวา ๕,๐๐๐.- บาท หรือรายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวยหรือ

ตอชุดเกินกวา ๒๐,๐๐๐.-บาท 

- คาท่ีดินและสิ่งกอสราง รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง รวมถึงสิ่ง

ตาง ๆ ท่ีติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง 

งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเปนคาบำรุง หรือเพ่ือชวยเหลือ

สนับสนุนการดำเนินงานของหนวยงานองคกรตามรัฐธรรมนูญ หรือหนวยงานของรัฐ ซ่ึงมิใชสวน

ราชการสวนกลางตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน หนวยงานในกำกับของรัฐ

องคการมหาชน รัฐวิสาหกิจ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน สภาตำบล องคการระหวางประเทศบิติ

บุคคล เอกชนหรือกิจการอันเปนสาธารณประโยชนรวมถึง เงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย เงิน

อุดหนุนการศาสนา และรายจายท่ีสำนักงบประมาณกำหนดใหจายในงบรายจายนี้แบงเปน ๒ 

ประเภท ไดแก 

- เงินอุดหนุนท่ัวไป เปนรายการวงเงินท่ีกำหนดใหจายตามวัตถุประสงคของรายการ 

เงินอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงานอยางใดอยางหนึ่ง 

- เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เปนรายการวงเงินท่ีกำหนดใหจายตามวัตถุประสงคของรายการและ

ตามรายละเอียดท่ีสำนักงบประมาณหรือคณะรัฐมนตรีกำหนด 

 งบรายจายอ่ืน หมายถึง รายจายท่ีไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่ง หรือ

รายจายท่ีสำนักงบประมาณกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ เชน 

(๑) เงินราชการลับ 

(๒) เงินคาปรับท่ีจายคืนใหแกผูขายหรือผูรับจาง 

(๓) คาจางท่ีปรึกษาเพ่ือศึกษา วิจัย ประเมินผล หรือพัฒนาระบบตางๆซ่ึงมิใชเพ่ือ

การจัดหา หรือปรับปรุงครุภัณฑท่ีดินหรือสิ่งกอสราง 

(๔) คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 

(๕) คาใชจายสำหรับหนวยงานองคกรตามรัฐธรรมนูญ (สวนราชการ) 

(๖) คาใชจายเพ่ือชำระหนี้เงินกู 

(๗) คาใชจายสำหรับกองทุน หรือเงินทุนหมุนเวียน 

การโอนงบประมาณรายจาย หมายถึง การโอนงบประมาณรายจายท่ีไดรับจากการจัดสรร

งบประมาณของผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอ่ืนภายในงบรายจายเดียวกันหรือการ

โอนเงินตางงบรายจายในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใตแผนงานเดียวกัน 
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การโอนจัดสรรงบประมาณรายจาย หมายถึง การโอนจัดสรรงบประมาณรายจายจากสวน

ราชการท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ ไปยัง โดยสวนราชการอ่ืนคลองกับแผนการปฏิบัติงานและ

แผนการใชจายงบประมาณ 

การเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจาย หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการ และหรือจำนวน

เงินของรายการท่ีกำหนดไว ภายใตงบรายจายของแผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกัน 

งบประมาณเหลือจาย หมายถึง จำนวนเงินท่ีเหลือจาย จากการท่ีหนวยงานไดรับการจัดสรร

งบประมาณไดดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณประจำปแลวเสร็จ

และบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกำหนด 

หนวยงบประมาณ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอ่ืนท่ีไดรับการจัดสรร

งบประมาร 
 หนวยเจาของงบประมาณ  หมายถึง หนวยงานในสังกัดสวนราชการท่ีไดรับจัดสรร

งบประมาณจากสวนราชการ เพ่ือปฏิบัติภารกิจในความรับผิดชอบ มีหนาท่ีจัดทำและบริหาร

งบประมาณ กำกับดูแล วิเคราะห ติดตามประเมินผล และรายงานสถานภาพการใชจายงบประมาณ

ของหนวยท่ีเก่ียวของตอหนวยงบประมาณ 

 เจาหนาท่ีงบประมาณหมายถึง ขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจำ หรือบุคคลท่ีมี

หนาท่ีรับผิดชอบในการวางแผน ควบคุม และจัดการงบประมาณขององคกรหรือหนวยงานตางๆ

ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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ระบบงบประมาณ Fund Management : FM 
โครงสรางรหัสในระบบงบประมาณ 

รหัสหนวยงาน 

 
ตัวอยางเชน : 09011 สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 

 

รหัสแหลงของเงิน 

รหัสแหลงของเงิน – เงินในงบประมาณ 
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ตัวอยางแหลงของเงิน เงินในงบประมาณ งบสวนราชการ 

 
ตัวอยางแหลงของเงิน เงินในงบประมาณ งบกลาง 

 
รหัสแหลงของเงิน – เงินกู 
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ตัวอยางแหลงของเงิน งบประมาณเงินกู 

 
รหัสงบประมาณ 
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รายการผูกพันงบประมาณ 

 
ตัวอยางรายการผูกพัน และรหสับัญชีพักสินทรัพย 
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รหัสหนวยรับงบประมาณ 

 
ตัวอยางเชน : 0901100002 สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
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รหัสกิจกรรมหลกั 

 
รหัสกิจกรรมยอย 

 
รหัสพ้ืนที่ 
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สวนที่ 2 
การบริหารงานคลังดานงบประมาณ 
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การบริหารงานคลังดานงบประมาณ 
สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม (สผ.) ไดแบงโครงสรางของ

สวนราชการภายในออกเปน 13 หนวยงานยอยและรหัสศูนยตนทุนดังนี้ 

 

ลำดับ กอง/กลุมอิสระ รหัสศูนยตนทุน 

1. สำนักงานเลขานุการกรม 0901100002 

2. กองยุทธศาสตรแผละแผนงาน 0901100003 

3. กองประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 0901100004 

4. กองบริหารกองทุนสิ่งแวดลอม 0901100005 

5. กองจัดการความหลากหลายทางชีวภาพ 0901100006 

6. กองสิ่งแวดลอมชุมชนและพ้ืนท่ีเฉพาะ 0901100007 

7. กองจัดการสิ่งแวดลอมธรรมชาติและศลิปกรรม 0901100008 

8. กองติดตามประเมินผลกรทบสิ่งแวดลอม 0901100010 

9. กลุมตรวจสอบภายใน 0901100011 

10. กลุมนิติการ 0901100012 

11. กลุมพัฒนาระบบบริหาร 0901100013 

12. กลุมคุมครองจริยธรรม 0901100014 

13. กองพัฒนาระบบการประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 0901100016 

 

โดยกลุมงานคลังและพัสดุ (กคพ.) เปนหนวยงานยอยในระดับกลุม อยูภายใตสังกัดสำนักงาน

เลขานุการกรม มีหนาท่ีสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานหลักหนวยงานสนับสนุน ทางดาน

การเงิน การบัญชี การงบประมาณและการพัสดุ ใหบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายตามภารกิจของ

องคกร  

กรมบัญชีกลางไดมีการกำหนดโครงสรางรหัสหนวยงาน และโครงสรางรหัสมาตรฐานในการ

ปฏิบัติงาน คือศูนยตนทุนเพ่ือใชในการปฏิบัติงานของแตละระบบงาน โดยรหัสของหนวยงานของ

สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ งแวดลอม ภายใตสั งกัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม และรหัสศูนยตนทุนท่ีใชแทนคาซ่ึงหมายถึง กอง/กลุมงานอิสระ 

ตามโครงสรางการแบงสวนราชการภายใน ประกอบดวย 
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กระบวนการบริหารงานคลังดานงบประมาณ 
รับจัดสรรงบประมาณรายจายประจำป 

เม่ือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย (พ.ร.บ.) ประจำปมีผลบังคับใช กลุมงาน

คลังและพัสดุจะไดรับขอมูลกรอบวงเงินงบประมาณรายจายประจำป ประกอบดวย 

1. รายละเอียดงบประมาณIแยกตามประเภทงบรายจาย ประกอบดวย งบบุคลากร  

งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบปรายจายอ่ืน 

2. ชื่อแผนงาน/ผลผลิต-โครงการ/กิจกรรม แยกตามกอง/กลุมงานอิสระ 

3. ตารางสรุปกรอบวงเงินงบประมาณรายจายประจำปแยกตาม กอง/กลุมอิสระ 

กลุมงานคลังและพัสดุจะดำเนินงานตรวจสอบขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตาม

ประเภทงบรายจาย ใหถูกตองตรงกันกับใบจัดสรรงบประมาณรายจาย และรายการประกอบการ

จัดสรรงบประมาณรายจาย และตรวจสอบรหัสงบประมาณ ชื่อแผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก และ

ชื่อโครงการจากเว็บไซดอินเตอรเน็ตกรมบัญชีกลาง New GFMIS Thai ใหถูกตองตรงกันกับระบบ 

New GFMIS Thai  ดังนี้ 

1. ศึกษาโครงสรางและความเชื่อมโยงของแผนงบประมาณประจำป 

2. ผลผลิตหลัก พิจารณาจำนวนผลผลิตหลัก ซ่ือผลผลิตหลักและจำนวน

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรในแตละผลผลิตหลัก และกอง/กลุมอิสระ ไดระบจัดสรรผลรวมจะตรงกับ

แผนงบประมาณ 

3. กิจกรรมหลัก พิจารณากิจกรรมหลัก ชื่อของกิจกรรมหลักวาอยูภายใตผลผลิตใด 

และกอง/กลุมอิสระ ไดรับจัดสรร จำนวนเงินงบประมาณท่ีไดรับจดสรรในแตละกิจกรรมหลัก ผลรวม

จำนวนเงินงบประมาณของแตละกิจกรรมหลักจะตรงกับผลผลิตหลักนั้น ๆ 
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4.  พิจารณาจากตารางสรุปกรอบวงเงินคำของงบประมาณ (จำแนกตาม กอง/กลุม

อิสระ) วาแตละ กอง/กลุมอิสระ ไดรับสรรจัดสรรงบประมาณภายใตแผนงบประมาณ ผลผลิต 

กิจกรรมหลัก งบรายจายใดบาง 

5.  แยกรายละเอียดงบประมาณท่ี กอง/กลุมอิสระ ไดรับจัดสรร ตามผลผลิต 

กิจกรรมหลัก งบรายจายในแตละงบรายจาย ดังนี้ 

5.1 งบบุคลากร แยกออกตามลักษณะการจายไดแก เงินเดือน คาจางประจำ 

คาตอบแทนพนักงานราชการ 

5.2 งบดำเนินงานแยกออกตามลักษณะการจาย 2 ลักษณะ คือ ลักษณะ

คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ และลักษณะคาสาธารณูปโภคท้ังนี้ ในสวนของคาใชจายท่ีเปนรายจาย

สวนกลาง (รายจายประจำข้ันต่ำตามคำของบประมาณ) ไดแก เงินสบทบประกันสังคม คาเชาบาน 

เงินตอบแทนเหมาจายแทนการจัดหารถประจำตำแหนง และคาสาธารณูปโภค จะแยกการควบคุม

งบประมาณไวเปนคาใชจายสวนกลาง (ไมนำมารวมในการกำหนดตัวชี้วัดผลการเบิกจายงบประมาณ

ของ กอง/กลุมอิสระ)  

5.3 รายการท่ีไดจัดสรรในงบลงทุน แยกตามกอง/กลุมอิสระ แผนงบประมาณ 

ผลผลิต กิจกรรมหลัก และวงเงินงบประมาณ 
ท้ังนี้ ผลรวมของทุกงบรายจายท่ีไดรับจัดสรรจะตองตรงกับจำนวนเงินงบประมาณประจำปท่ี

สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม จะไดรับในภาพรวม 
 

บันทึกทะเบียนคุมงบประมาณรายจายประจำป 

 1. จัดทำแบบฟอรมทะเบียนคุมงบประมาณรายจายประจำปโดยใชโปรแกรม Microsoft Excel 

ในการบันทึกขอมูลงบประมาณ เพ่ือใชในการควบคุมงบประมาณรายจายประจำป  

-    งบบุคลากร :สรางไฟลตารางทะเบียนคุมงบบุคลากร ประกอบดวยชองแสดงชื่อ

กอง/กลุมงานอิสระ ชองยกมา และประเภทรายการคาใชจาย ชองรวมคาใชจาย 

 

ตัวอยาง 

 



16 
 

 
 

- งบดำเนินงาน งบลงุทน งบอุดหนุน และงบรายจายอ่ืน สรางไฟลตาราง

ทะเบียนคุมงบดำเนินงาน ประกอบดวย ชอง วัน/เดือน/ป , เลขท่ีเอกสาร , ตั้ง/เบิก ผูกพัน , ฎีกา , 

รายการ , ชื่อ ล/น , ผูกพันท่ี , ฎีกาท่ี , เงินโอน รับ(ออก) , จำนวนเงินผูกพัน , จำนวนเงินเบิก , 

คงเหลือ , หมายเหตุ 

ตัวอยาง 
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 2. บันทึกขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรในทะเบียนคุมงบประมาณ โดยจำแนกตาม

ประเภทงบประมาณ (งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจายอ่ืน) แผนงาน 

ผลผลิต กิจกรรม โครงการ และแยกตามกอง/กลุมงานอิสระ พรอมท้ังะตรวจสอบจำนวนเงินรวมใน

แผนงาน ซ่ึงจะตองตรงกันกับกรอบวงเงินงบประมาณท่ีไดงบ 
 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารการขอเบิกงบประมาณ 

เม่ือกอง/กลุมอิสระสงเอกสารขอกันผูกพันงบประมาณ กุลมงานคลังและพัสดุจะ

ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ดังนี้ 

  1. ตรวจสอบงบประมาณท่ีขอเบิกจายใหตรงตามประเภทงบประมาณรายจาย (งบ

บุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจายอ่ืน) แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก 

กิจกรรมยอย ตามท่ีไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณ 

  2. การเบิกงบประมาณเปนคาใชจายในการประชุม เดินทางไปราชการ อบรม

สัมมนา จัดงานจัดกิจกรรม จะดำเนินการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกคาใชจายใหตรงตามท่ีระเบียบ

กำหนดกอนการบนัทึกผูกพันงบประมาณ  

กรณีท่ีเอกสารขอเบิกงบประมาณมีขอผิดพลาดจะดำเนินการสงเอกสารคืนให กอง/

กลุมอิสระ ดำเนินการแกไขใหแลวเสร็จกอน จึงดำเนินการบันทึกผูกพันงบประมาณ 

 

บันทึกการผูกพันงบประมาณ 

  1. บันทึกผูกพันงบประมาณ ในทะเบียนคุมงบประมาณ ตามประเภทงบประมาณ

รายจาย (งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจายอ่ืน) แผนงาน ผลผลิต กิจกรรม

หลัก กิจกรรมยอย ตามท่ีไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณ โดยบันทึกขอมูลดังนี้ 

  - วันท่ีสงเอกสารมาผูกพันงบประมาณ 

  - เลขท่ีเอกสารของกอง/กลุมอิสระ และเลขท่ีเอกสารท่ีกลุมงานคลังและพัสดุไดรับ

เอกสาร 

 

 



18 
 

  - เลขท่ีผูกพันงบประมาณของกอง/กลุมอิสระ 

  - รายละเอียดการเบิกคาใชจาย  

  - ชื่อผูยืมเงิน (กรณีท่ีมีการยืมเงินราชการ) 

  - จำนวนเงินท่ีขอเบิกงบประมาณ 

  - จำนวนเงินคงเหลือของกอง/กลุมอิสระ 

2. บันทึกผูกพันงบประมาณในเอกสารการขออนุมัติเบิกคาใชจาย โดยจะบันทึก

ขอมูล  แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก ประเภทงบประมาณ เลขผูกพันงบประมาณ จำนวนเงินท่ีขอ

เบิก และยอดคงเหลือ .ลงในเอกสารขออนุมัติ 

3. เสนอเอกสารการอนุมัติการเบิกคาใชจายใหผูมีอำนาจลงนามอนุมัติ กรณีท่ีมีการ

เบิกคาใชจายในการประชุม เดินทางไปราชการ อบรมสัมมนา จัดงานจัดกิจกรรม หากเปนกรณีการ

จัดซ้ือจัดจาง เม่ือบันทึกผูกพันงบประมาณเสร็จแลว จะสงคืนเอกสารใหกอง/กลุมอิสระ หรือ

เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตอไป 

 

ตัวอยาง 
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บันทึกรายการตั้งเบิก นำสง และลางผูกพันงบประมาณ 

1. การบันทึกรายการฎีกาเบิกจายเงินงบประมาณ 

เม่ือเอกสารขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจลงนามและมีการ

ดำเนินการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณแลว จะดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารท่ีมีการตั้ง

ฎีกาเบิกจายโดยตรวจสอบขอมูลงบประมาณใหถูกตองตามท่ีไดรับอนุมัติจัดสรร (รหัสงบประมาณ

ตามประเภทงบประมาณรายจาย แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย ศูนยตนทุน และ

จำนวนเงินท่ีมีการเบิกจาย) และดำเนินการบันทึกรายการเบิกจายในทะเบียนคุมงบประมาณ พรอม

ท้ังบันทึกเลขฎกีาการเบิกจาย 

2. บันทึกการนำสงคืนเงินงบประมาณ 

กรณีท่ีมีการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณ และมีเงินเหลือจายจากการดำเนินงาน จะดำเนินการ

บันทึกรายการนำสงคืนเงินงบประมาณท่ีเหลือจากการดำเนินงาน กลับเขาสูงบประมาณของ กอง/

กลุมอิสระ ตามรายการท่ีมีการตั้งฎีกาเบิกจายไวพรอมท้ังบันทึกเลขรายการนำสงคืนเงินงบประมาณ 

3. บันทึกลางการกันผูกพันงบประมาณ 

หลังจากท่ีมีการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณแลวจะดำเนินการลางผูกพันงบประมาณท่ีมีการตั้งไว 

หลังจากท่ีมีการวางฎีกาเบิกเงินงบประมาณ (ในกรณีท่ีมีการกันผูกพันงบประมาณไว) 

 

การติดตามตรวจสอบการผูกพันงบประมาณคงเหลือประจำเดือน 

 กอนการรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจำเดือน จะตองมีการตรวจสอบผูกพัน

งบประมาณคงเหลือประจำเดือน ตามประเภทงบประมาณรายจาย แผนงาน ผลผลิต โครงการท่ีไดรับ

จัดสรรงบประมาณเพ่ือไมใหมีการผูกพันงบประมาณซ้ำซอน เพ่ือใหการรายงานผลการเบิกจาย

ประจำเดือนมีความถูกตอง ตรงกับระบบ New GFMIS Thai  

 

การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 

การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ จะจัดทำเปนรายงานแสดงผลการเบิกจาย

ประจำเดือน เดือนละ 2 ครั้ง เสนอผูบริหารและคณะทำงานติดตามงบประมาณไดรับทราบ และ

รายงานผลการเบิกจายให กอง/กลุมงานอิสระทราบทางอีเมล 
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ตัวอยางการรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 
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22 
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การเรียกรายงานงบประมาณ ระบบ New GFMIS Thai 
ผูใชงานสามารถเรียกรายงานในระบบงบประมาณ ผานการ Login เขาสูระบบ New GFMIS เลือก 

ระบบรายงานหนวยงานภาครัฐกระทรวงการคลังภาพท่ี 1ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 2 
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รายงานสถานะการเบิกจายงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA46 
รายงาน NFMA46 เปนการเรียกรายงานเพ่ือดูรายงานติดตามสถานะการเบิกจายตามรหัส

งบประมาณ 

 
ภาพท่ี 1 

 

เลือกรายงานสถานะการเบิกจายงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA46 ตามภาพท่ีระบบ

แสดง 

 
ภาพท่ี 2 

 

ผูใชงานตองระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 3ดังนี้ 

ปงบประมาณ  ระบบแสดงคาปงบประมาณปจจุบนัอัตโนมัติ 

ถึงงวด   ระบุงวดสุดทายท่ีตองการใหแสดงในรายงาน 

แหลงของเงิน  ระบุรหัสแหลงของเงินจำนวน 7 หลัก 

รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจำนวน 20 หลัก 

รหัสพ้ืนท่ี  ระบุรหัสพ้ืนท่ีจำนวน 5 หลัก ตามโครงสราง PXXXX  
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ผูใชงานสามารถระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานดวยเครื่องหมาย ดอกจันทร (*) ได โดยมีวิธีการใชงาน

ดังนี้ตัวอยางการใชเครื่องหมาย * ในการระบุรหัสแหลงของเงิน 

67*    ระบบแสดงรหัสแหลงของเงินท่ีข้ึนตนดวย 67  

6711*    ระบบแสดงรหัสแหลงของเงินท่ีข้ึนตนดวย 6711  

ตัวอยางการใชเครื่องหมาย * ในการระบุรหัสงบประมาณ 

09011*   ระบบแสดงรหัสงบประมาณท่ีข้ึนตนดวย 09011 

*    ระบบแสดงรหสังบประมาณทุกตัว 

 

ระบุเง่ือนไขตามตัวอยางตามภาพจากนั้นกดปุม แสดงรายงาน ระบบแสดงตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 3 

 

ผูใชงานสามารถ Export File เปน PDF หรือ Excel ได โดยการกดปุมดานบนซาย ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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รายงานแสดงผลการเบิกจายระดับรหัสงบประมาณ ผูใชงานสามารถกดท่ีหนารายงานเพ่ือแสดงขอมูล

การเบิกจายระดับหมวดรายจาย ตามภาพท่ี 5 ระบบแสดงตามภาพท่ี 6สามารถ Save/Print  

 
ภาพท่ี 5 

 

 
ภาพท่ี 6 
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รายงานสถานะการเบิกจายงบประมาณตามคารหัสงบประมาณ NFMA55 

รายงาน NFMA55 เปนการเรียกรายงานเพ่ือดูสถานภาพ การโอนจัดสรรงบประมาณไปยัง

หนวยเบิกจายท้ังในจังหวัดเดียวกันและตางพ้ืนท่ี สถานภาพการภาระผูกพัน เบิกจายและคงเหลือ 

ระดับหนวยเบิกจายท่ีรับจัดสรร ท้ังงบสวนราชการและงบกลางท่ีไดรับจัดสรรจากสำนักงบประมาณ 

 

รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ NFMA55 ตามภาพท่ี 7 ระบบแสดงตามภาพ

ท่ี 8 

 
ภาพท่ี 7 

 

ผูใชงานตองระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 8 ดังนี้ 

ปบัญชี    ระบบแสดงคาปบัญชีปจจุบันอัตโนมัติ 

รหัสแหลงของเงิน  ระบุรหัสแหลงของเงินจำนวน 7 หลัก 

รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณจำนวน 20 หลัก 

รหัสพ้ืนท่ี   ระบุรหัสพ้ืนท่ี 5 หลักในรูปแบบ PXXXX  

รหัสหนวยรับงบประมาณ  ระบุรหัสหนวยรับงบประมาณจำนวน 10 หลัก 

 

ระบุเง่ือนไขตามตัวอยางตามภาพท่ี 8 จากนั้นกดปุมแสดงรายงานระบบแสดงตามภาพท่ี 9 

 
ภาพท่ี 8 
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ภาพท่ี 9 

 

ระบบแสดงขอมูลงบประมาณตามรหัสหนวยรับงบประมาณ โดยมีขอมูลตางๆตามภาพท่ี 9 ดังนี้ 

ปงบประมาณ   แสดงปงบประมาณ ค.ศ. 

รหัสหนวยรับงบประมาณ  แสดงรหสัหนวยรับงบประมาณจำนวน 10 หลัก 

รหัสงบประมาณ   แสดงรหสังบประมาณจำนวน 20 หลัก 

ชือ่รหัสงบประมาณ  แสดงชื่อรหัสงบประมาณ 

รหัสแหลงของเงิน  แสดงรหัสแหลงของเงินจำนวน 7 หลัก 

ชื่อรหัสแหลงของเงิน  แสดงชื่อรหัสแหลงของเงิน 

รายการผูกพัน   แสดงรหัสรายการผูกพันงบประมาณ 

รหัสพ้ืนท่ี   แสดงรหัสพ้ืนท่ีจำนวน 5 หลักในรูปแบบ PXXXX  

ชื่อรหัสพ้ืนท่ี   แสดงชื่อพ้ืนท่ี 

งบประมาณ   แสดงจำนวนงบประมาณของรหัสงบประมาณนั้นๆ 

ยอดใชงบประมาณ  แสดงจำนวนการใชงบประมาณ แบงเปน 4 เรื่อง 

สำรองเงิน/ใบสั่งซ้ือสัญญา/เบิกจาย/เบิกแทน 

งบคงเหลือ   แสดงงบประมาณคงเหลือ 
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ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดแตละรหัสงบประมาณ โดยการกดท่ีบรรทัดรายการนั้นๆตามภาพท่ี 9 

เม่ือตองการบักทึกรายการงาน จะแสดงตามภาพท่ี 10 และ ภาพท่ี 11สามารถ Save/Print 

 
ภาพท่ี 10 

 

 
ภาพท่ี 11 
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การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
คำจำกัดความ 

การโอนงบประมาณรายจาย หมายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรร

งบประมาณของผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอ่ืนภายในงบรายจายเดียวกัน หรือ

การโอนเงินตางงบรายจายอ่ืน ในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน 

การเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการและหรือ

จำนวนเงินของรายการท่ีกำหนดไวภายใตงบประมาณรายจายของแผนงบประมาณ ผลผลิต หรือ

โครงการเดียวกัน 

แผนงบประมาณ  หมายถึง แผนงบประมาณท่ีกำหนดไวในพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือท่ีกำหนดข้ึนใหมในระหวาง

ปงบประมาณ 

ผลผลิต หมายถึง ผลผลิตท่ีกำหนดไวในในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือท่ีกำหนดข้ึนใหมในระหวาง

ปงบประมาณ 

โครงการ หมายถึงโครงการท่ีกำหนดไวในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือท่ีกำหนดข้ึนใหมในระหวาง

ปงบประมาณ 

แนวคิดท่ีใชในการดำเนินการ  

งบประมาณเปนแผนงานแสดงออกถึงความตองการของหนวยงานในอนาคตในการจายเงิน

เพ่ือการดาเนินการตางๆโดยปกติงบประมาณรายจายตามเอกสารประกอบพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจาป ไดจัดทำมาจากแผนการปฏิบัติราชการประจำ จึงไมสมควรโอนหรือ

นำไปใชในรายการอ่ืน แตเนื่องจากกระบวนการของการจัดทางบประมาณรายจายประจำป ตองใช

เวลาจัดทำลวงหนา ดังนั้น เม่ือถึงเวลาไดรับจัดสรรงบประมาณเพ่ือนำไปใชจายในการดำเนินงาน

ตามท่ีขออนุมัติไวกับรัฐสภา และเกิดสถานการณตางๆท่ีเปลี่ยนแปลงไปอาจเกิดผลกระทบท่ีหลีกเลี่ยง

ไมไดดังนั้นการบริหารงบประมาณใหเปนไปตามเปาหมายท่ีกำหนดจึงจำเปนตองโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณรายจายท่ีกาหนดไว เพ่ือใหสามารถดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคตามแผนท่ีกาหนดไวแต

ท้ังนี้ตองเปนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณตามหลักการตอไปนี้  

1.แกปญหาในการดาเนินงานของหนวยงานราชการ  

2.เพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพในการใชจายงบประมาณ  

3.พัฒนาบุคลากรและเทคโนโลยีของสวนราชการ  

4.สนับสนุนการบริหารงานตามยุทธศาสตรระดับชาติ  

แตตองไมทำให เปาหมายและผลผลิตหรือโครงการตามแผนปฏิบัติราชการเปลี่ยนแปลง

ในทางท่ีลดลงอยางมีสาระสาระสำคัญ และคาสาธารณูปโภคคางชาระเม่ือสิ้นปงบประมาณ 
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การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ประกอบดวย 

1.การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ โดยอำนาจหัวหนาสวนราชการ 

การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจายระหวางงบประมาณรายจายภายใตแผนงาน 

ผลผลิต หรือโครงการเดียวกัน ประกอบดวย (หลักเกณฑวาดวยการใชจายงบประมาณรายจาย การ

โอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ขอ 8) 

1. ตองไมใชการโอนเงินจัดสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร รายจายในงบบุคลากร

รายการคาครุภัณฑท่ีมีวงเงินตอหนวยตั้งแตหนึ่งลานบาทข้ึนไป,รายการคาท่ีดิน,รายการสิ่งกอสรางท่ีมี

วงเงินตอหนวยตั้งแตสิบลานบาทข้ึนไป หรือรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 

2. ตองไมนำไปกำหนดเปนอัตราบุคลากรตั้งใหม ,รายการจัดหาคาครุภัณฑ

ยานพาหนะ,รายการคาครุภัณฑท่ีมีวงเงินตอหนวยตั้งแตหนึ่งลานบาทข้ึนไป,รายการคาท่ีดิน,รายการ

สิ่งกอสรางท่ีมีวงเงินตอหนวยตั้งแตสิบลานบาทข้ึนไปหรือเปนจายเดินทางไปราชการตางประเทศ

ชั่วคราวท่ีไมไดกำหนดไวในแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ และตองไมเปนรายการกอ

หนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 

3. เงินเหลือจายจากการดำเนินงานท่ีบรรลุวัตถุประสงคหรือการจัดซ้ือจัดจางแลว 

4. ในกรณีท่ีมีหนี้คาสาธารณูปโภคคางชำระ หรือคาใชจายท่ีจำเปนตองจายตามขอ 

ผูกพันสัญญาคางชำระ ใหโอนไปชำระเปนลำดับแรกกอนตามลำดับ 

5. การโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายเพ่ือเปนคาจัดหาครุภัณฑ 

ยานพาหนะตองเปนการจัดหาเฉพาะ (ภายในปงบประมาณ) 

การโอนเปลี่ยนแปลงเพ่ิมวงเงินคาครุภัณฑและสิ่งกอสรางท่ีไมใชรายการกอหนี้ผูกพัน

ขามปงบประมาณหากผลการจัดซ้ือจัดจางสูงกวางบประมาณท่ีไดรับจัดสรร หัวหนาหนวยรับ

งบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรจากรายการอ่ืน ภายใตแผนงานเดียวกันหรือนำเงินนอกงบประมาณไป

เพ่ิมวงเงินรายการครุภัณฑหรือสิ่งกอสรางนั้นไดไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ 

(หลักเกณฑวาดวยการใชจายงบประมาณรายจาย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร 

พ.ศ. 2562 ขอ 9 ) 
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ข้ันตอนการดำเนินการ 

การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ โดยอำนาจหัวหนาสวนราชการ 

1. การเสนอขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางโดยใชเงินงบประมาณเหลือจาย  

1.1 กอง/กลุมงานอิสระ หารือกลุมงานคลังอยางไมเปนทางการในรายละเอียดการโอน 

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการดำเนินงานของแผนงาน/โครงการและจัดทำ

บันทึกขออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ พรอมท้ังระบุเหตุผล ความจำเปน และวัตถุประสงค  

โดยใชเงินงบประมาณเหลือจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.  

1.2 กอง/กลุมงานอิสระ เสนอเรื่องผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบในกาจัดซ้ือจัดจาง 

และขอเสนอแนะ (ถามี)  

1.3 กอง/กลุมงานอิสระ สงเรื่องท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติ ใหกลุมงานคลัง 

 

2. การตรวจสอบรายละเอียดเอกสารขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางท่ีหัวหนาสวนราชการใหความ 

เห็นชอบแลวเพ่ือขออนุมัติโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ  

กลุมงานคลังและพัสดุ ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

2.1  เขาตามเง่ือนไขการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณหรือไม  

2.2. ตรวจสอบจำนวนเงินเหลือจายจากทะเบียนคุมงบประมาณวามีเพียงพอในการโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณหรือไม 

 

3. การเสนอขอความเห็นชอบการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ  

กลุมงานคลังและพัสดุ ดำเนินการเสนอเรื่องขออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให 

หัวหนาสวนราชการ ใหความเห็นชอบและใหขอเสนอแนะ (ถามี)  

 

4. กลุมงานคลังและพัสดุดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ( ผานระบบ New GFMIS 

Thai ) 

กลุมงานคลังและพัสดุ รับเรื่องการขออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงท่ีหัวหนาสวนราชการให

ความเห็นชอบเรยีบรอยแลว จำดำเนินการโอนเปลีย่นงบประมาณผานระบบ New GFMIS Thai 
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ข้ันตอนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณผาน (ระบบ New GFMIS Thai) 

หนวยงานสวนกลางระดับกรมสามารถโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณผานแบบฟอรม อง01-

โอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณโดยสวนกลาง - เงินปปจจุบัน (อง.01) สามารถเขาใชงานโดย กดปุม

ระบบบริหารงบประมาณ>โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ>อง.01 โอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณโดย

สวนกลาง เงินปปจจุบันตามภาพท่ี 1 ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 2  

 

 
 

 

 
ภาพท่ี 1 
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การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ โดยสวนกลาง – เงินปปจจุบัน อง01 
แบบฟอรม อง.01 ประกอบดวย 3 สวนไดแก สราง ยกเลิก คนหาแบบฟอรมการสราง

ประกอบไปดวย 3 แถบไดแก ขอมูลท่ัวไป ขอผูสง และขอมูลผูรับ 

แถบขอมูลท่ัวไป 

ประกอบดวยขอมูลตางๆดังนี้ 

รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหสัหนวยงานจำนวน 5 หลัก 

รหัสหนวยเบิกจาย ระบบแสดงรหสัหนวยเบิกจายจำนวน 10 หลัก 

วันท่ีเอกสาร   ระบบแสดงวันท่ีปจจุบัน สามารถเปลี่ยนได 

วันท่ีผานรายการ  ระบบแสดงวันท่ีปจจุบัน สามารถเปลี่ยนได 

ปบัญชี    ระบบแสดงปบัญชีปจจุบัน 

หมายเลขอางอิง   ผูใชงานระบุหมายเลขอางอิงได 

ประเภทเอกสาร ผูใชงานเลือกประเภทเอกสารการโอน 

ประกอบดวย 

2000 โอนจัดสรรงบประมาณลงหนวยระบบ

งบประมาณ (GEN/COM)  

2100 โอนจัดสรรงบประมาณลงระดับกอง 

(DGEN/DCOM)  

3000 โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

(GEN/COM)  

3100 โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

(DGEN/DCOM)  

6000 โอนงบประมาณงบกลางระดับหนวยรับ

งบประมาณ 

6100 โอนงบประมาณงบกลางระดับกอง 

เหตุผล    ผูใชงานเลือกเหตุผลการโอนใหสอดคลองกับ

ประเภทเอกสารโอนผลรวมผูสง  ระบบสรุปผลรวมจำนวนเงินของผูสง 

ผลรวมผูรับ    ระบบสรุปผลรวมจำนวนเงินของผูรับ 

คำอธิบาย    ระบุคำอธิบาย 

ผูใชงานเลือกประเภทเอกสารการโอนและเหตุผลจะแสดงใหเลือกตามประเภทเอกสารการโอน 

ตัวอยางตามภาพท่ี 2 เลือกประเภทเอกสาร 3000 แลเหตุผล 3001 
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ภาพท่ี 2 

แถบขอมูลผูสง 

หนาขอมูลผูสง ประกอบดวย 

ประเภทงบประมาณ  GEN งบประมาณในป COM งบประมาณผูกพันขามป 

DGEN งบประมาณในป (ระดับศูนยตนทุน) 

DCOM งบประมาณผูกพันขามป (ระดับศูนยตนทุน) 

(ตองสอดคลองกับประเภทเอกสารในแถบขอมูลท่ัวไป) 

จำนวนเงิน  ระบุจำนวนเงินท่ีตองการโอน 

รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณท่ีตองการโอน 

หนวยรับงบประมาณ  ระบุรหัสหนวยรับงบประมาณ 10 หลัก 

รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 

(ระบบแสดงอัตโนมัติเม่ือเลือกรหัสงบประมาณ) 

รายการผูกพันงบประมาณระบรุหัสรายการผูกพันงบประมาณ 

(ระบบแสดงอัตโนมัติเม่ือเลือกรหัสงบประมาณ) 

รหัสพ้ืนท่ี  ระบุรหัสพ้ืนท่ี 

(ระบบแสดงอัตโนมัติตามรหัสหนวยรับงบประมาณ) 

ขอความ  ระบุขอความการโอน 
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การเลือกประเภทงบประมาณในแถบขอมูลผูสง ตามภาพท่ี 3 ระบบจะแสดง GEN/COM หรือ 

DGEN/DCOM ตามประเภทเอกสารการโอนในแถบขอมูลท่ัวไป เชน แถบขอมูลท่ัวไปเลือกประเภท

เอกสาร 3000 ในหนาขอมูลผูสงจะแสดงประเภทงบประมาณระบบจะใหเลือก GEN หรือ COM ถา

แถบขอมูลท่ัวไปเลือกประเภทเอกสาร 3100 ในหนาขอมูลผูสงจะ ประเภทงบประมาณระบบจะให

เลือก DGEN หรือ DCOM แทน 
 

 
ภาพท่ี 3 

ผูใชงานสามารถคนหารหัสงบประมาณ โดยกดท่ีปุมแวนขยาย ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 4 ให

ระบุรหัสงบประมาณท่ีตองการ หรือใชเครื่องหมายดอกจันทร (*) นำหนาหรือตอทายรหัสท่ีตองการ

คนหาตามภาพท่ี 4 ตัวอยางใสคำคนหา 09011530003005* หมายความวา คนหารหัสงบประมาณท่ี

ข้ึนตนดวย0901153และในหลักท่ี 15ท่ีเปนเครื่องหมาย * ระบบจะแสดงขอมูลอะไรก็ไดเม่ือระบุ

เง่ือนไขเสร็จแลว กดปุม เริ่มคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 4 
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กดปุม ท่ีรหัสงบประมาณท่ีตองการ ตัวอยางเลือกรายการท่ี 2 ตามภาพท่ี 5 ระบบแสดงตามภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 5 
 

ระบบแสดงรหัสแหลงของเงินและรายการผูกพันอัตโนมัติตามคารหัสงบประมาณท่ีเลือก ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 
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ผูใชงานระบุจำนวนเงิน หนวยรับงบประมาณ และระบุขอความ ตามภาพท่ี 7 เม่ือระบุขอมูลเสร็จแลว

กดปุม ระบบแสดงตามภาพท่ี 8 (ระบบจะแสดงรหัสพ้ืนท่ีตามหนวยรับ

งบประมาณท่ีเลือก) 

 
  ภาพท่ี 7 
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ขอมูลผูสงถูกจัดเก็บ ตามภาพท่ี 8 ตรวจสอบความถูกตอง และดำเนินการในข้ันตอนตอไปกดแถบ

ขอมูลผูรับ ระบบแสดงตามภาพท่ี 9 

 
ภาพท่ี 8 
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แถบขอมูลผูรับ 

 ระบบจะแสดงรหัสงบประมาณ แหลงของเงิน รายการผูกพันตามขอมูลผูสง ผูใชงานสามารถ

เลือก รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน รายการผูกพัน หนวยรับงบประมาณ ระบุจำนวนเงิน และ

ขอความของผูรับ(กรณีท่ีโอนไปยังรหัสใหมได) ตามภาพท่ี 9 จากนั้นกดปุมจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง

ผูรับระบบแสดง ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 9 
 

 
 

 

 



41 
 

ขอมูลผูรับ จะถูกเก็บลงตารางตามภาพท่ี 10 ผูใชงานตรวจสอบผลรวมของจำนวนเงินผูสงและผูรับ

ตองเทากัน 

 
ภาพท่ี 10 
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ท่ีแถบขอมูลท่ัวไป จะแสดงผลรวมผูสงและผูรับ ตองเทากันตามภาพท่ี 11 

 
ภาพท่ี 11 
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ท่ี แถบขอมูลผูรับกดปุมจำลองการบันทึกตามภาพท่ี 12 ระบบแสดงตามภาพท่ี 13 

 
ภาพท่ี 12 
 

ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน ผูใชงานกดปุมบันทึกขอมูลตามภาพท่ี 13 ระบบแสดงตามภาพท่ี 14 

 
ภาพท่ี 13 
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ผูใชงานจะไดเลขท่ีเอกสารการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ3000000927 ตามภาพท่ี 14 

 
ภาพท่ี 14 
 

กดปุมแสดงขอมูลตามภาพท่ี 14เพ่ือดูรายละเอียดการโอนงบประมาณระบบแสดงตามภาพท่ี 15 

 
ภาพท่ี 15 
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การคนหาเอกสารโอน 

ผูใชงานคนหาเอกสารการโอน โดยกดปุมคนหา ตามภาพท่ี 16ซ่ึงการคนหามีสอง

แบบใหเลือกคือ คนหาตามเลขท่ีเอกสาร และคนหาตามเง่ือนไขอ่ืนโดยการคนหาตามเลขท่ีเอกสารมี

รายละเอียดดังนี้ 
เลขท่ีเอกสารโอนงบประมาณ ระบุเลขท่ีเอกสารโอนงบประมาณ สามารถระบุเปนชวงได 

ปบัญชี    ระบุปบัญชีของเอกสาร ระบบแสดงคาเริ่มตนเปนปบัญชี

ปจจุบันรหัสหนวยงาน  ระบุรหัสหนวยงาน 

 

เม่ือระบุขอมูลแลว กดปุม เริ่มคนหา ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 17 

 
ภาพท่ี 16 
 

กด รายการท่ีตองการใหระบบแสดงขอมูลตามภาพท่ี 17ระบบแสดงขอมูลเอกสารตามภาพท่ี 18 

 
ภาพท่ี 17 



46 
 

 

 
ภาพท่ี 18 

กด รายการท่ีตองการใหระบบแสดงขอมูลตามภาพท่ี 18ระบบแสดงขอมูลเอกสาร

ตามภาพท่ี 19 
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แถบขอมูลท่ัวไป ผูใชงานเลือกประเภทเอกสารการโอนและเหตุผลจะแสดงใหเลือกตามประเภท

เอกสารการโอน ตัวอยางตามภาพท่ี 19เลือกประเภทเอกสาร 3100 แลเหตุผล 3101 

 
ภาพท่ี 19 
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แถบขอมูลผูสง ประเภทงบประมาณ ระบบจะเลือกใหเปนDGEN แทนตามภาพท่ี 20ขอมูลทุกอยาง

จะแสดงเหมือนเดิม 

 
ภาพท่ี 20 
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แถบขอมูลผูรับ ขอมูลทุกอยางจะแสดงเหมือนเดิมตามกดปุม ตามภาพท่ี 

21 และระบบจะแสดงตามภาพท่ี 22 

 
ภาพท่ี 21 
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กดปุม ตามภาพท่ี 22 และระบบจะแสดงตามภาพท่ี 23 

 
ภาพท่ี 22 

 

ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน ผูใชงานกดปุมบันทึกขอมูลตามภาพท่ี 23 ระบบแสดงตามภาพท่ี 24

 
ภาพท่ี 23 
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ผูใชงานจะไดเลขท่ีเอกสารการโอนDGEN 

 
ภาพท่ี 24 

 

การยกเลิกเอกสารการโอน(DGEN) 

จากแบบฟอรม อง.03 เลือก ยกเลิก ท่ีมุมขวาบนของแบบฟอรม ระบบแสดงตามภาพท่ี 25 

 
ภาพท่ี 25 

 

ผูใชงานตองระบุดังนี้ 

ปบัญชี   เลือกปบัญชีของเอกสารการโอนท่ีตองการยกเลิก 

วันท่ีเอกสาร  วันท่ีเอกสารสำหรับการยกเลิกเอกสารการโอน 

วันท่ีผานรายการ วันท่ีผานรายการสำหรับการยกเลิกเอกสารการโอน 

เลขท่ีเอกสารการโอนงบประมาณ ระบุเลขท่ีเอกสารการโอนท่ีตองการยกเลิก 

เม่ือระบุเลขท่ีเอกสารการโอนงบประมาณ กดปุม “แสดงเอกสาร” เพ่ือตรวจสอบขอมูลเอกสารกอน

ทำการยกเลิกเอกสารการโอน ตามภาพท่ี 26เม่ือตรวจสอบแลว กดปุม “ยกเลิกเอกสาร” ระบบแสดง

ตามภาพท่ี 27 
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ภาพท่ี 26 

ระบบกลับแสดงหนาจอยกเลิก ผูใชงานกดปุม “จำลองการยกเลิก” ตามภาพท่ี 55 ระบบแสดงตามภาพท่ี 56 

 
ภาพท่ี 27 
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ระบบตรวจสอบกอนการยกเลิก กดปุม “บันทึกขอมูล” ตามภาพท่ี 28ระบบแสดงตามภาพท่ี 29 

 
ภาพท่ี 28 

 

ระบบแจงเลขท่ีเอกสารกลับรายการโอนงบประมาณ กดปุม “แสดงขอมูล” ตามภาพท่ี 57 ระบบ

แสดงตามภาพท่ี 58 

 
ภาพท่ี 29 
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ระบบแสดงสถานะ ผานรายการ(ยกเลิก) และจำนวนเงินติดลบ โดยการยกเลิกเอกสารการโอน

งบประมาณเปนการโอนงบประมาณโดยใชยอดติดลบ ทำใหการยกเลิกจะไดเลขท่ีเอกสารใหม 

 
ภาพท่ี 30 
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การยกเลิกเอกสารการโอน(GEN)ทำเหมือนรายการ(DGEN) 

 

 

 

1 

2 

3 
4 

5 
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6 

7 

8 

9 
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10 
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รายงานการโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ : NFMBB_TRN_RT01 

ผูใชงานเลือกท่ีระบบบริหารงบประมาณ>รายงานการโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ>รายงานผลการ

โอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ NFMBB_TRN_RT01 ตามภาพท่ี 31ระบบแสดงตามภาพท่ี 32 

 
ภาพท่ี 31 

 

ระบบแสดงรายงาน NFMBB_TRN_RT01 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ประเภทการนำเขารายการ ภาพรวม – แสดงรายการโอนผานแบบฟอรม 

NFMBB_TRN และการโอนแบบ Mass Upload  

Mass Upload – แสดงรายการโอนงบประมาณแบบ 

Mass Upload เทานั้น 

ปบัญชี ระบุปบัญชีท่ีตองการ (พ.ศ.) ระบบแสดงปบัญชีปจจุบัน 

ประเภทเอกสาร    ระบุประเภทเอกสารการโอน เชน 3000,3100 

รหัสงบประมาณ    ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก 

แหลงของเงิน    ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก 

รหัสพ้ืนท่ี    ระบุรหัสพ้ืนท่ีในรูปแบบ PXXXX (XXXX = รหสัพ้ืนท่ี) 

เชน P1000 

หนวยรับงบประมาณ   ระบุรหัสหนวยรับงบประมาณ 10 หลัก 

วันท่ีผานรายการ เลือกวันท่ีผานรายการของการโอนงบประมาณท่ี

ตองการใหแสดงในรายงาน 

ผูใชงานสามารถใชเครื่องหมายดอกจันทร (*) เพ่ือใหรายงานแสดงทุกคาได เชน หากระบุ * ในฟลด 

ประเภทเอกสาร รายงานจะแสดงประเภทเอกสารทุกแบบ ตัวอยางตามภาพท่ี 26เม่ือระบุขอมูลแลว 

กดปุม ระบบแสดงรายงานตามภาพท่ี 27 
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ภาพท่ี 32 

รายงานแสดงขอมูลเฉพาะการโอนท่ีเก่ียวของกับรหัสงบประมาณ 09011530003005000001ตาม

เง่ือนไขท่ีระบุตามภาพท่ี 26โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ลำดับชั้น แสดงลำดับชั้นของขอมูล โดยลำดับชั้น * จะอยู

สูงกวาตัวอยางตามภาพท่ี 27ลำดับชั้น * ของ

เอกสารการโอน3000000927มีลำดับชั้นยอยๆ 

(วาง) อยู 3 บรรทัดรายการประกอบดวย ขาสง

งบประมาณ 1 บรรทัด และขารบังบประมาณ 2 

บรรทัด 

ปบัญชี    แสดงปบัญชีในรูปแบบป พ.ศ. 

เลขท่ีเอกสาร แสดงเลขท่ีเอกสารการโอน 10 หลัก ตัวอยาง

แสดง3000000927 

จำนวนเงิน จำนวนเงินการโอน จำนวนเงินท่ีมีเครื่องหมาย

ลบหมายถึงเงินงบประมาณถูกหักออก จำนวน

เงินท่ีมีเครื่องหมายบวก หมายถึงเงินงบประมาณ

ถูกเพ่ิม 

ประเภทเอกสาร   แสดงประเภทเอกสารการโอน ตัวอยางแสดง 3000 

ประเภทงบ   แสดงประเภทงบประมาณ GEN/COM หรือ 

    DGEN/DCOM 
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วันท่ีผานรายการ  แสดงวันท่ีผานรายการในรูปแบบ DDMMYYYY 

ผูสง/ผูรับ แสดง TS บรรทัดผูสงงบประมาณ และ TR 

บรรทัดผูรับงบประมาณ 

รหัสแหลงของเงิน  แสดงรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก 

รหัสงบประมาณ   แสดงรหัสงบประมาณ 20 หลัก 

รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรหัสรายการผูกพันงบประมาณ 

รหัสพ้ืนท่ี   แสดงรหัสพ้ืนท่ี 

รหัสหนวยรับงบประมาณ  แสดงรหสัหนวยรับงบประมาณ 10 หลัก 

 

 
ภาพท่ี 33 

 

 
ภาพท่ี 34 
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ผูใชงานสามารถตรวจสอบผานรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ NFMA55 

ตามภาพท่ี 35มีการโอนงบประมาณไปยัง หนวยรับงบประมาณ 0901100008 รหัสพ้ืนท่ี P1000 

จำนวนเงิน 2,000,000บาท 

 
ภาพท่ี 35 

 

ดูงบประมาณของผูสง แสดงบรรทัดรายการโอน เลขท่ีเอกสาร 3000000927จำนวนเงิน -2,000,000 

บาทตามภาพท่ี 36 

 
ภาพท่ี 36 

 

งบประมาณของผูรับงบประมาณของพ้ืนท่ี P1000 บรรทัดรายการโอน เลขท่ีเอกสาร 3000000927

จำนวนเงิน2,000,000 บาท ตามภาพท่ี 37 

 
ภาพท่ี 37 
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การสรางรหัสงบประมาณใหม 
ขอมูลหลักรหัสงบประมาณ (สำหรับ Agency) ขงป.01 ผูใชงานเลือกระบบบริหารงบประมาณ>

ขอมูลหลัก>ขงป01 ขอมูลหลักรหัสงบประมาณ (สำหรับ Agency) ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

การสรางรหัสงบประมาณ 

กอนดำเนินการสรางรหัสงบประมาณ ผูใชงานควรตรวจสอบรหัสงบประมาณท่ีมีการสรางอยูในระบบ 

New GFMIS ไดดวยโหมดคนหา ตามภาพท่ี 2 มีรายละเอียดดังนี้ 

ปงบประมาณ  เลือกปงบประมาณระบบแสดงคาเริ่มตนเปนปงบประมาณปจจุบัน 

รหัสหนวยงาน  ระบุรหัสหนวยงาน 5 หลัก 

รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณท่ีตองการคนหาตัวอยางระบุรหัสงบประมาณ 

13 หลัก ตามดวยเครื่องหมายดอกจันทร (*) เพ่ือใหระบบแสดง 

รหัสงบประมาณภายใตผลผลิต/โครงการ ท่ีเราตองการสราง 

ชื่อ   ระบุชื่อรหัสงบประมาณท่ีตองการคนหา 

รหัสงบประมาณพลางกอน หากcheckbox ระบบจะแสดงรหัสงบประมาณพลาง

กอน (หลักท่ี 12 เปนเลข 7) 

หมวดรายจาย   ระบุหมวดรายจายท่ีตองการคนหา 

หมวดรายจายยอย  ระบุหมวดรายจายยอยท่ีตองการคนหา 

จากนั้นกดปุมเริ่มตนคนหาตามภาพท่ี 2 ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 3 
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ภาพท่ี 2 

 

ผูใชงานกดท่ีหัวคอลัมน รหัสงบประมาณ ตามภาพท่ี 3 เพ่ือใหผลการคนหาเรียงลำดับจากมากไป

นอย เพ่ือใหระบบแสดง running number ลาสุดในระบบ New GFMIS ตัวอยางตามภาพท่ี 3 

ระบบแสดงรหัสงบประมาณ09011530003005000005ซ่ึงใช running number ลาสุดคือ 0005

ผูใชงานสามารถสรางรหัสงบประมาณท่ีมี running number ตั้งแต 0006เปนตนไป (ระบบไม

อนุญาตใหสรางรหัสงบประมาณซ้ำ)จากนั้นกลับไปท่ีโหมดสรางตามภาพท่ี 5 

 

 
ภาพท่ี 3 
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โหมดสรางระบบแสดงหนาขอมูลหลักรหัสงบประมาณ (สำหรับ Agency) ขงป01 ตามภาพท่ี 4 มี

รายละเอียดดังนี้แถบผลผลิต/โครงการ 

 ปงบประมาณ    เลือกปงบประมาณท่ีตองการสรางรหัส 

งบประมาณ 

รหัสหนวยงาน    ระบุรหัสหนวยงาน 5 หลัก 

รหัสงบประมาณ (ผลผลิต/โครงการ) ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก (ระดับผลผลิต/

โครงการ)ตัวอยางระบุ 0901153000300  

เม่ือระบุขอมูลครบถวนแลวกดปุม แสดงรายละเอียด ระบบแสดงรายละเอียดของรหัสงบประมาณ

ระดับผลผลิต/โครงการ จากนั้นกดท่ีแถบรหัสงบประมาณ หรือกดปุมสรางรหัสงบประมาณ ตาม

ภาพท่ี 4 ระบบแสดงตามภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 4 
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แถบรหัสงบประมาณ มีรายละเอียดดังนี้ 

รหัสงบประมาณ (ผลผลิต/โครงการ) ระบบแสดงรหสังบประมาณ และชื่อของรหัส

งบประมาณระดับผลผลิต/โครงการ (13 หลัก) 

ประเภทรายการ เลือกประเภทรายการของรหัสงบประมาณท่ี

ตองการสราง (เปนการกำหนดหลักท่ี 14-16 

ของรหัสงบประมาณ 

 ซ่ึงจะสอดคลองกับแหลงของเงิน)

 
Running Number    ระบุ Running Number ท่ีตองการ ตัวอยาง 

ระบุ 0006 

รหัสงบประมาณ ระบบแสดงตัวอยางรหัสงบประมาณ 20 หลัก

จากขอมูลการสรางท่ีผูใชงานระบุ 

ชื่อสั้น     ระบุชื่อสั้นรหัสงบประมาณท่ีตองการ 

ชื่อยาว     ระบุชื่อยาวรหัสงบประมาณท่ีตองการ 

หมวดรายจาย    ระบุหมวดรายจายท่ีตองการมีรายละเอียดดังนี้ 

           
หมวดรายจายยอย ผูใชงานกดปุมคนหาระบบแสดงหมวดรายจาย

ยอยตามหมวดรายจายท่ีผูใชงานเลือกไว 
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รายการผูกพัน เลือกรายการผูกพันท่ีตองการ (รายการผูกพันท่ี

แสดงสอดคลองกับประเภทรายการท่ีเลือก 

ตัวอยางแสดงรายการผูพันของงบครุภัณฑ) 

 
ระบุรอบอนุมัติ ครม. ระบุตัวเลขรอบการอนุมัติ ตามมติ ครม. สำหรับ

โครงเงินกู 

สำหรับโครงการเงินกู (สำหรับโครงการเงินกูเทานั้น) 

จากนั้นกดปุมบันทึกรายการตามภาพท่ี 5 ระบบแสดงตามภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 5 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบขอมูลการบันทึกรายการตามภาพท่ี 6 หากไมพบขอผิดพลาดกดปุม 

“บันทึกขอมูล”ระบบแสดงผลการบันทึกรายการตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 6 
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ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ “สำเร็จ” รหัสงบประมาณท่ีสรางจะถูกจัดเก็บเปนขอมูลหลักแยก

ตามปงบประมาณ ผูใชงานสรางรหัสงบประมาณใหมดวยการกดปุม “สรางรหัสงบประมาณใหม” 

หรือกดปุม “แสดงรหัสงบประมาณ” ระบบจะแสดงรหัสงบประมาณท่ีเพ่ิงสรางตามภาพท่ี 8 และ 9 

 
ภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 8 
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ภาพท่ี 9 

หากรหัสงบประมาณท่ีสรางซ้ำกับรหัสงบประมาณท่ีมีอยูในระบบ New GFMIS ระบบจะแสดงกลอง

ขอความแจงเตือนตามภาพท่ี 10 กดปุม “กลับไปแกไขขอมูล” เพ่ือทำการแกไข running number หรือ

ขอมูลอ่ืนๆใหถูกตองตอไป 

 

ภาพท่ี 10 
 

 

 

ผิดพลาด E000

 

พบขอผิดพลาด:QAS Client 99999 

ผิดพลาด E1775

 

พบรหัสงบประมาณป 2566 รหัส 090115300030031100006 ซ้ำ 
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การคนหารหัสงบประมาณ 

ผูใชงานสามารถคนหารหัสงบประมาณในระบบ New GFMIS ผานแบบฟอรม ขงป.01 กดท่ีโหมด

คนหาตามภาพท่ี 11 มีรายละเอียดดังนี้ 

ปงบประมาณ  เลือกปงบประมาณระบบแสดงคาเริ่มตนเปนปงบประมาณปจจุบัน

รหัสหนวยงาน  ระบุรหัสหนวยงาน 5 หลัก 

รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณท่ีตองการคนหา ตัวอยางระบุรหัส

งบประมาณ 13 หลัก ตามดวยเครื่องหมายดอกจันทร (*) 

เพ่ือใหระบบแสดงรหัสงบประมาณภายใตผลผลิต/

โครงการ ท่ีเราตองการสราง 

ชื่อ ระบุชื่อรหัสงบประมาณท่ีตองการคนหา 

รหัสงบประมาณพลางกอน  หาก checkbox ระบบจะแสดงรหัสงบประมาณพลาง

กอน (หลักท่ี 12 เปนเลข 7)  

หมวดรายจาย   ระบุหมวดรายจายท่ีตองการคนหา 

หมวดรายจายยอย  ระบุหมวดรายจายยอยท่ีตองการคนหา 

จากนั้นกดปุมเริ่มตนคนหาตามภาพท่ี 11 ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 11 
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ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 12 
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ทดสอบคนหารหัสงบประมาณท่ีสราง ผูใชงานสามารถกดท่ีปุม ตามภาพท่ี 13 เพ่ือดูรายละเอียด

รหัสงบประมาณ ระบบแสดงตามภาพท่ี 14 

 
ภาพท่ี 13 
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ระบบแสดงขอมูลรหัสงบประมาณท่ีเลือกตามภาพท่ี 14 ผูใชงานกดท่ีแถบ “รหัสงบประมาณ” ระบบ

แสดงตามภาพท่ี 15 

 
ภาพท่ี 14 
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หากผูใชงานตองการแกไขรหัสงบประมาณ สามารถทำไดโดยการกดปุม “แกไขรหัสงบประมาณตาม

ภาพท่ี 15 ระบบแสดงตามภาพท่ี 16 

 
ภาพท่ี 15 
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ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลรหัสงบประมาณไดในสวน ชื่อยาว ชื่อสั้น หมวดรายจาย หมวดรายจาย

ยอยรายการผูกพัน รายการผูกพันงบประมาณ ตัวอยางตามภาพท่ี 16 ทำการแกไขชื่อสั้นและชื่อยาว 

จากนั้นกดปุมบันทึกรายการ ระบบแสดงขอความตามภาพท่ี 17 

 
ภาพท่ี 16 
 

ระบบแสดงผลการจำลองการบันทึก หากไมมีขอผิดพลาดกดปุมบันทึกขอมูล ระบบแสดงตามภาพท่ี18 

 
ภาพท่ี 17 
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ระบบแสดงผลการบันทึกสำเร็จ กดปุมปด จากนั้นตรวจสอบผลการแกไขตามภาพท่ี 19 

 
ภาพท่ี 18 

รหัสงบประมาณถูกแกไขขอมูลเรยีบรอย 
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การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจายท่ีตองขอตกลงกับสำนักงบประมาณ  

1. การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย หรือการโอนเงินจัดสรรจากแผนงานหนึ่ง 

ไปตั้งจายในแผนงานอ่ืน สามารถดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไดระหวาง แผนงานพ้ืนฐาน

และแผนงานยุทธศาสตรภายในหนวยรับงบประมาณเดียวกัน  

2. การโอนเงินหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรท่ีไดรับอนุมัติใหขยายเวลาเบิกจายเงิน 

จากกรมบัญชีกลาง  

3. การโอนเงินหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรอ่ืน นอกเหนือจากอานาจหัวหนาสวน 

ราชการ 

การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจายท่ีตองขอตกลงกับสำนักงบประมาณ 

ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 ขอ 27 การโอนและหรือเปลี่ยนแปลง

รายการงบประมาณรายจาย ท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณนอกเหนือจากท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ ให

ทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ เชนระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548  

 กอง/กลุมงานอิสระ หารือกลุมงานคลังอยางไม เปนทางการในรายละเอียดการโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการดำเนินงานของแผนงาน/โครงการ เสนอเรื่องขอ

อนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณขามแผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก โครงการ/กิจกรรม งบ

รายจาย  เสนอหัวหนาสวนราชการ 

1. การตรวจสอบรายละเอียดเอกสารขอขออนุมัติโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

กลุมงานคลังและพัสดุ ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

1.1 เขาตามเง่ือนไขการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณหรือไม  

1.2 ตรวจสอบจำนวนเงินเหลือจายจากทะเบียนคุมงบประมาณวามีเพียงพอในการโอน 

เปลี่ยนแปลงงบประมาณหรือไม  

2. การเสนอหนังสือขอโอนเปล่ียนแปลงไปยังสำนักงบประมาณ 

 กลุมงานคลังและพัสดุ ดำเนินการจัดทำหนังสือขอโอนเปลี่ยนแปลงไปยังสำนักงบประมาณ 

พรอมท้ังใหเหตุผลและความจำเปน สอดคลองกับเปาหมายและมีงบประมาณเพียงพอตอการโอนและ

หรือเปลี่ยนแปลง 

3. เม่ือสำนักงบประมาณไดพิจารณาอนุมัติโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

3.1 เม่ือสำนักงบประมาณไดพิจารณาอนุมัติ การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณตามเหตุผล 

ความจำเปน และวัตถุประสงค และการดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงนั้นไมกระทบตอวัตถุประสงคท่ี

กำหนดไว และถูกตองตามระเบียบฯ จะมีหนังสือแจงกลับมายังหนวยงานพรอมท้ังสงใบอนุมัติ

ประกอบรายการจัดสรรงบประมาณใหกับหนวยงาน.ใหสามารถดำเนินการบันทึกรายการโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

3.2 กลุมงานคลังและพัสดุ ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของงบประมาณในระบบ New 

GFMIS Thai ท้ังนี้จะตองดำเนินการภายใน 15 วัน นับจากวันท่ีไดรับอนุมัติ 
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การกอหน้ีผูกพันขามปงบประมาณ 
รายการกอหนี้ผูกพันงบประมาณขามป หมายถึง รายการงบประมาณรายจายท่ี กำหนดให

ตองจายเงินงบประมาณรายจายเกินหนึ่งปงบประมาณข้ึนไปในขณะท่ีไดกอหนี้ผูกพัน   

เพ่ือใหการบริหารวงเงินงบประมาณรายจายประจำปรายการกอหนี้ผูกพันขามป งบประมาณ

ท่ีหนวยรับงบประมาณไดทำสัญญากอหนี้ผูกพันไวแลวในกรณีท่ีหนวยรับงบประมาณ มีความจำเปน 

ตองใชจายงบประมาณเกินกวาวงเงินงบประมาณรายจายท่ีตั้งไวในปงบประมาณปจจุบันสามารถ

ดำเนินการไดอยางมีประสิทธิภาพ สำนักงบประมาณโดยอาศัยอำนาจตามความขอ ๗ วรรคสอง ของ

ระเบียบวาดวยการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ จึงกำหนดหลักเกณฑการบริหาร 

วงเงินงบประมาณรายจายท่ีตั้งไวสำหรับรายการกอหนี้ผูกพันขามปไวดังตอไปนี้  

1. กรณีท่ีหนวยรับงบประมาณมีรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ ท่ีเปนรายการ 

ครุภัณฑ ท่ีดิน หรือสิ่งกอสราง ท่ีไดทำสัญญาผูกพันไวแลว และมีความจำเปนตองใชจายงบประมาณ

เกินกวาวงเงินงบประมาณท่ีตั้งไวในปงบประมาณปจจุบัน อันเนื่องมาจาก  

1.1 ระหวางดำเนินการปรากฏวา ดำเนินการไดเร็วกวาแผนการปฏิบัติงาน ท่ี 

กำหนดไว หรือ 

1.2 เปนกรณีท่ีไดรับอนุมัติใหเพ่ิมวงเงินกอหนี้ผูกพันตามระเบียบวาดวยการกอหนี้  

ผูกพันขามปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ แลว  

กรณีดังกลาว หากหนวยรับงบประมาณมีรายการกอหนี้ผูกพันขามปรายการอ่ืน ในแผนงาน

เดียวกัน ท่ี ดำเนินการลาชากวาแผนการปฏิบัติงาน และเปนท่ีแนชัดวาไมสามารถเบิกจาย 

งบประมาณไดทันภายในปงบประมาณ หนวยรับงบประมาณอาจขอโอนวงเงินงบประมาณจาก

รายการ กอหนี้ผูกพันขามปรายการนั้นมาสมทบใชไปกอนได ท้ังนี้ รายการกอหนี้ผูกพันท่ีดำเนินการ

ลาชากวา แผนการปฏิบัติงานดังกลาว ตองเปนรายการครุภัณฑ ท่ีดิน หรือสิ่งกอสราง ท่ีไดทำสัญญา

ผูกพันไวแลว 

2. การโอนวงเงินงบประมาณเพ่ือสมทบใชตามวรรคหนึ่ง เปนการนําวงเงินไปใชเปนการ  

ชั่วคราวซ่ึงหนวยรับงบประมาณจะตองนําวงเงินงบประมาณของปงบประมาณถัดไปของรายการ

ดังกลาว โอนคืนไปยังรายการท่ีดำเนินการลาชากวาแผน ดังนั้น กอนขออนุมัติโอนวงเงินงบประมาณ

ตามขอหนวยรับงบประมาณตองตรวจสอบใหแนชัดวามีวงเงินงบประมาณ ท่ีจะโอนคืนใน

ปงบประมาณถัดไปดวย  

3. การโอนวงเงินงบประมาณ และการโอนวงเงินงบประมาณคืน หนวยรับงบประมาณ 

จะตองขออนุมัติจากสำนักงบประมาณกอน กรณีท่ีสำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติจะดำเนินการโดย

การ อนุมัติโอนเงินจัดสรร และแจงใหหนวยรับงบประมาณทราบเปนหนังสือตอไป 
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การกันเงินไวเบิกเหลือมป 
การกันเงินไวเบิกเหล่ือมป หมายถึง จำนวนเงินท่ีกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ แตไม

สามารถเบิกเงินไปชำระหนี้ผูกพันไดภายในสิ้นป ใหขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและใหรวมถึงกรณีท่ียัง

ไมไดกอหนี้ผูกพัน แตมีความจำเปนตองใชเงินนั้นตอไป 

 

การกันเงินไวเบิกเหล่ือมปแบงเปน 2 กรณี  

1. กรณีมีหนี้ผูกพัน  

กรณีมีหนี้ผูกพัน มีหลักเกณฑดังนี้  

1.1 ดำเนินการกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ  

1.2 ใบสั่งซ้ือ สั่งจาง สัญญา ขอตกลงตองมีวงเงินตั้งแต 50,000 บาท ข้ึนไป 

1.3 สรางเอกสารสํารองเงินไวในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกส Government Fiscal Management Information Systems : GFMIS หรือ Web 

Online (เอกสาร สํารองเงินประเภท CK หรือใบสั่งซ้ือ สั่งจาง PO) กอนสิ้นปงบประมาณ  

***สามารถกันเงินไวเบิกจายตอไปไดอีก 6 เดือนนับจากวันสิ้นปงบประมาณ 

ประเภทเอกสารสํารองเงินกรณีมีหนี้ผูกพัน  

PO = ขอผูกพันท่ีไดผานระบบ EGP และระบบ GFMIS เรียบรอยแลว  

CK = กรณีท่ีมีขอผูกพันโดยมิไดเกิดจากการจัดซ้ือ จัดจาง หรือเชาทรัพยสิน เชน 

เงินชดเชยคางาน สิ่งกอสราง (คา K) คาเวนคืนท่ีดิน คาขยายเขตไฟฟา  

 

2. กรณีไมมีหนี้ผูกพัน  

กรณีไมมีหนี้ผูกพัน มีหลักเกณฑดังนี้  

2.1 ไมสามารถดำเนินการกอหนี้ผูกพันไดทันภายในปงบประมาณ  

2.2 จำเปนตองใชจายเงินตอไป (งานไมแลวเสร็จ)  

2.3 ตองไมใชเงินเหลือจาย  

2.4 สรางเอกสารสํารองเงินในระบบ GFMIS Terminal หรือ Web Online 

ประเภท CF กอนสิ้นปงบประมาณ  

2.5  ตองขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง จะไดรับอนุมัติ 

หรือไมข้ึนอยูกับ นโยบายของกระทรวงการ 
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ข้ันตอนการกันเงินไวเบิกเหล่ือมป  

1. ขออนุมัติงบประมาณ 

2. ขออนุมัติกันเงินไวเบิกเหลื่อมป 

3. ขออนุมัติเบิกจายภายในระยะแลาท่ีขอกันเงินเหลื่อมป 

แบบฟอรมท่ีใชในการกันเงินไวเบิกเหล่ือมป   

1. บันทึกขออนุมัติงบประมาณ 

2. แบบแจงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป  

3. เอกสารประกอบเชน PO หรือโครงการ 

4. บันทึกขออนุมัติการกันเงินเหลื่อมป  

 

หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณป พ.ศ. 2567 ไวเบิกเหลื่อมปี 
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561  

มาตรา 43 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณ รายจายประจายปงบประมาณใด ให

กระทำไดแตเฉพาะ ภายในปงบประมาณนั้น ในกรณีท่ีไมสามารถเบิกเงินจากคลังไดภายใน 

ปงบประมาณ ใหขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังไดเฉพาะ ในกรณีท่ีหนวยรับงบประมาณไดกอหนี้

ผูกพันไวกอน สิ้นปงบประมาณและไดมการกันเงินไวตามระเบียบ เก่ียวกับการเบิกจายเงินจากคลัง

แลว 

การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ใหขยายออกไปไดอีกไมเกินหกเดือนของ

ปงบประมาณ ถัดไป เวนแตมีความจำเปนตองขอเบิกเงินจากคลัง ภายหลังเวลาดังกลาว ใหขอทำ

ความตกลงกับ กระทรวงการคลังเพ่ือขอขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน หกเดือน 

 

ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 

 ขอ 106  การขอกันเงินไว เบิกเหลื่ อมป  หนวยงานของรัฐตองดำเนินการ กอนสิ้น

ปงบประมาณ โดยปฏิบัติตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

 

หนังสือเวียน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอกันเงิน งบประมาณป พ.ศ. 2567 ไวเบิก

เหล่ือมป 

 หนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว.144 ลว 28 ส.ค 67 เรื่อง

หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณป พ.ศ. 2567 ไวเบิกเหลื่อมป 
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การกันเงินไวเบิกเหล่ือมป งบประมาณป พ.ศ. 2567  

กรณีมีหนี้ผูกพันไดทุกรายการ โดยไมกำหนดวงเงิน ไดถึงวันทำการสุดทายของเดือนมีนาคม 

2568  

กรณีมีหนี้ผูกพัน  

• ใบสัง่งซ้ือ สั่งจาง (PO)  

• ประเภทเอกสารสำรองเงิน  
⚬ CX  
⚬ CK 

 

1. ใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) กรณีหนวยงานของรัฐท่ีมีสัญญาหรือ ขอตกลงซ้ือหรือจางใหบันทึก PO 

ผาน ระบบ New GFMIS Thai 

 

2. เอกสารสำรองเงิน ประเภท CX  

• กรณีท่ีมีสัญญาหรือขอตกลงซ้ือหรือจาง และตองชำระเงินใหแกผูขายในตางประเทศ  

• กรณีหนวยงานของรัฐไมใชสวนราชการซ่ึงมีสญัญาหรือขอตกลงซ้ือหรอืจาง  

• กรณีหนวยงานของรัฐท่ีไดดำเนินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุจนถึง  
 ⚬ ข้ันออกประกาศใหผูประกอบการเขายืน่ขอเสนอตอหนวยงานหรือมีหนังสือเชิญชวน  
 ⚬ มีประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก และบันทึกขอมูลในระบบ 

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP) แลวแตกรณี  
⚬ กรณีอยูระหวางกระบวนการอุทธรณตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง และ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ใหบันทึกเอกสารสำรองเงินประเภท CX ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป 

กรณีมีหนี้ผูกพัน ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

กรณีดังตอไปนี้  

• รายการเงินชดเชยคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คา K)  

• รายการคาทดแทนการเวนคืนท่ีดิน  

• รายการเงินชดเชย เยียวยาท่ีจะตองจายแกผูมีสิทธิตามกฎหมายหรือ มติคณะรัฐมนตรี  

• รายการคาดอกเบี้ยเงินกูและคาชดเชยดอกเบี้ย  

• รายการเงินอุดหนุนการใหบริการสาธารณะ  

• รายการขอตกลงคุณธรรม 
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• รายการคาใชจายชดใชเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบ ภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน  

• รายการคาใชจายเก่ียวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจัย  

• รายการโครงการกอสรางท่ีหนวยงานของรัฐเปนผูดำเนินการเอง  

• รายการท่ีมีขอผูกพันกับหนวยงานรัฐวิสาหกิจ  

• รายการคาปวยการของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน  

• รายการคาปวยการของอาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร 

• รายการคาใชจายงานพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 6 รอบ 28 กรกฎาคม 

2567 และการจัดโครงการและกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เนื่องใน

โอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 6 รอบ 28 กรกฎาคม 2567 

ใหบันทึกเอกสารสำรองเงินประเภท CK ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

การดำเนินการในระบบ New GFMIS Thai 

ใหหนวยงานของรัฐเลือก (LIST) เอกสารสำรองเงินท่ีตองการขอกันเงิน ไวเบิกเหลื่อมปแลว 

และใหยืนยัน ขอมูล (CONFIRM) ในระบบ New GFMIS Thai  

ใหหนวยงานของรัฐเรียกรายงานจาก ระบบ New GFMIS Thai เพ่ือตรวจสอบวา มีสถานะ 

“31” ซ่ึงแสดงวาไดดำเนินการขอกันเงินไว เบิกเหลื่อมปเรียบรอยแลว ภายในวันท่ี 30 กันยายน 

2567 

หากประสงคจะขอเบิกงบประมาณท่ีไดขอกันเงิน ไวเบิกเหลื่อมปใหยกเลิกรายการท่ียืนยัน

ขอมูล (CONFIRM) ในระบบNew GFMIS Thai โดยทำหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ-

จายเงินภาครัฐ) กอนวันท่ี 30 กันยายน 2567 

ขอสังเกต  

• กรณีโยกยายเจาหนาท่ีชวงสิ้นป  

• กรณีเกิดปญหาและอุปสรรคใหรีบแจง กรมบัญชีกลาง เพ่ือดำเนินการแกไขไดทันเวลา  

• ใหหนวยงานของรัฐเตรียมความพรอม กรณีมีเหตุฉุกเฉิน จะตองมีอุปกรณสำรองในการ

ปฏิบัติงานได  

• ขอควรระวังในการเบกิจายชวงสิน้ปงบประมาณ  

• เงินงบประมาณป พ.ศ. 2567 จะตองเบิกจาย ใหแลวเสร็จภายในวันท่ี 30 กันยายน 2567 

มิเชนนั้น เงินงบประมาณจะถูกพับไปตาม พ.ร.บ.วิธีการ งบประมาณ 2561 
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กรณีท่ีหนวยงานของรัฐไมสามารถดำเนินการได ใหติดตอกรมบัญชีกลางดังตอไปนี้  

กรณีระบบ New GFMIS Thai (กองระบบการคลังภาครัฐ)  

•ชองทางโทรศัพท : Contact Center (หมายเลขโทรศัพท๐๒๐๓๒๒๖๓๖)  

•ชองทางLine Official Account : @gfmiscc  

•ชองทางe-mail : gfmiscc@gfmis.go.th  

•ชองทางChat Bot ผานWebsite ของNew GFMIS Thai 

(https://newgfmisthai.gfmis.go.th)  

กรณีหลักเกณฑเงินกันไวเบิกเหลื่อมป (กองกฎหมาย)  

•ชองทางโทรศัพท : 02-127-7000 ตอ 4465 4462 4463 6601 

 

หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ ในการกันเงินไวเบิกเหล่ือมปหรือขยายเวลาเบิก จายเงินงบประมาณ

รายการท่ีเปล่ียนแปลง ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0401.5/ว126 ลงวันท่ี  

25 กรกฎาคม 2567 

รายการท่ีไดรับอนุมัติใหเปล่ียนแปลง  

1. การแกไขรายละเอียดอันเกิดจากการพิมพ สะกดผิดคำซ้ำเกินหรือตกหลนหรือใชถอยคำ 

ไมถูกตองในรายการท่ีไดรับอนมัุติใหกันเงิน ไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเวลาเบิกจาย เงินงบประมาณ 

2. การเปลี่ยนแปลงรายการท่ีไดรับอนุมัติใหกันเงิน ไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเวลาเบิกจาย 

เงินงบประมาณ จากรายการเดิมเปนรายการใหม ท่ีไดรับความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณแลว 

01 รายการเงินชดเชยคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คาK)  

02 รายการท่ีปรับลด/เพ่ิมปริมาณงานในโครงการภายใตวัตถุประสงคเดิม ท่ีไดรับ

อนุมัติใหกันเงินไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเวลาเบิกจายเงินไวแลว  

03 รายการคาสาธารณูปโภคคางชำระท่ีหนวยงานของรัฐไดรับ ใบแจงหนี้แลว  

04 รายการสมทบเพ่ือชดเชยรายการท่ีหนวยงานของรัฐมีภาระผูกพัน ในโครงการ

ตามนโยบายรัฐบาลของปงบประมาณปจจบุันท่ีไดรับ จัดสรรงบประมาณไมเพียงพอ  

05 รายการใหมท่ีตองดำเนินการจัดซ้ือจัดจางตามพ.ร.บ. การจัดซ้ือ จัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ท่ีมีแผนการใชจาย งบประมาณใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีไดรับ

อนุมัติใหกันเงิน ไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเวลาเบิกจายเงินงบประมาณ 

06 รายการท่ีมีผลการปฏิบัติงานท่ีดำเนินการเร็วกวาแผนการปฏิบัติงาน และ

แผนการใชจายงบประมาณท่ีเปนรายการกอหนี้ผูกพัน ขามปงบประมาณ  

07 รายการสมทบเพ่ือชดเชยอัตราแลกเปลี่ยนท่ีเพ่ิมข้ึน  

08 รายการชดเชยงบประมาณท่ีพับไปท่ีหนวยงานของรัฐ 

รายการท่ี 06-08 หนวยงานของรัฐตองไดรับใบแจงหนี้ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได

ตรวจรับงานเรียบรอยแลว 

 

mailto:gfmiscc@gfmis.go.th
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ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561  

มาตรา 43 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณใด ใหกระทำ

ได แตเฉพาะภายในปงบประมาณนั้น  

ในกรณีท่ีไมสามารถเบิกเงินจากคลังไดภายในปงบประมาณ ใหขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลัง

ได เฉพาะในกรณีท่ีหนวยรับงบประมาณไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ และไดมีการกันเงิน

ไว ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจายเงินจากคลังแลว 

การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ใหขยายออกไปไดอีกไมเกินหกเดือนของ 

ปงบประมาณถัดไป เวนแตมีความจำเปนตองขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกลาว ใหขอทำความ

ตกลง กับกระทรวงการคลังเพ่ือขอขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินหกเดือน 

 

ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ

การนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

ขอ 106 การขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมป หนวยงานของรัฐตองดำเนินการกอนสิน้ปงบประมาณ  

 

ในแตละป กระทรวงการคลังจะกำหนด หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอกันเงิน

งบประมาณไวเบิกเหลื่อมป ใหถือปฏิบัติตามปนั้นๆ  

(ตัวอยาง) 

หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0402.5/ว144 ลงวันท่ี 28 

สิงหาคม 2567 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณป 

พ.ศ. 2567  
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แนวทางการปฏิบัตกิารเปลี่ยนแปลงรายการ ดังนี ้

ใหหนวยงานของรัฐมีหนังสือแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงรายการกับกรมบัญชีกลาง 

(กองบริหารการรับ- จายเงินภาครัฐ) พรอมท้ังระบุรายละเอียด/เหตุผลความจำเปนในการขอ

เปลี่ยนแปลงรายการโดยแนบสำเนาหนังสือสำนักงบประมาณท่ีอนุมัติใหเปลี่ยนแปลงรายการดังกลาว 

(ถามี) และเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 

ขอควรระวังกรมบัญชีกลางตองไดรับหนังสือจากหนวยงานของรัฐภายในวันท่ี 15 มีนาคม

หรือวันท่ี15 กันยายนของทุกป เพ่ือใหหนวยงานของรัฐมีระยะเวลาเพียงพอในการดำเนินการเบิกจาย

งบประมาณรายการท่ีเปลี่ยนแปลงหลังจากท่ีกรมบัญชีกลางกองบริหารการรับ จายเงินภาครัฐได

ดำเนินการเปลี่ยนแปลงรายการในระบบNew GFMIS Thai 

 

 

การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ชวงสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2567 
1. การกันเงินงบประมาณไวเบิกเหล่ือมประบบบริหารงบประมาณ Fund Management : 

FM 

กฎหมายท่ีเก่ียวของกับการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป 

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561 

 

มาตรา 43 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณใด ใหกระทำไดแต

เฉพาะภายในปงบประมาณนั้น 

ในกรณีท่ีไมสามารถเบิกเงินจากคลังไดภายในปงบประมาณ ใหขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลัง

ไดเฉพาะในกรณีท่ีหนวยรับงบประมาณไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ และไดมีการกันเงินไว

ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจายเงินจากคลังแลว 

การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ใหขยายออกไปไดอีกไมเกินหกเดือนของ

ปงบประมาณถัดไป เวนแตมีความจำเปนตองขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกลาว ใหขอทำความ

ตกลงกับกระทรวงการคลังเพ่ือขอขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินหกเดือน 
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1. สำรองเงิน –เงินปปจจบุัน (สง.01) 

การสรางสำรองเงิน – เงินปปจจุบัน (สง.01) 
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1.2 รายการเอกสารสำรองเงินท่ีขอกันเงินไวเหล่ือมป /ขยายเวลาเบิกจาย (List) (สง.02) 
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1.3 การยกเลิกเอกสารสำรองเงินท่ีขอกันเงินไวเหล่ือมป/ขยายเวลาเบิกจาย (List Cancel)  

(สง.03) “หากไมประสงคยกเลิก ใหดำเนินการ ยืนยัน” 
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1.4 การอนุมัติเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไวเหล่ือมป /ขยายเวลาเบิกจาย (Confirm)  

(อพ.01)  
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1.5 รายงานเอกสารสำรองเงินสำหรับสวนราชการ NFMA60 
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1.6 รายงานเอกสารสำรองเงินสำหรับสวนราชการ - มีขอมูลสัญญา NFMA60CX 
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2. แผนการยกยอดเงินกัน( เอกสารสำรองเงิน / ใบสั่งซื้อสั่งจาง ) 
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3. การตรวจสอบสถานะเอกสารการขอเบิกเงินจากคลัง 
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4. การจำแนกรหัสงบประมาณเปนรายจายประจำ / รายจายลงทุน 
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งบประมาณเบิกแทนกัน 
การโอนเงินงบประมาณเบิกแทนกัน 

การโอนเงินงบประมาณเบิกแทนกันเปนกระบวนการท่ีสำคัญในการบริหารจัดการการเงิน

ภาครัฐ โดยกระบวนการนี้ชวยใหการเบิกจายงบประมาณเปนไปอยางราบรื่นและมีประสิทธิภาพ การ

โอนเงินงบประมาณเบิกแทนกันมักเกิดข้ึนเม่ือหนวยงานหนึ่งตองการใชเงินจากงบประมาณท่ีจัดสรร

ใหกับหนวยงานอ่ืน ซ่ึงอาจเกิดจากเหตุผลตางๆ เชน การเสริมสรางความตองการเรงดวน การ

สนับสนุนโครงการท่ีมีความเรงดวน หรือการปรับแผนการใชจายงบประมาณใหเหมาะสมกับ

สถานการณปจจุบัน 

สวนราชการผูเบิกแทน หมายถึง สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจผูเบิกแทน 

รหัสงบประมาณเบิกแทน หมายถึงเลขท่ีซ่ึงกรมบัญชีกลางกำหนดใหเพ่ือโอนงบประมาณ

แทนกัน 

ลายมือช่ือหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ หมายถึง หัวหนาสวนราชการเจาของ

งบประมาณเทียบเทาระดับกรม หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ ตำแหนง 

ลายมือช่ือหัวหนาสวนราชการผูเบิกแทน หมายถึง หัวหนาสวนราชการผูเบิกแทนเทียบเทา

ระดับกรม หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ ตำแหนง 
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ข้ันตอนการทำงบประมาณเบิกแทนกันผานระบบ New GFMIS Thai 

จัดทำขอมูลเบิกแทนกัน (Request) เงินปปจจุบัน บท.01 

หนวยงานเจาของงบประมาณสามารถสรางรายการงบประมาณเบิกแทนกัน เงินป ปจจุบัน 

ผานแบบฟอรม บท.01 ผูใชงานกดท่ี ระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 1 ระบบแสดง 

ตามภาพท่ี 2 

ภาพท่ี 1 

เลือก ระบบบริหารงบประมาณ >เบิกแทนกัน >บท.01-จัดทำขอมูลเบิกแทนกัน (Request) 

เงินปปจจุบัน ตามภาพท่ี 2 ระบบแสดงตามภาพท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2 

 

 

แบบฟอรม บท.01 ประกอบดวย 2 สวนไดแก ขอมูลเจาของงบประมาณ และขอมูลผูเบิกแทน 
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แถบขอมูลเจาของงบประมาณ ตามภาพท่ี 3 ประกอบดวย 

รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงานตามสิทธิการเขาใชงาน 

ปบัญชี   ระบบแสดงปบัญชีปจจุบัน 

ประเภทเอกสาร  แสดงประเภทเอกสาร 9100 การทำรายการเบิกแทนกัน 

วันท่ีบันทึกรายการ แสดงวันท่ีปจจุบัน 

หมายเลขอางอิง  แสดงหมายเลขอางอิง 

จำนวนเงินรวม  แสดงจำนวนเงินรวมในการทำรายการเบิกแทนกัน 

รหัสงบประมาณ  เลือกรหัสงบประมาณท่ีตองการทำรายการเบิกแทน 

รหัสแหลงของเงิน แสดงรหัสแหลงของเงินตามรหัสงบประมาณท่ีเลือก  

หนวยรับงบประมาณ แสดงรหสัหนวยรับงบประมาณตามโครงสราง 

รหัสหนวยงาน + 00000 (ศูนย 5 ตัว) รายการผุกพัน

งบประมาณแสดงรายการผูกพันงบประมาณตามคารหัส

งบประมาณ รหัสพ้ืนท่ีแสดงรหัสพ้ืนท่ีในรูปแบบ PXXXX 

ประเภทงบประมาณ ประเภทงบประมาณ GEN หรือ COM 

ขอความ   ผูใชงานสามารถระบุขอความท่ีตองการ 

ภาพท่ี 3 
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ผูใชงานสามารถคนหารหัสงบประมาณโดยการกดปุม   ระบบจะแสดงภาพท่ี 4 

ภาพท่ี 4 

 

หากผูใชงานไมระบุเง่ือนไขในการคนหา ระบบจะแสดงขอมูลท้ังหมด หรือระบุคําคนหา ตามภาพท่ี 5 

และกดปุม   ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 6 

ภาพท่ี 5 

 

ผูใชงานเลือกรหัสงบประมาณท่ีตองการทำรายการเบิกแทน ดวยการกดปุม   ตามภาพท่ี 6 ระบบ

แสดง ตามภาพท่ี 7 

ภาพท่ี 6 
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เม่ือเลือกรหัสงบประมาณ รหัสแหลงของเงิน รายการผูกพันจะแสดงคาอัตโนมัติตามรหัสงบประมาณท่ีเลือก 

ภาพท่ี 7 

แถบขอมูลเบิกแทนกัน ตามภาพท่ี 8 ประกอบดวย 

หนวยงาน ระบุ/คนหารหัสหนวยงานผูเบิกแทน 

ภาพท่ี 8 
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ผูใชงานกดท่ี   ระบบแสดงตามภาพท่ี 9 หากไมระบุคําคนหา ระบบจะแสดงรหัสหนวยงาน

ท้ังหมด ตามภาพท่ี 10 

ภาพท่ี 9 

ผูใชงานกดท่ี   เพ่ือเลือกรหัสหนวยงานท่ีตองการ ระบบแสดงตามภาพท่ี 10 

ภาพท่ี 10 

กด   ตามภาพท่ี 11 ระบบแสดงตามภาพท่ี 12 

ภาพท่ี 11 
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ระบบจะแสดงผลการจัดเก็บหนวยงานผูเบิกแทนท่ีเลือกไว (สามารถเลือกไดมากกวา 1 หนวยงาน) 

ระบบจะกำหนดรหัสงบประมาณเบิกแทน แหลงของเงิน รายการผูกพัน หนวยรับงบประมาณ และ

รหัสพ้ืนท่ี โดยอัตโนมัติ ผูใชงานระบุจำนวนเงินท่ีตองการไมเกินงบประมาณคงเหลือ ตามภาพท่ี 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 

 

เม่ือระบุจำนวนเงินเสร็จแลว กดปุม   ตามภาพท่ี 13 ระบบแสดงตามภาพท่ี 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 13 
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ระบบทำการตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากไมมีขอผิดพลาดจะแสดงผลการบันทึก “สำเร็จ” กดปุม  

 ตามภาพท่ี 14 ระบบแสดงภาพท่ี 15 

ภาพท่ี 14 

ระบบแสดงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานจะได เลขท่ีอางอิง และเลขท่ีเอกสาร กดปุมแสดงขอมูล

ตามภาพท่ี 15 ระบบแสดงภาพท่ี 16 

ภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 16  
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สามารถตรวจสอบขอมูลเบิกแทนกันไดจากรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 

(NFMA55) ตามภาพท่ี 17 

ภาพท่ี 17 

ผูใชงานสามารถสรางรายการเบิกแทนกันท่ีมีผูเบิกแทนมากกวา 1 หนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานท่ี

ตองการ ใหเปนผูเบิกแทน ตัวอยางตามภาพท่ี 18 ระบุ 03004 

ภาพท่ี 18 
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เม่ือกดปุม “จัดเก็บลงตารางเบิกแทนกัน” รหัสหนวยงานลำดับท่ี 1 จะถูกจัดเก็บ ผูใชงานสามารถ

ระบุรหัส หนวยงานลำดับถัดไป ตัวอยางตามภาพท่ี 19 ระบุรหสัหนวยงานลำดับท่ี 2 เปน 03002 กด

ปุมจัดเก็บลง ตารางรายการ อีกครั้ง ระบบแสดงตามภาพท่ี 20 

ภาพท่ี 19 

ระบุจำนวนเงินท่ีตองการใหเบิกแทนตามภาพท่ี 20 ใหครบถวนท้ังสองหนวยงาน จากนั้นกดปุม

จําลองการ บันทึก ตามภาพท่ี 20 ระบบแสดงตามภาพท่ี 21 

    

  

   

 

   

   

  

  

 

  

  

  

ภาพท่ี 20 
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กรอกจำนวนเงินของหนวยงานเบิกแทน ลำดับท่ี 2 แลว กด “จําลองการบันทึก” ตามภาพท่ี 21 

ระบบ แสดงตามภาพท่ี 22 

ภาพท่ี 21 

กด บันทึกขอมูล ตามภาพท่ี 22 ระบบแสดงตามภาพท่ี 23 

ภาพท่ี 22 

เจาของงบประมาณจะไดเลขท่ีอางอิง 1 เลข และเลขท่ีเอกสารแตกตางกันตามจำนวนหนวยงานท่ี

บันทึก รายการ ตามภาพท่ี 23 กดปุมแสดงขอมูล ระบบแสดงตามภาพท่ี 24 

ภาพท่ี23 
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ภาพท่ี 24 
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การแกไขการจัดทำขอมูลเบิกแทนกัน 

กดท่ีแถบขวาบนของแบบฟอรม เลือก แกไข ระบบแสดงตามภาพท่ี 25 กด คนหาเลขท่ีเอกสารเบิก

แทน ระบบแสดงตามภาพท่ี 26 

ภาพท่ี 25 

ระบุเลขท่ีเอกสารเบิกแทน และกดปุมเริ่มคนหา 

ภาพท่ี 26 
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ระบบแสดงรายการเบิกแทน ผูใชงานสามารถกดท่ี  หนาหมายเลขอางอิงหากตองการแกไขรายการ 

ท้ังหมดในเลขท่ีอางอิงนั้น หรือกดท่ี  หนาเลขท่ีเอกสารเบิกแทนหากตองการแกไขเฉพาะเอกสาร

เบิกแทน หมายเลขใดหมายเลขหนึ่ง 

ภาพท่ี 27 

 

ผูใชงานสามารถคนหาเอกสารผานแถบคนหาตามเง่ือนไขอ่ืน ตามภาพท่ี 28 มีรายละเอียดดังนี้ 

วันท่ีบันทึกรายการ  เลือกชวงวันท่ีบันทึกรายการ 

ประเภทเอกสาร   ระบบแสดงประเภทเอกสาร 9100 – เบิกแทนกัน 

ปบัญชี    ระบบแสดงปบัญชีปจจุบัน 

รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก 

รหัสแหลงของเงิน  ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก  

รหันหนวยงานผูเบิกแทน  ระบุรหัสหนวยงานผูเบิกแทน 5 หลัก  

หมายเลขอางอิง   ระบุหมายเลขอางอิงรายการเบิกแทนกัน 
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ตัวอยางเลือกคนหาตามวันท่ีบันทึกรายการ กดปุม เริ่มคนหา ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 29 

ภาพท่ี 28 

 

กด  หนาเลขท่ีเอกสารเบิกแทน 6400000591 ตามภาพท่ี 29 ระบบแสดงตามภาพท่ี 30 

ภาพท่ี 29 
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ผูใชงานสามารถแกไขจำนวนเงินไดเพียงอยางเดียว โดยจำนวนเงินตองไมเกินงบประมาณคงเหลือ 

ตามภาพท่ี 30 

ภาพท่ี 3 

ตัวอยาง แกไขจำนวนเงินจาก 1,000 เปน 1,500 บาท จากนั้นกดปุม จําลองการบันทึกตามภาพท่ี 31 

ภาพท่ี 31 
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ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากถูกตองจะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานกดปุม “บันทึก

ขอมูล” ตามภาพท่ี 32 ระบบแสดงตามภาพท่ี 33 

ภาพท่ี 32 

ระบบแจงผลการบันทึก ผูใชงานจะไดเลขอางอิง และเลขท่ีเอกสาร ตามภาพท่ี 32 กดปุม “แสดง

ขอมูล” ระบบแสดงตามภาพท่ี 33 

ภาพท่ี 33 

เลือกรายการเบิกแทนท่ีตองการยกเลิก จากแถบยกเลิก ตามภาพท่ี 38 

ภาพท่ี 38 
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เม่ือเลือกรายการเบิกแทนท่ีตองการยกเลิก กดปุมจําลองการบันทึก ตามภาพท่ี 39 ระบบแสดงภาพท่ี 

40 

ภาพท่ี 39 
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ระบบทำการตรวจสอบหากไมมีขอผิดพลาด จะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานกดปุม “บันทึก

ขอมูล” ตามภาพท่ี 40 ระบบแสดงตามภาพท่ี 41 

ภาพท่ี 40 

ระบบแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” และจะแจงเลขท่ีอางอิงและเลขท่ีเอกสารท่ีทำการยกเลิก กดปุม

แสดง ขอมูลตามภาพท่ี 41 ระบบแสดงตามภาพท่ี 42 

ภาพท่ี 41 

เอกสารเบิกแทนท่ีทำการยกเลิกจะแสดงสถานะเอกสารเบิกแทน “ยกเลิก” ตามภาพท่ี 42 

ภาพท่ี 42 
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การแสดงเอกสารเบิกแทน 

ผูใชงานสามารถแสดงรายการเอกสารเบิกแทนท่ีตองการไดดังนี้ ไปท่ีแบบฟอรม บท.01- จัดทำขอมูล

เบิกแทน กัน (Request) เงินปปจจุบัน (บท.01) เลือก แสดงเอกสาร>คนหาเลขท่ีเอกสารเบิกแทน 

ตามภาพท่ี 43 ระบบแสดงตามภาพท่ี 44 

ภาพท่ี 43 

สามารถคนหาเอกสารเบิกแทนได 2 รูปแบบคือ คนหาตามเลขท่ีเอกสาร โดยระบุขเลขท่ีเอกสารท่ี

ตองการ คนหา จากนั้นกดปุม “เริ่มคนหา” ตามภาพท่ี 44 ระบบแสดงขอมูลการคนหาตามภาพท่ี 46 

หรือคนหาตาม เง่ือนไขอ่ืนตามภาพท่ี 45 

ภาพท่ี 44 
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ผูใชงานสามารถระบุขอมูลอ่ืนๆเพ่ือคนหาเอกสารเบิกแทนท่ีตองการตามภาพท่ี 45 

ภาพท่ี 45 

กดปุม   หนาหมายเลขอางอิงจะแสดงเอกสารเบิกแทนท้ังหมดภาพใตหมายเลขอางอิงนั้นๆ 

กดปุม   หนาเลขท่ีเอกสารเบิกแทนจะแสดงเฉพาะเอกสารเบิกแทนท่ีเลือก ตัวอยางเลือกแสดง

เลขท่ี เอกสารเบิกแทน ระบบแสดงเอกสารตามภาพท่ี 47 

ภาพท่ี 46 
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ภาพท่ี 47 
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คืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request) บท.04 

หนวยงานเจาของงบประมาณสามารถคืนงบประมาณเบิกแทนกัน ผานแบบฟอรม บท.04 

ผูใชงานกดท่ี ระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 48 ระบบแสดงตามภาพท่ี 49 

ภาพท่ี 48 

 

เลือก ระบบบริหารงบประมาณ >เบิกแทนกัน >บท.04-คืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return 

Request) ตามภาพท่ี 78 ระบบแสดงตามภาพท่ี 79 

ภาพท่ี 49 
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ผูใชงานกดท่ี คนหาเลขท่ีเอกสารเบิกแทน ตามภาพท่ี 50 ระบบแสดงตามภาพท่ี 51 

 
    ภาพท่ี 50 

 

ระบุเลขท่ีเอกสารเบิกแทนท่ีตองการคืนงบประมาณเบิกแทนกันตามภาพท่ี 51 จากนั้นกดปุม  

ระบบแสดงตามภาพท่ี 52 

ภาพท่ี 51 
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ระบบแสดงผลการคนหา กดปุม  เพ่ือเลือกเอกสารเบิกแทนกันตามภาพท่ี 52 ระบบแสดงตาม

ภาพท่ี 53 

 
ภาพท่ี 52 

ระบบแสดงขอมูลเอกสารท่ีเลือก ผูใชงานระบุจำนวนเงินท่ีตองการคืนงบประมาณเบิกแทนกัน 

จากนั้นกดปุม   ตามภาพท่ี 53 ระบบแสดงภาพท่ี 54 

ภาพท่ี 53 
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ระบบทำการตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากไมมีขอผิดพลาดจะแสดงผลการบันทึก “สำเร็จ” กดปุม   

ตามภาพท่ี 54 ระบบแสดงภาพท่ี 55 

ภาพท่ี 54 

 

ระบบแสดงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานจะได เลขท่ีอางอิง และเลขท่ีเอกสาร กดปุมแสดงขอมูล

ตามภาพท่ี 84ระบบแสดงภาพท่ี 85 

ภาพท่ี 55 

 

 
    ภาพท่ี 56 
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การแกไขการคืนงบประมาณเบิกแทนกัน 

กดท่ีแถบขวาบนของแบบฟอรม บท.04 เลือก แกไข ระบบแสดงตามภาพท่ี 57 กดคนหาเลขท่ี

เอกสารเบิกแทน ระบบแสดงตามภาพท่ี 58 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 57 

 

ระบุเลขท่ีเอกสารคืนเบิกแทน และกดปุมเริ่มคนหา 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 58 
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ระบบแสดงรายการคืนเบิกแทน ผูใชงานสามารถกดท่ี  หนาหมายเลขอางอิงหากตองการแกไข

รายการ ท้ังหมดในเลขท่ีอางอิงนั้น หรือกดท่ี   หนาเลขท่ีเอกสารคืนเบิกแทนหากตองการแกไข

เฉพาะเอกสารคืน เบิกแทนหมายเลขใดหมายเลขหนึ่ง 

ภาพท่ี 59 

 

ผูใชงานสามารถแกไขจำนวนเงินคืนงบประมาณเบิกแทนกันตามภาพท่ี 60 จาก 1,500 บาท เหลือ 

1,400 บาทตามภาพท่ี 61 

ภาพท่ี 60 
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กดปุม   ตามภาพท่ี 61 ระบบแสดงตามภาพท่ี 62 

ภาพท่ี 61 

 

ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากถูกตองจะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานกดปุม “บันทึก

ขอมูล” ตามภาพท่ี 62 ระบบแสดงตามภาพท่ี 63 

ภาพท่ี 62 
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ระบบแจงผลการบันทึก ผูใชงานจะไดเลขอางอิง และเลขท่ีเอกสารเดิม ตามภาพท่ี 63 กดปุม “แสดง

ขอมูล” ระบบแสดงตามภาพท่ี 64 

ภาพท่ี 63 

 

ภาพท่ี 64 
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ยกเลิกรายการคืนเบิกแทนกัน 

ผูใชงานสามารถยกเลิกรายการเบิกแทนไดดังนี้ ไปท่ีแบบฟอรม บท.04-คืนงบประมาณเบิกแทนกัน 

(Return Request) เลือก ยกเลิก>คนหาเลขท่ีเอกสารเบิกแทน ตามภาพท่ี 65 ระบบแสดงตามภาพท่ี 

66 

ภาพท่ี 65 

 

ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการยกเลิกตามภาพท่ี 66 จากนั้น กดปุม เริ่มคนหา ระบบแสดงภาพท่ี 67 

 
ภาพท่ี 66 
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กดปุม หนาหมายเลขอางอิงหากตองการยกเลิกทุกเอกสารเบิกแทนตามภาพท่ี 67 ระบบแสดงตามภาพ

ท่ี 68 

ภาพท่ี 67 

 

เลือกรายการคืนเบิกแทนท่ีตองการยกเลิก จากแถบยกเลิก ตามภาพท่ี 68 

ภาพท่ี 68 
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เม่ือเลือกรายการคืนเบิกแทนท่ีตองการยกเลิก กดปุมจําลองการบันทึก ตามภาพท่ี 69 ระบบแสดงภาพท่ี 70 

ภาพท่ี 69 

 

ระบบทำการตรวจสอบหากไมมีขอผิดพลาด จะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” ผูใชงานกดปุม “บันทึก

ขอมูล” ตามภาพท่ี 70 ระบบแสดงตามภาพท่ี 71 

ภาพท่ี 70 
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ระบบแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” และจะแจงเลขท่ีอางอิงและเลขท่ีเอกสารท่ีทำการยกเลิก กดปุม

แสดงขอมูล ตามภาพท่ี 71 ระบบแสดงตามภาพท่ี 72 

ภาพท่ี 71 

 

 
    ภาพท่ี 72 
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ยืนยันรายการเบิกแทนกัน (Confirm Request) อบ.01 

การยืนยันรายการเบิกแทนเปนข้ันตอนท่ีเจาของงบประมาณตองดำเนินการหลังจากสราง

รายการ เบิกแทนกันผานแบบฟอรม บท.01 บท.02 หรือ บท.03 เปนการยืนยันการสรางรายการเบิก

แทนกัน หลังจากดำเนินการยืนยันผาน อบ.01 แลว เอกสารเบิกแทนท่ีถูกยืนยันจะโดนบลอค เพ่ือรอ

การพิจารณาอนุมัติ จากกรมบัญชีกลาง ผูใชงานสามารถใชงาน อบ.01 ไดจากการกดท่ี ระบบบันทึก

ขอมูลหนวยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 73 ระบบแสดงตามภาพท่ี 74 

ภาพท่ี 73 

 

เลือก ระบบบรหิารงบประมาณ >อนุมัติรายการเบิกแทนกัน >อบ.01-ยืนยันรายการเบกิแทนกัน 

(Confirm Request) ตามภาพท่ี 74 ระบบแสดงตามภาพท่ี 75 

ภาพท่ี 74 
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ระบบแสดงหนาจอเง่ือนไขการแสดงรายการเบิกแทนทีตองการยืนยัน ตามภาพท่ี 75 ดังนี้  

รหัสหนวยงาน  แสดงรหัสหนวยงาน 5 หลักตามสิทธิการเขาใชงาน 

ประเภทเอกสาร  แสดงประเภทเอกสาร 9100 - เบิกแทนกัน 

ปงบประมาณ  เลือกปงบประมาณ โดยระบบแสดงปงบประมาณปจจุบัน 

รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก 

รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก  

รหัสหนวยงานผูเบิกแทน ระบุรหัสหนวยงานผูเบิกแทน 5 หลัก  

เลขท่ีอางอิง  ระบุเลขท่ีอางอิงของเอกสารเบิกแทนกัน 

เลขท่ีเอกสาร  ระบุเลขท่ีเอกสารเบิกแทนกัน  

 

เม่ือระบุเง่ือนไขท่ีตองการครบถวน กดปุม   ตามภาพท่ี 75 ระบบแสดงผลการคนหาตามภาพท่ี 

76 

ภาพท่ี 75 
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กดเลือกรายการเบิกแทนท่ีตองการยืนยันตามภาพท่ี 76 จากนั้นกดปุมบันทึกรายการ ระบบแสดงตาม 

ภาพท่ี 77 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 76 
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ระบบแสดงเอกสารเบิกแทนท่ีเลือก กดปุม   ตามภาพท่ี 77 ระบบแสดงภาพท่ี 78 

ภาพท่ี 77 

ระบบแสดงหนาตางแจงเตือน กดปุมปดตามภาพท่ี 78 และผูใชงานสามารถตรวจสอบสถานะเอกสาร 

เบิกแทนกันผานการคนหาเอกสารเบิกแทน ซ่ึงสถานะจะเปลี่ยนจาก “สราง” เปน “ยืนยัน” ตามภาพ

ท่ี 79 

ภาพท่ี 78 

ภาพท่ี 79 
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หนวยงานเจาของงบประมาณสามารถพิมพเอกสารเบิกแทนกันท่ีผานการยืนยัน (Confirm Request) 

ไดจากระบบตามภาพท่ี 80 

ภาพท่ี 80 
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ยืนยันรายการสงคืนเบิกแทนกัน (Confirm Return Request) อบ.03 

การยืนยันรายการสงคืนเบิกแทนเปนข้ันตอนท่ีเจาของงบประมาณตองดำเนินการหลังจาก 

สรางรายการสงคืนเบิกแทนกันผานแบบฟอรม บท.04 เปนการยืนยันการสรางรายการคืนเบิกแทนกัน 

หลังจากดำเนนิการยนืยันผาน อบ.03 แลว เอกสารเบิกคืนแทนท่ีถูกยืนยันจะโดนบลอค เพ่ือรอการ 

พิจารณาอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง ผูใชงานสามารถใชงาน อบ.03 ไดจากการกดท่ี ระบบบันทึกขอมูล

หนวยงาน ภาครัฐ ตามภาพท่ี 81 ระบบแสดงตามภาพท่ี 82 

ภาพท่ี 81 

 

เลือก ระบบบรหิารงบประมาณ >อนุมัติรายการเบิกแทนกัน >อบ.03-ยืนยันรายการสงคืนเบิกแทน

กัน (Confirm Return Request) ตามภาพท่ี 123 ระบบแสดงตามภาพท่ี 124 

ภาพท่ี 82 
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ระบบแสดงหนาจอเง่ือนไขการแสดงรายการเบิกแทนท่ีตองการยืนยัน ตามภาพท่ี 124 ดังนี้  

รหัสหนวยงาน   แสดงรหัสหนวยงาน 5 หลักตามสิทธิการเขาใชงาน 

ประเภทเอกสาร   แสดงประเภทเอกสาร 9200 - คืนเบิกแทนกัน 

ปงบประมาณ   เลือกปงบประมาณ ระบบแสดงปงบประมาณปจจุบัน 

รหัสแหลงของเงิน  ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก 

รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก  

รหัสหนวยงานผูเบิกแทน  ระบุรหัสหนวยงานผูเบิกแทน 5 หลัก  

เลขท่ีอางอิง   ระบุเลขท่ีอางอิงของเอกสารเบิกแทนกัน 

เลขท่ีเอกสาร   ระบุเลขท่ีเอกสารเบิกแทนกัน 

เม่ือระบุเง่ือนไขท่ีตองการครบถวน กดปุม   ตามภาพท่ี 83 ระบบแสดงผลการคนหาตาม

ภาพท่ี 84 

ภาพท่ี 83 
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กดเลือกรายการเบิกแทนท่ีตองการยืนยันตามภาพท่ี 84 จากนั้นกดปุมบันทึกรายการ ระบบแสดง 

ตามภาพท่ี 85 

ภาพท่ี 84 
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ระบบแสดงเอกสารเบิกแทนท่ีเลือกกดปุม   ตามภาพท่ี 85 ระบบแสดงภาพท่ี 86 

ภาพท่ี 85 

ระบบแสดงหนาตางแจงเตือน กดปุมปดตามภาพท่ี 86 และผูใชงานสามารถตรวจสอบสถานะเอกสาร 

เบิกแทนกันผานการคนหาเอกสารเบิกแทน ซ่ึงสถานะจะเปลี่ยนจาก “สราง” เปน “ยืนยัน” ตามภาพ

ท่ี 87 

ภาพท่ี 86 

ภาพท่ี 87 
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หนวยงานเจาของงบประมาณสามารถพิมพเอกสารเบิกแทนกันท่ีผานการยืนยัน (Confirm Request) 

ไดจากระบบตามภาพท่ี 88 

ภาพท่ี 88   
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รับรายการสงคืนเบิกแทนกัน (Accept Return Request) อบ.04 

เม่ือผูเบิกแทนไดรับแจงรายการคืนงบประมาณเบิกแทนกันจากเจาของงบประมาณ ผูเบิก

แทน จะตองดำเนินการ รับรายการสงคืนเบิกแทน (Accept Return Request) โดยใชรหสัหนวยงาน

เจาของ งบประมาณ เลขท่ีอางอิง และเลขท่ีเบิกแทน ผานสิทธิการอนุมัติ กดท่ีระบบบันทึกขอมูล

หนวยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 89 ระบบแสดงภาพท่ี 90 

ภาพท่ี 89 

 

เลือก ระบบบริหารงบประมาณ >อนุมัติรายการเบิกแทนกัน >อบ.04-ยืนยันรายการสงคืนเบิกแทน

กัน (Confirm Return Request) ตามภาพท่ี 131 ระบบแสดงตามภาพท่ี 132 

ภาพท่ี 90 
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ผูเบิกแทนจะไดรับเอกสารสงคืนเบิกแทนกันจากหนวยงานเจาของงบประมาณ ในเอกสารจะระบุ

หมายเลข อางอิง และเลขท่ีเอกสารเบิกแทนกัน ตัวอยางระบุรหัสหนวยงานเจาของงบประมาณ 

03003 หมายเลขอางอิง 03-1001800 เลขท่ีเอกสารสงคืนเบิกแทน 6400000622 จากนั้นกดปุม

แสดงรายการตามภาพท่ี 91 ระบบแสดงตามภาพท่ี 92 

ภาพท่ี 91 
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ผูเบิกแทนตรวจสอบความถูกตอง จากนั้นกดปุม   ตามภาพท่ี 92 ระบบแสดงกลอง ขอความตามภาพ

ท่ี 93 

ภาพท่ี 92 
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สามารถระบุขอความหรือไมก็ได จากนั้นกดปุม   ตามภาพท่ี 94 ระบบแสดงภาพท่ี 95 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 94 
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ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากไมพบขอผิดพลาดจะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” กดปุม   ตาม

ภาพท่ี 95 ระบบแสดงตามภาพท่ี 96 

ภาพท่ี 95 

 

ระบบแจงผลการบันทึกสำเร็จ และสถานะ “ยอมรับ” ตามภาพท่ี 96 

 
ภาพท่ี 96 

 

เม่ือตรวจสอบเอกสารเบิกแทน จะแสดงสถานะ “ยอมรับ” ตามภาพท่ี 97 

ภาพท่ี 97 
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หากผูเบิกแทนไมยอมรับรายการสงคืนเบิกแทน ระบบแสดงกลองขอความสีแดง ผูใชงานตองระบุ

เหตุผลท่ี ไมรับรายการสงคืนเบิกแทน (บังคับระบุขอมูล) จากนั้นกดปุม   ตามภาพท่ี 98 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 98 
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ระบบตรวจสอบขอมูลเบื้องตน หากไมพบขอผิดพลาดระบบจะแจงผลการบันทึก “สำเร็จ” กดปุม  

ตามภาพท่ี 99 ระบบแสดงตามภาพท่ี 100 

 
ภาพท่ี 99 

 

ระบบแจงผลการบันทึกสำเร็จ และสถานะ “ยืนยัน” (เอกสารแสดงสถานะเดิม) ตามภาพท่ี 100 

ภาพท่ี 100 

 

เม่ือตรวจสอบเอกสารเบิกแทน จะแสดงสถานะ “ไมยอมรับ” ตามภาพท่ี 101 

 
ภาพท่ี 101 
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ภาคผนวก 

กระบวนการทำงานงบประมาณของ สผ. 
 

 
 

ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 พระราชบัญญัต/ิระเบียบท่ีเกี่ยวของ/หลักเกณฑ 

• พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

• ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 

• ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

• ระเบียบวาดวยการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

• หลักเกณฑวาดวยการใชงบประมาณรายจาย การโอนจัดสรรหรือการ

เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ.2562 

• หลักเกณฑการกอหนี้ผูพันขามป  ท่ี นร 0702ว 113 ลว. 9 ส.ค. 62 

 
 

 

 

 

 


	-    ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการขอเบิกงบประมาณ   17
	-    บันทึกการผูกพันงบประมาณ       17
	-    บันทึกรายการตั้งเบิก นำส่ง และล้างผูกพันงบประมาณ    19
	-    การติดตามตรวจสอบการผูกพันงบประมาณคงเหลือประจำเดือน   19
	-    การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ      19
	การโอนเปลี่ยนแปลงงปประมาณ       30
	- การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ   31
	- ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai  33
	- การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายที่ต้องขอตกลงกับสำนักงบประมาณ 77
	การก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ      78
	- รายการที่ดำเนินการได้เร็วกว่าแผนการปฏิบัติงาน
	- รายการที่ดำเนินการได้ล่าช้ากว่าแผนการปฏิบัติงาน
	- การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีแบ่งเป็น 2 กรณี     79
	กรณีมีหนี้ผูกพัน
	กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน
	การเบิกงบประมาณแทนกัน       111
	สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สผ.) ได้แบ่งโครงสร้างของส่วนราชการภายในออกเป็น 13 หน่วยงานย่อยและรหัสศูนย์ต้นทุนดังนี้
	รหัสศูนย์ต้นทุน
	กอง/กลุ่มอิสระ
	ลำดับ
	0901100002
	สำนักงานเลขานุการกรม
	1.
	0901100003
	กองยุทธศาสตร์แผละแผนงาน
	2.
	0901100004
	กองประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม
	3.
	0901100005
	กองบริหารกองทุนสิ่งแวดล้อม
	4.
	0901100006
	กองจัดการความหลากหลายทางชีวภาพ
	5.
	0901100007
	กองสิ่งแวดล้อมชุมชนและพื้นที่เฉพาะ
	6.
	0901100008
	กองจัดการสิ่งแวดล้อมธรรมชาติและศิลปกรรม
	7.
	0901100010
	กองติดตามประเมินผลกรทบสิ่งแวดล้อม
	8.
	0901100011
	กลุ่มตรวจสอบภายใน
	9.
	0901100012
	กลุ่มนิติการ
	10.
	0901100013
	กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร
	11.
	0901100014
	กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม
	12.
	0901100016
	กองพัฒนาระบบการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม
	13.
	โดยกลุ่มงานคลังและพัสดุ (กคพ.) เป็นหน่วยงานย่อยในระดับกลุ่ม อยู่ภายใต้สังกัดสำนักงานเลขานุการกรม มีหน้าที่สนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานหลักหน่วยงานสนับสนุน ทางด้านการเงิน การบัญชี การงบประมาณและการพัสดุ ให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายตามภารกิจขององ...
	กรมบัญชีกลางได้มีการกำหนดโครงสร้างรหัสหน่วยงาน และโครงสร้างรหัสมาตรฐานในการปฏิบัติงาน คือศูนย์ต้นทุนเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของแต่ละระบบงาน โดยรหัสของหน่วยงานของสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ภายใต้สังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ...
	รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี
	1. จัดทำแบบฟอร์มทะเบียนคุมงบประมาณรายจ่ายประจำปีโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel ในการบันทึกข้อมูลงบประมาณ เพื่อใช้ในการควบคุมงบประมาณรายจ่ายประจำปี
	-    งบบุคลากร :สร้างไฟล์ตารางทะเบียนคุมงบบุคลากร ประกอบด้วยช่องแสดงชื่อกอง/กลุ่มงานอิสระ ช่องยกมา และประเภทรายการค่าใช้จ่าย ช่องรวมค่าใช้จ่าย
	ตัวอย่าง
	- งบดำเนินงาน งบลงุทน งบอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น สร้างไฟล์ตารางทะเบียนคุมงบดำเนินงาน ประกอบด้วย ช่อง วัน/เดือน/ปี , เลขที่เอกสาร , ตั้ง/เบิก ผูกพัน , ฎีกา , รายการ , ชื่อ ล/น , ผูกพันที่ , ฎีกาที่ , เงินโอน รับ(ออก) , จำนวนเงินผูกพัน , จำนวนเงินเบิก ,...
	ตัวอย่าง
	2. บันทึกข้อมูลงบประมาณที่ได้รับจัดสรรในทะเบียนคุมงบประมาณ โดยจำแนกตามประเภทงบประมาณ (งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น) แผนงาน ผลผลิต กิจกรรม โครงการ และแยกตามกอง/กลุ่มงานอิสระ พร้อมทั้งะตรวจสอบจำนวนเงินรวมในแผนงาน ซึ่งจะต้องตรงก...
	ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการขอเบิกงบประมาณ
	เมื่อกอง/กลุ่มอิสระส่งเอกสารขอกันผูกพันงบประมาณ กุล่มงานคลังและพัสดุจะดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ดังนี้
	1. ตรวจสอบงบประมาณที่ขอเบิกจ่ายให้ตรงตามประเภทงบประมาณรายจ่าย (งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น) แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย ตามที่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณ
	2. การเบิกงบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายในการประชุม เดินทางไปราชการ อบรมสัมมนา จัดงานจัดกิจกรรม จะดำเนินการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกค่าใช้จ่ายให้ตรงตามที่ระเบียบกำหนดก่อนการบันทึกผูกพันงบประมาณ
	กรณีที่เอกสารขอเบิกงบประมาณมีข้อผิดพลาดจะดำเนินการส่งเอกสารคืนให้ กอง/กลุ่มอิสระ ดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จก่อน จึงดำเนินการบันทึกผูกพันงบประมาณ
	บันทึกการผูกพันงบประมาณ
	1. บันทึกผูกพันงบประมาณ ในทะเบียนคุมงบประมาณ ตามประเภทงบประมาณรายจ่าย (งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น) แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย ตามที่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณ โดยบันทึกข้อมูลดังนี้
	- วันที่ส่งเอกสารมาผูกพันงบประมาณ
	- เลขที่เอกสารของกอง/กลุ่มอิสระ และเลขที่เอกสารที่กลุ่มงานคลังและพัสดุได้รับเอกสาร
	- เลขที่ผูกพันงบประมาณของกอง/กลุ่มอิสระ
	- รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย
	- ชื่อผู้ยืมเงิน (กรณีที่มีการยืมเงินราชการ)
	- จำนวนเงินที่ขอเบิกงบประมาณ
	- จำนวนเงินคงเหลือของกอง/กลุ่มอิสระ
	2. บันทึกผูกพันงบประมาณในเอกสารการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย โดยจะบันทึกข้อมูล  แผนงาน ผลผลิต กิจกรรมหลัก ประเภทงบประมาณ เลขผูกพันงบประมาณ จำนวนเงินที่ขอเบิก และยอดคงเหลือ .ลงในเอกสารขออนุมัติ
	3. เสนอเอกสารการอนุมัติการเบิกค่าใช้จ่ายให้ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ กรณีที่มีการเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุม เดินทางไปราชการ อบรมสัมมนา จัดงานจัดกิจกรรม หากเป็นกรณีการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อบันทึกผูกพันงบประมาณเสร็จแล้ว จะส่งคืนเอกสารให้กอง/กลุ่มอิสระ หรือเจ้...
	ตัวอย่าง
	บันทึกรายการตั้งเบิก นำส่ง และล้างผูกพันงบประมาณ
	1. การบันทึกรายการฎีกาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
	เมื่อเอกสารขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจลงนามและมีการดำเนินการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณแล้ว จะดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่มีการตั้งฎีกาเบิกจ่ายโดยตรวจสอบข้อมูลงบประมาณให้ถูกต้องตามที่ได้รับอนุมัติจัดสรร (รหัสงบประมาณตามป...
	2. บันทึกการนำส่งคืนเงินงบประมาณ
	กรณีที่มีการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณ และมีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงาน จะดำเนินการบันทึกรายการนำส่งคืนเงินงบประมาณที่เหลือจากการดำเนินงาน กลับเข้าสู่งบประมาณของ กอง/กลุ่มอิสระ ตามรายการที่มีการตั้งฎีกาเบิกจ่ายไว้พร้อมทั้งบันทึกเลขรายการนำส่งคืนเงินงบประมาณ
	3. บันทึกล้างการกันผูกพันงบประมาณ
	หลังจากที่มีการตั้งฎีกาเบิกงบประมาณแล้วจะดำเนินการล้างผูกพันงบประมาณที่มีการตั้งไว้ หลังจากที่มีการวางฎีกาเบิกเงินงบประมาณ (ในกรณีที่มีการกันผูกพันงบประมาณไว้)
	การติดตามตรวจสอบการผูกพันงบประมาณคงเหลือประจำเดือน
	ก่อนการรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจำเดือน จะต้องมีการตรวจสอบผูกพันงบประมาณคงเหลือประจำเดือน ตามประเภทงบประมาณรายจ่าย แผนงาน ผลผลิต โครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณเพื่อไม่ให้มีการผูกพันงบประมาณซ้ำซ้อน เพื่อให้การรายงานผลการเบิกจ่ายประจำเดือนมีความถู...
	การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
	การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ จะจัดทำเป็นรายงานแสดงผลการเบิกจ่ายประจำเดือน เดือนละ 2 ครั้ง เสนอผู้บริหารและคณะทำงานติดตามงบประมาณได้รับทราบ และรายงานผลการเบิกจ่ายให้ กอง/กลุ่มงานอิสระทราบทางอีเมล
	ตัวอย่างการรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
	คำจำกัดความ
	การโอนงบประมาณรายจ่าย หมายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณของผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอื่นภายในงบรายจ่ายเดียวกัน หรือการโอนเงินต่างงบรายจ่ายอื่น ในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน
	การเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจ่าย หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการและหรือจำนวนเงินของรายการที่กำหนดไว้ภายใต้งบประมาณรายจ่ายของแผนงบประมาณ ผลผลิต หรือโครงการเดียวกัน
	แผนงบประมาณ  หมายถึง แผนงบประมาณที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ
	ผลผลิต หมายถึง ผลผลิตที่กำหนดไว้ในในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ
	โครงการ หมายถึงโครงการที่กำหนดไว้ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ประกอบด้วย
	1.การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายระหว่างงบประมาณรายจ่ายภายใต้แผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกัน ประกอบด้วย (หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ข้อ 8)
	1. ต้องไม่ใช่การโอนเงินจัดสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร รายจ่ายในงบบุคลากรรายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป,รายการค่าที่ดิน,รายการสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป หรือรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ
	2. ต้องไม่นำไปกำหนดเป็นอัตราบุคลากรตั้งใหม่,รายการจัดหาค่าครุภัณฑ์ยานพาหนะ,รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป,รายการค่าที่ดิน,รายการสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไปหรือเป็นจ่ายเดินทางไปราชการต่างประเทศช...
	3. เงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงานที่บรรลุวัตถุประสงค์หรือการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว
	4. ในกรณีที่มีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ หรือค่าใช้จ่ายที่จำเป็นต้องจ่ายตามข้อ
	ผูกพันสัญญาค้างชำระ ให้โอนไปชำระเป็นลำดับแรกก่อนตามลำดับ
	5. การโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจ่ายเพื่อเป็นค่าจัดหาครุภัณฑ์
	ยานพาหนะต้องเป็นการจัดหาเฉพาะ (ภายในปีงบประมาณ)
	การโอนเปลี่ยนแปลงเพิ่มวงเงินค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างที่ไม่ใช่รายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณหากผลการจัดซื้อจัดจ้างสูงกว่างบประมาณที่ได้รับจัดสรร หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรจากรายการอื่น ภายใต้แผนงานเดียวกันหรือนำเงินนอกงบประมาณไปเพิ่มว...
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ
	การก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ
	รายการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณข้ามปี หมายถึง รายการงบประมาณรายจ่ายที่ กำหนดให้ต้องจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเกินหนึ่งปีงบประมาณขึ้นไปในขณะที่ได้ก่อหนี้ผูกพัน
	เพื่อให้การบริหารวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปี งบประมาณที่หน่วยรับงบประมาณได้ทำสัญญาก่อหนี้ผูกพันไว้แล้วในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณ มีความจำเป็น ต้องใช้จ่ายงบประมาณเกินกว่าวงเงินงบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ในปีงบประมาณปัจจุบันสามารถ...
	1. กรณีที่หน่วยรับงบประมาณมีรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ ที่เป็นรายการ
	ครุภัณฑ์ ที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้าง ที่ได้ทำสัญญาผูกพันไว้แล้ว และมีความจำเป็นต้องใช้จ่ายงบประมาณเกินกว่าวงเงินงบประมาณที่ตั้งไว้ในปีงบประมาณปัจจุบัน อันเนื่องมาจาก
	1.1 ระหว่างดำเนินการปรากฏว่า ดำเนินการได้เร็วกว่าแผนการปฏิบัติงาน ที่
	กำหนดไว้ หรือ
	1.2 เป็นกรณีที่ได้รับอนุมัติให้เพิ่มวงเงินก่อหนี้ผูกพันตามระเบียบว่าด้วยการก่อหนี้
	ผูกพันข้ามปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ แล้ว
	กรณีดังกล่าว หากหน่วยรับงบประมาณมีรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีรายการอื่น ในแผนงานเดียวกัน ที่ ดำเนินการล่าช้ากว่าแผนการปฏิบัติงาน และเป็นที่แน่ชัดว่าไม่สามารถเบิกจ่าย งบประมาณได้ทันภายในปีงบประมาณ หน่วยรับงบประมาณอาจขอโอนวงเงินงบประมาณจากรายการ ก่อหนี้ผู...
	2. การโอนวงเงินงบประมาณเพื่อสมทบใช้ตามวรรคหนึ่ง เป็นการนําวงเงินไปใช้เป็นการ
	ชั่วคราวซึ่งหน่วยรับงบประมาณจะต้องนําวงเงินงบประมาณของปีงบประมาณถัดไปของรายการดังกล่าว โอนคืนไปยังรายการที่ดำเนินการล่าช้ากว่าแผน ดังนั้น ก่อนขออนุมัติโอนวงเงินงบประมาณตามข้อหน่วยรับงบประมาณต้องตรวจสอบให้แน่ชัดว่ามีวงเงินงบประมาณที่จะโอนคืนในปีงบประมา...
	3. การโอนวงเงินงบประมาณ และการโอนวงเงินงบประมาณคืน หน่วยรับงบประมาณ
	จะต้องขออนุมัติจากสำนักงบประมาณก่อน กรณีที่สำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติจะดำเนินการโดยการ อนุมัติโอนเงินจัดสรร และแจ้งให้หน่วยรับงบประมาณทราบเป็นหนังสือต่อไป
	การกันเงินไว้เบิกเหลือมปี
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หมายถึง จำนวนเงินที่ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ แต่ไม่สามารถเบิกเงินไปชำระหนี้ผูกพันได้ภายในสิ้นปี ให้ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและให้รวมถึงกรณีที่ยังไม่ได้ก่อหนี้ผูกพัน แต่มีความจำเป็นต้องใช้เงินนั้นต่อไป
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีแบ่งเป็น 2 กรณี
	1. กรณีมีหนี้ผูกพัน
	กรณีมีหนี้ผูกพัน มีหลักเกณฑ์ดังนี้
	1.1 ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ
	1.2 ใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง สัญญา ข้อตกลงต้องมีวงเงินตั้งแต่ 50,000 บาท ขึ้นไป
	1.3 สร้างเอกสารสํารองเงินไว้ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ Government Fiscal Management Information Systems : GFMIS หรือ Web Online (เอกสาร สํารองเงินประเภท CK หรือใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง PO) ก่อนสิ้นปีงบประมาณ
	***สามารถกันเงินไว้เบิกจ่ายต่อไปได้อีก 6 เดือนนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ
	ประเภทเอกสารสํารองเงินกรณีมีหนี้ผูกพัน
	PO = ข้อผูกพันที่ได้ผ่านระบบ EGP และระบบ GFMIS เรียบร้อยแล้ว
	CK = กรณีที่มีข้อผูกพันโดยมิได้เกิดจากการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือเช่าทรัพย์สิน เช่น เงินชดเชยค่างาน สิ่งก่อสร้าง (ค่า K) ค่าเวนคืนที่ดิน ค่าขยายเขตไฟฟ้า
	2. กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน
	กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน มีหลักเกณฑ์ดังนี้
	2.1 ไม่สามารถดำเนินการก่อหนี้ผูกพันได้ทันภายในปีงบประมาณ
	2.2 จำเป็นต้องใช้จ่ายเงินต่อไป (งานไม่แล้วเสร็จ)
	2.3 ต้องไม่ใช่เงินเหลือจ่าย
	2.4 สร้างเอกสารสํารองเงินในระบบ GFMIS Terminal หรือ Web Online
	ประเภท CF ก่อนสิ้นปีงบประมาณ
	2.5  ต้องขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง จะได้รับอนุมัติ
	หรือไม่ขึ้นอยู่กับ นโยบายของกระทรวงการ
	ขั้นตอนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
	1. ขออนุมัติงบประมาณ
	2. ขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
	3. ขออนุมัติเบิกจ่ายภายในระยะแลาที่ขอกันเงินเหลื่อมปี
	แบบฟอร์มที่ใช้ในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
	1. บันทึกขออนุมัติงบประมาณ
	2. แบบแจ้งรายการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
	3. เอกสารประกอบเช่น PO หรือโครงการ
	4. บันทึกขออนุมัติการกันเงินเหลื่อมปี
	ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561
	มาตรา 43 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณใด ให้กระทำได้ แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น
	ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้ เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และได้มีการกันเงินไว้ ตามระเบียบเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว
	การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ให้ขยายออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของ ปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่มีความจำเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอทำความตกลง กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน
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