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คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดท ารายงาน 
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการก ากับดแูลการปฏิบัติงานของผู้จัดท ารายงานฯ 

1. บทน า 
กระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงาน

ของผู้จัดทำรายงานฯ เป็นหนึ่งในกระบวนงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานพิจารณาผู้มีสิทธิทำรายงาน กองพัฒนา
ระบบการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สผ.) 
ภายใต้กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงาน
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ ฉบับนี้ จัดทำขึ้น
เพื่อให้กระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงาน
ของผู้จัดทำรายงานฯ ทันสมัย สอดคล้องกับกฎกระทรวงการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม พ.ศ. 2565  

2. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดท ารายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม และการก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดท ารายงานฯ 

คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม และการกำกับ
ดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ จัดทำขึ้นเพ่ือ 

2.1 เป ็นแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิงานท ี่ด ีให ้ก ับบ ุคลากรของกลุ่มงานพ ิจารณาผ ู้ม ีส ิทธ ิทำรายงาน  
กองพัฒนาระบบการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

2.2 เป็นการแสดงวิธีการทำงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การทำงานเป็น
มืออาชีพและให้บุคคลากรสามารถทำงานแทนกันได้ 

2.3 ให้ม ั่นใจว่า มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ์เกี่ยวกับการอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ ที่กำหนดไว้
อย่างสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายและวัตถุประสงค์ของสำนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

3. วัตถุประสงค์ของการมีกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดท ารายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการ
ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดท ารายงานฯ 

3.1 เพื่อให้มีกรอบแนวทางในการดำเนินงานการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ 

3.2 เพื่อให้ผู ้ยื ่นขอรับใบอนุญาต ได้ทราบข้อกำหนดและขั้นตอนในการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงาน
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม เกณฑ์ในการประเมินความรู้ ความสามารถ และความพร้อมในการจัดทำ
รายงานฯ หน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติของผู้จัดทำรายงานฯ รวมทั้ง บทลงโทษที่ได้รับจากการจัดทำรายงานฯ 
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4. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

ตามกฎกระทรวงการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม พ.ศ. 2565 ซ่ึงออกตามความในมาตรา 
11 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 และมาตรา 51/4 
วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติม
โดยพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 โดยขั้นตอนการอนุญาตฯ 
เริ่มตั้งแต่ผู้ขอรับใบอนุญาตจัดเตรียมคำขอรับใบอนุญาต พร้อมข้อมูล เอกสารหรือหลักฐาน และยื่นคำขอฯ 
เมื่อหน่วยงานได้รับคำขอจากผู้ยื่นขอรับใบอนุญาตฯ แล้ว จะทำการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของคำ
ขอรับใบอนุญาต รวมทั้งข้อมูล เอกสารหรือหลักฐาน จากนั้นจะรับคำขอของผู้ขอรับใบอนุญาต และแจ้งผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเข้ารับการประเมินความรู้ ความสามารถ และความพร้อมในการจัดทำรายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม รวมทั้งแจ้งผลการพิจารณา จากนั้น เมื่อชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตแล้ว สผ. จะทำการออก
ใบอนุญาตต่อไป  

5. ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดท ารายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการ
ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดท ารายงานฯ 

ประเด็นข้อก าหนด ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ข้อก าหนดและกฎหมาย 
บุคคล / กลุ่มบุคคล ผ ู้ร ับ ใบอน ุญ าต เป ็น

ผ ู้จ ัดทำรายงานการ
ประเม ินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

- เจ้าของโครงการ 
- หน่วยงานอนุญาต 
- ประชาชน 
- คณะทำงานการอนุญาตเป็น

ผ ู้จ ัดทำรายงานประเม ินผล
กระทบสิ่งแวดล้อม 

 

1. พระราชบัญญ ัต ิการอำนวยความสะดวก 
ในการพ ิจารณาอน ุญ าตของทางราชการ  
พ.ศ. 2558 

2. กฎกระทรวงการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการ
ประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม พ.ศ. 2565 

3 . ป ระกาศส ำน ัก งาน น โยบ ายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เร่ือง แบบ
คำขอ ใบอนุญาต และใบแทนใบอนุญาต 

4 . ป ระกาศส ำน ัก งาน น โยบ ายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง 
ค ุณสมบัต ิ ผลงาน และประสบการณ ์ของ 
ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ ัดทำรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์
การประเมินเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม 

5 . ป ระกาศส ำน ัก งาน น โยบ ายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง 
หล ักส ูตรการอบรมเก ี่ยวก ับการประเม ิน 
ผลกระทบส่ิงแวดล้อม 

6 . ป ระกาศส ำน ัก งาน น โยบ ายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เร่ือง การ
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ประเด็นข้อก าหนด ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ข้อก าหนดและกฎหมาย 
แสดงใบอน ุญ าตเป ็นผ ู้จ ัดทำรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์หรือรูปแบบเอกสาร 

7 . ป ระกาศส ำน ัก งาน น โยบ ายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เร่ือง แนว
ท า งก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ เม ิน 
ผลกระทบส่ิงแวดล้อม 

8 . ค ำ ส ั่ง ส ำ น ัก ง า น น โย บ า ย แ ล ะ แ ผ น
ท ร ัพ ย าก รธ รรม ช าต ิแ ล ะ ส ิ่งแ วด ล ้อ ม  
ท ี่ 513/2565 เร ื่อง แต ่งต ั้งคณ ะทำงาน 
ก า รอ น ุญ าต เป ็น ผ ู้จ ัด ท ำ ราย งาน ก า ร
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

9. คู่มือการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงาน
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

ความต้องการ 
และความคาดหวัง 
ของบุคคล / กลุ่มบุคคล 

1. ขั้นตอนการอนุญาต
เป็นผู้จัดทำรายงาน
ก า ร ป ร ะ เม ิน ผ ล
กระทบสิ่งแวดล้อม 
ม ีค ว า ม ร ว ด เร ็ว 
โปร่งใส ลดหลักฐาน 
เอกสารที่จัดส่ง 

2 . ม ีการกำก ับด ูแล
การปฏิบัติงานของ
ผู้จัดทำรายงานฯ 

รายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม ที่ผู้จัดทำรายงานฯ
จัดทำมีคุณภาพ เช่ือถือได้ 

 

จุดควบคุม 
ในกระบวนการท ี่อย ู่
ระหว่างการอนุญาตเป็น
ผ ู้จ ัด ท ำราย งาน ก าร
ป ระ เม ิน  ผลก ระ ท บ
ส ิ่งแวดล ้อม  และการ
กำกับดูแลการปฏิบัติงาน
ของผู้จัดทำรายงานฯ 

1. ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต 
2. ความพ ึงพอใจของผ ู้ขอร ับใบอน ุญาตเป ็นผ ู้จ ัดทำ

รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
3. ความพึงพอใจของคณะกรรมการผู้ชำนาญการพิจารณา

ร าย งาน ก า ร ป ระ เม ิน ผ ล ก ระ ท บ ส ิ่ง แ ว ด ล ้อ ม  
ฝา่ยเลขานุการคณะกรรมการผู้ชำนาญการพิจารณา
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม หน่วยงาน
อน ุญาต และประชาชน ต ่อค ุณภาพรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (จำนวนครั้งของการ
พิจารณา/เรื่องร้องเรียน) 
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6. ค าจ ากัดความ  
ผู้จัดท ารายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงาน 

การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมบุคคลธรรมดา และผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมนิติบุคคล ซ่ึงมีคุณสมบัติและองค์ประกอบครบถ้วนตามกฎกระทรวงฯ 

7. ความรับผิดชอบ 
ในแต่ข้ันตอนของการปฏิบัติงานได้มีการกำหนดผู้รับผิดชอบไว้อย่างชัดเจน ซึ่งถูกรวบรวมและแสดงไว้ใน

หัวข้อที่ 8 

8. ระเบียบปฏิบัติ (ขั้นตอนการปฏิบัติงาน) 
กระบวนการอนุญาตเป็นผ ู้จ ัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแล 

ผู้จัดทำรายงานฯ เน้นที่ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และความโปร่งใสตลอดทุกขั้นตอนของการอนุญาต  
โดยการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม จะได้รับการพิจารณาคุณสมบัติในเบื้องต้น
จากกลุ่มงานพิจารณาผู้มีสิทธิทำรายงาน และกลุ่มนิติการ ก่อนที่จะเสนอให้คณะทำงานการอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ประเมินความรู้ ความสามารถ และความพร้อมในการจัดทำรายงาน 
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม โดยในแต่ละขั้นตอนได้มีการระบุรายละเอียดของงาน ข้อมูลป้อนเข้า ผลผลิต 
รวมถึงการกำหนดผู้รับผิดชอบ โดยกระบวนการขั้นตอนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ มีรายละเอียดดังแสดงในรูป 
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รูปแผนภาพกระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดท ารายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดท ารายงานฯ 

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(หน่วย) 

รายละเอียดงาน ข้อมูลป้อนเข้า ผลผลิต ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง 

1  
 

7 วัน รับแบบคำขอรับใบอนุญาตฯ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
จากผู้ยื่นคำขอ 

แบบคำขอรับใบอนุญาตฯ 
และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

ลงร ับแบบคำขอร ับ
ใบ อ น ุญ าต ฯ  แ ล ะ
เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

กพส. / กนต. กฎกระทรวง 
การอน ุญ าต เป ็น
ผู้จัดทำรายงานการ
ประเมิน ผลกระทบ
สิ่งแวดล ้อม พ .ศ. 
๒๕๖๕ 

2  45 วัน 
 

ตรวจสอบความครบถ้วนของแบบคำขอรับใบอนุญาตฯ 
และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  
 

แบบคำขอรับใบอนุญาตฯ 
และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

ผ ล ก า รต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 

กพส.  

3   แจ้งผู้ยื่นคำขอให้แก้ไขเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 

เอกสารเพิ่มเติมจากผู้ย ื่น
คำขอ 

หน ังส ือ ขอ เอกสาร
เพิ่มเติม 

กพส.  
 
 
 
 

4   คณะทำงานฯ ประเมินความรู้ ความสามารถ และความ
พร้อมในการจัดทำรายงานฯ ของผู้เสนอขอเป็นผู้จัดทำ
รายงานฯ 
 
 
 
 

ระเบียบวาระการประชุม 
และเอกสารท ี่เก ี่ยวข ้อง
ของผู้เสนอขอเป็นผู้จัดทำ
รายงานฯ 

ผลการพิจารณาและ
สรุปผลการประชุม 

กพส. / 
คณะทำงาน 

 

ไม่ครบถ้วน 

คณะทำงานการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการ
ประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อมประเมินความรู้ 
ความสามารถ และความพร้อมในการจัดทำ

รายงานฯ / เลขาธิการ เห็นชอบ 
 

 

แก้ไข ไม่แก้ไข 

จำหน่ายเรื่องออก 
จากสารบบ 

รับคำขอ 
พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน 

ครบถ้วน 

 ตรวจสอบความ 
ถูกต้องและครบถ้วน 

 

A 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(หน่วย) 

รายละเอียดงาน ข้อมูลป้อนเข้า ผลผลิต ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง 

5  
 
 
 
 
 
 

7 วัน จ ัดทำหนังส ือแจ้งผลการพ ิจารณา เพ ื่อให ้ผ ู้จ ัดทำ
รายงานฯ ทราบ 

ผลการพิจารณา หนังสือแจ้งผล 
การพิจารณา 

กพส. / ลสผ.  

6  15 วัน 
 

จัดทำใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม - ชื่อผู้จัดทำรายงานฯ  
- วันท่ีเริ่ม-ครบกำหนด
ชำระ 

- จำนวนเงินท่ีต้องชำระ 
และรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง 

ใบแจ้งชำระ 
ค่าธรรมเนียม 
 

กพส.  

7  7 วัน 
 

จัดทำใบอนุญาต - ช่ือผู้จัดทำรายงานฯ 
- เลขท่ีใบอนุญาต ระยะเวลา
ท ี่ได ้ร ับใบอน ุญาต และ
รายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง 

ใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานฯ 

กพส. / ลสผ. 
 

 

*8  
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบข้อร้องเรียนการทำงานของผู้จัดทำรายงานฯ 
โดยจะมีคณะทำงานพิจารณาตามชั้นความผิด ซึ่งจะมี
ผลต่อการพิจารณาการออกใบอนุญาต 

*ข้ันตอนน้ีจะเกิดข้ึนในกรณีท่ีมีผู้ร้องเรียนเก่ียวกับ 
การทำงานของผู้จัดทำรายงานฯ เท่าน้ัน* 

เอกสารท ี่เก ี่ย วข ้อ งก ับ
เรื่องร้องเรียน 

หนังสือแจ้งผลการ
ตรวจสอบ 

กพส. / 
คณะทำงาน / 

ลสผ. 

 

จ่ายค่าธรรมเนียม ไม่จ่ายค่าธรรมเนียม 

จำหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

ผ่าน 

แจ้งผลการพิจารณา 
 
 

แจ้งผลพิจารณา 
ไม่ผ่าน 

จำหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

ออกใบอนุญาต 

ตรวจสอบข้อร้องเรียนการทำงาน 
ของผู้จัดทำรายงานฯ 

 A 
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9. ตัวช้ีวัดและมาตรฐานงาน 
 กระบวนการอนุญาตเป็นผ ู้จ ัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแล 
ผู้จัดทำรายงานฯ มีมาตรฐานงาน คือ มีระยะเวลาในการพิจารณาคำขอรบัใบอนุญาตตามข้อตกลง ผลการพิจารณา
คำขอรับใบอนุญาตที่ถูกต้องและเป็นธรรม รวมทั้ง รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมที่ผู้จัดทำรายงานฯ
จัดทำมีคุณภาพ เชื่อถือได้ โดยแยกเป็นตัวชี้วัดได้ ดังนี้  

กระบวนการ 
ตัวช้ีวัด 

กระบวนการ ผลผลิต ผลลัพธ์ ผลกระทบ 
อน ุญ าตเป ็นผ ู้จ ัดทำ
รายงานการประเมินผล
กระทบส ิ่งแ วดล ้อม 
และการกำกับดูแลการ
ปฏิบัติงานของผู้จัดทำ
รายงานฯ 

- ระยะ เวล าในการ
พ ิจารณาคำขอร ับ
ใบอนุญาต 

- ความพึงพอใจของผู้
ยื่นขอรับใบอนุญาต 

- จำนวนครั้งของการ
พ ิจ า ร ณ า / เ ร ื่อ ง
ร้องเรียน 

ใบอนุญาตเป็น
ผู้จัดทำรายงาน 
การประเมิน 
ผลกระทบ 
สิ่งแวดล้อม 

ก ระบ วน ก า ร
อ น ุญ า ต เป ็น
ผู้จัดทำรายงาน
การประเมิน 
ผ ล ก ร ะ ท บ
ส ิ่ง แ ว ด ล ้อ ม 
และการกำก ับ
ด ูแ ล ผ ู้จ ัด ท ำ
รายงานฯ 
เป็นไปตามกฎ 
กระทรวงฯ 

รายงานการประเมิน 
ผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
ท ี่ผ ู้จ ัดทำรายงานฯ 
จ ัด ท ำ  ม ีค ุณ ภ าพ 
เชื่อถือได้  

10. เอกสารอ้างอิง 
กระบวนการอนุญาตเป ็นผู้จ ัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแล 

ผู้จัดทำรายงานฯ มีเอกสารอ้างอิงเพ่ือให้การปฏิบัติงานสมบูรณ์ ได้แก่ 
10.1 พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
10.2 กฎกระทรวงการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม พ.ศ. 2565 
10.3 ประกาศสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง แบบคำขอ ใบอนุญาต 

และใบแทนใบอนุญาต 
10.4 ประกาศสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง คุณสมบัติ ผลงาน และ

ประสบการณ์ของผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์การประเมิน
เป็นผูไ้ด้รับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

10.5 ประกาศสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง หลักสูตรการอบรม
เกี่ยวกับการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

10.6 ประกาศสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง การแสดงใบอนุญาต
เป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์หรือรูปแบบเอกสาร 
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10.7 ประกาศสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง แนวทางการจัดทำ
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

10.8 คำสั่งสำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมที่ 513/2565 เรื่อง แต่งตั้ง
คณะทำงานการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

10.9 คู่มือการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

11. แบบฟอร์มที่ใช้  
กระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม และการกำกับดูแลผู้จัดทำรายงานฯ 

มีแบบฟอร์มที่ใช้เพ่ือให้การปฏิบัติงานสมบูรณ์ ได้แก่ 
11.1 แบบคำขอรับ/ขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมบุคคลธรรมดา 
11.2 แบบคำขอรับ/ขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมนิติบุคคล 
11.3 แบบคำขอเปล่ียนแปลงผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อมบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่

ซ่ึงปฏิบัติงานประจำ ของผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมนิติบุคคล 
11.4 แบบคำขอผ่อนผันในการจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องใช้ประกอบการจัดทำหรือการให้การรับรอง

รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
11.5 แบบคำขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม บุคคลธรรมดา 

/นิติบุคคล 
11.6 ผังขั้นตอนการดำเนินงานเรื่องร้องเรียน 

12. เอกสารบันทึก 
กระบวนการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และการกำกับดูแล ผู้จัดทำ

รายงานฯ มีเอกสารบันทึกเพ่ือเป็นข้อมูลหรือหลักฐานของการปฏิบัติงาน ได้แก่ 
12.1 ตารางควบคุมเวลาในการอนุญาต พร้อมทั้งระบุผู้รับผิดชอบ ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความ

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
12.2 ตารางสรุปสถิติการอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
12.3 ตารางสรุปสถิติการร้องเรียน และผลการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผู้จัดทำรายงานฯ (เตือน/ 

พักใช้/เพิกถอน)  
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