
สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สผ.)  
กองประสานการจัดการการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ (กปอ.) กลุ่มงานพัฒนามาตรการและกลไก 

เปิดรับสมัคร เจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการ UNDP (วุฒิปริญญาตรี จำนวน ๑ ตำแหน่ง) 

คุณสมบัติ 
๑) สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาที่เกี่ยวข้องกับทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม 

เศรษฐศาสตร์สิ่งแวดล้อม หรือสาขาอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
๒) สนใจงานด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
๓) มีทักษะการประสานงานและการสื่อสารอยู่ในระดับดี 
๔) มีมนุษยสัมพันธ์ดี มีความกระตือรือร้นในการทำงาน 
๕) สามารถใช้งานคอมพิวเตอร์ในโปรแกรม Microsoft Office ได้เป็นอย่างดี  
๖) สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ และปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้เป็นครั้งคราว 
๗) หากมทีักษะภาษาอังกฤษ และความรู้เรื่องระบบงานเอกสารราชการ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ  

ลักษณะงาน  
๑) ติดต่อประสานงาน จัดทำหนังสือราชการ และแจ้งตอบข้อมูลทางอีเมล (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
๒) สนับสนุนกระบวนการทำงานทางวิชาการ อาทิ การจัดงานประชุม การจัดเตรียมเอกสารที่เก่ียวข้อง การสรุปรายงาน 

การประชุม (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

ระยะเวลาการจ้าง/เริ่มงาน ณ วันที่ลงนามในสัญญาจ้าง ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖ ถึงวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ (มีการพิจารณาต่อสัญญาจ้าง) 

การจ่ายเงินค่าจ้าง เดือนละ ๑๗,๐๐๐ - ๑๙,๐๐๐ บาท  

ระยะเวลาการสมัคร ตั้งแต่วันนี้ถึงวันที่ ๙ มิถุนายน ๒๕๖๖ (เฉพาะผู้สมัครที่ผ่านการพิจารณาจะได้รับการตอบกลับทางอีเมล) 

เอกสารที่ใช้ในการสมัคร 
๑) กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการสมัครให้ครบถ้วน  
๒) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ ขนาด ๑ นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน  
๓) ประวัติโดยย่อ (Resume หรือ Curriculum Vitae)  
๔) จดหมายแนะนำตัว (Cover Letter) ความยาวไม่เกิน ๑ หน้ากระดาษ A4 
๕) สำเนาเอกสาร อย่างละ ๑ ฉบับ 

- ทะเบียนบ้าน   - บัตรประจําตัวประชาชน 
- วุฒิการศกึษา   - ใบแสดงผลการเรียน  

๖) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) อาท ิประกาศนียบัตร ผลการทดสอบภาษาอังกฤษ  

**ทั้งนี้ สำเนาเอกสารทุกฉบับเขียนคํารับรอง “สำเนาถูกต้อง” พร้อมลงชื่อและวันที่** 

วิธีการสมัคร กรอกใบสมัครผ่านลิงก์ https://shorturl.at/btKYZ หรือ QR Code ที่ปรากฏด้านล่าง 

ติดต่อได้ที่  กลุ่มงานพัฒนามาตรการและกลไก กองประสานการจัดการการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ ชั้น ๑๖ อาคารทิปโก้ ๒  
สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
อีเมล climatemeasure@gmail.com  
หรือสามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม ได้ที่ นางสาวมุกเรขา เชี่ยวชาญชัย  
โทร. ๐ ๒๒๖๕ ๖๖๙๒ ต่อ ๖๘๔๙, ๐๙ ๑๗๒๕ ๕๐๐๕ 

 
 https://shorturl.at/btKYZ 


