
 
 สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สผ.) 

กองประสานการจัดการการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศ (กปอ.) เปิดรับสมัคร  
เจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการ (วุฒิปริญญาโท จำนวน ๑ ตำแหน่ง)  

ประจำกลุ่มงานประสานงานกลางอนุสัญญา 
คุณสมบัติผู้ร่วมงาน 

• จบปริญญาโทในสาขาที่เก่ียวข้องกับทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม เศรษฐศาสตร์สิ่งแวดลอ้ม วิทยาศาสตรส์ิ่งแวดล้อม  
หรือสาขาที่เก่ียวข้อง 

• สนใจงานดา้นการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 

• มีมนุษยสัมพนัธ์ดี มีความกระตอืรือร้น ใฝ่รู้ ชอบงานดา้นการประสานงานและการสื่อสารอยู่ในระดับดี  

• ทักษะด้านภาษาอังกฤษอยู่ในระดับด ี

• สามารถใช้งานคอมพิวเตอร์ ในโปรแกรม Microsoft Office ไดเ้ป็นอย่างด ี

• หากมีความรู้เรื่องระบบงานเอกสาร การทำหนงัสือราชการและระบบราชการจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
ลักษณะงาน 

• ติดต่อประสานงาน /จัดทำหนังสือราชการ และแจง้ตอบข้อมูลทางอีเมล (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

• สนับสนนุกระบวนการทำงานทางวิชาการ เช่น การจัดประชุม จัดเตรียมเอกสารที่เก่ียวข้อง และสรุปรายงานการประชุม  
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

• ทำงานอื่น ๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย  
ระยะเวลาการจ้าง/เริ่มงาน  ณ วันที่ลงนามในสัญญาจ้าง ๑ พฤษภาคม ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ (สามารถต่อสัญญาได้) 
การจ่ายเงินค่าจ้าง  เดือนละ ๑๗,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพนับาทถ้วน) 
ระยะเวลาการสมัคร  ตั้งแต่วันนี้ถึงวันที่ ๑๑ เมษายน ๒๕๖๖ 
สัมภาษณ์  วันอังคารที่ ๑๘ เมษายน ๒๕๖๖ ตั้งแต่เวลา ๑๐.๐๐ น. เป็นต้นไป ณ อาคารทิปโก้ ๒ 
เอกสารที่ใช้ในการสมัคร 

๑. ใบสมัคร ๑ ชุด โดยติดรูปถา่ยหน้าตรง ไมส่วมหมวกและแวน่ตาดำ ขนาด ๑ นิ้ว ซึ่งถา่ยไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน 
พร้อมลงลายมือชื่อในใบสมัครให้ครบถ้วน 

๒. Letter of Motivation (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ) ความยาวไม่เกิน ๑ หนา้กระดาษ A4 
๓. ประวัติโดยย่อ (Resume หรือ Curriculum Vitae) 
๔. สำเนาใบแสดงวฒุิการศึกษาและสำเนาใบแสดงผลการเรียนอย่างละ ๑ ฉบบั (ปริญญาตรีและปริญญาโท) 
๕. สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนอยา่งละ ๑ ฉบบั 
๖. เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น ประกาศนียบัตร ผลการทดสอบภาษาอังกฤษ (TOEIC, TOEFL, IELTS) เป็นต้น 
ทั้งนี้ สำเนาเอกสารทุกฉบับเขยีนคำรับรอง “สำเนาถูกต้อง” พร้อมลงชื่อและวันที่ 

วิธีการสมัคร  สมัครทางอีเมล โดยส่งใบสมัครพร้อมเอกสารที่ใช้ในการสมัครมาที่ 
unfccc.thailand.focalpoint@gmail.com และสามารถดาวน์โหลดใบสมัครได้ตาม QR Code ด้านล่าง 

 
ติดต่อได้ที่  กลุ่มงานประสานงานกลางอนสุัญญา  

กองประสานการจัดการการเปลีย่นแปลงสภาพภูมิอากาศ ชัน้ ๑๖ อาคารทิปโก้ ๒ 
สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
อีเมล unfccc.thailand.focalpoint@gmail.com 
หรือสามารถโทรศัพท์เพื่อขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม ได้ที่ นางสาวรัชมล วิธูวฒันา 
โทร. ๐๖ ๕๕๒๔ ๑๙๒๓ หรือ ๐ ๒๒๖๕ ๖๖๙๐ 

https://qrgo.page.link/W5jz3 


